UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON PUC GIANG

S:  /KH-MNDG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

Dirc Giang,ngay  thang  nam 2023
KE HOACH
Cong tac thang 12 nam 2023
o s o | Nguoi/bd o
" . n Thoi gian Nguwoi/by phan n <. | Canb
TT Noi dung cong viéc n n phan phoi i
thuc hién thuc hién phu trach
hop
| | Cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luit:
N _ ; X Trong than D/c Tht BGH b/c Lié
Tuyén truyén ky niém 77 nam Ngay toan quoc khang chién (19/12/1946 d d ¢ GVNV cen
1 |- 19/12/2023); 51 nam ngay chién thang Pi¢n Bién Phu trén khong
(29/12/1972 - 29/12/2023), 79 nam Ngay thanh 1ap Quan doi nhan dan
Viét Nam (22/12/1944- 22/12/2023
Tuyén truyen pho bién Luat va huong tmg Thang hanh dong quéc gia Trong thang blc Thuy GB\?NHV b/c Lien
2 | v& dan sb; Hudng ting ngay Dan s6 Viét Nam 26/12/2023 t61 100%
CBGVNYV trong truong.
Tiép tuc tuyén truyén thyc hién Luat an toan giao thong dé xay dung Trong thang Bfc Thuy BGH b/c Lién
3 < ;. A , » Ao . . GVNV
van hoa giao thong ctia nguoi Long Bién van minh, thanh lich.
Iiép tuc tuyén truyén yafm dong CBGYNV, 9ha me h(;)c sinh thuc hién ) )
4| bt cong tac phong chong dich sot xuat huyét, dau mat doé va céac dich Trong thang b/e Vinh BGH
bénh khac blc Ly CBGVNV | b/c Lién

Cong tac chuyén mon

Phat trién s6 lwong; phé cip GDMN cho tré 5 tudi.




1.1 | Hoan thién hd so, dit liéu phan mém dé chuan bj kiém tra cong nhan Pho Trong thang P/c My Gido vién | D/c Thuy
cap GDMN cho tré 5 tudi.

1.2 | Phan dau duy tri ty 1¢ chuyén can céc do tudi theo quy dinh khi thoi tiét | Trong thang Toan truomg BGH Pl Lién
chuyén sang dong, dac biét la tré 5 tuoi.

2 | Cong tac nudi duwdng - chim séc strec khoé - phong tranh TNTT

2.1 | Tang cuong cong tac vé sinh phong dich bénh. Trong thang GVNV b/eLyyte | Dle Vinh
Tiép tuc thyc hién cac bién phap vé phong chdng dich bénh sot xuat

2.2 | huyét, dau mét do, cac bénh duong ho hap. .. cho tré trong miia Pong - | Trong théng GVNV P/c Ly yté | D/c Vinh
Xuén

23 Tiép tuc 1{2‘1 soat cac didu kién vé co s vat chit, trang thiét bi, dung cu, Trong théng GVNV P/cLyyté | B/c Vinh
thudc thi€t yéu, moi truong vé sinh hoc duong

2 4 | Trién khai thyc hién can, do kham stc khoe, cap nhat biéu do ting Trong thang bic VinhA’ GVNV D/c Lién
trudng cho tré diing quy dinh b/cLyyté
Phéi hop vo1 Tram y té tuyén truyén, van dong cha me hoc sinh va nhan

2.5 | dan dia phuong cho tré udng bo sung Vitamin A va trién khai cac hoat | Trong thang PlcLyyté GVNV DP/c Vinh
dong Ngay vi chat dinh dudng dot 2 ndm 2023 (ngay 01/12 va
02/12/2023)

- Xay dung thuc don cho tré dam bao thuc pham phu hop, diing mua, du Trona the e Vinh T bép Bl Lic

: : s : rong than i

dinh luong céac chat/tré theo quy dinh g g Be Minh GV © e
Nghiém tic thue hién cong tdc dam bao an toan thwc pham, phong, , b/c L .

2.7 % P o T g. L e p phong Trong thang Y BGH b/c Vinh
chong ngd doc thyc pham tai co sd gido duc GVNV




BGH tlep tuc ting cudng kiém tra gi4o vién vé thyuc hién quy ché chuyén

2.8 | man, ché d6 sinh hoat cac do tudi cua tré trong mot ngay, quy trinh t6 Trong thang b/c Thuy BGH b/c Lién
chure gid an, ngu cua tré

2.9 | T4 chirc tiée Buffe Vui don tét Duong lich 2024 cho hs Tuan 4/12 b/c Vinh CBGVNV | D/c Lién

3 | Cong tac giao duc
Duy tri viéc xdy dung mdi trudng gido duc ldy tré 1am trung tdm; bd ) L .

3.1 | sung cac nguyén liéu mé, bai tap on luyén kién thirc, ki ning cho tré | Trong thang Giao vien BGH b/c Thuy
hoat dOng tai cac goc choi.

3.2 Tiép tuc trién khai hiéu qua phong trao “Hanh dong vi nha truong Xanh Trong thang GVNV BGH D/c Thuy
- sach - dep - van minh - hanh phiic ndam 2023
Tang cuong cac hoat dong trai nghi¢m, giao luu tap thé cho tré; tao diéu ) o ‘

3.3 kién cho gido vién linh hoat ting dung phuong phép tién tién trong cac Trong thang Giao vién BGH b/c Thuy
hoat dong cham soc gido duc tré.
D6i moi cac hinh thic sinh hoat chuyén mén, ting cuong cac hoat dong BGH

3.4 | kién tap, tham quan, hoi thao nham chia sé kinh nghiém, phuong phap | Trong théng b/c Thuy GVNV b/c Lién
gido duc trong dd1 ngii gidao vién, nhan vién.
Thuc hién nghiém tc cong tac danh gia tré theo quy dinh; tiép tuc ra

3.5 | soat danh gia cac tiéu chi xay dung truong, 16p MN hanh phuc. Tiép tuc Trong thang Gi4o vién BGH P/c Thuy
trién khai ‘hicu qua chuyén dé “Giao duc nép séng thanh lich, van minh
cho tré mam non” va vin hoa (mg xr trong nha truong.

36 Cap nhat ‘dﬁy qdﬁ, thu:b’ng X}:lyén (iéc h?nh .a’inh,qtin bai tai chuyén muc Trong théng Blc Chau GVNV Blc Litn
“Album hinh anh dep” tai cong thong tin dién tir

37 Ctr CBGVNV tham gia day du cac budi kién tap, tap huan chuyén mon, Trong thang GVNV BGH Blc Lién

chuyén dé do S& va Phong GD&DT t6 chire (Theo lich théng bdo riéng)
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3.8

Xay dung bo dudng chuyén mon, tao diéu kién thuan lgi cho 02 Giao
vién tham gia thi gido vién gidi cp Quan dat két qua tot nhat.

Trong thang

b/c Thuy

Giado viéen

D/c Lién

3.9

T6 chirc Hoi thi Chung chau vui khoe cp trudng cha dé “Chién sy ti
hon”

22/12/2023
(thtr séu)

b/c Thuy

CBGVNV

D/c Lién

Cong tac quan ly

Cong tac boi dwong ddi ngii:

1.1

Trién khai thue hién danh gia cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong theo
quy dinh; danh gia sy chuyén nghi¢p cia CBCCVC, nguoi lao dong
quan Long Bién theo Quyét dinh sé 683/QD-QU ngay 11/01/2023 cia
Quan uy Long Bién vé Quyét dinh ban hanh quy trinh danh gia su
chuyén nghiép cua can bd cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong quan
Long Bién.

Trong thang

GVNV

BGH

b/c Thuy

1.2

Tap trung boi dudng cho doi ngii can bg quan 1y, gido vién, nhan vién
nhiing ndi dung chua dat theo bo ti€u chi danh gia su chuyén nghiép cua
can b0, cong churc, vién chure, ngudi lao dong quan Long Bién.

Trong thang

Gido vién

BGH
GV

b/c Thuy

1.3

Tang cuong kiém tra viéc thuc hién b quy tac ing xir trong co s gido
duc mam non.

Trong thang

GVNV

BGH

D/c Lién

1.4

Quan tdm bdi dudng ndi dung vé viée thyuc hién cac quy dinh ctia phap
luat: Luét giao thong duong bd, phong chong toi pham, xam hai tré em,
phong chdng ma tiy hoc dudng va cac té nan x4 hoi, Luat an ninh mang,
huéng dan st dung mang xa hoi an toan, vin minh, dung phéap luat va
cach bao mat thong tin ¢4 nhan trén internet.

Trong thang

Giéo vién

BGH

b/c Thuy

1.5

BGH tang cudng du gio danh gia chat luong chim soc nudi dudng giéo
duc cua gido vién, nhan vién.

Trong thang

GVNV

BGH

D/c Lién
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1.6

T6 chirc boi dudng chuyén mén nghiép vu, phuong phap giang day va
ky nang su pham, k¥ nang xur ly tinh huong cho can bg, giao vién, nhan
vién theo ké hoach da xay dung.

Trong thang

GVNV

BGH

D/c Lién

1.7

Khuyén khich gido vién, nhan vién tuy boi dudng, nghién ctru tai lidu
nang cao trinh 6 chuyén mon, trinh dg tin hoc, ngoai ngtt, phuong phap
gido duc tién tién va ky nang su pham.

Trong thang

GVNV

BGH

D/c Lién

1.8

Ctr cén bo, gido vién, nhan vién tham gia day du cac 16p boi dudng do
S6 GD&DPT, UBND Quan to chire (c6 thong bao sau).

Trong thang

GVNV

BGH

P/c Lién

1.9

Xay dung ké hoach to chtrc Hoi thi “Nha gido Long Bién tam huyét sang
tao” cAp trudng nham dong vién, khich 1& can b, gido vién doi méi sang
tao, thi dua “Day tdt, hoc tot”, lwa chon cac nha gido xuét sic nhat dang
ky du thi cip Quan.

Trong thang

b/c Thuy
Giao vién

BGH

P/c Lién

Cong tac irng dung CNTT:

2.1

Tap trung danh gia thyc trang, xay dung muc tiéu, giai phap thyc hién
Pé an ung dung CNTT va chuyén doi s6 giai doan 2022-2025, tién toi
2030. Chu dong bdi dudng tng dung CNTT cho 100% CBGVNV; dau
tu ha tang thiét bi CNTT phuc vu cho ung dung CNTT hiéu qua.

Trong thang

Ban kiém tra ni bo

CBGVNV

D/c Lién

2.2

T6 chirc Hoi thi thiét ké, xdy dung phan mém day hoc, phan mém quan
1y, sach di¢n tu, hd so bai giang dién tir E-Learning... Lua chon giao
vién, nhan vién, cdc san pham tiéu biéu, chat lugng tham du “Ngay hoi
Cong ngh¢ thong tin va STEM nganh Gido duc va Pao tao quan Long
Bién nam 2024”

Trong thang

Gido vién

BGH
Céc to
truong

D/c Lién

2.3

Thudng xuyén cap nhat day du cic ndi dung trén cong thong tin dién tir
cua cac don vi.

Trong thang

b/c Quynh, My,
Céc t6 truong

BGH

b/c Vinh
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Y Duy tri ViéCACép; .nhfflt dir liéu bai giang dién tir, video clip hudng dan tré Trong théng b/c binh Trang | Giao vién P/c Thiy
theo ting do tudi, linh vuc.
25 Tiép tuc tuyén truyép van dong cha me hoc sinh thu hoc phi ctia phan Trong thang GVNV BGH D/c Lién
mém, khong dung tién mat.
3 Cong tac kiém tra:
BGH tang cuong kiém tra, dy gio d6t xuat nham danh gia viéc trién khai
3.1 | thuc hién quy ché cham soc, nudi day tré; ndi quy nha truong... c6 bién | Trong thang GVNV BGH b/c Lién
phap diéu chinh phu hop.
Tiép tuc thuc hién cong tac kiém tra ndi b, tu kiém tra vé viéc thuc hién )
32 | quy ché dan chu, 3 cong khai trong cac co s& GDMN; luu ddy di hd so | Trong thang | Ban kiem trangi bo | CBGVNV | D/c Lién
theo quy dinh.
3.3 | Thyc hi¢n nghiém tic cong tac cong khai theo ding quy dinh, ddc biét | Trong théng b/ © Quf’nh’ny’ BGH P/c Thuy
quan tAm cdc ndi dung cong khai trén cong thong tin dién tir. Cac t6 truong
4 | Cong tac thi dua:
Cén cir vio két qua thyc hién nhiém vy nam hoc 2022-2023 va diéu ki¢n Hoi ddng
4.1 | thyc té dé‘ng ky danh hi€u thi dua cua tap thé, ca nhan theo huéng dan | Trong thang b/c Vinh tﬁi dua b/c Lién
cua Hoi dong thi dua khen thudng quan Long Bién nam hoc 2023-2024.
Cong tac cong khai
- Cong khai huéng dan trong tim cong tac thang 12 cua PGD
- Cong khai ké hoach cong tac thang 12 ‘
5 | - COng khai lich cong tac tuan thang 12 ciia BGH Trong thang b/c Thu Hang | BGH b/c Lién

- Cong khai théng bao bang lwong thang 12, chAm cong, thu chi thang
12
- Cong khai két qua thi dua thang 12

Minh K& toan
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- Cong khai nang lvong thuong xuyén, nang luong sém, tang phu cép
tham nién

- Cong khai danh gia CBGVNV

- Cong khai két qua danh gia xép loai Pang vién nim 2023

- Cong khai giao chi tiéu bién ché nam 2024

Cong tac tw kiém tra ndi bd

- Kiém tra nghiép vu su pham (3 GV) q ‘ ‘
- Kiém tra cong tac dao tao boi dudng, phat trién doi ngii ( HO6 so boi
dudng chuyén mon)

- Kiém tra viéc thuc hién chi thi 05

- Ki@m tra VSATTP ,

- Kiém tra viéc thuc hién thong tu 06 (Quy tac irng x1r) va phong,
chéng bao luc hoc duong.

- Kiém tra hoat dong ngoai khoéa, nang khiéu

Ban kiém tra

B6 phan
duoc kiém
tra

Tach 16p nha tré D2 thanh 16p nha tré D2 va D3

Tu ngay
1/12/2013

b/c My

GV 16p D2

D/c Lién

Coéng tac théng tin bao cao

- Thuc hién tong hop thdng ké sd liéu so két hoc ky 1: hoc sinh, d6i ngl,
co s& vat chat, chat lugng cham soc nudi dudng giao duc....(Hoan thanh
trieée ngay 30/12/2023 theo biéu thong ké phong GD&DPT giri)

- Bao c4o so két hoc 19‘/ 1,‘dénh gia viéc trién khai cac nhiém vu nam
hoc 2023-2024, wu di€ém, ton tai, giai phap thuc hién (Ngp ban dau do
vé phong GD&DPT cho d/c Mui truéc 05/01/2024).

Céc bd phan

BGH,
Van thu

P/c Lién

BC cbng tac KTNB

Trudce ngay 25

Céc bd phan

Ban KTNB

P/c Lién




BC cong tac tai chinh NE’;EZ:;OI Céc bo phan Ké toan b/c Lién
Tu danh gia ciia HT, tong hop danh gia PHT, GVNV hang thang theo | Cham nhat BGH. vi
Quyét dinh s6 3610/QD-UBND ngay 11/9/2018 ciia UBND Quén, danh | ngdy 25hang |  Toan truong thirvan P/c Lién
gia chuyén nghiép quy V. thang

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Phong Gido dug va Pao tao: dé b/c;
- Cac bo phan: dé t/h;
- Luu: VT.

Hoang Di¢u Lién




