
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN II THÁNG 11 ( TỪ NGÀY 06/11/2023 ĐẾN NGÀY 11/11/2023) 

 

STT 

Họ và 

tên Buổi 

Thứ 2  Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7 

6/11 7/11 8/11 9/11 10/11 11/11 

1 

Hoàng 

Diệu 

Liên 

Sáng 

Tham gia đoàn đánh giá 

ngoài tại mầm non 

Hồng Kỳ, Sóc Sơn 

Họp hội đồng giáo dục Họp tổ 

rà soát tiêu chuẩn chức danh 

NNGV hạng 2 để nộp phòng 

nội vụ 

Chấm thi NVND 

giỏi cấp trường bếp 

1 

Chấm thi NVND 

giỏi cấp trường bếp 

2 

Dự hội nghị tại hội 

trường nhà văn hóa 

phường Đức Giang 

Nghỉ 

Chiều 

Làm việc tại văn phòng Làm việc tại văn phòng Làm việc tại văn 

phòng 

Làm việc tại văn 

phòng 

Tổ chức tập huấn PCCC 

cho CBGVNV và HS tại 

CS1 

2 
Nguyễn 

Thị Vinh 

Sáng 

Chỉ đạo CBGV-NV 

tổng vệ sinh -khu 1 

trước giờ đón trẻ. Tham 

gia giao nhận thực 

phẩm. Chấm thi GV 

giỏi cấp trường 

Tham gia giao nhận thực 

phẩm. Chấm thi GV giỏi cấp 

trường 

Tập huấn bồi 

dưỡng nghiệp vụ 

công tác công đoàn 

năm 2023 (8h30 -

Tầng 2-Khu Liên 

cơ) 

Chấm thi NVND 

giỏi cấp trường 

bếp 2 

Tham gia giao nhận 

thực phẩm. Chấm thi 

GV giỏi cấp trường 

Nghỉ Thứ 7 

Chiều 

Cho CBGV-NV trong 

độ tuổi ký cam kết pháp 

lệnh dân số năm học 

2023-2024. Kiểm tra 

HSSS bếp của cô và trẻ  

- Làm hồ sơ tiêu huỷ công cụ, 

tài sản hỏng. Rà soát CBGV-

NV hoàn thành bài thi trực 

tuyến Chung tay vì ATGT. 

Kiểm tra HSSS bếp ăn của cô 

và trẻ (Trực cơ sở 1) 

Kiểm tra hoạt động 

ăn chiều, Kiểm tra 

HSSS bếp ăn của 

cô và trẻ 

Kiểm tra hoạt 

động trả trẻ. Kiểm 

tra HSSS bếp ăn 

của cô và trẻ 

(Trực Khu cơ sở 

1) 

Rà soát các đầu việc 

chuẩn bị cho ngày mít 

tinh 20/11/2023. Kiểm 

tra HSSS bếp ăn của cô 

và trẻ 

Nghỉ Thứ 7 

3 
Hà Thị 

Thùy 

Sáng 
Tham gia giao nhận thực 

phẩm. Chấm thi GV giỏi 

cấp trường 

Tham gia giao nhận thực phẩm. 

Chấm thi GV giỏi cấp trường 

Chấm thi NVND 

giỏi cấp trường bếp 

1 

Chấm thi NVND 

giỏi cấp trường bếp 

2 

KT giờ đón trẻ. KT việc 

thực hiện quy chế CSGD 

trẻ ở các lớp. 

KT giờ đón 

trẻ. KT việc 

thực hiện quy 

chế CSGD trẻ 

ở các lớp. 

Chiều 
Xây dựng KH, chương 

trình tổ chức Lễ kỷ niệm 

ngày NGVN 20/11 

Kiểm tra hoạt động chiều, HĐ 

năng khiếu các lớp. KT giờ trả trẻ. 

Kiểm tra hoạt động 

chiều, HĐ năng 

khiếu các lớp. KT 

giờ trả trẻ. 

Kiểm tra hoạt động 

chiều, HĐ năng 

khiếu các lớp. KT 

giờ trả trẻ. 

Kiểm tra hoạt động chiều, 

HĐ năng khiếu các lớp. 

KT giờ trả trẻ. 

Kiểm tra hoạt 

động chiều các 

lớp. KT giờ trả 

trẻ. 

 

 

 

 



 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN VĂN PHÒNG 
TUẦN II THÁNG 11 (TỪ NGÀY 06/10/2023 ĐẾN NGÀY 11/11/2023) 

 

STT Họ và tên Buổi 
Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 

Thứ 

7 

6/11 7/11 8/11 9/11 10/11 11/11 

1 
Nguyễn Thị 

Minh 

Sáng 
Đối chiếu kho bạc, đối 

chiếu với hiệu trưởng 

Làm lương, 

học phí 

Hoàn thiện hồ 

sơ thanh tra 

Hoàn thiện hồ sơ năm 2023 còn 

thiếu sau khi rút kinh nghiệm thanh 

tra 

Thanh toán các nhà cung cấp  

Chiều 
Chuyển unc kb ( phí, 

học phí, btr, thứ 7 ) 

Chuyển 

lương 

Hoàn thiện hồ 

sơ thanh tra 

Hoàn thiện hồ sơ năm 2023 còn 

thiếu sau khi rút kinh nghiệm thanh 

tra 

Hoàn thiện hồ sơ năm 2023 còn 

thiếu sau khi rút kinh nghiệm thanh 

tra 

 

2 
Nguyễn Hà 

Thảo Ly 

Sáng Nghỉ Nghỉ Nghỉ Hoàn thiện hồ sơ y tế Đi khám sức khoẻ  

Chiều Nghỉ Nghỉ Nghỉ Hoàn thiện hồ sơ y tế Hoàn thiện hồ sơ y tế  

 


