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LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN II THÁNG 5 (TỪ NGÀY 08/5/2023 ĐẾN NGÀY 13/5/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

08/5
	Thứ 3

09/5
	Thứ 4

10/5
	Thứ 5

11/5
	Thứ 6

12/5
	Thứ 7

13/5

	1
	Hoàng Diệu Liên
	S
	Kiểm tra chứng từ tháng 4, đối chiếu kho bạc
	Kiểm tra hồ sơ tự kiểm tra nội bộ
	Làm việc trường
	Tổ chức cho CBGVN và HS đi viếng Lăng Bác và dâng hương tại đài tưởng niệm Bắc Sơn
	Kiểm tra hồ sơ công tác tháng, hồ sơ của GV
	Nghỉ

	
	
	C
	Liên hệ với Ban quản lý di tích Lăng Bác Hồ - Đ/c Vinh hỗ trợ
	Hướng dẫn hoàn thiện HS tự kiểm tra nội bộ
	
	
	Làm việc trường

Dự hội nghị tập huấn nghiệp vụ công tác xây dựng Đảng năm 2023
	

	2
	Nguyễn Thị Vinh
	S
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ

- Dự hoạt động
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ

- Hoàn thiện hồ sơ, chứng từ ăn Tháng 4

- Dự tính ăn.
	
	Phối hợp với BGH, GV tổ chức cho HS viếng lăng Bác và dâng hương 
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ

- Hoàn thiện hồ sơ, chứng từ ăn Tháng 4
	Trực trường

	
	
	C
	Liên hệ Ban quản lý lăng Bác, chuẩn bị cho CBGVN, HS thăm quan
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ ăn của cô, trẻ
	- Hoàn thiện hồ sơ, chứng từ ăn Tháng 4

- Kiểm tra sổ sách, chứng từ ăn của cô, trẻ
	- Dự tính ăn

- Kiểm tra sổ sách, chứng từ ăn của cô, trẻ
	- Kiểm tra sổ sách, chứng từ ăn của cô, trẻ
	

	3
	Trần Thị Thanh Thủy
	S
	Kiểm tra giờ đón trẻ, Thể dục sáng, kiểm tra vệ sinh
	Dự hoạt động lớp A6, C5
	Dự hoạt động lớp C1, B1
	Dự Lễ dâng hương báo công tại Lăng Bác
	Làm việc chuyên môn
	Nghỉ

	
	
	C
	Làm việc văn phòng

Kiểm tra đánh giá tháng 4 đánh giá trẻ trên phần mềm Gokids
	Làm việc chuyên môn
	Làm việc văn phòng
	Làm việc VP
	Kiểm tra tổng vệ sinh
	


