UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON GIANG BIEN

$6:69/KH-MNGB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

Long Bién, ngay34 thang{Ondam 2023

KE HOACH
Cong tac trong tim thang 11 nim hoc 2023 - 2024 |
o Nguoi/by | Nguoi/bp | . . 7
Noi dung cong viéc Théx glan phin phén phdi L d,?o Bién phap thuc hién ,/,;)?
thwe hién R . phu trach i /:r
i ¥ thuc hién hop y Ji |
Céng tic tuyén truyén, phd bién "\-\\H‘;
gido duc phap luit: N
- Té chirc mdt sb hoat dong thiét , Tuyén truyén té6i CBGVNV vé ky
thuc nhiam tuyén truyén vé ky niém 1’{?;853 ?CH PHT hD/ i niém 20 ndm ngay thanh 13p quén
20 nim ngay thanh lap quan Long e Phuong |y 1o Bién(06/11/2003-

Bién (06/11/2003-06/11/2023), 69
nam-ngady Thanh 14p nganh Gido duc
va Dao tao Tha d6 (10/1954-
10/2023) va ky niém 41 nim ngay
Nha gido Viét Nam 20/11
(20/11/1982-20/11/2023).

06/11/2023), ky niém 69 nam ngay
Thanh 14p nganh Gido duc va Pao
tao Thu dé (10/1954-10/2022) va
ky niém 40 ndm ngady Nha gido
Viét Nam 20/11 (20/11/1982-
20/11/2022), trén céng théng tin,
Zalo cong vu, hop héi dong truedng,
sinh hoat t6 nhém..

- Treo ¢, bing Zén khiu hiéu chao
mimg ky niém 20 nim ngay
thanhnh 18p quan Long Bién
(06/11/2003-06/11/2023) tai céng

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

2
e Nguoi/bd Nglro'llbo =
Noi dung cdng viéc ’tl"l:lo'l ﬁ!?n phéan phéin phm Ll?:ltlrgiz Bién phap thuc hién
PoE thue hién hop P
truong.
- Tuyén truyén téi CBCGNYV,
CMHS theo doi chuong trinh
truyén hinh truc tiép vé ky niém 20
nim ngay thanh ldp quin Long
Bién (06/11/2003-06/11/2023) vao
ngay 4/11/2023.
-Té chirc mit tinh, lién hoan vin
nghé chdo mimg ngay nha gido
Viét Nam 20/11
-Tuyén truyén téi d0i ngii can bo , -Théng qua hop hoi déng su pham,
quén ly, gido vién, nhan vién va cha 1’1;1;;353 CBG PHT PhD /e cbng thong tin, Zalo cong vu....
me hoc sinh nhing ndi dung: t6 VNV UONg | BGH tuyén truyén t6i 100% doi
chirc “Tro choi dan gian”; vé tang ngii CBGVNV va CMHS thuc
cuong ky cuong, ky ludt va trach hién nghiém tic cac ndi dung duoc
nhiém giai quyét céng viéc trén dia quy dinh trong cac van ban sau:
ban quan Long Bién; cudc thi viét + K& hoach sb 19/KH-PGDPT

“Nhitng ky niém sau sic vé thay cd

ngay 09/10/2023 cua Phong Gido
duc va Dao tao quén Long Bién vé
viée td chirc “Trd choi dan gian”
trong cac co s& giao duc trén dia
ban quén Long Bién dén nam 2025;

+ K& hoach s6 394/KH-UBND
ngay 11/10/2023 cia Uy ban nhén

va mai truong” nam 2023; lay y
danh gia sy hai long cia tb chirc, ca
nhan dbi véi sy phuc vu cua céc
truong codng ldp truc thuoc UBND
quén Long Bién nam 2023; cong tac
y té trudng hoc; kiém soat an toan
thuc phim tai bép an tap thé

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

3

Théi sian Nguoi/by | Nguoi/bd Lanh d
N9§i dung cong viée - phan phan phoi A Bién phap thue hién
thue hién * oR ; phu trach ¥
* thue hién hop *

dan quan Long Bién vé viéc thuc
hién Chi thj s6 24-CT/TU cua Ban
Thudng vu Thanh uay vé ting
cuong ky cuong, ky ludt va trach

nhiém giai quyét céng viéc trén dla/‘i

ban quin Long Bién. /

+ Coéng van sb 3826/SGDDT- "
CTTT-KHCN ngay 13/10/2023 cua” ‘
S& GD&PT Ha Nbi vé viéc huéng: "\
img cudc thi viét “Nhimg ky niém <.
sdu sic vé thiy c6 va mai truong”
nam 2023.

+ K& hoach s6 65/KH-MTTQ-BTT
ngdy 16/10/2023 ctia Uy ban Mt
tran tb quoc Viét Nam quédn Long
Bién vé viée ldy y danh gia su hai
long cta t6 chirc, ca nhan ddi véi
su phyc vu cta cic truong cong lap
truc thugc UBND quén Long Bién
nam 2023.

+ K& hoach s6 384/KH-UBND
ngay 04/10/2023 ctia Uy ban nhan
dan quan Long Bién vé tridn khaj
cong tic y té trudng hoc nim hoc
2023-2024 trén dia ban quin Long

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

4
" - o i Nguoi/by | Ngudi/bd = )
T Ngi dung cong vige Thoigian | 55020 | phan phdi gl Bi¢n phép thyc hign
thye hién e ! phu trach
: thue hién hgp
Bién;
+ Ké hoach s 410/KH-UBND
ngay 17/10/2023 cha Uy ban nhan
dan quén Long Bién vé viéc klem
soat an toan thuc pham tai bép an
tp thé, cang tin #n ubng trudng
hoc trén dia ban quin Long Bién
nam hoc 2023-2024;
II | Cong tac chuyén mén
1 | Phat trién sb luwgng; phé cip GDMN cho tré 5 tudi.
- Bam bio s sb tré/16p theo quy dinh : ) -100% cac 16p nghiém tac thuc
phan déu dat chi tiéu chuyén i Thang GV'cac BGH b/c hién t6t quy ché chuyén mén, phéi
95% trd 1én & lra tu01 5-6 tudi va| 11/2023 lop Phuong | hop véi CMHS dong vién, quan
87% trd 18n & cac d6 tudi khac. tdm dén hoc sinh dé cac con di hoc
déu.
- Céan ctr s6 lugng hoc sinh, BGH
dinh bién hoc sinh vao cac 16p dam
bao ding quy dinh; phan cong 2
gido vién/ 16p miu gido; 2.2 gido
vién/ 16p Nha tré
- Ph01 hop Phudng ra soét didu tra
n OCI::DMN 5 s Thing | BloNinh | Gidovien | DloNgan |10 hoP v6i UBND Phung
pho cap cho tré em tuon, 112023 | PleD e 16m 5 Giang Bién dé ra soat, didu tra,
hoan tit hd so bio céo cong tic phd B LIULE | ecdap théng k& sé liu phoJ GDMN
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s Nguoi/bo | Nguoi/bd -
Noi dung cong viée Il gian phén phén phéi Lanf (f‘-‘° Bién phap thyc hién
thue hién = on 2 phu trach i
thwe hién hop :
cap nam 2023. tudi

- Hoan thién bédo cao PCGDMN
dang d6 tudi: dam bao thoi gian, so
liéu chinh xdc, cap nhdp phin mém
diing tién d6 va s6 liéu chinh xac.

cho tré em 5 tudi trén dia ban nam
2023.

- Lam tbt cong tac tuyén truyen tdi

CMHS, nhén dén trong dia ban ..

tuyén sinh huy déng tré 5 tubi ra
16p;

- P/c Ninh hoan thién bao céo‘

PCGDMN dam béo thoi gian, so

liéu chinh xéc, cép nhap phan mém -

dung tién do va sb liéu chinh xac.

Cong tac nudi dudng - chim séc si

¢ khoé - phong tranh TNTT

Trién khai cic hoat dong quén ly,
bao vé va chim sdc suc khoe hoc
sinh theo quy dinh tai Diéu 9, Théng
tu lién tich s6 13.

Théng
11/2023

GVNV

BGH

b/c
Phuong

Quan triét cac 16p, cac bd phan
thuc hién nghiém tuc viéc, bao vé
va chim soc sttc khoe hoc sinh theo
quy dinh;

-BGH thudng xuyén kiém tra, giam
st cac diéu kién hoc tap, vé sinh
trudng 16p, an toan thuc phim,
nude uéng, xa phong rira tay.

- Gido vién cac nhém 16p chu dong
trién khai cac bién phap va ché ds
vé sinh phong, chong dich theo quy
dinh

- Duy tri thuc hién nghiém tic cong

Thang

GVNV

D/c Ngén

blc

- BGH kiém tra, giam sét viéc thuc
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Noi dung cong viéc

Lanh dao
phu trach

Bién phap thuc hién

tac phong chong dich, vé sinh an
toan thuc pham tai trudng. Théng tin
kip thoi vé tinh hinh dién bién bénh
sot xuat hu’yét, dau mét do, tay chan
miéng (néu cdé) voi Tram Y té
Phuong va phong GD&DT theo quy
dinh

Phuong

hién cong tac phong chong dich
bénh, vé sinh ATTP tai cac 16p, bép
an ban tra tai 2 co so. (Luu day du
bién ban)

- Nha trudng chi dong théng tin,
bao céo Kip thoi ve tinh hinh dlen
bién bénh sbt xuat huyet dau mat
dd, tay chan miéng voi Tram Y té
phudong, phong gido duc kip thoi

( néu co)

- Tang cudng cdng tac vé sinh moi
trudng trong truong hoc. Duy tri vé

sinh 16p hoc hang ngay, tdng vé sinh
hang tuin

6
$sois Ngudi/bd Ngudi/bd
Thoigian | “hpan | phin phgi
thychién | 4 vchign |  hop
11/2023 D/c Dung
Yte
D/c Dung
Thang GVNV YT
11/2023

P/c Ngan

- Quén triét 100% cac 16p, cac bd
phéan tiép tuc thuc hién nghiém tic
lich vé sinh hang ngay, hang tuan
nha trudng ban hanh. Cac 16p bao
cio két qua thuc hién bang hinh
anh cu thé.

- Tiép tuc duy tri thuc hién t&t cong
tac phong chong dich dau mit do,
s6t xuit huyét va cac dich bénh
khac tai nha truong; chuén bi day
du céc vat dung, nguyén liéu phong
dich; ting cudng tong vé sinh hang
ngay, hang tuin theo quy dinh.
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i Ngudi/b) | Ngwoi/bd = >
Noi dung céng viéc ’trhhl;.: E:Z: phéjr.nﬂ phan phoi L‘E;l:rgiz Bién phap thue hi€én
thue hién hop
- Xy dyng va ap dung thyc don . . D/c Ngan xay dung thyc don mua
mua g6“8- : P Théng B/ Ngin » Dfe Bie dong cgho tré, ]yua chon céc loai thuc
11/2023 bo Phuong | Phuong phim phu hop, ding mia (Khéng
cho tré an rau trai mua, han ché
thuc phiam ché bién sin, khéng cho
tré dn ndi tang dong vit va my
tom). Ap dung thuc don mua déng )
tir thang 11/2023 va hét thang 3/,
2024.
-Téang cuong dam bao vé sinh ATTP , . - BGH, TTND, gido vién phan.
’ ) Théng BieNgan | Do Bie cong giao nhan t};guc phim thuc
11/2023 b6 Phuong | Phuong

hién nghiém tic quy trinh giao
nhén thyc pham nhim ra so4t, kidm
tra chét lugng céc loai thyuc phdm
cla tré trudc khi nhap nhim dam
bao r6 ngudn gbc, di tu cach phap
nhén, chimg tir hop 1&, ddm bao vé
sinh an toan thuc phim, dung thoi
han véi cic nha cung tmg thuc
pham, Kiém soat chit cha quy trinh
ché bién thuc phim va chia an dam
bao vé smh ATTP, nghiém cidm
xam pham tién &n cua tré duéi moi
hinh thirc.

- Quén triét ddi ngli NVND phan
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Noi dung cong viéc

Thei gian
thwe hién

Nguoi/b
phéan
thuc hién

Ngudi/bd
phéin phoi
hop

Lanh dao
phu trach

Bién phap thwc hién

cong diy chuyén hop ly; thuc hién
nghiém quy trinh bep an 1 chiéu;
cong tac vé sinh bep an; dung cu
nau an; quy trinh giao thirc dn vé
cac nhom 16p; kiém thuc Ba budc
va luu miu thirc in theo quy dinh;
cip nhit bang cong khai thuc phim
tai bép an.

- Yéu cdu gido vién cac nhém 16p
thuc hién nghiém tac quy ché t6
chirc gio an cho hoc sinh ( Quan
tdm cong tac vé€ sinh ca nhan cho
hoc sinh, vé sinh dia diém, ban
in....)

Thudng xuyén ra soat, kiém tra cac
nguy co giy tai nan thuong tich dé
thay thé, bd sung, nhim dam bao an
toan cho tré.

Théang
11/2023

GVNV

Dung YT

b/c Ngan

- Quén triét 100% gido vién nghiém
tac thuc hién quy che nudi day tré;
tlep tuc ra soat céac yeu t ¢o nguy co
gdy tai nan thuong tich cho tré: Loai
bd hot hat, dd choi sic nhon, hot hat,
6p mat & dién tai vi tri tm véi cia tré;
trai tham chéng tron nha vé sinh, lan
can....

- 100% céc 16p khong chira nudc vao
thung, x0, chau.... dy trir trong nha vé
sinh.

- Bao v¢ ra soat, d6 choi ngoai trdi,
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et Nguwoi/bd | Nguoi/b =
Ndi dung cong vige s o gphﬁn ) phgﬁn phoi Lk q‘é"’ Bién phap thuc hién
thye hién HIR : phu trach F
thue hién hop
' tudng rao, chit tia canh cay to trong
san trudng, thiét bj PCCC, dudng
dién....
- Céc b6 phén thuc hién ra soat va
béo céo kip thoi cho d/c Ngan dé
¢6 phuong 4n b sung, thay thé kip
thoi nhimg hang muc hong nham
dam bao an toan cho tré. é\
- Kiém tra cac phuong tién va didu . , » | - Quan triét 100% CBGVNY thuc
kién PCCC P : 1{?;853 GYRY Bagggcd 20 | /e Ngn hién nghiém tac cong técf'/'/})h(‘)ng

chéng chay nd, sir dung bép gas an
toan.

+ Gido vién céc 16p ép kin & dién
tdm thip tranh Am véi cua tré; rat
phich dién may tinh, ti vi, cdy nudc
néng, 4t diéu hoa trude khi ra vé.
Sac dién thoai xa tm véi cua tré....

+ Té béo vé ra soit trang thiét b
PCCC ( Binh ctu hoa), cdu thang,
cac 16i thoat hiém, binh ctru hoa,
ngudn nuée, khu vui choi ciia tré...

+ Nhén vién nuéi dudng chu dong
ra sodt lai bép Gas, dudmg ddy cAp

Gas, dudng dién ti sdy bat, hip
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NER Ngudi/by Ng"Wb? Linh dao e 5 o
Néi dung céng vige Lo s phan phan phoi 4ch Bién phap thyc hign
' thwehién | wchién | hgp | Ph tric
) ) ’ khin, ta lanh, quat tran....
+ Céc bo phéan thyuc hién ra soat va
bdo cdo kip thoi cho d/c Ngan dé
Nha truong c6 phuong an bé sung,
thay theé kip thoi nhitng hang muc
héng nham dam bao an toan.
+ Nha t,rufmg‘ moi doi céx}h sat
PCCC s6 4 vé tap huin vé& kién
thire, k§ nang phong chay chira
chéy, k¥ ning thoat nan cho can bo
quan ly, gido vién, nhan vién va
hoc sinh tai truong
-Tang cudng kiém tra gido vién vé ) R -BGH tiép tuc tdng cudng kiém tra
thﬂl_rc. hién quy ché chgyén moén, ché 1]1‘}/1;853 B/e Ngén b/e dot xuét, bao trude véi gido vién vé
d()‘ smh‘hoat céac (jlé tuc“gl cﬁ? tré.t‘ro'ng Phuong thuc hién quy ché chuyén mén, ché
m(,)’t ngay, quy trinh 'to ch}rc gl’o an, d6 sinh hoat cac do tudi cua tre
E}glu cua tre 100% cac nhom 16p tai trong mdt ngay, quy trinh té chirc
a truong, gi0 &n, ngl clia tré tai nha trudng.
Cong tac gido duc
- Xay dung méi trudng 16p hoc phu , ) s | = Céc 16p chu dong x4y dung méi
hop 5 tuo, tao cénh quan su pham 1{?;853 G\ll, i TTICM | B/ Ngan trudng 16p hoc nha nhin, thoang
trong nha trudng Sang - Xanh - Sach a0 mét, pht hop timg Iira tudi thay tha
- Pep - An toan — Hanh phic, dép 5

ung céc tiéu chi “truong, 16p mam

logi b6 db dung, 43 choi c, gdy,

hong......
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Nguwoi/by | Ngudi/bd
phin phén phoi
thue hién hop

Noi dung cng vig Thai gian
) R SHge thure hién

Lanh dao
phu trach

Bién phap thuc hién

/
non hanh phuc”. - Chii ddng bb sung cac do dung tu

tao, thlet ké cac bai tap o6n luyén
cling cb d& tré hoat dong...
- Chuén bj nhidu nguyén lxeu mo dé
tré c6 co hdi phat huy tinh sing tao
/
trong gio hoc va gio choi...... o
- Ra soat, bd sung d6 dung cac /
phong chirc ning, géc van don ;
vén dong, sép xép do dung, dd ch&tk\
khoa hogc thuén tién khi sir dung... \
- Gido vién huy dong CMHS tang
cdy xanh tao goc thién nhién tai
16p, tao canh quan su pham trong
nha truong Sang - Xanh - Sach -
Dep, an toan va than thién.
- C4c phong ban bd sung ciy xanh
tai noi lam viéc.
Duy tri cap nhat thudng xuyén , |- Dc Ngén tiép tuc phén cong cac
chuyén muc “Album hinh anh dep” Théng GV cac TTCM b/c Ngén | thanh vién trong td cap nhét hinh
tai trang thong tin dién tir ciia truong 1172023 lop anh dep cia t6 nhém, khéi... 1én
ding tai céc hinh anh dep ctia nha NVVP cong thong tin thudmg xuyén, kip
trudng, gido vién, hoc sinh... tién do. .
-Cén b6 phu trach tdng hgp va bao
céo sb lugng bai, tin dugce ding
tai chuyén muc “Album hinh anh
dep”
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Ngi dung cong vige

Thai gian
thye hién

Ngudi/bd
phén
thue hién

Ngu'm/bo
phan phon
hop

Lanh dao
phu trach

Bién phap thwe hign

- Tang cudng to chic cic hoat‘
dong dé c6 tu liéu anh dep va
chét luong

-Pua ndi dung vao dang gia hang
thang d6i véi CBGV duoc phan
cOng thuc hién.

- Tang cuong cac hoat dong trai
nghiém, giao luu tap thé cho tré.

- Tao diéu kién cho gido vién linh
hoat img dung phuong phap tién tién
trong cac hoat dong cham séc gido
duc tré.

Thang
11/2023

GV céc
l6p

TTCM

b/c Ngéan

- Quén triét GV céc 16p ting
cudng t§ chirc céc hoat déng trai
nghiém v&i thién nhién; hoat
dong tai cac phong chitc ning;
tmg dung phuong phép gido duc
tién tién (Steam, Montesori, Day
hoc du 4n) pha hop timg d6 tudi
va diéu kién 16p

- Khuyén khich GV cac lorp van
dung linh hoat mé hinh gido duc

Steam trong gido duc mam non,
day hoc dy an..

-Po6i mdi cic hinh thic sinh hoat
chuyén mén.

Thang
11/2023

GV

TTCM
TPCM

P/c Ngan

- DP/c Ngin ph01 hop TTCM,
TPCM lya chon de tai, ndi dung
aé xdy dung, t chuc cac hoat
dong kién tap, thdm quan céc 1ép,
hoi thio nhim chia sé kinh

nghiém, phuong phap giso duc
trong ddi ngii gido vién theo td,
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= 2 sz Nguoi/bd | Nguoi/bd =
Noi dung cong vige Al g phén phéan phdi Lanh "f"w Bién phap thuc hién
thire hién S en % phu trach F
: thue hién hop *
nhém... cho pht hgp

-Tiép_tuc gé chirc Héi thi gido vién . .| - Hoi dong ban giam khéo tiép tuc

day gidi cap Truong nam hoc 2023-| ~ Théng | GVNV | TTCM | B/cNgan | pin theo lich BGH da phan cong

2024 ding theo huéng dén Thong tw| 11/2023 ddm bio tinh trung thuc, khéch

22/2019/TT-BGDPT ngay quan.

29/12/2(})1{ 9 cia B5 GD&DT; hoi - Hop ban gidm khéo théng nhét két

%lwangac 10]1 I?lun%lhnéz,athO/ll dim qua chdm va cong khai dan chu,
a0 cong khai, mi R cdng khai két qua.

- Xay dung va trién khai kién tap . ) . |-Plc Ngan phdi hop TCM xay
chuyén dé “Ung dung phuong phap 1]1‘?;82% Lép B2 TTCM /e Ngéan dyng, t6 chic kién tap chuyén dé
gi4o duc tién ti€n” “Ung dung phuong phap gido duc

tién tién”

- Tiép tuc thuc hién “Vian hoa chao” , - Gido vién cac 16p t& chirc céc

trong nha trudng, gido duc nép song 1];?2?1(1)]2g3 GVNV PHT PhD/c hoat ddng tich hop, gido duc “Van

thanh lich vin minh cho tré mam uong

non phi hop theo timg dd tudi.

héa chao h6i” cho tré linh hoat, phu
hop véi do tudi.

- CBGVNV guong mau thuc hién
thudng xuyén 1a tim guong dé mdi
hoc sinh noi theo.

- Phéi hop CMHS trong viéc rén
théi quen chao hoi, tmg x& vin
minh cho hoc sinh
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.. . | Ngudi/bd | Newdi/bd |y-h gao e o
TT Ndi dung cong vie gL E'_‘:“ phin | phdnphdi | L oy Bién phap thue hign
thychién | @ chign | hop i
= CBGVNYV tham gia
- Cir CBGVNV tham gia diy du R b/c Ngan clr
budi kién tap, tap huai chuy)én mcoa:: Théang CBGVNV P/c Ngén day du cac budi kién tap, tap huén
chuyén d& do S&, Phong & chirc 11/2023 chuyén mén, chuyén dé do So,
(Theo lich théng bao riéng). Phong t4 chirc (neu co)
II | Cong tic quan Iy ciia nha trudng
1| Céng tac mg dung CNTT:
- Xéy dung ké hoach, phan céng ) X - P/c Ngan can cir Ké hoach sb
thye hién céc nhiém vu cong nghe| 1hang | D/cNgan Ble | 20/KH-PGD&PT ngay 11/10/2023
théng tin trén co s& K& hoach sé| 11/2023 Phuong | .44 phong Gido duc va dio tao vé
20/KH-PGD&DPT ngay 11/10/2023 thuc hién nhiém vu céng nghé
cta phong Gido duc va dao tao vé thong tin ndm hoc 2023-2024 nham
thyc hién nhiém vu cong nghé thong hudng t&i chuyén doi s6 trong doi
tin nam hoc 2023-2024 nham huéng méi phuong thitc quan tri nha
t6i chuyén doi s6 trong d6i mdi truong dé xdy dung Ké hoach
phuong thuc quan tri tai co s6. CNTT cua trudng cho phu hop,
phan cong rd ngudi, rd viéc, rd
trach nhiém thyc hién nhiém vu
CNTT dam bao dat hiéu qua.
Thuc hién K& hoach sb i . |- T8 chic hoi thi Ngay hoi, du thi
21/KH-PGD&PT ngay 11/10/2023| Théng GY T | Bl Ngan

ciia phong Gigo duc va dio tao v | 11/2023
viéc tb chirc Ngay hdi Cong nghé
thong tin va STEM nganh GD&DT
quin Long bién ndm 2024, phat

k¥ ning thiét ké bai giang dién tu,

bai giang E-learning... cap trudong
ngay 24/11/2023
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s e o Nguoi/bd | Nguoi/bd =
Ndi dung céng vige Thoi gian e A £. | Lanh dao ién phap thue hién
SRS thwe hién pin Bl pho) phu trach Bién phap thre i€

a5 Ty Sa : : thue hién hop
ong to d(')} ngii CBGVNYV tham gia
cac hoat dong ciia Ngay hoi, dy thi
ky. nang thiét ké baj gidng dién tu,
bai giang E-learning...

22 . -Kié 6n ddc cac thanh vién
Thuc hién nghiém tic cap nhat Kiém tra, donA doiz cac than 1
théng tin trén féng thong fin Ic;ién i Thang Ban cong PHT b/c ban céng nﬁghe thong t1r1 cap nha} :
theo dung chi dao ciia UBND Quén 11/2023 nghé Phuong | day di méi dung, céc vén bAan C(;lAl k
cdp nht ddy di méi dung, cac van dao hién hanh cia cdc cap, .
ban chi dao hién hanh cta cic cp, tu}ien lt,ruy °n sau roﬂﬁ‘dei/liéc:nchz
dé tuyén truyén sau rong dén can bd quag Y, .gnfo b d?n déin’ .
quan ly, gido vién, nhén vién, cha IS SRk v GgmEs o ’
me hoc sinh va céng déng dan cu.
Ting cuong bodi dudng ki nang ung ) R -b/c Ngan chi dong phéi hop
dung CNTT cho déi ngii can bd quén ITI}’;(;‘% Baﬁgﬁ‘;“g PHT Ph?rgcn o | TTCM, TPCM t chite boi dudng

ly, gido vién, nhan vién, phat dong
phong trao thiét ké bai giang dién tir.

-Duy tri viéc cdp nhét céc bai giang

dién tr trén email dung chung cta

ki ning thiét ké bai giang cho gido

vién va phit dong phong trao thiét

ké bai giang dién tir trong gido
vién.

- BGH, NVVP chii dong tur hoc tap
boi dudng CNTT phuc vu céng tac
quén ly diéu hanh, quéan 1y hd so
vén ban cho khoa hoc.

- B/c Ngén phan céng GV cép nhat

cac bai giang dién tr trén email
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s Ngudi/by | Ngudi/bd Lanh dao .n . in
TT Ndi dung céng vide Thoi gian phdn phan phéi hu trich Bién phap thuc hign
) thwe hién gl phu
. # thwe hién hop - 5 : ~
cac cum thi dua, cong théng tin dién dung chung. clia cym thi d}la, cdng
tr cda cac nha trudng, ) thong tin dién t&r cta nha trudng
dam bao dung thdi gian quy dinh.
2. Céng tac kidm tra

*Kiém tra ndi bp: Théng Ban kiém | CBGVNV b/c Théng bao lich t6i gido vién; bo

2 Sne the ohd can s < ke | 11/2023 | tra Noi b Phuong | phén duoc kiém tra.
Kiém tra €ong tac pho cép tré 5 tudi - Céac t'hénh vién7Ban KTNB ( theo
(VT; GV khéi 16n) QD) tién hanh kiém tra
Kiém tra cdng tac quan ly cta hiéu - Théng béo'cc‘)ng khaj tGi 100%
truéng CBGVNV két qua kiém tra.(Két

. qua kiém tra phai chi r5 wu diém,
Kiém tra nhiém vy gido vién (Mai ton tai va kién nghij).
An,h’ Thiy Duong) - Béo céo két qua cu thé vé cong
Kiém tra hoat dong chuyén mén ( tdc kiém tra ndi bd trong bao cio
B1, B2, B3, B4) hang thang V€ phong GD&PT (cé

minh ching bang hinh anh)

- Trién khai hidu qui Quy ché dan - D/e Phuong nghiém tic trién khai
chti trong trudng hoc theo quy dinh, Théng BGH P/c h1¢‘u qua Quy ché dan chu trong
cong khai moi hoat dong cia nha| 11/2023 Phuong |Pha trudng, céng khai moi hoat

truong. .

- Nghiém tic thuc hién ché db chinh
sach cho CBGVNV CBGVNV diing
quy dinh.

déng ctia nha truong.

- Thuce hién nghiém tiic chi tra ché
d6 chinh sich cia CBGVNYV theo
quy dinh (Tang luong sém, néng

luong thudng xuyén; ché do thai

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Ndi dung cong viée

Théi gian
thue hién

17

e e

Nguwoi/bo
phin
thure hién

Nguoi/bd
phén ph(‘;i
hop

Lanh dao
phu trach

Bién phap thuc hién

san; phu cap...) va cong k1:18i trén
zalo cong vu, cong thong tin, hop
hoi dong su pham....

- Téng cuong kiém tra viéc thuc hién
bd quy tac tmg xur trong trudng.

Thang
11/2023

BGH

BCHCD

b/c
Phuong

- BGH phéi hop BCH cong doan

Ting cudong kiém tra viéc 'fhl.IC .
hién bé quy tic tmg xu truong. .

Quan tdm dén van héa giao tiép,
mg xir, dao dirc nha gido, van hoéa
chao, chu trong tac phong, hinh
anh cia ngudi lanh dao dimg dau
nha trudng, dic biét gido vién
mam non.

- Tang cuong kiém tra céng tic an
ninh, an toan truong hoc.

Thang
11/2023

BGH

BCHCDb

b/c
Phuong

- Ban giam hiéu, ting cudng kiém
tra cong tic an niph, an toan
truong hoc; ra soat bo sung cac hé
théng chéng trom, kiém tra dot
xuét viéc thuc hién truc cua td bao
vé nhim dam bao an ninh truong
hoc.

- Nghiém tac cong khai theo quy
dinh trén cong théng tin dién tir cia
nha trudng.

Théang
11/2023

Db/c Ninh

PHT

b/lc
Phuong

- D/c Ninh cdp nhét ddy da cac ndi
dung cdng khai theo quy dinh trén
cong thong tin dién t&r ctia nha
truong.
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e . Nguoi/bg | Nguwoi/bd .
TT Noi dung cong viéce Il:::: E:Z: phin phan phéi L::l::;iz Bién phap thue hi¢n
" %" | thychién | hgp | PM™
3 Cac hoat dong ngoai khéa:
- Té chire cac hoat dong ngoai khéa -D/c Phuong hop théng qua dai
thyc hién ding quy trinh, cin c¢6 sy Théng GV céc PHT ble dién CMHS, x4y dung KH tham
théng nhit cia cha me hoc sinh; can | 09/11/2023 16p Phuong | quan, lua chon don vi lién két da
lua chon cac don vi lién két da dugc dugc S& GD&DT cép phép va phé
S6 GD&DT cip phép va phé duyét duyet chuong trinh;  1am t& trinh
chuong trinh. Kiém soat nhan sy t& gui vé PGD truée 2 tudn truée khi
chic céc hoat dong lién két theo t6 chirc tham quan.
ding quy dinh. - Phén cng 13 cho BGH, GV, NV
quan ly hoc sinh di tham quan va
khoéng di tham quan.

- T4 chirc cho tré tham quan tai bao
tang quén d6i — Nha héat mua rdi
Viét Nam

- Té chirc hitu qua hoat dong ngoai - D/c Ngén phan cong gido vién trg
khoa tai cac 16p ning khiéu . gidng céc 16p ning khiéu dua, dén
diém danh hoc sinh khi tham gia

hoat dong ning khiéu.

-BGH tang cuong kiém tra, dénh
gia chdt luong cac hoat ddng
ngoai khoa tai trudng.

4. Céng tac boi dudng ddi ngii \ - TR R
A e A VNV b - ti€p tuc quan tAm boi dudm
- Tap trung boi dudng cho ddi ngii Thidrg CBG i ‘ ¢ F e :
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[ e Oy Ngu'(‘)'l/b@ Ngu'(‘ri/b‘ _ |
T Noi dung cong vige Théi gian A A 2. | Lanh dao - . hién |
B thwe hién ph:‘".l,. phin phoi phu trach Bi¢n phip thyc hig
NI AT T T : thure hién hop g )
ot bo quan ly, gido vién, nhan vién | 11/2023 Phuong | nhimg ndi dung chua dat theo bd
nhimg noi dung chua dat theo bd tiéu chi danh gia sy chuyén nghiép
tl?u cl'n dahnh %la i ?huy e13 nghiép ctia can bd, coéng chirc, vién chuec,
cua can bg, coéng chirc, vién chirc, 5 o B +n Long Bién
ngudi lao dong quan Long Bién. ngudi lao dgng quén Long Bie
cho d6i ngii can bd quan ly, giao ?;
vién, nhan vién nha truong. N
- Phat huy tinh than tu hoc, tur boi ™
dudng trong CBGVNV “

- Tr‘ién khai cong vin sé Thang CBGVNV BGH b/c - Trién khai ding ky danh hiéu thi -~
65/HPTPKT ngay 10/10/2023 cua 11/2023 Phuong | dua tip thé ca nhdn nam hoc 2023-
Hoi dong thi dua khen thudng quén 2024 dam bao dung quy dinh.

Long Bién vé viéc ding ky danh
hiéu thi dua, hinh thirc khen thudéng
niam hoc 2023-2024 té6i CBGVNV.

- Ra so4t phén céng nhiém vu gido Thang PHT b/c |- B/c Phuong tiép tuc ra soit phan
vién, nhan vién theo quyét dinh b6 | 11/2023 Phuong | cong nhiém vu GVNV phi hop
nhiém vi tri viéc lam va theo Théng nfing Iy, vi trf viéc lam.
tu  48/2011/TT-BGDDT ngé}}l
25/10/2011 ban hanh quy dinh che
dd lam viéc d6i véi gido vién mam
non.

- Ting cudng dy gis dénh gia chét| Thang PHT D/c |- BGH tang cuong du gi& dot xuat bao

lugng chim séc nudi dudng gido duc 11/2023 Phuong teube nhim @ik gif chét i~
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TT

N6i dung cdng viéc

Thai gian
thwe hién

Nguoi/bd
phin
thuce hién

Nguoi/bo
phéan phoi
hop

Lanh dao
phu trach

Bién phap thue hién

cia gido vién, nhan vién;

cham séc nudi dudng gido duc cia
gido vién, nhan vién, tip trung tu
van, bdi dudng sau kiém tra dénh gi4,
ddy manh hiéu qua sinh hoat chuyén
mon, chia sé kinh nghiém va h trg
cing nhau phét trién.

- Té chirc L& ky niém ngay Nha gio
Viét Nam 20/11

16/11/2023

CBGVNV

Cb
Poan TN

b/c
Phuong

- Phéi hop cong doan, chi doan thanh
nién ( B/c Ngan, D/c My) 6 chic
céc hoat dong VHVN, so két thi dua,
tuyén duong dién hinh tién tién chao
mimg ngay nha gido Viét Nam.

- B/c Ngén chi dao GV cic I6p td
chirc cac hoat dong cho tré ( C6 KH
kém theo) hudng t6i chao mimg ngay
nha gido Viét Nam 20/11

Cong tac thong tin bao cio

Duy tri hop Hdi dong trudng, hop
cac td chuyén mon trong thang, hang
tuin theo dung Didu 18 truong MN;
dam bao neé nép, ky cuong lam viéc

Thang
11/2023

nghiém tic.

PHT

blc
Phuong

- To chirc _hop Hoéi déng su pham
truong trién khai nhiém vu trong
tdm thang

- Céc t6 duy tri hop tb chuyén mon
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[ - A ~ A% 0 | Nguoi/bd -
| T o dug COngvige thue hién b Ph?'_l“ / phgﬁn phéi ;‘::l:rgig Bién phap thyc hién
uc hién hop
- Duy tri danh gia Higu truéng; Phé Théng CBGVNV PHT P/c Duy dénh gid Hiéu trudng; Pho
hiéu truéng; GVNV hang thang theo 1172023 Phuong | hiéu trudng theo ding quy dinh.
ding quy dinh. d/c PHT tb chirc hop, binh xét thi
dua hang thang theo t6 dam bao
ding quy dinh, huéng dan va céng
khai két qua binh bau téi 180%
GVNV \
Xay dung va Bio cdo ké hoach 20/11 BGH b/c - D/c Phuong- xdy dung Kké hddch
thang 11/2023 -GVNV Phuong | thang va trién khai téi CBG A
- b/c Diu- - Céc by phén thuc hién cac ndi
KT dugc phin cong va bdo cao trude
19/11 f
- Cong khai ké hoach va bdo céo
thang trén cdng thong tin dién tir

Trén diy 1a Ké hoach cdng tic thang 11/2023 ciia Nha truong. BGH yéu cau cac dc GVNV xay dung ké hoach, Iua chon cac
bién phép phtt hop véi nhiém vu cua 16p va timg d6 tudi, tiing td, thyuc hién nghiém tac ké hoach thang .

Noi nhin:

-'Ban giam hi¢u (dé chi dao);
- Cac bd phén, cac 16p(dé t/h);
- Luu: VT.
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