QUAN UY LONG BIEN DANG CONG SAN VIET NAM
BCN CHUONG TRINH 01-CTr/QU

, Long Bién, ngay 11 thing P4 ndm 2023
S64+ -HD/BCN

HUONG DAN
Trién khai b tiéu chi danh gia sir chuyén nghiép
cua can b9, cong chirc, vién chirc, ngudilao djng quin Long Bién

Thyc hién Quyét dinh s6 683 - QB/QU, ngay 11/01/2023 clia Ban Thudng
vu Quan Uy vé viéc ban hanh b tidu chi danh gid s chuyén nghiép ctia can bé,
cong chirc, vién chirc, ngum lao déng (CBCCVC, NLP) quin Long Bién (siza doi
bo sung) - sau day goi tit 1 B tiéu chi,

Ban Chi nhiém Chuong trinh s6 01-CTr/QU huéng dan trién khai bo tiéu
chi nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc thuc hién ¢ hiéu qué céc chi truong, nghi quyét ciia Pang vé
codng tac cén bd; cu thé héa Chuong trinh s 01- CTr/QU, ngay 15/10/2020 cua
Quan Uy v& “Tiép tuc déi méi phuong thite lanh dao ciia cdc cap 1ty Padng; cung
c6, kién toan hé thing chinh tri tinh gon, hoat déng hiéu lwc, hiéu qud; xdy dzmg

doi ngil cdn bg, céng chirc, vién chitc chuyén nghiép timg bude dép 1img yéu cau
hoi nhdp giai doan 2020-2025".

- Néng cao chit luong doi ngli CBCCVC ddp tmg khung ning luc vi tri viéc
lam, c6 phong cich lam viéc chuyén nghiép va timg budc hdi nhap.

- X4y dyng hé théng chinh trj tinh gon, hoat dong higu luc, hiéu qua; dap
mg su hai 10ng ctia ngudi dan, t6 chie.

2. Yéu ciu

- Phat huy vai tro, trach nhiém cla c nhan ngudi dimg dau phu trach don vi
trong chi dao, dinh huéng va tinh than chu ddng, sang tao cia CBCCVC, NLD
trong tb chirc thyc hién bd tiéu chi, phu hop véi dic thu cia nganh, linh viye; chic
ning, nhiém vy clia don vi va yéu cau cia vi tri viée 1am, chirc danh dam nhi¢m.

- Pam bio sy dong b trong td chirc thyc hién b tiéu chi trong toan hé
théng chinh trj cta Quén, phudng; cic truong hoc cong 1dp; gin két chat che voi

cong tac danh gia, quy hoach, dio tao, boi dudng CBCCVC, NLD thujc pham vi
quan ly trén todn dia ban Quan.
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IL. PHAM VI, DOI TUQNG, THOI PIEM AP DUNG
1. Pham vi dp dyng: 5
- Co quan Dang, chinh quyén, MTTQ, céc tb chirc chinh tri - x& hoi Quan
14 phuong.
- Cac truong mam non, tiéu hoc, phé thong co s8, trung hoc co s cong 18P
thugc Quén.
2. Pbi twong ap dung:
Cén b9, cong chic, vién chic, ngum lao dong quan Long Bién, bao gOm
- CBCCVC khéi Dang, chinh quyén, MTTQ, céc doan thé CT-XH, Pang uy
khbi Doanh nghiép Quén, phudng va trudng hoc. :
- Nguoi hoat dong khéng chuyén trach tai cdc phudng.

- LPHD (c6 déng bdo hiém xd hdi) khong xac dinh thdi han hodc cd thoi
han tir 12 thang tr& 1én theo Piéu 1 Nghj dinh 68/2000/ND CP, khoan 1 Piéu 3

Nghi dinh 161/2018/ND-CP cua Chinh phu.

3. Thoi diém 4p dung: tir thang 01/2023.

I1I. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Quén triét, tuyén truyén, trién khai b tiéu chi

- Ban Chu nhiém Chuong trinh s6 01- CTr/QU quén triét, trién khai bo tiéu
chi dén céc c4n bd chi chdt cia Quén, phuong va trudng hoc coéng 14p thudc Quan.

- Thu trudng cac don vi thudng xuyén quan triét ¢én CBCCVC, NLD; dinh
huéng, kiém tra viéc td chirc thuc hién bg ti€u chi tai don vi.

2. CBCCVC, NLD ky cam két thuc hién

Hing nim, cin cit quy dinh khung ning luc vi trf viéc lam, yéu ciu nhiém
vu cua don vi, chic trach, nhiém vu dugc giao, timg c4 nhan CBCCVC, NLb ky
cam két xdy dung phong cach 1am viéc chuyén nghiép theo cdc ndi dung cua bo
tiéu chi va céc ndi dung trong tam thuc hién (miu 01).

- Pbi véi cac don Vi kh01 truong hoc: viée ky cam két hoan thanh cham
nhét 20/9 hang ndm. Don vi tong hop danh séch (mAu 2), cdng khai danh sach va
ban cam két cla céc cé nhin tai ngin thu muc “DANH GIA SU CHUYEN
NGHIEP CUA CBCCVC, NLP” cua don vi trén Thu vién dién tr - phin mém
DHTN chim nhét ngay 25/9 hing nim.

- Pbi véi cac don vi con lai: viée ky cam két hoan thanh cham nhit ngay
20/01 hang nam. Pon vi tdng hop danh sich (mau 2), cong khai danh sich va ban
cam két cua céc c4 nhan tai ngin thu muc “DANH GIA SU CHUYEN NGHIEP
CUA CBCCVC, NLD” ciia don vj trén Thu vién dién tir - phin mém DHTN chim
nhét ngay 25/01 hing nim.

Riéng nam 2023, cic don vi (bao gcfm ca khdi truomg hoc) hoan thanh viéc
ky cam két va ding tai trén phﬁn mém DHTN chim nhit 28/02/2023.
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| Licu y: Tai thol diém cac don vj td chirc ky cam két thyc hién bd tiéu chi,
41 vai CBCCVC, NLD trong thoi gian nghi thai san hodc dang nghi khong luong,
nghi 6m, nghi phép ... tir 01 thang trd lén chua phai ky cam k&t thyc hién. Hét thoi
gian nghi néu trén, CBCCVC, NLD ky cam két, don vi 1ap danh sach bo sung,
cong khai danh sach va ban cam két tai ngan thu muc “DANH GIA SU CI‘{UYI?N
NGHIEP CUA CBCCVC, NLD” ctia don vi trén Thu vién dién tir - phan mém
DHTN.

3. Theo doi, danh gi4 két qui thyc hién

3.1 Vé thim quyén theo doi, danh gida:

Ngudi ¢6 thdm quyén theo ddi, dénh gid CBCCVC, NLD hiing thang dong
thoi 1a ngudi c6 thim quyén theo ddi, danh gia su chuyén nghiép cua CBCCVC,
NLD, cu thé:

* Khéi Dang, doan thé:

- Ddng chi Bi thu Quén tiy chu tri cing tap thd Thudng truc Quén uy dénh
gia abi véi: (1) Cac ddng chi Thudng truc Quén uy; (2) Trudng cac Ban Dang,
Chanh Vin phong, Trung tAm chinh tri, Chu tich Uy ban Mt trén To quéc, Trudng
cac t& chirc chinh tri - x& hoi Quan; Bi thu Dang uy khdi Doanh nghiép Quén; (3)
Bi thu Pang uy phuong.

- Trudng cac ban dang, Vin phong Quan uy, Mit tran T quéc va cac to
chitc chinh tri - x& hdi Quén; Bi thu Dang ty Khdi Doanh nghiép Quén danh gia
d6i véi: cAp phé, CCVC, LDHD trong don vi.

- Bi thu Pang tiy phuong dénh gia dbi véi: Phé Bi thu thudng truc Dang uy;
Chi tich, Phé Chi tich Uy ban Mgt trdn T qudc; Trudng céo t§ chic chinh tri - x&
héi phuong; LBPHD thu¢e Pang Uy, ngudi hoat déng khong chuyén trach tai phui‘mg
c6 chitc danh chinh thudc khdi Dang, doan thé.

* Khoi chinh qttyén:

- Cht tich HDND Quéan dénh gia d6i vé6i: Phé Chu tich HDND Quén;
Trudng, pho ban chuyén trach HDND Quén.

_ Chil tich UBND Quén dénh gia ddi véi: Pho Chu tich UBND Quén; cip
truéng cac phong chuyén mon, don vi su nghiép thuc 'UBND Quén (trir khéi
trwong hoc) va Chu tich UBND phuong (cd tham khao ddnh gid, nhéan xét cua cdc
Phé Chii tich UBND Qudn phu trdch theo tung linh vuc trudc khi quyét dinh).

- Ngudi ding dAu céc phong chuyén moén, don vi sy nghiép thude UBND
Quén (1t khdi trueong hoc) dénh gia doi véi: cap phé va CCVC, LDHD cia don vi
(dp dung déi véi phong, ban, don vi ¢6 dwdi 20 CBCCYC). i v6i don vj co tir 20
CBCCVC, LDHD tré 1én, cép truéng phong, ban, don vi iy quyén cho cap pho trye
tiép phu trach nhn xét va clp truong don vi quyét dinh két qua danh gid.
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¥ .k e . iao
qud dinh gid su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLP thuge cac don vi duoc &
phu trich.

. I 2 Kse A . D uan, ddn

Sau khi lanh dao Quan cho ¥ kién, don vi dau moi thong tin lai @ q < nhit
vi ¢6 lién quan dé biét va gui bidu téng hop vé Ban Té chirc Quén uy chd
ngay 30 cia théng cubi quy.

Burge 5: Tong hop két qua dénh gi4

% B & o fo o s gk Ks ~'kétquédé~nh

Cham nhat ngay 30 ctia thang cudi quy, cic don vi dau moi g A chitc
gid su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD trong khdi (miu 7) vé Ban T0
Quén uy dé tong hop két qua chung cta toan Quén.

Budce 6: Cong khai két qua danh gié:

Két qué dénh gi4 su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD phai dugc cong
khai chdm nhét ngay 03 ctia thang du cua quy ké tiép.

* Cong khai tai muc “THONG BAO KET QUA PANH GIA SU CHUYEN
NGHIEP CUA CBCC VC, NLD” trén Thuw vién dién tir - phdn mém DHIN:

- Ban T4 chic Quén uy: cong khai danh sich CBCCVC dat chuyén nghiép
thudc thdm quyén danh gia ciia Thuong truc Quén uy.

- Phong Néi vu Quén: céng khai danh sich CBCCVC dat chuyén nghiép
thugc thim quyén danh gid ctia Chi tich HDND, Chi tich UBND Quan.

- Phong GD&PT Quén: cdng khai danh sich Hiéu truéng céc truong dat
chuy€n nghiép thudc tham quyén danh gia cia Trudng phong GD&DPT Quén.

* Céng khai tai ngdn thie muc ciia don vi trén Thu vién dién tr - phd‘n mém
DHIN:

1 Céc‘ don vi cong kha’i danh sich CBCCVC, NLP dat chuyén nghiép thudc
tham quyéen danh gia cla cdp trudng don vi tai ngén thu muc cua don vi trén Thu
vién dién tr - phan mém PHTN.

* Céng khai tai Lé Chao co ciia co quan, don vi:

- Danh sach CBCCVC, NLD dat chuyén nghiép clia co quan, don vj duoc
cong khai tai Lé Chao c& thdng dau tién quy tiép theo.

- Ban To chitc Quin uy tdng hop danh sich CBCCVC, NLD dat chuyén
nghiép cua co quan Dan, Pang Quan.

- Phong N§i vu Quan tong hop danh sich CBCCVC, NLD dat chuyén
nghiép cua co quan UBND Quan. ‘

4. Biéu dwong, khen thuéng ddi véi c4 nhan dat chuyén nghi¢p

- Biéu duong, khen thudng 61 v6i ca nhan dugc danh gia chuyén nghiép tai
L& Chao cd clia co quan, don vi.

- Trinh tu thuc hién:
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+ Céc don vi gui danh sich de xuat khen thudng vé Hoi dong thi dua khen
thuemz Quin Diu méi tiép nhén: Ban To chirc Quan ly (khéi dang, MTTQ, doan
thé Qudn, phuomg) va phong NOi vu Quén (khoi chinh quyén, trieong hoc).

+ Phong Noi vu Quéan téng hop, béo ¢

Quén xem xét, quyét dinh.

~

(NGi dung chi tiét theo huedng dan cua

5. Ho so lwu

Hb so luu tai cac don vi bao gom:

40 Héi ddng thi dua khen thudng

1a Hoi dong thi dua khen thuong Qudfz)

(1) Ban cam két cia CBCCVC, NLD hing nim - miu 1.
(2) Phiéu dénh gi4 sy chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD hing quy - mau 03, 04.

(3) Thong bao két qua danh gid sur chuyén nghiép cia CBCCVC, NLP hing

quy - miu 06.

Trén day 1a Huéng dén tridn khai bd tidu chi danh gid su chuyén nghiép cua
CBCCVC, NLD quén Long Bién (sira dsi, bé sung), Ban Chui nhiém Chuong trinh
s6 01-CTr/QU yéu cAu cac don vi, c4 nhan c6 lién quan nghiém tic thuc hién./.

Noi nhan:

- BTV Quén iy,

- HDND, UBND Quén,

- BCN Chuong trinh 01-CTr/QU,

- C4c Ban XDPD, VPQU, TTCT Quén,

- UBMTTQ, doan thé CT-XH Quan,

- Céc phong, ban, don vi thupc UBND Quén,
- DU, UBND, UBMTTQ céc phudng,

- Céc truomg hoc cdng 14p thude Quén,

- Luu. ‘

PHO Bi THU THUONG TRUC
. Kiém .
CHU NI{[I;IM CHUONG TRINH

d‘ ;( QUAN Y

\\\?{;';\(,i}'\ﬂ R”;' \Ff/ _‘
N RT AN, oX
\;IST_g’(L anh Diem
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MAU 01

TENDONVICHUQUAN ... (TIEUNGU)........
PON VI
......... , hgay..... thang ...nam 20....
BAN CAM KET
Thue hién tiéu chi chuyén nghiép cua CBCCVC, NLD quin Long Bién

nim..... (hodc nim hoc ......)

R R T————EEE R
NPT e E———_ R

ChUC VU, QON Vi CONG tACT wevvurnrrrreessesmrssssssssssssssessisssssssans s st ;

Thuc hién Quyét dinh s6 683 -QB/QU, ngay 11/01/2023 clia Ban Thuong vu
Quén uy Long Bién vé viéc ban hanh bd tiéu chi danh gia sy chuyén nghiép cua
can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong quén Long Bién (sira dsi, b6 sung)
Huéng dan sb 17-HD/BCN, ngay 11/01/2023 ctia Ban Chu nhiém Chuong trinh s6

01-CTr/QU Quaén vy,
T6i cam két thuc hién tiéu chi chuyén nghiép ctia cén bg, cong chitc, vién chitc,

ngudi lao dong quan Long Bién, trong d6 tap trung mot s ndi dung sau:
1. Vé dao dire, y thirc 16 chire ky ludt:

--------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................
..........................................................................................

............................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------
..........................................................................................

............................................................................................

NGUOI CAMKET
(ky va ghi rd ho tén)
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MAU 02

TENDONVICHUQUAN ... (TIEU NGT)........
DON VI

, ngay..... thang ....ndm 20....

.........

DANH SACH
CBCCVC, NLD ky cam ket thyc hién tiéu chi chuyén nghiép
nim..... (hoic nim hoe ......)
- Téng s6 CBCCVC, NLD clia dOn Viie.ewrimsesmesseseninimssssisimnessisnssesenees nguoi.

- 86 CBCCVC, NLD di ky cam két thyc hién tiéu chi chuyén nghiép:...... nguoi.
Danh sach cu thé nhu sau:

Ngay, thang, Chirc vu Ghi chi

TT Ho va tén g -
= nam sinh hién nay

I | Danh sich CBCCVC, NLD ky cam két thire hi¢n

II | Danh sich CBCCVC, NLD chura ky cam két thyc hi¢n

1 Ly d6i..

2 Ly do....

THU TRUONG DON VI
(ky tén va dong ddu)

o

/ Ta k& R
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MAU 03

TEN DON V] CHU QUAN (TIEU NGU)

-------

poNv] @ el e

PHIEU DANH GIA
St chuyén nghiép cia cin bj dién BTV Thanh uy, Quin uy quin ly
Quy ...../202..

Thang diém: 10 diém

Diém dat | C nhén N%l‘l’?i %
STT Noi dung tiéu chi chuyén tw ddnh oI
nghiép gid quyen
- danh gi4
I |VEDAODUC, YTHUC TO CHUC KY LUAT
1. | Trung thye, liem chinh
|- C6 ban linh chinh trj vimg vang; guong mau vé 10
dao dirc 101 song .
(2) |- Trung thug; dém nhan 13i khi c6 khuyét diém va | | e
chu dong khic phuc, stra chita. '
- Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; khong quan % o
@) |7a : 10
liéu, tham nhiing. o
@ |- Ton trong, bdo vé lqn ich hgp phép ctia Nhén dén; 10 e
& cao loi ich tap thé.
o) |: C6 y thirc xdy dung hinh anh, gir gin uy tin cho 10
ban thén, co quan, don vi, dong nghiép.
2. | Y thire td chirc ky luat tot
- Chép hanh nghlem quy dinh cua Dang, phip luft
(6) | ctia Nha nude; ndi quy, quy ché cua co quan, don vi 10
va chuin muc dao dic nghé nghiép.
- Chép hanh nghiém su phén cdng nhiém vu cha td
@) o e g o 10
chirc va lanh dao cap tren.
(8) |-Ludn ding gio, ding hen trong cong viéc. 10
9 |- Thyc hién nghiém ky luat phat ngon; by quy tic 10
©) ng xur vé giao tiép trén khong gian mang xa hoi.
10! Sap xep chd 1am viéc ngin nép, gon gang; gilt gin >3
(16} canh quan, vé sinh mdi trudng xung quanh. -
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- B [ Nawics
piém dgt | CADMH | thaw
N . ) chuyén tyr dan quyen
STT | N¢i dung tiéu chi nghiép gifi i@——gi
R
R
1L | VETHYC HIEN NHIEM VU ///
| 1. | Ton trong, tan tuy phuc vu Nhén din ///
| an!” Thye hién tdt “4 xin”: xin chdo, Xin 13, xin cdm | 5 ¢
on, xin phép. I el
(12) - Thuc hién tdt “4 ludén™: luén mim cudi, ludn nhe¢ >8 ;
‘| nhang, luén ling nghe, ludn gilp das. —
- Tén trong, tin tinh huéng dan, hét long phuc Vi,
(13) | khong gay kho khan cho t0 chirc va cong dan khi 10
dén lién hé cong tac. ]
2. | Chuyén tim, trach nhiém véi cong viéc
as | Kidm soét tét cac nhiém vu cta don vi (b9 phan) 10
theo k& hoach va phan cong. ‘
E 51 Sép xép, gidi quyét cong viéc khoa hoc, hidu qua, 10
dting quy trinh, quy dinh.
(16) | - Cé séng kién, sang tao trong thuc hién nhiém vu. >8
17 - Sén sang nhén nhi¢ém vu va quyét tim hoan thanh
€5 1 BF S . 10
t&t moi nhiém vu dugc glao.
18|’ Chi daq hodc dé )guét giai quyét hiéu qua céc van >3
d& pht sinh theo tham quyén. =
(19) | - Giit gin bi mat ctia co quan don vi. 10
- Tu gidc nhén trich nhiém va chu dong khéc phuc
(20) | ton tai, han ché ctia ban than, bo phin (don vi) khi 10
thuce hién nhiém vu.
el Chi dong nghién ctru, cip nhét kip thoi kién thoe |
phap luét, chuyén mon nghiép vu. 28
)| 536 k%(‘én thirc ngoai ng, tin hoc dép ung yéu cdu 10
cOng viéc.
(23) | - C6 kha ning dénh gid, tng két thyc tién. >8
(24) | - Du strc khde dé thyc hién nhi¢m vy. > 8
3. | Hop tic, ciing phit trién
(25) | - Co nang luc djnh hudng hoat dong nhom. 10
26| Sﬁ.n sang hd trg, phdi hgp cong téc, chia sé kinh
nghiém véi ngudi khéc. 10
27) | - C6 ¥ thitc xay dung tap thé doan két, cing tién bo. 10
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Diém dat | C4 nhin thim
STT Ni dung tieu chi chuyf'n ty df’f"h quyén
ughizp B4 | d4nh gid
4. | Giao tiép, trang phuc phil hop
| 29) | - Giao ti¢p than thién, lich sy, khiém ton; ngdn ng, 10
| h:mh vi ing xu chuin muyec.
(29) ‘ - Kiém sodt tét cam xdc c4 nhan khi giao tlep va >3
giai quyét cong viéc. B
30y | Trang phuc ph hop véi diéu kién, hoan canh va 10
tinh chat cong viéc.
3| Deo hoic cai thé tén, phu hiéu, chirc danh ding 10
quy dinh.
III | VE PHONG CACH LANH PAO
1. | Gwong miu, chii ddng, quyét dodn
(32) | - Guong mAu thyc hién chirc trach, nhiém vu duge giao. 10
- D4m néi, dam lam, d4m d&i méi sdng tao, dm
(33) | chiu trach nhiém; néi di ddi véi lam; khong sa vao 10
chi nghia ca nhan.
34| C6 chinh kién, quan diém 15 rang trong cdng viéc 10
va tinh than c4u thij tién bJ.
G35y |- O tam nhin trong lanh dao, chi dao; dy bdo ding | ¢
tinh hinh; linh hoat trong xir ly tinh hudng. -
- Chu ddng, quyét liét trong chi dao td chuc thuc
(36) | hién nhiém vu ddp ung tién do, chit lugng cong >8
viéc, vi lgi ich chung.
an !l Dua ra cdc quyét dinh phu hop, higu qué trong >3
cOng viéc. =
2. | Pinh hudng, truyén cim hirng
- C6 kha ning truyén dat tri thic, ki ning nghé
(38) | nghiép, dinh huéng, hudng din c4n bd cap dudi >8
trong thyc hién nhiém vu.
- C6 kha ning truyen cam htng, tao cam xuc va thai
39 d6 lam viéc tich cuc, chia sé, khich 1&, dong vi€n > 8
(39) c4n bo, cong chic, vién chic, ngudi lao dong trong -
don vi.
3. | Dan chi, doan két va Khich quan
- La trung tdm cua sy doan két; ludn tdn trong, ling
(40) 10
nghe y kién cta cip dudi.
- Bao vé danh dy, uy tin cua ddng nghiép khi c6 10
(4D | phan 4nh, 16 céo khong ding sy thit.
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Diém dat | Cd nhan

Noi dung tiéu chi chu,\-'fn tuw d':fnh l
nghiép gia

| | - Phin cong nhiém vy hop 1y; phét huy sttc manh
| b7 2 N ’ N B Re , A A
a (42) | tdp thé va nang luc, sg truong cua moi cdn b, cong >8

. l
] ]
r—“

chire, vién chirc, ngudi lao dong trong don vi.

| @3)

—

- Khéich quan trong tiép nhén, truyén dat thong tin va 10
Y kien phén héi cua céc cap trong quan hé cong tac.

(45) | thudng, ky luat can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi 10
lao dong thupc quyén quan ly.

- Cong tim, khach quan trong dénh gi4, khen

i44) Fth‘mg dinh kién v0i nguoi khac. 10 [ 7

TONG CONG : 420-450

* Mot s6 thdng tin do c4 nhan tw ddnh gid cung cip:

tha

(cé/khong):

1. Két qué xép loai CBCCVC hing thang ctia ban than trong quy:
F1hdng ... /20

..............................

..............................

..............................

2. Pang trong thoi gian thi hanh ky luat dang, chinh quyén hodc dang dugc
nh tra, kiém tra hodc ¢6 sai pham theo két ludn thanh tra, kiém tra khong?

..........................

3.Donvi (b6 phdn) phu trach cé CBCCVC, NLb xép loai khéng hoan thanh

nhiém vu hogc ¢6 vi pham phéi kiém diém trach nhiém hodc xem x4t ky Iuat khong
(c6/Khdng).....ccvevvveceeen.

* Ty nhian mic dinh gia:

L]

Dat D Khéng d;at‘

Long Bién, ngay  thing ncm
NGUOI TU PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

» , er o e X A
* Két qua danh gi4 ciia nguoi ¢6 thim quyen:

L]

Dat D Khdng dat |
Long Bién, ngay  thdng ndm ;
NGUOT CO THAM QUYEN PANH GIA
(', ghi rd ho tén, dong diu)
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MAU 04

HNDONVICHUQUAN s (TIEU NGD)........
DON VI

PHIEU DANH GIA
Sw chuyén nghiép cia CBCCVC3 NLD )
(khéng thudc dién BTV Thanhuy, Qudn up quanly - don vi c6 du6i 20 CBCCVC, NLD)
| Quf -...202-.

;AT
Chite Vit AOT Vi EORE st v o
Thang diém: 10 diém
Pibm dat | Cinhin Nf:g‘n o
STT Ndi dung tiéu chi chuyén | twddnh uvén
hi¢p gid quyes,
nghit dinh gid
| 1 | vEpaoDUC,¥ THUCTO CHUC KY LUAT
| 1. [ Trung thye, liém chinh
o | C6 ban linh chinh tr viing ving; guong mau vé 10
dao durc 101 song
@ | Trung thyc; dim nhén 13 khi c6 khuyét diém va 10
chu dong khac phuc, sra chita.
3 | Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; khong quan 10
liéy, tham nhiing.
@ | Ton trong, bao v¢ 10i ich hop phép cta Nhén dan; 10
d8 cao loi ich tép the.
© | C6 y thirc xdy dung hinh anh, giit gin uy tin cho 10
ban than, co quan, don vi, dong nghiép.

2. | Y thirc tb chirc ky luat tot

- Chép hanh nghiém quy dinh cla Déng, phdp luat
(6) |cuaNha nudc; ndi quy, quy ché cia co quan, don vi 10

va chuin muc dao duc nghé nghiép.
o

- Chép hanh nghiém sy phan cong nhiém vu cia t

[

chirc va 1anh dao céap trén. 10
‘-(8) - Ludn ding giv, ding hen trong cOng Viéc. 10
o | Thyc hién nghiém ky ludt phat ngon; b quy tic 10
' (g xir vé giao ti€p trén khong gian mang xa hot.
a0 |- Sip xép chd lam viéc ngln ndp, gon ging; gilr gin | | ¢
canh quan, vé sinh moi trudng xung quanh. = | |
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Nguoi co

Piém dat | C4 nhin thim
STT N9i dung tiéu chi chuyén | tirdinh wvén
nghi¢p gid dgnl)z gia
Il. | VE THU'C HIEN NHIEM VU
l. | Tén trong, tin tuy phuc vu Nhin dan
; an |- Thuc hién tdt “4 xin™: xin chio, xin 13, xin cim g
on, xin phép. -
12 |" Thuc hién t’c‘)t “4 luén”: ludn mim cudi, ludn nhe -
nhang, ludn ling nghe, ludn giup da. -
- Ton trong, tén tinh huéng din, hét long phuc vu,
(13) | khong gy khé khan cho té chirc va cong dan khi 10
dén lién hé cdng tac.
2. | Chuyén tim, trach nhiém véi cong viéc
a4 |- Tu giéc, tich cyc thuc hién nhiém vu theo ké
hoach va phén céng. i
as |- Sép xép, gidi quyét cong viéc khoa hoc, hidu qua, 10
dung quy trinh, quy dinh.
(16) | - C6 sang kién, sang tao trong thuc hién nhiém vu. >3
a7 -’Sﬁn sang nhdn nhiém vu va quyét tam hoan thanh 10
tot moi nhiém vu dugc giao.
as) |- Kiém sodt tién d9 thyc hién nhi¢m vy, chi dong | o
dé xuat giai quyet cac van de phat sinh. =
(19) | - Giit gin bi mét cua co quan don vi. 10
50 | - Ty gidc nhén trach nhi¢m va chi dong khic phuc tdn 10
(20) | 123, hian ché ciia ban than khi thyc hién nhiém v
51y | - Chit ddng nghién ciru, cgp nhat kip thoi kién thirc 58
1) phép ludt, chuyén mon nghiép vu.
@ |- C6 kién thirc ngoai ngf, tin hoc dap Gng yéu ciu i
cong viéc.
(23) | - Pt strc khde ¢ thuc hién nhiém vu. > 8
3. | Hop téc, cing phat trién
(24) | - C6 k¥ nang lam viéc nhém hiéu qua >8
5y | # Sin sang hd trg, phdi hop cong tic, chia sé kinh 10
(29) nghiém v&i ngudi khéc.
(26) | - C6 y thirc xdy dung tap thé doan két, cing tién bd. 10
4. | Giao tiép, trang phuc phu hop
@7) - Giao tiép than thién, ljch sy, khiém tén; ngodn ngtr, 10

hanh vi tmg xir chudn muec.
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Diém dat | C4 nhin I\%;r::ncé
STT Noi dung tiéu chi chuyén | tu d.z'}nh i
nghi¢p 814 | g4nh gi4
(28) | Kiém sodt tot cam xuc ca nhan khi giao tlep va >3
| gidi quy ét cong viéc. -
i (29) \ - Trang phuc phu hop voi diéu kién, hoan canh va >3
| 7" | tinh chét cong viéc. B
[ - 3 :
\ 30y | - Deo hoic cai thé tén, phu hiéu, chirc danh ding 10
quy dinh.
TONG CONG 280-300

* Mot s6 thong tin do c4 nhin ty dinh gi4 cung cip:
1. Két qua xép loai CBCCVC h%mg théng ctia ban than trong quy:

..............................

..............................

v/ 8 Dang trong thoi gian thi hanh ky luét dang, chinh quyén hoic dang dugc

thanh tra, kiém tra hodc ¢6 sai pham theo két luan thanh tra, kiém tra khong?
(63 0701113 R —

* Ty nhén mic danh gia:

D Dat

l___| Khong dat

, Ngay.....thang....ndm.........
NGUO’I TU PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

.............

* Két qua d4nh gid clia ngudi ¢6 thAm quyén:

[ ] pat [ ] Khong dat

, ngay....thang....nam...........
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(ky, ghi rd ho tén, dong ddu)

.............
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MAU 05

TENDONVICHUQUAN e (TIEU NGD)........
PON VI

......... , Ngay..... thang ... ndm 202...

PHIEU DANH GIA
Sw chuyén nghiép cia CBCCVC,NLD '
(khéng thuje dién BTV Thanh uy, Quén uy quén by - donvi 6 tir 20 CBCCVC, NLD tré lén)

Quy ...../202..
)3 07 R0 IR
Chite VU, AOM Vi CONG tAC: cevvvenrrrrrsassseressassisssssssesssmmssssssmmssss s s
Thang diém: 10 diém
Piém dat | Cénhin N%:gn £
STT Noi dung tiéu chi chuyén | twdénh A
nghiép gia SUPER
d4nh gia

I |VEDAODUC, Y THUCTO CHUC KY LUAT

1. | Trung thuc, liém chinh

- C6 ban Iinh chinh trj vig vang; guong miu vé 10
dao duc 10i song

(1)

- Trung thyc; dém nhin 181 khi ¢ khuyét diémva|
chi dong khic phuc, sira chita.

2)

- Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi; khong quan 10

(3) | Jieu, tham nhiing.

- :Fén trong, bao vé ’lgi ich hop phép clia Nhén dén; 10
dé cao loi ich tap thé.

“)

o | C6 ¥ thirc xdy dyng hinh anh, giit gin uy tin cho 10
ban than, co quan, don vi, dong nghiép.

2. | Y thitc t6 chire ky luft tot

- Chip hanh nghiém quy dinh cia Déng, phdp luat
(6) | ciia Nha nuoc; ndi quy, quy che cla co quan, don vi 10
va chuén muc dao dic nghe nghiép.

- Chép hanh nghiém sy phén cong nhiém vu cla td
@) o e e £ . 10
chirc va l1anh dao cap tren.

(8) |- Ludn ding git, ding hen trong cbng viéc. 10

| - Thuc hién nghiém ky ludt phat ngdn; by quy tic 10

(G {mg xir vé giao tiép trén khong gian mang x4 hoi.

SN S
RIDRLr O b
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Ngui 6

Diém dat | C4 nhin / thim
STT Noi dung tiéu chi chuy"ﬂén tw dff"h quyén
4, | nghi¢p 814 | d4nh gid
| 10 |- Sip xép chd lam viéc ngin nip, gon gang; gilr gin | g
| 7| cdnh quan, v¢ sinh mdi trudng xung quanh. -
IL | VE THUC HIEN NHIEM VU J
L. | Tén trong, tan tuy phuc vu Nhin din
an |- ThL_fC hié'n tot “4 xin”: xin chao, xin léi,_xin cim >3
omn, xin phép.
a |- Thyc hién tt “4 Iuén”: lubn mim cudi, ludn nhe > 38
nhang, ludn lang nghe, ludn gitp ds. -
- Tén trong, tan tinh huéng dan, hét long phuc vy,
(13) | khong gly kh¢ khan cho té chirc va cdng dén khi 10
dén lién hé cong téc.
2. | Chuyén tam, trich nhiém véi cong viée \
14 |: Ty gidc, tich cuc thuc hién nhiém vu theo ké 10
hoach va phéan cong.
as) | Sap xép, giai quyét cong viéc khoa hoc, hidu qua, 10
ding quy trinh, quy dinh.
(16) | - Co sing kién, sang tao trong thyuc hién nhiém vu. >8
a7 - S&n sang nhén nhiém vu va quyét tim hoan thanh 10
tot moi nhiém vu dugce giao.
as |- }{iérp S04t tiéq do thl,{c hi‘én nhiém vy, chi dong >3
de xuat giai quy€t cac van de phat sinh. 5
(19) | - Gitt gin bi mét cua co quan don vi. 10
20 |- Tu gidc nha“m trach nhi€ém va cht dong khic phuc ton 10
(20) tai, han ché ctia ban than khi thyc hién nhiém vu.
| Cht ddng nghién ctru, cép nhét kip thoi kién thire >3
a1) phép ludt, chuyén mén nghiép vu. =
|- C6 kién thirc ngoai ngf, tin hoc dép tng yéu cdu 10
ad) cong viéc.
(23) | - Dt strc khde ¢ thuc hién nhiém vu. > 8
3. | Hop tac, cing phat trién
(24) | - C6 k¥ ndng lam vi¢c nhém hidu qua . 8
sy 1~ S&n sang hd tro, phdi hop cong tac, chia sé kinh 10
25) nghié¢m véi ngudi khac. ;
(26) | - C6 ¥ thite xay dung tap thé doan két, cling tién b, 10
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F N piém dat | C4 nhin Ngu}fi cb
STl Noi dung tiéu chi chuyén | twddnh i
s . quyén
| nghi¢p gid | asnh gid
{ i . oA
| 4 Giao tiep, trang phuc phu hgp
et Giao tiép than thién, lich sy, khiém ton; ngobn ngd, |
| 27) | hanh vi tmg xir chud 10
(} {ng xu chuan muc.
. ’ ’ — | "
‘ (28) \ - Kiem soét tot cam «iic c4 nhan khi giao tiép val g
| gidi quyet cong viéc. B -
ol Trang phuc phi hop v6i didu kién, hoan cénh va ‘
] W s iins >3
tinh chat cdng vicc. B
e
(30) \ - Deo- hoic cai the ten, phu hi€u, chuac @anh ding 10
quy dinh.
[ NS S oy
TONG CONG 280-300
. (280399) 2 1

o ¢4 nhan tr danh gia cung cap:

* Mot s6 thong tin d

1. Két qua xép loai CBCCVC hing théng cua ban than trong quy:

4 THANG ..o /201000 coveessssseemsrees

4 ThAR ..ro/20.7 crevmmmmmesemseeesee

+ ThANg cvve 200t wenssesmmmmsenmeseeeesss ‘

2. Pang trong thoi gian thi hanh ky luat ’déng, chinh quyén hogc dang dugc
thanh tra, kiém tra hodc co sai pham theo két luan thanh tra, kidm tra khong?
(CO/KRONE): covvrvrssssssssssseseeres

% C4 nhén ty danh gia
D Dat D Khong dat
ey NEAY s thang....nam........
NGUOI TU PANH GIA

(ky, ghird ho tén)

* CAp pho phu trach nhén xét:

* CAp trudmg don vi danh gid

D Dat D Khong dat D Dat D Khong dat
oy MY, thANE .. ndam... ... ceeeereeny NEAY e s thang....nam.....-
NGUOI NHAN XET THU TRUONG PON V]

(Ky, ghi rd ho tén) (ky, ghird ho tén)
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*TEN DON V[ CHU QUAN

DON VI

MAU 06
....... (TIEU NGU)........
......... , hgay..... thang ....ndm 20....

. THONG BAO
Két qua d4nh gia s chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD
Quy....20...
- ;
Téag Ly do chwa dénh gid L
£ 4 2 1A
$0 £ P So Ty 1§ So de
CBCC St;( 85 | S5 quge - Nghi :{m, chwa | S&dat | CBCCVC, | nghj biéu
VC, Y | asnhgia | 20 M2 | Nghi "8t | Canhén | . dat chuyén -| NLDdat | dwong
cam . | ddnh gia phép... tir Ly do a ia huy@ Kkh
NLD kit | trong ky thai 15 ned khongte | ‘5. chuyén | nghiép chuyén chen
cia sdn MY dinn gid % | nghigp nghi¢p thuéng
don vi lam viéc
tré lén
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11=10/3 11

Danh sich CBCCVC, NLD dat chuyén nghiép:

o Chitc vy, don vi cong tic A p .
TT Hog va tén hi¢n nay Deé nghij khen thudmg
1
2

Danh sich CBCCVC, NLD chwa dinh gia sw chuyén nghiép

TT Ho va tén

Ly do chwa ddnh gia
Nghi dm,
Chikc vu, don vi nghi
A oy e : : : . | Cdnhé p
cong tdc hién nay | Nghithai | phép... tie St | Lydo
¥ ) 5 khong tr
sdn 15 ngay g khdc
lam vié dinh gid
am vigc
tro lén

2
Tdng sb
Noimtign: THU TRUONG DON VI
o (ky tén va dong ddv)
-Lwu. -
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- Ban Td chirc Quin uy,
- L

TEN PON VI CHU QUAN
DON VI
BIEU TONG HOP 61
K&t qua danh gia sw chuyén nghiép cia OwOO/\O NLD KHOL ....coeeereee
Quy..../20...
- - e Ty 1¢ sé aé
Ly do chwa ddnh gia - ) CBCCVC, b
séaa | S6awge | o Cd Aat Sodat | Nypaat | 50
: Tén dom vi ; aduh oth S6 chwa Nghi ém, nghi | 4o, ) . chuyén —“ e dirong
Ll trong khdi ky £ anh 212 | g4nh gia | Nghithai | phép... tir 15 khong Ly do chuyén nghiép c :w.‘ws kbhen
cam két | trong Ky sén ngay lam viée | e dinh khdc nghiép : nghiép iy
tré lén gid
] 2 2 4 5 6 7 8 9 10 o 11 12=11/4 13
_
2
- |
| m
TONG |
R o i)
(c6 danh séch CBCCVC, NLD dat chuyén nghiép kém theo)
Noi nhiin: THU TRUONG PON VI
(ky tén va dong dau)
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TEN DON V] CHU QUAN eeeees (TIEUNGT)

DON VI
......... , Ngay..... thang o.ndm 20....

DANH SACH
CBCCVC, NLD DAT CHUYEN NGHIEP KHOL.......
Quy ...... 7\

pe n’ghi khen thudng
| (néucdtich ddu X)

Chitc vy, don vi
tac
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