LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 11/2022 (21/11- 26/11/2022)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm. 
- Họp giao ban BGH
- Họp khối trưởng
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra môi trường các lớp

	- Kiêm tra công tác đón trẻ.
- Dự HĐ học khối bé.
[bookmark: _GoBack]- Dự giờ ăn khối MGL
	- Kiểm tra công tác trực bảo vệ.
- Dự họp tại Đảng uỷ Phường
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm điểm Đảng viên năm 2022
	Giám sát hoạt động thứ 7

	
	
	C
	- Làm việc tại phòng.
- Kiểm tra giờ trả trẻ.

	- Làm việc tại phòng.
- Kiểm tra trang website
	- Kiểm tra giờ ăn các khối.
- Làm việc tại phòng.
	-Đón đoàn kiểm tra sáng- xanh- sạch- đẹp
- Kiểm tra giờ ăn chiều khối MGL
	- Họp giao ban HT tại PGD
	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, chào cờ, thể dục sáng
- Họp giao ban
- Họp khối trưởng
- Chỉ đạo ktra vườn rau công đoàn
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.
-Kiểm tra HĐH 
-Kiểm tra HĐ ăn – ngủ

	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng
-Kiểm tra phần mềm gokids
-Kiểm tra fanpage của trường
 
	 - Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra môi trường các lớp

	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng
- Kiểm điểm Đảng viên năm 2022
	

	
	
	C
	- Làm việc văn phòng.
- Kiểm tra giờ trả trẻ.
-Hoàn thiện bản kiểm điểm đảng viên

	- Kiểm tra hoạt động chiều khối bé
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Kiểm tra hoạt động chiều khối nhỡ
- Kiểm tra webside
	- Đón đoàn kiểm tra sáng- xanh- sạch- đẹp
- Kiểm tra giờ ăn chiều

	-Tổng vệ sinh - Kiểm tra các chuyên mục đăng tin bài trên CTT
	

	3
	Dương Thị Minh Ngọc
	S
	- Kiểm tra công tác VS toàn trường
- Họp giao ban
- Họp khối trưởng
- Rà soát một số hạng mục cần sửa chữa, sơn sửa
	- Hoàn thiện đánh giá tháng 11/2022 cho NV
 - Hoàn thành báo cáo tháng 11/2022
	-Kiểm tra công tác vệ sinh các lớp
- Chỉ đạo các nội dung VB chỉ đạo, tuyên truyền về công tác xây dựng nhà trường xanh-sạch- đẹp…
	- Tổng vs sân trường chuẩn bị đón đoàn kiểm tra
- Làm việc VP
	- Chuẩn bị phòng họp, phông
- Kiểm điểm Đảng viên năm 2022
	Trực trường

	
	
	C
	Hoàn thiện hồ sơ “ Xây dựng trường học xanh- sạch-đẹp- văn minh- hạnh phúc” năm 2022
	-Hoàn thiện biên bản kiểm tra xanh-sạch- đẹp.
- Trang trí , chỉ đạo sửa chữa một số hạng mục
	- Kiểm tra vs các lớp, các phòng ban
- Kiểm tra góc thiên nhiên , nhà vs các lớp, các bộ phận
	-Đón đoàn KT xanh sạch đẹp
- Chuẩn bị hồ sơ kiểm điểm Đảng viên năm 2022
	Hoàn thiện hồ sơ Kiểm điểm ĐV nộp Đảng ủy phường
	Trực trường





