     LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 12 NĂM 2022 (26/12- 31/12/2022)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Dự HDDH khối MGN

	- Dự họp tại Đảng uỷ Phường.
- Dự giờ dây chuyền tổ nuôi
	- Dự HN giao ban triển khai Nghị quyết T01+02 tại UBND phường
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Dự giờ công tác kiểm tra nội bộ
	Giám sát hoạt động thứ 7

	
	
	C
	- Kiểm tra giờ ăn khối MGL
- Họp giao ban HT tại Khu Liên cơ 
	- Dự hoạt động “Chuyên đề thư viện” tại TH Long Biên

	- Dự giờ năng khiếu
- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	

	
2
	Ngô Thị Hoài Phương
	S
	- Kiểm tra hoạt động đón trẻ, chào cờ, thể dục sáng 
- Họp giao ban BGH

	 - Kiểm hoạt động đón trẻ, thể dục sáng
- Kiểm tra HĐH khối nhà trẻ
	- Kiểm tra công tác giao nhận TP, quy trình chế biến Tp
- Kiểm tra hoạt động học khối MGB, MGL
	- Kiểm tra hoạt động đón trẻ, thể dục sáng.
- Dự họp tại hội trường quận ủy.

	- Kiểm tra giờ đón trẻ.
- Thanh tra NVSP Đc Hường, Châu
- Làm việc tại phòng.
	

	
	
	C
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra các đầu sổ của nhà trường
	- Kiểm tra giờ ăn
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Kiểm tra hồ sơ sổ sách các lớp
- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối ngày của các lớp
	- Kiểm tr cổng TT, Face
-Kiểm tra HĐ chiều.
- Kiểm tra phần mềm soạn bài
	- LV tại phòng
- Tổng vệ sinh trường.
	

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	- Kiểm tra vệ sinh các khu vực 
- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận TP
- Dự giờ học lớp D1
-Dự giờ ăn D2
	-Kiểm tra giờ thể dục sáng lớp C1, 2
- Kiểm tra giờ HĐNT lớp C3
	-Kiểm tra giao nhận TP, sổ sách ND
- Chuẩn bị sổ sách ND tháng 1/2023
	- Kiểm tra giờ đón trẻ.
- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
-Thanh tra đ/c Tr. Hường
	Trực trường

	
	
	
	-Kiểm tra lưu nghiệm tổ bếp
-Hoàn thiện bb họp BGH
	Rà soát các ND CSND của đoàn thanh tra và khắc phục
Xây dựng dự thảo NQ tháng 1/2023
	-Xây dựng báo cáo sơ kết học ký 1 năm học 2022-2023
- Làm việc VP
	-Kiểm tra công tác giao ca tổ bảo vệ.
-Kiểm tra các phòng chức năng và công táchỗ trợ dạy NK
	Tổng VS toàn trường đón Têt DL
Làm việc VP
	Trực trường










