UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON GIA QUAT Poc lap - Tw do - Hanh phuc

$0:3Z /IKH-MNGQ Thurong Thanh, ngay 0§ thang 9 nam 2023

KE HOACH THUC HIEN QUY CHE CHUYEN MON
NAM HOQC 2023-2024

Can clr Huong dan s6 168/PGD &PT ngay 06/9 /2023 cua phong GD&DT
quan Long Bién vé viéc huéng dan thyc hién nhiém vu Gido duc mam non nam
hoc 2023-2024;

Can cuor Huong dan s6 169/PGD &DPT ngay 06/9/2023 cua Phong GD&DT
quan Long Bién vé viéc hudng dan thuc hién Quy ché chuyén mén cap hoc
mam non nam hoc 2023-2024;

~ Can cir Ké hoach s6 31/KH-MNGQ ngay 08/9/2023 cua Truong MN Gia
Quat veé viéc xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024;

Can cr két qua thuc hién nhiém vu nam hoc 2022-2023;

Truong mam non Gia Quét hudéng dan thuc hién Quy ché chuyen mon cap
hoc maAm non nim hoc 2023-2024, 4p dung d6i véi 100% GVNV, ndi dung cu
thé nhu sau:

A. CONG TAC CHAM SOC - NUOI DUONG
I. Cham soc sire khoe tré
1. Dam bao an toan

- Tiép tuc trién khai thuc hién cc van ban cia Bo GDPT, S6 GDDT vé
- dam bao an toan, phong chéng dich bénh tai nha trudng. Xay dung, trién khai
phuong an phong chong dich bénh, phong chong tai nan thuong tich, phong
chéng chay no.. . dén 100% can bo quan ly, gido vién, nhan vién. Thuc hién
nghlem tac cong tac phong chéng dich bénh (dich bénh Covid-19, tay chan
miéng, st Xuat huyet cum A va cac dich bénh khac), dam bao du diéu kién
phuc vu va trién khai thuc hién phong dich dung quy dinh.

- Xay dung ké hoach “Trudng hoc an toan, phong, chdng tai nan thuong
tich”. Thuong xuyén ra soat dd dung, do choi, phuong tién phuc vu hoat dong,
hé thong dién, lan can hanh lang, cac yéu to nguy co mét an toan cho tré... dé
stra chira, thay thé kip thoi.

- Trang bi du d6 dung c4 nhan cho moi tré (coc uong nudc, khan lau mat,
khan lau miéng riéng co ki hiéu); thuc hién giat, hép, sdy dbi v6i khin; rira, hap
say/trang nudc soi déi voi coe udng nude. Trang bi tai 100% cac 16p xa phong
rtra tay. 100% cac 16p thuong xuyén vé sinh phong 1op, gia dd choi, do choi.

- Pam bao céc diéu kién td chirc giic ngu cho tré, moi tré co giuong/phan,
gbi, chin (theo mua); d6 dung phai dugce v¢ sinh, phoi giat hang tuan. Phong
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ngu/sinh hoat chung cua trée dam bao khéng khi duoc luu théng, vé sinh sach sé
hang ngay.

- 100% cac nhom 16p thuc hién ché d6 sinh hoat mot ngay, ché do dinh
dudng cua tré theo do tudi duoc qui dinh trong Chuong trinh GDMN, Qui ché
nuoi day tré va cac qui dinh ctua nganh, nham dam bao an toan tuyét doi cho tre
ca vé thé chat va tinh than trong thoi gian tré di hoc tai truong. Nghiém cam moi
hanh vi vi pham danh dy, nhan phém, xam pham than thé tré em. Thuc hién
nghiém tic chuyén dé “Pay manh phong, chéng bao hanh tré trong cic co so
GDMN”.

+ Xay dung ké hoach cu thé vé muc tiéu, ndi dung,bién phap trién khai.To
chire hoi thao, tap huén, chia sé cac bién phap phong, chéng bao hanh tré em. Tang
cuong kiém tra giam sat, kiém tra dot xuét viéc thuc hién chuyén dé. Cé hinh
thire ky luat nghiém khic d6i véi GVNV c¢6 biéu hién bao hanh tré em.

- Thuc hién tot cong tac quan ly tré moi ltc, moi noi. Xay dung quy ché to
chirc hoat dong, rd cac quy trinh, trach nhiém hoat dong theo day chuyén Quy
trinh phéan cong giao vién trong 16p, nhan vién nudi dudng trong bép; Quy trinh
giao nhan thuc pham lru va hiy mau thire an, quy trinh chia thire an tai bép an,
trén cac 16p... Pho bién cong khai, cam két ti timg ca nhan tai nha truong.

- Td chuc tap huin cho ddi ngi CBGVNV k¥ nédng phong tranh tai nan
thuong tich, ky nang so cap ciru ban dau, phong chong xam, bao hanh tre em, ky
nang thoat hiém...

- Duy tri thuc hién nghiém tuc sé) nhat ky nhom 1op, ghi chép day du noi
dung theo quy dinh. Khéng nhan tré 6m, sot, tré khong co trong danh sach lap
vao hoc. Théng nhat véi cha me tré dang ky nguoi thuong xuyén don tré hang
ngay.

- Déy manh cong tac truyén thong vé giao duc dinh dudng, suc khoe,
phong chéng dich bénh, phong chéng bao lue hoc duong bang céc noi dung,

hinh thirc phong pht qua dang tai bai trén cong thong tin dién tu, goéc tuyén
truyén, trao d6i phu huynh hang thang. ..

2. Cham soc sue khoe:

- Thuc hién tot cong tac y té truong hoc theo Théng tu sé 13'; Ké hoach
thuc hién cong tac Y té truong hoc nam hoc 2023-2024 cua quan Long Bién. ..

Luu y cac noi dung:

+ Thuye hién kiém tra strc khoe vao dau nam hoc dé danh gia tinh trang dinh
dudng va strc khoe: do chiéu cao, can ning ddi véi tré dudi 36 thang tuoi; do

chiéu cao, can nang, huyét ap, nhip tim, thi luc déi v6i hoc sinh tir 36 thang tudi
tro l1én.

' Thong tr s6 13/2016/TTLT- BYT -BGDDT ngay 12/5/2016 cua By Y té va Bo GD& DT vé cong tac y t& truémg hoc



+ Po chiéu cao, can nang, theo dai biéu do tang truong su phat trién thé luc
cho tré duéi 24 thang tudi mdi thang mot lAn; tré em tir 24 thang tudi tro 1én moi
quy mot lan.

- Hiéu ph6 nudi dudng phoi hop voi gido vién thuc hién cac bién phap
phong chéng dich bénh, can thiép voi tré suy dinh dudng thé nhe can, thap coi,
thira can, tré khuyét tat hoc hoa nhap; quan ly ho so theo doi strc khoe cua tre.
Boi dudng GV céc k¥ ning so clru ban dau cho tré ,giam sat lich vé sinh hang
ngay, tuan, thang tai nha truong.

- Nha truong ky hop dong véi Tram y té Phuong (theo cong van )
2756/UBND-SNV ngay 23/8/2022 cua UBND Thanh phé Ha Noi vé viéc hop
dong thuc hién nhiém vu y té truong hoc) dé duoc hudng dan thuong xuyén vé
phong chong dich bénh va phong chong tai nan thuong tich (TNTT); phan cong
can b, nhan vién giam sat, thuc hién day du cac didu kién nham dam bao cong
tac y té hoc duong va chim soc sue khoe cho tré.

- bam bao phong y te ¢6 du trang thiét bi, co s6 thuée theo danh muc va
dién thoai cua co quan y té trén dia ban’. Duy tri thuc hi¢n lich vé sinh hang
ngay, tuan, thang. Quan ly ho so stre khoe tré tai phong y té.

II. Cong tac nuodi dudng
1. Pam bao vé sinh an toan thwe pham

Thye hién nghiém tic cac van ban ctia Bo Y té, UBND Thanh pho, UBND
quan vé vé sinh an toan thuc pham (VSATTP) chiu trach nhiém trudce cha me
tré va co quan quan ly nha nude vé viéc ky két hop dong cung ung thuc pham va
su dung thuc pham tai don vi, qua trinh thuc hién can luu y nhimg vén dé sau:

2. Nwée udng, nwoe sinh hoat:

- bam bao nuoc udng cho tré du, vé sinh va phu hop voi thoi tiét. Cay
nude néng can dam bao nhiét do nude an toan va huong dan tré st dung. Khong
dé binh nudc udéng & noi co anh sang chiéu truc tlep

- Chu dong gui mau nudc di xét nghiém néu dam bao tiéu chuan méi dua
vao su dung. Poi véi nude sinh hoat, dinh ky xét nghiém va co bién phap xu ly
néu chat lugng nudce chua dap ung yéu cau

- Binh/chai nudc tinh khiét phai dugc vé sinh sach sé, cat gilr trén cac
gid/ké/kho dam bao vé sinh va an toan cho tré. Hé thong bé chira nudc, giéng
khoan, bé loc can c6 khoa, nap day, luéi chén con trung, dugc thau rira dinh ky
dam bao vé sinh, an toan.

QU\ ét dmh 56 827/QD-SYT ngay 06/5/2015 cua Sa Y té ban hanh danh muc thube thiét yéu, trang thiét bi y t& diing trong
phong} té cuia cac trumng hoe trén dia ban thanh phd Ha Noi.

" Cong vin 6 964/ATTP-NDTT ngay 23/4/2020 cua Cuc an toan thyc pham Boy té ve viéc hudng dan bao dam an toan thyc
pham trong phong chéng dich Covid-19 dbi voi bep an co s gido dyc; quyet dmh sb 28/2022/QD-UBND ngay 24/6/2022
quyét dinh ban hanh Quy dinh phan cong. phan cép quan Iy v& An toan thuc phim trén dja ban thanh phd Ha Noi.
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3. Pam bio chit lugng bira in:

- Xay dung thuc don, khau phan an cho tré nha tré, mau gido theo quy
dinh ctia Chuong trinh GDMN. Thuc don sir dung da dang nhiéu loai thue pham
trong bita an cua tré, ting cuong rau xanh, qua chin, sita va cac ché pham tir sia,
han ché ti da str dung thuc phém ché bién san, thuc phém dong lanh (ruyet doi
khong cho tre an noi tang dong vat va my tom, khong cho tre an rau trdai mia).

- Ty ié dinh dudng tai truong mam non duy tri mirc:

+ Nha tré P: 13-20%; L: 30-40% (Ty lé L dong vat/ L thuc vat= 70% va
30%); G: 47-50%.

+ Mau gido P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%;

+ Ty 1¢ Ca, Bl can doi theo nhu céu ctia tré: Nhu cau Ca déi voi tré 1-3
tuoi: 350mg/ngay/tre; mau gido 46 tuoi: 420mg/ ngay/tré; nhu cau Bl dbi voi
tré 1-3 tudi: 0.41 mg/ngay/tré; mau gido 4-6 tudi: 0.52mg/ngay/tré.

- Da dang héa hinh thic t6 chirc bira an: buffet...pht hop voi do tuoi
nham da dang mén an, kich thich tré &n ngon, an hét suat; rén ky nang, thoi quen
tu phuc vu, hanh vi an uong van minh cho tré.

- Dam bao thdi gian to chic gio dn cho tré, dic biét 1a bira an chinh buoi
chiéu cua tré nha tré.

- Thiét ké céc hoat dong can thiép, diéu ch’inh ché do an, phéi hop chat
ché gitra gia dinh va nha trudng trong phong chong thira can, béo phi va suy
dinh dudng, thap coi cho tre.

4. Thue hién nguyén tic quan 1y nudi duwdng:

- Thuc hién dung qui dinh vé ho so, qui trinh, nguyén tic quan 1y nuéi
dudng. Nghiém cam vi pham khau phan an cua tré dudi moi hinh thirc.

- Thuc hién nghiém tuc quy trinh bép mét chiéu, phan cong day chuyé én,
xdy dung thuc don, tinh khau phan an, lvu nghiém thirc dn, hd so sd sach va
thuc hién viéc cong khai theo quy dinh..

- Lua chon don vi cung tmg thye pham dd duoc phong y té tham dinh phé
duyét theo bdo cdo s6 367/BC-DKT ngay 21/7/2023 cta UBND quén vé viée
bdo céo két qua danh gia ho so cua cac co s& ding ky cung cap thuc pham/suét
an san/dich vu ndu an tai cac truong cho cac truong hoc trén dia ban quan nim
hoc 2023-2024. Luu day du hd so theo quy dinh; Cong khai t6i CBGNV va cha
me hoc sinh. Chiu trach nhiém vé viéc ky két hop ddng cung tng thuc pham va
st dung thuc pham tai don vi.

- Ung dung cong nghe thong tin trong cong tac quan ly nuéi dudng, cham
soc tré, sir dung cac phan mém duge B6 GDDPT va Vién Dinh dudng quoc gia
tham dinh.

- Tang cuorng phdi hop voi Ban dai dién CMHS giam sét qud trinh t6 chirc
hoat dong nudi dudng: giao nhén thyc pham, ché bién, t6 chirc bita dn cho tré
v6i cac hinh thie: truc tiép, qua camera. ..
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Thuc hién nghiém tuc viéc cong khai thuc don, thuc pham, don gla hang
ngay. C6 Bang tai chinh cong khai tai cong truong va Bang cong khai giao nhan
thuc pham tai bép an déi voi tat ca cac diém truong co bép an.

* Thue hién nghiém tic qui trinh quan 1y nudi dudng

Thuc hién ding qui dinh vé ho so, qui trinh, nguyén tac quan ly nuoi
dudng; Luu y cac van dé sau:

Quan ly chat ché thuc pham cla tré tir khau giao nhan dén khi ché bién
thanh cac mon an va dua khau phan in cta tré vé cac 16p. Nghiém cam vi pham
khau phan dn cua tré dudi moi hinh thirc. Thyce hién nghiém tic viec cong khai
cac khoan thu, thanh toén, thuc don, thue pham, don gia hang ngay (ké ca cac
khu, diém 1&).

- Quién ly chiat ché hop dong, phleu xuat kho (héa don giao hang),
nghiém thu, xac nhan theo khdi luogng, gia thi truong (ddi v6i san pham thu
hoach tai truong) véi thyuc té giao nhan thuc pham va cap nhat day du chimg tir
tién an cua tré hang ngay.

- Thu va thanh toan: Céc khoan thu déu phé.i vao so thu (ph?m mém quan
ly tai chinh), dugc cong khai to1 100% can bo, gido vién, nhan vién trong nha
truong va cha me hoc sinh, thu tién phai c6 bién lai thu theo quy dinh. Thanh
toan dut diém v&i cha me hoc sinh theo nim hoc, 1am béo céo cac khoan tién
ton, chuyén vao nam hoc sau dung qui dinh.

- Giao nhén thye pham hang ngay: Giao nhan truc tiép gém ca hang kho
va hang tuoi song, khi nhén phai c6 du cac thanh phan tham gia, ghi chép va ky
nhan day du tai so kidm thuc ba budc. Can ghi rd thoi gian nhén lan 1, lan 2
(néu co).

_ + Giao du dinh luong theo suét an hang ngay cua tré. Khong dé thira, thiéu

qua 3 suat an/ngay/co s6 GDMN. Dai véi trudng co s6 lugng tre an ban tru trén
500 suat an, khong dé thura, thiéu qua 5 suit dn/ngay (cong don khong qua 5 suat
an/tuan/thang).

+ Phén cong ca tryuc dé cung nhan thuc pham va ky xac nhan, dam bao toi
thiéu du 3 ‘thanh phan khi giao nhéan thuc pham (Nguoi giao thuc pham, nguoi
true tiép ndu va thanh phan khac: Ban giam hiéu, GV, ké toan, thanh tra...)

Nguoi giao hang: giao héa don/phiéu xuat kho va ky ban giao s6 luong
thuc pham da giao cho co s¢ GDMN.

Nguoi truc tiép nau an: Nhan thuc pham, kiém tra chat lugng thyc pham,
ghi diing s6 lugng dugce nhan, thoi gian nhén va ky xac nhan vao so6 kiém thyc 3
budc, cong khai ndi dung giao nhan thuc pham (budc 1) trén bang tai bep an.
Bao cao ngay voi BGH néu thuc pham nhan khong dam bao vé sinh ATTP dé co
bién phap xtr ly kip thoi.



Mgt so luu y:

+ Loai thuc phém tuoi song, thuc pham déng lanh: Kiém tra tén thuc
pham khéi lugng, gidy chimg nhén kiém dich dong vat; thong tin trén nhan san
pham (tén san pham, nha san xuét, dia chi san xuét, ngay san xuét, han dung...)

+ Loai thuc pham bao géi san, phu gia thuc pham: Kiém tra tén san pham,
khoi lugng, thoi han sur dung...

- Kiém tra, danh gia tinh trang cam quan vé chét lugng, an toan thyc
pham: mau sic, mui vi, tinh nguyén ven ctia san phdm... va diéu kién bao quan
thuc té (néu c6 yéu cau) Truong hgp nguyén li¢u, thuc pham duge kiém tra,
danh gia khong dat yéu cau vé chat luong, an toan thuc pham cén lap bién ban
va ghi rd bién phap xtr Iy voi san pham dé.

Gido vién: Ban Giam hiéu phan cong luan phién giao vién hang ngay kiém
tra, giam sat viéc giao nhan thuc pham va dinh lugng khau phan an cua tré, ky
xac nhén vao s6 kiém thuc ba budc tai thoi diém giao nhan.

Thanh tra + y té: Tham gia kiém tra (dot xuat) viéc giao nhén thuc pham
ché bién thuc pham, chia dinh lugng khiu phan an cho tré, ky xac nhan két qua
kiém tra.

Ké todn: Tham gia giao nhan thuc pham hang ngay va ky xac nhan.

Thu kho: Thu kho chiu trach nhiém quan ly thuc pham trong kho, co so
theo déi xuat, nhap kho, cudi thang kiém ké. Nhap luong thure, thuc pham dur trix
trong kho phai phu hop véi thoi gian bao quan dé dam bao chat lugng thuc
pham. Xuat, nhap thuc pham kho phai ¢6 phiéu ky duyét ciia Ban Giam hiéu, ké
toan.

Ban gidm hi¢u: Hang ngay, luan phién phan cong kiém tra, gidm sat viéc
- giao nhén thuc pham va chia dinh lugng khau phan &n cta tré, ky xac nhan tai so
kiém thuc 3 budc.

Luru y: Tuyét d6i khong phan cong nhén vién nuéi dudng kiém thu kho, goi
thuc pham kiém tht quy, can d6i dinh lugng thirc an cho tre. Khong phan cong
mot ngudi vira goi thuc pham, vira tinh khau phéan an cua tré.

+ Ché bién thye phadm va chia in: Nhan vién nudi dudng mac trang phuc
dam bao ding, du theo quy dinh, deo khau trang khi ché bién, chia an. Ché bién
dung thuc don, dung k¥ thuat, dam bao vé sinh an toan thuc phiam. Thuc pham
thira trong ngay khéng dé luru tai nha trudng.

Dinh luong thirc an chin cua timg 16p thé hién trén bang chia dinh luong
thuc pham chin tai bép an; trong s6 giao nhan v6i nhom 16p, c6 xac nhan cua
giao vién khi nhan.

+ Luwru nghiém thirc dn: 1dy mau, bao quan, ghi chép, luu giir tai ligu lién
quan ding theo quy dinh*; ghi chép tai s kiém thuc 3 bude, o thoi gian lay va

4 Quyél dinh s6 IZ46/’QB—BYT ngét,y 31/3/2017 cua Bo Y té Quyét dinh’ v& viéc ban hanh “Hudng dan thue hién ché do kiém
thue ba bude va hru méu thire an déi véi co so kinh doanh dich vu &n uong™.



7

thoi gian huy mau luu, tén va chir ky cua nguoi luu nghi¢ém. Thue an luu du
24h. Khi ¢6 nghi ngo ngd doc thue pham hodc ¢d yéu cau cua co quan quan ly
thi khong dugc huy mau luu cho dén khi co thong bao khac.

+ Ho s0' s6 sach: Quan ly chat ch& hop dong cung U’ng thuc pham; cap nhat
day du ching tir tién an cta tré hang ngay theo thyuc t€ giao nhan (phiéu xuat
kho, hoa don giao hang...). Sir dung phan mém quan ly nudi dudng da duoc Bo
GDDT tham dinh: thuc hién quy trinh quan ly nu6i dudng theo quy dinh; So
tinh khau phan an m01 ngay in rleng | trang, c6 du chit ky céc thanh phan, cudi
thang dong thanh quyén, dong dau giap lai.

Hoan thién chimg tir tién an cua tré hang ngay theo thuc té giao nhan thuc
pham co glay xac nhan thuc pham cua nhan vién nuoi du.'(mg (Nau chinh), thanh
quyét toan tién an cua tré c6 thé theo tudn hoac theo thang, c6 giay dé nghi thanh
toan cua Tha quy. Cudi thang quyét toan tién an cua tré trong thang.

+ To chirc dn trra cho can bd, gido vién, nhan vién: Thuc don, thuc
pham khéng tring vdi tré, ¢ da so sach quan ly an theo quy dinh ( mau cua So
GDDT); cong khai, minh bach, thanh quyét toan vao cudi thang. Thuc pham luu
cung | kho vai tré phal duoc bao quan riéng. To chirc dn trua cia CBGVNV
theo ca truc, khong dé gido vién an trua tai 16p hoc, bé tri phan cong ca truc hop
ly vé thoi gian (luan phién) dé dam bao viéc quan ly tré ngu trén 16p theo quy
dinh.

B. CONG TAC GIAO DUC
I. Thwe hién Chwong trinh gido duc mam non
1. Thoi gian thue hién chwong trinh GDMN: 35 tuan.

Thoi gian thuc hién chuong trinh GDMN: 35 tuan. Tir ngay 05/9/2023 céc
nha truong té chire cho tré 1am quen véi nhom 16p, né nép thoi quen theo ché do
~ sinh hoat mdt ngay. Tu ngay 11/9/2023, nha truong thuc hién Chuong trinh
GDMN, két thuc hoc ky I ngay 04/01/2024, nghi hoc ky I ngay 05/01/2024, bit
dau hoc ky II ngay 08/01/2024, két thuc hoc ky II ngay 24/5/2024, két thiuc nam
hoc ngay 31/5/2024.

2. Xay dung va phat trién chwong trinh gido duc nha truong:

- Can cur vao diéu kién thuc té, thé manh, s& truong, nang luc cua doi ngu
diéu kién co so vit chat, nha truong lva chon, bo sung, nang cao mdt s6 noi
dung theo linh vyuc phat trién phu hop véi kha nang cua tré, xay dung va phét
trién chuong trinh gido duc nha trudong tao duoc nét riéng biét (thuong hiéu).
Chu trong phat trién nang luc cua tré theo quan diém gido duc toan dién, tich
hop, lay tré lam trung tdm. Chuong trinh gido duc nha truong duoc danh gia,
diéu chinh thuong xuyén dam bao tinh kha thi va hiéu qua.

- Ké hoach gido duc cua nha truong: Pugc su dung ké thira ké hoach giao
duc ctia cac nam hoc trude, ¢6 cap nhit, bd sung, chinh stra ndéi dung phi hop
v6i diéu kién thuc tién va nhiém vu nim hoc méi. Luu ké hoach gido duc tai
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truomg, 16p. Cong khai ké hoach gido duc tai bang tuyén truyén dé phdi hop chit
ch& v&i phu huynh trong cong tac cham soc, gido duc tre.

- Ung dung linh hoat cac phuong phap giao duc tién tlen phu hop voi do
tudi tré, diéu kién thuc té clia nha truong nham dap tmg tdi wu muc tiéu hoat
dong.

- P6i méi hinh thuce t6 chic hoat dong hoc tranh ap dat go bo cac buoc theo
tién trinh gio hoc. Ban Giam hiéu, t6 chuyén mon thong nhat c¢6 thé linh hoat t6
chire mét so hoat dong chung tron lan cac do tudi, dé tré co co hdi hoc téap, giap
dd, huéng dan, hd tro nhau va phat trién mot cach tu nhién nhu gio an, hoat
dong goc, hoat dong tai cac phong chirc nang.... Linh hoat diéu chinh thoi gian
hoat dong goc, hoat dong ngoai troi phu hop do tudi: Tang cuong to chic cho
tr¢ hoat dong trai nghiém, phat trién van dong. .. ngoai thién nhién, phong/ khu
vuc chire nang (Trong tudn cO thé quy dinh thay thé hoat dong goc bang hoat
dong ngoal troi tir 1-2 14n dé t6 chire hoat dong giao luu thé thao, trd choi phat
trién van dong dansport, dan vi... hodc lao dong vuon truong, tham quan trai
nghiém an toan, phu hop voi tre).

- Tang cuodng sur dung cac khu vue, cac phong chire nang dé t6 chire hoat
dong gido duc linh vuc phat trién thé chat, tham my... Cong khai lich hoat dong
tai cdc 16p, cac phong chuc nang dé khai thac t6i da, hiéu qua cac khu vuc, céc
phong chirc nang trong t6 chirc cac hoat dong cho tré phi hop véi diéu kién co
sO vat chat cia moi nha truong.

- Chu trong quan sat danh gia tré trong qua trinh thue hién cac hoat dong
theo ké hoach ngay/tuan/ thang de dam bao cac hoat dong duoc diéu chinh kip
thoi nham dap tng muc ti€u cudi do tudi tré, cé bién phap tac dong, ho tro tich
cuc vOi nhing tre yéu va phat huy ning luc, ning khiéu néi troi voi nhimg tre
xudt séc; phat hién som tré c6 kho khian trong hoat dong, can thiép sém va gido
" duc hoa nhap tre khuyet tat.

- Tuyét dbi khong t6 chirc hudng dan tré viét chit, khong day trude chuong
trinh 16p 1 cho tré Mam non.

II. Thuc hién cac hoat dong khac
1. T6 chirc hoat dong ngay thir Bay

Nha truong t6 chirc hoat dong ngay thir Bay phai c¢6 su thong nhat, thoa
thuan: hoc sinh di hoc va gidao vién di lam thir 7 c6 don tu nguyén. Phan cong
CBQL, giao vién, nhan vién phu hop, ding qui dinh, dam bao cong khai, minh
bach vé tai chinh. Quan tdm cham sdc, nudi dudng, t6 chirc cac hoat dong on
luyén, vui choi, dam bao an toan tuyét ddi cho tré khi dén truong, 16p.

2. T6 chirc hoat ddng ngoai khéa

Cin ¢ nhu cau cta cha me tré va dap ing dugc cac diéu kién vé co s& vat
chat, doi ngll gido vién theo qui dinh, nha truong lya chon cac hoat dong ngoai
khoa phu hop nhu hoat dong nghé thuat, thé thao, lam quen tiéng Anh va to
chire hoat dong gido duc k¥ ning séng; xay dung ké hoach trién khai cu thé.
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- Hiéu truong thuc hién ding qui dinh va chiu trach nhiém toan dién ve viée
lién két t6 chirc hoat dong ngoai khoa, luu git ddy di ho so lién két (De an,
chuong trinh, ho so nhan su, bai giang...), dam bao chét lugng dau ra cho tré
ding cam két; thuc hién cong khai cam két chéat lugng dau ra voi cha me hoc
sinh; C6 su thong nhat trong hoi déng su pham nha truong va dugc su dong
thuan, tu nguyén cua cha me tre. T6 chirc cac hoat dong khong anh huong dén
thoi gian thuc hién chuong trinh GDMN.

- Tang cuong kiém tra, khao sat, cam két chat luong thuc hién chuong trinh
ctia don vi lién két, sy tng ho hai 1ong cua cha me hoc sinh. Cong khai chét
lugng dau ra, thoi khoa biéu, chuong trinh hoc tap, kinh phi dé cha me tré duoc
biét.

- Yéu ciu b tri gido vién quan 1y tré chat ché khi t6 chie hoat dong ngoai
khoa, ¢o lich hoat dong cu thé, so diém danh, ghi chép ndi dung thuc hién hang
ngay. Thoa thudn véi CMHS vé& murc hoc phi ctia cac 16p ngoai khoéa, thuc hién
thu du chi, cong khai, minh bach, dung quy dinh.

- Dbi voi viee td chirc cho tré mau gido lam quen tiéng Anh nghiém thc
thuc hién Théng tu s6 50/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua Bo Giao duc
va Pao tao ban hanh Chuong trinh lam v6i tiéng Anh danh cho tré em mau giao
cin luu ¥ mot s6 ndi dung méi: Tiy timg diéu kién, hoat dong lam quen voi
tiéng Anh danh cho tré mau gido dugc 16 chire linh hoat vao thoi diém khac
nhau phit hop vdi kha nang cua tre va diéu kién cua nha truong nham dat dwoc
muc tiéu cua viéc lam quen voi tiéng Anh, cting nhw muc tiéu chuong trinh
GDMN, Tai liéu, hoc liéu su dung dé trién khai Chuwong trinh phai duoc B Gido
duc va Pao tao tham dinh, phé duyét.

C. CONG TAC THANH TRA, KIEM TRA

- Thuc hién theo van ban Hudng dan nhiém vu cong tac Thanh tra cua Bo
GD&PT, S& GDPT. Tap trung cong tac quan tri nha truong, day manh ky
cuong, nang cao hiéu luc quan ly.

o o® Nha truong xay dung k’é hoach kiém tra nim hoc 2023-2024, chu trong
kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon.

- Nha trudng can chu trong cong tac tu kidm tra: Kiém tra cong tac quan ly,
chit luong chim soc, nudi dudng, gido duc tré, cac diéu kién co so vat chat,
trang thiét bi, doi ngd; Kiém tra cac hoat dong ngoai khoa, cho tre lam quen
tiéng Anh; Viéc pho bién, thyc hién va luu gilt cac van ban quy pham phép luat,
van ban chi dao cua Nganh.

D. THU'C HIEN BAO CAO, THONG KE PINH KY

Nha truong thyc hién ché do béo céo thuong xuyén, dot xuét theo thoi gian
quy dinh cua Phong GD&DT quén Long Bién:

+ Thoi khoa biéu thuc hién chwong trinh GDMN; lich hoat dong ngoai
khoa.
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- B4o céo dau nam hoc: Thuc hién theo cac phu luc dinh kém, thoi gian ndp
bao cao trudc 15/10/2023.

- Bdo cao so két hoc ky I: Bao cdo danh gid két qua thuc hién cac nhiém vu
GDMN trong hoc ky I theo cac nhiém vu trong tdm cia GDMN nam hoc 2023-
2024, thoi gian ndp bdo cdo trude ngay 31/12/2023.

- Bao cdo tong két nam hoc: Bao céo danh gia két qua thuc hién cac nhié¢m
vu GDMN theo céc nhiém vy trong tam cia GDMN nam hoc 2023-2024; s6 liéu
théng ké ky cudi nim hoc (Biéu mau s6 01-MN- CN- Trich xudt trén phan mém
co so dir liéu nganh, da duoc kiém tra, ra soat sb liéu), thoi gian nop béo cdo
trude ngay 10/5/2024.

E. PHAN CONG NHIEM VU: (Pinh kém)

b/c Hiéu truong dé nghi hai d/c Pho Hiéu truong tham gia xay dung va
trién khai Hudng dan thuc hién quy ché chuyén mon cap hoc Mam non nam hoc
2023-2024 téi 100% CBGVNV va nghiém tuc trién khai thyuc hién./.

Noinhgn:
- B/c GVNV dé thuce hién
- Luu: VP.




