UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN GIA QUAT Poc I3p - Tur do - Hanh phiic
sé: 29 /1Qb-MNGQ Thweong Thanh, ngay A6 thang 10 ndam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Noi quy truong hoc nim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MN GIA QUAT

Cian cir Thong tu sb 52/2020/TT-BGD&DPT ngay 31/12/2020 cia B
truong B0 GD&DPT vé viéc ban hanh Diéu 18 Truong mam non;

Cin cir cong vin s6 168 /PGD&DT ngay 06 thang 9 nim 2023 cta phong
Giao duc va Pao tao quan Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu niam hoc
2023-2024 cép mam non;

Can cir K& hoach s6 31/KH-MNGQ ngay 08 thang 9 nam 2023 cia
Truong MN Gia Quét vé viéc thuc hién nhiém vu nim hoc 2023-2024 tai
Trudng MN Gia Quat;

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh: "Noi quy trudng hoc nim hoc
2023 - 2024” (c6 ndi quy kém theo quyét dinh nay).
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 2. Can b, gi4o vién, nhan vién, hoc sinh va phu huynh truong Mam

non Gia Quét can cir quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Chi bo (dé blc);

- Can bd, GV, NV (thuc hién);
- Ban dai dién cha me HS (biét)

Eayen Ngoc Anh
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NOI QUY
TRUONG MAM NON GIA QUAT NAM HOQC 2023 - 2024

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 29/9D-MNGQ ngay 16/10/2023
ctia Hiéu trucng Truong Mam non Gia Quat)

I. TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG:

Nham thye hién tét cong tac phdi hop giira nha trudng va gia dinh trong viée
chdm séc va gido duc tré mdm non, dam bao cho céc bé duge hoc tap va phat
trién mot cach toan dién. Nha truong thuc hién mot sé noi quy sau day:

Nha trudong két hop véi phu huynh trang bi vé co s& vat chit dam bao nhu
cau sinh hoat, hoc tép, vui choi cho tré tai trudng.

Doi ngii gido vién c6 chuyén mén su pham, yéu tré va trach nhiém.

Té chirc hoat dong theo ché dd sinh hoat hang ngay cua tré.

Thuc hién chwong trinh hoc tap theo huéng déi méi tao mét méi truong than
thién, tich cuc theo phuong chdm: "Hoc ma choi, choi ma hoc" va "Pam bao
cho sur phat trién toan dién cia tré".

Thuc phim dugc cung cip theo hop ddng ky két véi nha cung cp thuc
phdm dam bao vé sinh an toan thuc phim theo quy dinh.

Thuc hién nudi tré theo khoa hoc, dam bao khdu phan dinh dudng hang
ngay, thuc hién phong chdng béo phi vé suy dinh dudng.

Giao duc tré cd né nép trong sinh hoat, vé sinh, biét tu phuc vu ban than.

Gido duc 1€ gido, biét cu xr, hanh vi van minh, lich su.

T4 chitc phong phti cac hoat dong, tao san choi cho tré dugce vui choi, hoc
tap.

Thuc hién cac ndi dung trang website truong dé truyén tai ndi dung chuong
trinh gido duc chim séc stc khde tré ciing nhu cic thong tin vé hoat dong
truong.

II. TRACH NHIEM CUA PHU HUYNH:

Pé gido duc tré ngay tir nhitng nim dau doi, truong Mim non Gia Quét
mong mubn céc bac phu huynh phéi hop chit ché véi nha trudng trong viée gido
duc con chau minh trong subt qué trinh céc tré hoc tai trudng

Pé thuc hién dugc diéu ndy, truéc khi vao truong, phu huynh cin tim hiéu
vé chuong trinh hoc va céc quy dinh cua truong. Phu huynh s& dugc cung cap
céc thong thong tin lién quan dén qua trinh chim séc va gido duc tré tir gido vién
chii nhiém cac nhém 16p va th6ng qua gio don tré, tré tré, thong qua hop phu
huynh. Vi védy phu huynh can chap hanh theo céc ndi quy va quy dinh cua

trurong dé cong tac cham soc va giao duc tré ngay cang tot hon.
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1. Cac quy dinh phu huynh cin lwu y:

Tham quan nhém 16p va moéi truong hoat dong cua bé tai truong.

Tim hiéu céc ndi dung tuyén truyén & cac nhém 16p va ndi dung chuong
trinh hoc cua bé.

Trudc khi cho tré vao 16p hoc, phu huynh can trao déi véi GV 16p nhimng
vén dé sau:

+ Trao dbi ky véi gido vién 16p vé tinh hinh sirc khoe, thoéi quen cua tré.

+ Bao voi GV chua nhiém 16p déc diém cta bé bi di tmg véi nhitng loai thic
in nao, thude gi, con vat, dd vat gi.

+ Bé bi bénh gi man tinh, bénh truyén nhiém, hodc di tat bam sinh gi.

Pé nha truong cung gia dinh phéi hgp chim séc stc khée cho tré. (Nhimng
tré ¢6 bénh can GV hd trg nop lai hd so bénh cia tré)

+ Néu gia dinh tré thudc ho gia dinh chinh sich: hd nghéo, cén nghéo,
khuyét tat... thi gia dinh phai béo cho gido vién chi nhiém 16p biét, va vui long
lam thu tuc cin thiét dé dugc hd tro, mién, giam theo quy dinh. Néu phu huynh
hoc sinh khong béo véi gido vién vé viéc gia dinh thudc dién chinh sach trén, va

Jam hé so cham theo quy dinh thi gia dinh hoan toan chiju trich nhiém =
+ Théng béo véi GV 16p v& nhing ngudi trong gia dinh dén tré. a

+ Gtri sd dién thoai lién lac ciia bd va me hodc clia nguoi than trong gia dinh mA

tré cho GVCN 16p. Pdng thoi luu sb dién thoai ciia nha truong va tat ca cac f\l
=

Gido vién lop cua bé.

+ Ky sb nhat ky nhoém I6p theo huéng dan ciia GV néu cé phat sinh trong
ngay lién quan dén tré.

2. Cac ndi dung phu huynh cung phéi hop

* Thoi gian don va tra tré:

Phu huynh cho tré di hoc va dén tré vé ding gio quy dinh

- Mila déng: Dén tré tir 7h30° dén 8h30’, tra tré tir 16h00° dén 17h30’

- Mua hé: Pén tré tir 7h15’ dén 8h00’, tra tré tir 16h00’ dén 17h15°

* Pd dung ca nhan tré:

+ Céc d6 dung ca nhén tré mang theo hang ngay, ba 16 cua tré can ghi tén tré

+ Khong cho bé mang theo tién, dién thoai di dong, trang sic quy nhu vang,
bach kim, d4 quy... dén truong.

* Pam bao an toan cho tré:

+ Phu huynh tuyét dbi khong cho tré mang thic &n bén ngoai vao trudng.

(Truong hop tré sinh nhat phu huynh mua dd nhu banh keo, hoa qua... can
phai kiém tra k¥ han str dung va mua tai noi uy tin ¢6 hoa don chimg tir cta siéu
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thi truéc khi mang dén 16p. Tré cé ché d6 an dic biét (di Umg stra bot, hai san...
néu giri d n riéng can thuc hién ky cam két voi GV vé viéc giri dd n riéng).

+ Nha truong nhén tré truc tiép tir tay phu huynh hodc nguoi than trong gia
dinh (6ng, ba, anh chi em rudt).

+ Phu huynh khéng dé tré tu vao 16p hogic dé tré dudi san truong ma khong
giao cho GVCN

+ Néu nh& nguoi than dén tré, phu huynh phai goi dién bao truée cho GV
16p va noi tén nguoi di don tré.

+ Khong dé tré dusi 15 tudi di dén tré

+ Phy huynh khéng cho tré dem nhitng banh keo ¢é nguy co hdc cho tré
(keo hat nho, thach, keo mut...) va nhimg db choi séc, nhon, nguy hiém dén tré.

+ Co dia tré di umg véi thirc an hodc vat gi can trao ddi ky véi GV 16p dé
biét phong tranh cho tré.

* Tré nghi hoc:

Tré nghi hoc phu huynh béo céo véi gido vién chu nhiém 16p dé gido vién
nam dugc tré nghi va Iy do tré nghi, dic biét la nhimg bénh truyén nhiém, lay
lan nhu, Covid, dau mét d6, tay chan miéng, sdi ... Phu huynh vui long dé bé &
nha cham sdc va theo dai.

* Quy dinh vé giri thudc:

- Tuyét dbi gido vién khong nhan thudc khang sinh va chi nhén siro, vitamin
va cho PH ghi vao s giao nhan thudc theo quy dinh. Khi cho tré udng thudc,
gido vién ky xac nhan vao nhat ky nhom 16p, ghi 6 ngay gig, loai thude cho
udng.

* Cac ngi dung khac:

+ Nghiém tic tuan thu céc quy dinh nhap hoc.

+ Phu huynh méc trang phuc lich sy khi dén truong

+ Thai d¢ ton trong CB, GV nhén vién trong truong.

+ Danh thoi gian tham du cac chuong trinh 1€ hoi, trai nghiém, tham quan,
héi thi do nha truong t6 chire, va cac cude hop phu huynh.

+ Thuc hién ndp tién #n + tién hoc phi, tién nang khiéu theo qui dinh

+ Phéi hop véi nha trudng gido duc tré tinh tur 1ap, tw phuc vu ban than.

+ Phdi hop tt véi gido vién chu nhiém cac nhém 16p trong viée chim séc
gido duc tré, vé sinh cho tré sach sé trugc khi dén 16p.

+ Han ché lam thay cho tré dong thoi gido duc 1€ gido, hanh vi vin minh cho
bé trong giao tiép v6i moi ngudi xung quanh, biét giir gin vé sinh c4 nhan sach
s&, cing GV chi nhiém ¢ géng sira ddi nhitng théi quen khéng tét & nha cia bé,
Giup tré hoa dong cung tap thé va manh dan hon.
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+ Moi y kién ctia phu huynh xin trao ddi truc tiép véi gido vién chu nhiém
dé giai quyét, néu giira gido vién chii nhiém va phu huynh chua giai quyét duoc
can trao ddi véi BGH nha trudng dé c6 hudng giai quyét sém nhat, khong dua
cac ndi dung, hinh anh lam anh hudng dén nha truong lén cac trang mang xi
hoi.

+ Thuc hién mua dong phuc va cho tré mic ddng phuc theo quy dinh cua
nha truong.

+ Thuc hién van héa chao hoi va phéi hop véi GV day tré van hoéa chao héi

khi vao truong hoc.

I11. POI VOI CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN:

1. V& trang phuc

CB, GV, NV khi dén trudong phai an mac gon gang, lich su, mac ddng phuc,
deo thé theo quy dinh cua truong

2. Gio' 1am viéc: Thue hién ding theo gio qui dinh, theo cac mua.

3. Giao tiép va \rng xir, lam viéc:

+ Chép hanh tét chu truong duong 16i ciia Pang, chinh sach va phap luat
Nha nudce. Chép hanh sy phan cong va diéu dong cua lanh dao nha trudng. Thuc

hién ding trach nhiém va quyén han dugc lanh dao nha truong giao phé. E
+ Khi thi hanh nhiém vu cén b9, gido vién, nhan vién phéi thuc hién hién ﬁfr
ding cac quy dinh cua phap luat vé trach nhiém va quyén han dugc giao. JUA
+ Trong giao tiép va g xir phai c6 thai do lich su, ding dén, ngdn ngir giao F
==

tiép phai rd rang, mach lac.

+ Khéng c6 thai do hach dich gy khé khin phién ha trong quan hé cong
viéc.

+ Véi ddng nghiép phai co thai do trung thuc, than thién, hop tac

+ Bao quan va str dung ding muc dich céc phuong tién, dung cu lam viéc
dugc nha truong trang bi. Khong tu y di chuyén tai san ctia nha truong ra khoi
noi lam viéc khi chua c6 sir déng y cia BGH nha truong.

+ Giir gin vé€ sinh sach sé&, khong vit rac bua bai gay mét vé sinh chung
trong khuén vién nha trudng. Thyuc hién nghiém tic quy dinh phong chay chita
chay; khong niu an trong 16p, phong hoc ciia tré duéi moi hinh thic, chéng lang
phi, thuc hanh tiét kiém; ngét dién - nudc khi khong sir dung hodc hét gio 1am
viéc, giir vé sinh chung khu vuc vé sinh ctia gido vién va hoc sinh.

+ Khi dugce cir di cong tac, hoi hop, tap huén vé phai bao céo lai 1anh dao
trudng két qua cong tac va ndi dung hop, tip huén.
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4. Cac hanh vi khong dwoc lam:

+ Gay bé phai cuc bd dia phuong, 1am mat doan két trong tap thé va trong
sinh hoat tai truong.

+ Khéng tu y 1am 19 théng tin, cic van béan, dic biét 1a vin ban mang tinh
chét ndi bd clia nha truong khi chua c6 sy cho phép cua BGH (quy ché thi dua
khen thudng, quy ché chi tiéu ndi bd, ké hoach kiém tra ni bg...)

+ Loi dung viéc 1én 16p, noi lam viéc dé tuyén truyén, phé bién nhimg ndi
dung trai v6i quan diém, chinh séch ctia Pang va nha nudc, ndi quy cia nha
trudng, xuc pham danh du, nhan phim dong nghiép.

+ Nghiém cim mang vii khi chat nd, chat dé chéy, héa chat doc hai, hat
thudc 14 va sir dung céc chit kich thich trong khu vyc 1am viéc ctia nha trudng.

+ Lam viéc riéng, choi, ngu, sir dung dién thoai trong gi¢ 1am viéc. Khong
duoc tra tré cho tré em dudi 15 tudi dén tré, khong dugc danh tré, sat phat tré,
chiri méng tré.

+ Lang phi dién, nudc, lam hu hong tai san cia nha trudng.

+ Khéng tham gia cac hoat dong lién quan dén t& nan x3 hoi nhu: c& bac,
mai dam, ma tity, mé tin, di doan, sir dung luu giit truyén bé van héa pham dbi
truy, doc hai.

+ Str dung mang x4 hoi khong vi pham luat an ninh mang.

+ Khéng vi pham chinh sach dén s, khong sinh con thit ba tré 1én.

5. Nhiém vu cua gido vién

5.1. Bao vé an toan sirc khde, tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em &
nha trudng, nha tré, nhém tré, 16p mau gido dc lap.

5.2. Thuc hién c6ng tac nudi dudng, chdm sdc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non: lap ké hoach cham séc, gido duc; X4y dung méi truong
gido duc, td chirc cac hoat dong nuéi dudng, cham soc, gido duc tré em; Panh
gia va quan ly tré em; Chiu trach nhiém vé chét lugng nudi dudng, cham sdc,
gido duc tré em; Tham gia cac hoat dong cua t6 chuyén mén, cua nha truong,
nha tré, nhom tré, 16p mau gido doc lap.

5.3. Trau ddi dao dirc, giit gin phim chat, danh du, uy tin cia nha giéo;
Guong mau, thuong yéu tré em, déi xir cong bang va ton trong nhan cach cua tré
em; Bao vé cac quyén va loi ich chinh dang ciia tré em; Doan két, gitp d& dong
nghiép.

5.4. Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
tré. Chi dong phdi hop véi gia dinh tré dé thue hién muc tiéu gido duc tré em.

5.5. Rén luyén sic khoe; Hoc tép van hoa; Boi dudng chuyén mén nghiép
vu dé nang cao chat lugng nudi dudng, chim séc, gido duc tré em.
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5.6. Thuc hién cac nghia vu c¢ong dan, ciac quy dinh cua phép luat va cua
nganh, cac quy dinh ctia nha truong, quyét dinh cia Hiéu truong.

6. Nhiém vu ctia nhéan vién

- Thyc hién nhiém vu duoc giao theo ké hoach va su phan cong cua Hiéu trudng,
Phé Hiéu truong phu trach.

- Thuc hién quy ché chuyén mén nghé nghiép va chap hanh noi quy cua nha
trudng, nha tré, nhém tré, 16p mau gido doc 1ap.

- Bao dam an toan cho tré trong an udng va sinh hoat tai nha truong, nha tré,
nhém tré, 16p mau gido doc 1ap. Tuan thu cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc
pham trong ché bién an uéng cho tré, dim bao khong dé xay ra ngd doc doi véi
tré.

- Thuc hién dung quy trinh bép n va quy trinh vé sinh trong khi ché bién va
néu an cho tré

- Trau ddi dao dirc, giir gin pham chat, danh du, uy tin ctia ban than va nha
truong, nha tré, nhém tré, 16p miu gido doc lap; doan két, tuong trg gitp d
dong nghiép.

- Rén luyén sirc khoe, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén mon nghiép vu dé
nang cao chat luong nuéi dudng, cham séc, gido duc tré em.

- Thuc hién nghia vu cong dan va cac quy dinh cta phap luat va cua nganh,
cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cua Hiéu trudng.

7. Cac hanh vi giao vién khong dwge lam:

- Xtc pham danh du, nhan phém, x4m pham than thé tré em va dong nghiép;

- Xuyén tac ndi dung giao duc;

- Bo gid; Bo budi day; Tuy tién cit xén chuong trinh nuéi dudng, cham séc
gido duc;

- Déi xir khong cong bang dbi véi tré em;

- Ep bugc tré hoc thém dé thu tién;

- Bét xén khéu phan an cua tré em; Lam viéc riéng khi dang t6 chirc céc hoat
dong nudi dudng, cham séc, gido duc tré em.

8. Cac hanh vi nhian vién khong dwoc lam:

- Xiuac pham danh du, nhan phém, xam pham than thé tré em va déng
nghi€p;

- Pbi xir khong cong bang ddi véi tré em;

- Bét xén khau phe“m in cua tré em; Lam viéc riéng khi dang té chirc cac
hoat dong nuéi dudng, cham séc cham séc gido duc tré

VI. TO CHUC THUC HIEN

NGi quy c6 hiéu luc tir ngay ki Quyét dinh ban hanh. Céc quy dinh tréi véi
ndi quy déu bi bai bo.

Can bo, gido vién, nhan vién, phu huynh nha truong c6 trach nhi¢ém thi hanh
ndi quy nay
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Ban Thanh tra nhan trudong, c¢6 nhiém vu kiém tra gidm sat viéc thuc hién
ndi quy ctia don vi va c4 nhan.

Trén day 1a ndi quy ctia Truong Mam non Gia Quét nim hoc 2023 - 2024.
Yéu céu cac dong chi CB, GV, NV nghiém tdc thyc hién. Cac bac cha me phu
huynh hoc sinh phéi két hop véi gido vién chu nhiém va nha truong thuc hién
tot ndi quy nha truong dé ra./.

* Noi nhan:

- Chi bd: (dé blc)

- CBGVNV (dé th/ hién)

- Ban dai dién CMHS: (dé biét)
- VP: luu

HIEU TRUONG

Nguyen Ngoc Anh
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