LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 12 NĂM 2023 (18/12- 23/12/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác đón trả trẻ
- Họp giao ban BGH
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác trực tổ bảo vệ
- Kiểm tra công tác tổ chức ăn các lớp
	- Dự giờ đón trẻ và giao nhận thực phẩm
- Dự giờ HĐ học
- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	- Tổ chức cho trẻ mẫu giáo thăm quan doanh trại Bộ đội và chúc mừng ngày 22/12
- Làm viêc tại phòng
	- Kiểm tra công tác đón trẻ đầu giờ và giao nhận TP
- Kiểm tra công tác công khai
	- Giám sát công tác thứ 7

	
	
	C
	- Dự giờ năng khiếu
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra hồ sơ lưu trữ
- Làm việc tại phòng.
	- Dự giờ HĐC khối MGL
- Dự giờ HĐ năng khiếu
	-  Kiểm tra công tác an toàn trường học 
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác vệ sinh
- Làm việc tại phòng.
	

	
2
	Dương Thị Minh Ngọc
	S
	- Hỗ trợ giờ đón A3
- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra công tác giao nhận TP
- Dự giờ học C3
- Dự giờ ăn D1, D2
	-Dự giờ thể dục sáng các lớp.
- Dự giờ hoạt động góc C2 .

	-Kiểm tra vệ sinh các phòng chức năng
- Tổ chức cho trẻ tham quan doanh trại quân đội
	- Kiến tập tại Mn Thạch Bàn

	Trực trường

	
	
	C
	· - Xây dựng hồ sơ báo cáo đơn vị học tập năm 2023
· - Hỗ trợ giờ trả A3
	· - Xây dựng kế hoạch tổ chức tham quan doanh trại bộ đội
	-Xây dựng Kh tổ chức chào năm mới 2024
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A1, 2
- Duyệt giáo án thi GVG cấp quận

	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Làm việc VP
	Trực trường

	3
	Nguyễn Thuỳ Linh
	S
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Hỗ trợ giờ đón lớp A2
- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp
- Làm sổ sách ND
- Dự giờ ăn lớp D2

	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Làm sổ sách nuôi dưỡng
[bookmark: _GoBack]- Dự giờ ăn, ngủ lớp C2
	- Tổ chức cho trẻ mẫu giáo thăm quan doanh trại Bộ đội 
- Làm sổ sách nuôi dưỡng
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự HĐH lớp C1
	Nghỉ 

	
	
	C
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Hỗ trợ giờ trả trẻ A2
	- Kiểm tra trang website, đăng công khai , vệ sinh phòng bệnh
- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp B2
	- Kiểm tra tổ bếp chia quà chiều
- Nhập kết quả cân SK trên cơ sở dữ liệu
	- Kiểm tra hoạt động chiều khối MGN
- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp A1
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Làm sổ sách ND
	Nghỉ 



