LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 2 THÁNG 4 NĂM 2023 (10/4- 15/4/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Họp giao ban BGH

	- Kiểm tra giờ đón trẻ
[bookmark: _GoBack]- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra công tác thu tiền học học sinh 

	- Dự công tác đón trẻ
 - Dự giờ chuyên đề cấp trường
	- Dự dây chuyền bếp
- Làm việc tại phòng
	- Giám sát công tác thứ 7

	
	
	C
	- Làm việc tại phòng.
- Kiểm tra giờ trả trẻ.
	- Dự giờ ăn khối Nhà trẻ
 - Làm việc tại phòng.

	- Dự HĐ chiều MGL
- Kiểm tra giờ trả trẻ.

	 - Dự giờ hoạt động chiều.
- Làm việc tại phòng.
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh.
- Làm việc tại phòng.
	

	
2
	Dương Thị Minh Ngọc
	S
	-Kiểm tra vệ sinh các lớp
- Hỗ trợ giờ đón lớp D2
-Họp giao ban BGH
	-Kiểm tra công tác giao nhận TP
-Hỗ trợ đón trẻ lớp nhà trẻ
- Hoàn thiện BB họp cấp ủy
	Nghỉ việc riêng
	-Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
-Kiểm tra sổ kiểm thực 3 bước, lưu nghiệm thức ăn của tổ bếp
	-Kiểm tra sổ giao ca tổ bảo vệ
- Kiểm tra hoạt động học lớp C1
- Kiểm tra giờ ăn, ngủ C2, C3
	Nghỉ

	
	
	C
	-Tập huấn VSATTP
	- Kiểm tra sổ sách ăn cô T4
- Kiểm tra công tác trả trẻ khối MGN
	 Nghỉ việc riêng
	-Kiểm tra công tác công khai, trang website của trường
- làm việc VP
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- tổng hợp phiếu dự giờ của HT, PHT tháng 3/2023
	Nghỉ



