LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 5 NĂM 2023 (22/5- 27/5/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
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	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Họp giao ban BGH
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Làm việc tại phòng
	[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Tổ chức tổng kết năm học
	- Dự công tác đón trẻ
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng.
	

	
	
	C
	- Phê duyệt biểu điểm cuối năm, soạn nội dung họp PH
- Kiểm tra giờ trả trẻ.
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Họp đánh giá CBGVNV tháng 5
	- Dự giờ ăn chiều
- Làm việc tại phòng

	 - Kiểm tra công tác công khai
- Họp trưởng ban PH trường
	- Làm việc tại phòng
- Giám sát hoạt động họp PH lớp
	

	
2
	Dương Thị Minh Ngọc
	S
	-Kiểm tra giao nhận TP, hỗ trợ D1
-Kiểm tra vệ sinh các phòng chức năng
	-Hỗ trợ giờ đón trẻ lớp D1.
-Dự kiến tập CĐ tại MN Gia Thượng
	-Hỗ trợ tổ bếp làm Buffet
- Kiểm tra giờ ăn Bufet của trẻ
- Chỉ đạo VT chuẩn bị giấy mời họp cho BĐD và PHHS các lớp
	-Kiểm tra giao nhận TP, lưu nghiệm thức ăn.
- Chỉ đạo Chuẩn bị biên bản họp tổng kết, phòng họp
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp MGB
- Kiểm tra vệ sinh các lớp, các bộ phận chuẩn bị họp PH tổng kết tại lớp
	Nghỉ

	
	
	C
	- Hoàn thiện, công khai KHKTNB tháng 4,5/2023.
- Dự kiến chuẩn bị tổ chức Buffet, tổng kết năm học
	- Chỉ đạo chuẩn bị phông rạp, quạt, chuẩn bị tổng kết năm học
- Làm việc VP
	- Họp thi đua CĐ tại MN Đô thị Việt Hưng

	- Làm việc VP
- Họp ban đại diện CMHS các lớp
	- Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng.
- Chỉ đạo, dự họp tại các lớp theo phân công.
	



