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	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Họp giao ban BGH
	- Xin xác nhận sinh hoạt Đảng viên 2 chiều
- Duyệt đánh giá CCVC cuối năm
	- Dự họp tại UBND phường
- Dự giờ khối MGL
	- Họp giao ban HT tại PGD

	- Kiểm tra công tác giao nhận TP
- Làm việc tại phòng
	- Giám sát công tác thứ 7

	
	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ thi đua gửi Quận
- Kiểm tra giờ trả trẻ.
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Làm việc tại phòng

	- Dự giờ ăn chiều
- Làm việc tại phòng

	 - Kiểm tra hồ sơ sổ sách chuyên môn cuối năm
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh thứ 6 hàng tuần
- Làm việc tại phòng

	

	
2
	Dương Thị Minh Ngọc
	S
	-Kiểm tra vệ sinh các khu vực
- Kiểm tra giờ đón trẻ lớp MGB, NT
- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra công tác giao nhận TP
- Tổng hợp dự giờ tháng 5
- Lấy sô gv và học sinh đăng ký đi làm hè
	-Kiểm tra giờ thể dục sáng lớp MGN
- Hoàn thiện đánh giá chuẩn nghề nghiệp
	- Kiểm tra vệ sinh phòng chức năng, chỉ đạo thu phông tổng kết , vs sân khấu.
- làm việc VP
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm phẩm
-Dự giờ ăn các lớp

	Trực trường

	
	
	C
	- Hoàn thiện, tổng hợp biên bản họp PH cuối năm
- Chốt số điện điều hòa tháng 5/2023
	-Kiểm tra công tác công khai trên website
- Phân công lịch đi làm hè
	- Nhận xét phiếu đánh giá CCVC năm 22-23
-Làm việc VP
	- Hoàn thiện biên bản họp cấp ủy.
- Hoàn thiện hồ sơ khen thưởng gia đình tiêu biểu, hs vượt khó
	- Tổng vệ sinh toàn trường.
- Hoàn thiện hồ sơ nuôi dưỡng

	Trực trường

	3
	Nguyễn Thùy Linh
	S
	- Kiểm tra công tác vệ sinh đầu tuần
- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGN
- Dự giờ ăn lớp MGL A2
	- Kiểm tra việc giao nhận thực phẩm tại bếp
- Tổng hợp danh sách học năng khiếu hè
	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối NT
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng khối MGL
- Dự HĐH lớp A1
	Nghỉ

	
	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp

	- Kiểm tra tổ chức hoạt động ngoại khóa

	-Cập nhật và đăng bài trên cổng TTĐT nhà trường

	- Kiểm tra khối MGB tổ chức HĐC cho trẻ
- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách chuyên môn
	-Kiểm tra công tác tổng vệ sinh cuối tuần
	Nghỉ



