LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BGH
TUẦN 2 THÁNG 1 NĂM 2024 (08/1- 13/1/2024)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm, giờ đón trẻ các lớp
- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Dự giờ kiểm tra nội bộ giáo viên
	- Kiểm tra giờ đón, trả trẻ, trực tổ bảo vệ
- Làm việc tại phòng
	Dự họp tại UBND quận
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh
	Nghỉ sơ kết HK1
	- Giám sát hoạt động thứ 7

	
	
	C
	- Làm việc tại phòng.
- Kiểm tra giờ trả trẻ.
	- Dự giờ năng khiếu
- Làm việc tại phòng.
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Kiểm tra giờ trả trẻ.
	 - Dự chấm GVG cấp quận tại A1
- Họp tại Phường công tác UBKT
	[bookmark: _GoBack]Nghỉ sơ kết HK1
	

	
2
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	Nghỉ phép
	Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng
- Đi hỗ trợ CNTT tại MN Gia Thượng

	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm

- Đi hỗ trợ CNTT tại MN Gia Thượng
	- Kiểm tra giờ đón trẻ lớp nhà trẻ
- Dự hoạt động học, góc, ngoài trời,  ăn – ngủ

	Nghỉ sơ kết HK1
	Nghỉ

	
	
	C
	Nghỉ phép
	- Hoàn thiện sổ sách, BC quyết toán thu chi Công đoàn 
- Dự lên tiết thi GVG lớp A1
	 - Kiểm tra sổ nhật kí, chất lượng các lớp.
Chuẩn bị hồ sơ Sơ kết HKI

	- Dự chấm GVG cấp quận tại A1
	Nghỉ sơ kết HK1
	Nghỉ

	
3
	Nguyễn Thuỳ Linh
	S
	- Kiểm tra vệ sinh các tầng
- Họp giao ban BGH
- Hỗ trợ giờ ăn B2
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra giờ đón trẻ khối NT
	- Kiểm tra giờ ăn sáng tầng 2
- Dự HĐ giờ ăn , ngủ lớp D1
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Làm sổ sách ND
- Hỗ trợ lớp A3
	- Kiểm tra giờ đón trẻ lớp B1
- Làm sổ sách ND
	Trực trường

	
	
	C
	- Làm sổ sách ND
- Hỗ trợ giờ trả trẻ lớp A3
	- Kiểm tra tổ bếp giờ chia ăn chiều 
- Hỗ trợ lớp A3
	 - Kiểm tra hoạt động chiều khối MGB
- Làm sổ sách ND
	- Kiểm tra website đăng công khai
- Dự chấm GVG cấp quận tại A1
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Làm sổ sách ND cô
	Trực trường








