UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON GIA THUQNG DPic lip - Ty do - Hanh phiic
$6 4/QP-MNGT Long Bién, ngay JL thang f ndm 2023
QUYET PINH

V/v ki¢n toan Ban chi dao Quy ché thye hi¢n dan chi trong hoat djng
ciia nha truong nim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUGNG TRUONG MAM NON GIA THUQNG

Can cir Chi Thi so‘: 30-CT/TW ngay 18/2/1998 cia Bé chinh tri vé xdy
dyng va thue hién quy ché dan chii & co so do Bé chinh tri ban hanh;

Can cir quyét dinh s6 04/2000/BGD&DT ngay 01/3/2000 ciia Bé trucng
b gido duc va dao tao ban hanh quy ché thuwec hién dan chi trong hoat dpng cua
nha truong. Thong tu 01/2016/TT- -BNV ngay 13/1/2016 cia Bé Nji vu Huong
dan mét 5o néi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 9/1/2015;

Cdn cir Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 cia Chinh phu vé
vi¢c thuc hi¢n dan chi trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nwée va
dom vi sur nghiép céng ldp;

Can cir Thong tu sé' 36/2017/TT- -BGD&DT ngay 28/12/2017 cua B¢
GD&DT ban hanh Quy ché thyc hién cong khai doi véi co so gido duc va dao
tao thugc hé thong gido duc quéc dan

Can cit ké hoach s6  /KH-PGD ngay ctia Phong GD&DT qudin
Long Bién vé xdy dung va trién khai thuc hién quy ché dan chi ¢ co s trong
cde truong mam non, tiéu hoc, THCS qudn Long Bién.

Can cir Huong da:?n 50 05/HD- LDLD ngay 07/8/2023 cua Lién doan Lao
dong quan Long Bién vé viéc t6 chire Hpi nghi Can bj, cong chirc, vién chire va
Hoi nghi nguoi lao dong nam 2023;

Can cir Nghi quyét Hgi nghj can bj vién chirc nam hoe 2023 - 2024 ciia
truong mam non Gia Thugng

QUYET PINH

Diéu 1: Kién toan Ban chi dao Quy cl_mé thuc hién dan chu trong hoat dong
nha trudng, ndm hoc 2023 - 2024 gom 09 dong chi cé tén sau:

. B/c Vii Huong Tra - Higu truong - Bi thu Chi b - Trudng ban

D/c Nguyén Thi Thu Huyén - Phé Hiéu truong - CTCP - Phé Ban
B/c Nguyén Thi Ngoc Luyén - Phé Hiéu trung - Uy vién

D/c Tran Khanh Chi - Ké toén - Uy vién

D/c Pham Thj Thanh - Truéng ban TTND - Uy vién

P/c Tran Anh Dao - TPCM - Uy vién

D/c Pham Thi Poan Trang - Bi thu chi doan - Uy vién

R
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON GIA THUQNG Ddc lip - Ty do - Hgnh phic
86 J/QD-MNGT Long Bién, ngay JL. thang 1 nam 2023
QUYET DINH

Vv ki¢n toidn Ban chi dgo Quy ché thye hi¢n din chi trong hogt djng
cua nhd trudmg nim hoe 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON GIA THUQNG

Céan cie Chi Thi sé 30-CT/TW ngay 18/2/1998 cua Bg chinh tri vé xdy
dumg va thie hi¢n quy ché din chii & co s do B chinh tri ban hanh;

Can cie quyét dinh 56 04/2000/BGD&DT ngay 01/3/2000 cia B truomg
bé gido dyc va déo tao ban hanh quy ché thiee hi¢gn ddin chii trong hoat dgng ciia
nha truomg. Théng tw 01/2016/TT-BNV ngay 13/1/2016 ciia B§ Ngi vu Hiedmg
ddan mét s6 ngi dung eiia Nghi dinh 6 04/2015/ND-CP ngay 9/1/2015;

Céin eie Nghi dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 cia Chinh phi vé
vi¢e thee hign ddn chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha mede va
dom vj sy nghigp cing ldp;

Can cic Thing ne s6 36/2017/TT-BGD&DT ngay 28/12/2017 cua Bj
GD&DT ban hanh Quy ché thue hign céng khai doi voi co s¢ gido duc va dao
tao thuge hé thong gido duc quoc ddn

Cain cie ké hoach 56 /KH-PGD ngay cua Phong GD&DT qudn
Long Bién vé xdy dung va trién khai thiee hi¢n quy ché ddn chi o co 56 trong
cdc truomg mdm non, ttéu hoe, THCS qudn Long Bién.

Cén cie Hwomg din s6 05/HD- LDLD ngay 07/8/2023 cua Lién dodn Lao
dong qudn Long Bién vé vige t6 chire Hoi nghi Cdn bg, eng chire, vién chire va
Hoi nghj ngudi lao déng ndm 2023;

Can cie Nghi quyét Hoi nghi cdn bé vién chire nam hoe 2023 - 2024 ciia
trucmg mam non Gia Thugng

QUYET DINH

Didu 1: Kién toan Ban chi dao Quy ché thye hi¢n din chi trong hogt ddng
nha trudng, nim hoc 2023 - 2024 pém 09 déng chi ¢6 tén sau:
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8. D/c Nguyén Thj Thiy Van - TTCM nha trudng - Uy vién

9. D/c Lé Viét Lién - Dai dién cha me hoc sinh - Uy vién

Diéu 2. Ban chi dao ¢ nhiém vu lap ké hoach va trién khai Quy ché thuc
hién dan chu trong hoat dong ctia nha trudng, nam hoc 2023 - 2024

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Céac thanh vién c6 tén
tai diéu I chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhgn: :

- Phong GD&DT; (dé b/c)
- Ban chi dao; (dé th/h)

- Luwu: NT
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON GIA THUQNG Djc ldp — Ty do — Hanh phiic

Ngoc Thuy, ngay 12 thdang 10 nam 2023

PHAN CONG NHIEM VU BAN CHi PAO
THUC HIEN QUY CHE DAN CHU TRUGNG HQC
NAM HQC 2023 - 2024

Can cur Chi Thi so 30-CT/TW ngay 18/2/1998 ctia Bé chinh tri vé xay
dung va thuc hién quy ché dan chit & co sé do B chinh tri ban hanh;

Can cir quyet dinh sé 04/2000/BGD&DT ngay 01/3/2000 cua B¢ mm'ng
b¢ gido duc va dao tao ban hanh quy ché thuee hién dan chi trong hoat dong cua
nha truang Thong tw 01/2016/TT-BNV ngay 13/1/2016 cua Bo Noi vu Huéng
dan mét so ndi dung cua Nghz dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 9/1/2015;

Cdn cir Nghj dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/1/2015 ciia Chinh phii vé
vigc thwc hién ddan chii trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha meée va
don vj su nghiép cong lap;

Can cir Thong tw so 36/2017/TT-BGD&DT ngay 28/12/2017 cua Bé

GD&DT ban hanh Quy ché thuc hién cong khai déi véi co sé gido duc va dao
tao thugc hé thong gido duc quéc ddn

Can cit ké hoach sé /KH-PGD ngay cua Phong GD&DT quén
Long Bién vé xdy dung va trién khai thue hién quy ché dan chi & co sé trong
cde trieong mam non, tiéu hoc, THCS qudn Long Bién.

Can cir Huong dan 56 05/HD- LDLD ngay 07/8/2023 cua Lién doan Lao

dong quan Long Bién vé viée t6 chire Hoi nghi Cdn bg, cong chire, vién chirc va
Héi nghi nguoi lao dong nam 2023;

Can cir Nghj quyét Héi nghi can bg vién chire nam hoc 2023 - 2024 cua
trieong mam non Gia Thuong

Ban Chi dao thyc hi¢n QCDC truong mam non Gia Thugng xdy dung
Quy ché hoat dong Ban chi dao thyc hién QCDC nim hoc 2023 — 2024 nhu sau:

1. P/e¢ Vii Hrong Tra: Hi¢u truéng - Trudng ban
- Dy thao ké hoach phan cdng timg thanh vién trong Ban chi dao.

- TS chitc phan cong thyc hién nhimg quy dinh vé trach nhiém cua timg
thanh vién trong Ban chi dao.

- Thyc hién ché d% cong khai tai chinh cua nha truong theo quy dinh cia
nha nudc. Cong khai cac quyén lgi, che d9, chinh sach, danh gia cu6i nam cua

CBGVNYV trong nha truong. Kién quyet dau tranh chong nhirng hién tugng tiéu
cuc, tham nhiing trong nha truong, vi pham quy ché quan ly tai san cong trong
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nha trudng, quén triét t6i 100% CBGVNV trong nha trudng thyc l?'i‘én nhimg quy
dinh trong phép 1énh chéng tham nhiing, phép I¢nh thuc hanh tiét kigm.

- Hudng dan, don déc, kiém tra hoat dong ciia céc thanh vién trong vige
thye hign QCDC va giai quyét kip thoi nhimg trudng hop mat, hu hong tai S,
nhimg kién nghj cia gido vién, nhan vién theo dung tham quyén dEC.’C giao. Phoi
hop cong doan cong doan té chirc Hoi nghj CBVC 01 nim hoc/01 I3n.

- Xdy dyng ké hoach dau tu, mua sém, bd sung CSVC cua nha truong va
cac hoat dong khac.

- Xay dung ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh d§, chuyén
mdn nghiép vu cho CBGVNV.

- Xay dung céc bién phép td chirc phong trao thi dua hang nim, né 16i lam
viée, ndi quy, quy ché trong nha trudng. Kiem tra CBGVNV sir dung, béo quan

tai san d6 dung, dé choi trong nha truong. Béo céo so két, tong két theo dinh ky
trong nam hoc.

2. P/c Nguyén Thu Huyén: Phé Hi¢u truéng - CTCD - Phé Ban

- Két hop tét véi Ban chi dao dé tuyén truyén v& QCDC dé CBGVNV
thye hién tot. Kién quyét déu tranh chong nhitng hién tuong giy bé phdi, mat
doan két, cura quyén, quan liéu va nhimg hoat dong khéc vi pham dan chu, ky
cuong né nép trong nha trudmg.

. - T6 chire quan tri¢t GVNV trong trudng sir dung,
do chai, chi dao t6 bao vé phéi hop trong viéc sta chira
choi bj hu hong, bao quan tai san nha trudng.

bao vé tai san, dod dﬁng,
kip thoi khi do dung, do

- Két hop cing Trudng ban xay dung ké hoach dé t3 chirc thyc hién.

- M@ s6 tai san, nhap tai sén, phan phdi tai san, d ding,
bd phén, giqo trach nhiém cuy thé dén ting thanh vién khi nhdn
céc ¥ kién d& xudt sira chira CSVC dé nghi BCD giai quyét.

dd choi cho céc
tai san. Tap hop

- Chi dao gido vién, nhan vién sir dung, bao quan tét taj san, dd ding d6
choi dugc ban giao.

- Thye hién tét cac nhiém vy va quyén clia GVNV theo quy dinh cua Luat
gido duc. Phat huy giir gin phim chét, uy tin cla nha truong. Phoi hop t/c tét cac
ngdy Hoi, L& ciia GV va hoc sinh. Chi dao tot cong tac nudi dudng cia NT.

- Hoan thanh tét cong viéc dugce giao.

3. P/c Nguyén Thj Ngoc Luyén: Phé Hi¢u truéng- Phé CTCP (Phé
Ban)

- C6 trdch nhi¢m gidm sat, kiém tra viéc thuc hién, sir dung, bao quan do
dung, do choi trong céc 16p.

- Két hop cung Trudng ban xay dyung ké hoach dé té chirc thyc hién.

- Tp hop cac ¥ kién dé xuét sira chira, mua sim bd sung dd ding db choi
phuc vu cho viéc day va hoc ciia GV va hoc sinh.
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- Ket hop 6t v6i Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNY
thl'{c hién t4t, Kién quyét diu tranh chéng nhung hién tugng gay bé phal mét
doan két, cira quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy che quan ly tai san cong
va nhlrng hoat ddng khéc vi pham dén chu, ky cuong né nep trong nha truong.

- Hoan thanh tt nhiém vu dugc giao.
4. D/c Tran Khénh Chi: Ké toan - Uy vién

- Tuyén truyén tdi toan thé CBGVNV trong trudng néng cao tinh than
trach nhiém, thuc hién tdt nhitng quy dinh trong phép Iénh phong chéng tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém.

- Ph01 hop véi Ban chi dao de quan ly tdt tai san trong trudng, co trach
nhiém vao s6 theo di CSVC, lam diy du thu tuc mua sdm, thanh ly, tinh toan
khau hao tai san theo dang quy dinh tai chinh.

- Ket hop t6t vdi Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV
thuc hién tt. Kién quyét ddu tranh chdng nhung hién tuong gay beé phai, mét
doan két, cira quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy che quan ly tai san cong
va nhimg hoat dong khéc vi pham déan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

S. D/c Pham Thi Thanh: TTND - Uy vién

- C6 trach nhiém gidm sat, kiém tra viéc mua sim, bd sung tai san clia nhadNG
trudng, kiém tra viéc thuc hién quy che quan ly tai san cong cia CBGVNV, c¢' NON |-
trach nhiém ling nghe y kién cua quan ching, phat hi¢n nhimg vi pham quy cheHUdNG _
quan ly tai san cong trong nha truong dé dé nghi truéng ban giai quyét. Trudng
ban khdng glal quyet dugc, co quyen bao cdo cap trén cua nganh theo phén cép
quén ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

- Kiém tra GVNV trong nha trudng sir dung va bao quan tai san, d6 ding
d6 choi dugce ban giao.

- Phéi hop tdt v6i Ban chi dao kién quyét déu tranh chéng nhitng vi pham
trong viéc quan ly tai san cong.

- Ket hop tot v6i Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV
thyc hién tét. Kién quyét diu tranh chéng nhung hién tuong gay bé phai, mét
doan két, cira quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy che quén ly tai san cong
va nhiing hoat déng khéc vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha trudng.

- Hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.
6. D/c Tran Anh Pao - TPCM - Uy vién

- C6 trach nhiém quan triét gido vién, nhan vién sir dung, bao quan tét tai
san, CSVC cuia nha trudng.

- Ket hop ot vm Ban chi dao de tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV
thuc hién t6t. Kién quyét déu tranh chéng nhung hién tugng gay bé phai, mat
doan két, cira quyén, quan lidu, tham nhiing, vi pham quy che quan ly tai san cong
va nhitng hoat dong khéc vi pham dén chu, ky cuong né nép trong nha trudng.

- Hoan thanh tt nhiém vu dugc giao.
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7. D/c Lé Viét Lién - Dai di¢n cha me¢ hgc sinh — Uy vién
- C6 trach nhiém té chire, thu thap y kién dong gop cua cha me hoc sinh
dé cung nha truomg giai quyet nhimg van dé sau:

+ Noi dung cong viéc c6 lién quan dén su ph01 hop giita nha truong va gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

+ Vian dong céc bic p/h hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh
sach, ché d6 ma h/s dugc hudng hoic nghia vu déng gop theo quy dinh.

+ Van ddng cic bac phu huynh hoc sinh thuc hién tét cac hoat dong
XHHGD ¢ dia phuong.

+ Dai dién cho cha me tré c6 phan anh trao dbi déng gbp ¥ kién truc tiép
véi nha truong, voi GV hodc thong qua Ban dai dién cha me hoc sinh vé nhitng
van dé lién quan dén cong tac cham séc trong nha truong.

8. P/c Pham Thij Poan Trang: Bi thur chi doan thanh nién - Uy vién

- T/c quén triét téi doan vién thanh nién nang cao chit lugng sinh hoat,
thyc hién nhilng quy dinh trong Phap lénh chéng tham nhiing; Phap lénh thuc
hanh tiét kiém, nhiét tinh tham gia cac phong trao thi dua cia cac cap véi két qua
cao.

- Ket hop tbt véi Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV
thuc hién tot. Kién quyét diu tranh chéng nhimg hién tugng gay beé phdi, mét
doan két, cira quyen quan liéu, tham nhiing, vi pham quy che quan ly tai san cong
va nhimg hoat dong khéc vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

9. P/c Nguyén Thj Thily Van: TTCM - Uy vién.
- T chirc quan triét téi toan thé GVNV trong truong nang cao chét lugng
sinh hoat, thyc hién nhimg quy dinh trong Phap 1énh chéng tham nhung, Phap

Iénh thye hanh tiét kiém, nhiét tinh tham gia cac phong trao thi dua ciia cic cip
véi két qua cao.

- Ket hop 6t véi Ban chi dao de tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV
thye hién tot. Kién quyét dau tranh chéng nhung hién tuong gay bé phai, mat
doan két, cira quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy che quan ly tai san cong
va nhiing hoat dong khéc vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN GIA THUQNG Doc lap - Ty do - Hanh phiic
$6:4+/QD-MNGT Ngoc Thuy, ngay A thang fo nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh thuc hién Quy ché dén chii
trudng hoc nim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON GIA THUQNG

Cén cir Chi Thi sé 30-CT/TW ngay 18/2/1998 ciia BS chinh tr vé xdy
dung va thiee hién quy ché dén chii ¢ co so do Bé chinh tri ban hanh;

Can cu quyé't dinh s6 04/2000/BGD&DT ngay 01/3/2000 cua Bé truong
b¢ gido duc va dao tao ban hanh quy ché thue hién ddn chit trong hoat dong cua
nllc‘z truong. Théng tw 01/2016/TT- —BJ)/ V ngay 13/1/2016 cua B Néi vu Huong
dén mét sé néi dung cua Nghj dinh s6 04/201 5/ND-CP ngay 9/1/2015;

Can cir Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 ctia Chinh phi vé
viée thue hién dan chi trong hoat dong ctia co' quan hanh chinh nha nwde va
don vi sw nghiép cong lap;

Cén cir Théng tir s6 36/2017/TT-BGD&DT ngay 28/12/2017 cua Bo
GD&DT ban hanh Quy ché thuce hién cong khai doi véi co so gido duc va dao
tao thugc hé tho"ng gido duc quo"c dan

Cén cir ké hoach s6 /KH-PGD ngay ~ ctia Phong GD&DT qudn Long
Bién vé xdy dung va trién khai thuc hién quy ché dan chu ¢ co so trong cdc
trieong mam non, tiéu hoc, THCS qudn Long Bién.

Cén cir Hudng dan s6 05/HD-LPLD ngay 07/8/2023 cua Lién doan Lao
dong quan Long Bién vé viée 16 chire Héi nghi Cdn bg, cong chirc, vién chirc va
H¢i nghi nguoi lao dong nam 2022,

Céin cir vao tinh hinh thuc té ciia nha truong.

QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach trién khai thyc hi¢n
viéc ban hanh QCDC trong hoat dong cua nha trudng ndm hoc 2023 - 2024,

- Thoi gian thuc hién: Bat dau tir thang 10 nam 2023.

Pidu 2: Céc ddng chi Bi thu chi b, Ban giém hiéu, Ch tich cong doan, Bi
thu chi doan, Thanh tra nhan dén, TG trudng chuyén mon va toan the CBGVNV
trong nha trudng c6 trach nhi¢m thi hanh Quyeét dinh nay./.
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e UggND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
G MAM NON GIA THUQNG Pic lap - Ty do - Hanh phic

Ngoc Thuy, ngay 12 thang 10 nam 2023

QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU
TRONG TRUONG MAM NON GIA THUQNG
(C6 6 chwong va 35 diéu)

Cén cit Chi Thi s6 30-CT/TW ngay 18/2/1998 ciia B¢ chinh tri vé xdy
dung va thue hién quy ché dan chii & co s¢ do Bo chinh tri ban hanh;

Céin ci quyét dinh s6 04/2000/BGD&DT ngay 01/3/2000 ctia BG truong
bé gido duc va dao tao ban hanh quy ché thiec hién dén chii trong hoat déng cua
nha truong. Thong tu 01/2016/TT-BNV ngay 13/1/2016 cia B¢ Ngi vu Huong
dén mét sé néi dung cua Nghi dinh 56 04/201 5/ND-CP ngay 9/1/2015;

Cén cir Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 ciia Chinh phii vé
vige thue hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nwoc va
don vi su nghiép cong lap;

Can cir Théng te sg" 36/2017/TT-BGD&DT ngay 28/12/2017 cua B¢
GD&PT ban hanh Quy ché thiee hién cong khai doi véi co so gido duc va dao
tao thuge hé thong gido duc quoc dan

Cain cii ké hoach 6 /KH-PGD ngay ciia Phong GD&DT qudn
Long Bién vé xdy dung va trién khai thuc hién quy che dan chi ¢ co so trong
cdc trieong mam non, tiéu hoc, THCS qudn Long Bién.

Can cir Huong ddjn 56 05/HD- LDLD ngay 07/8/2023 ciia Lién doan Lao
dgng quén Long Bién vé viéc to chirc Hoi nghi Can bg, cong chire, vién chire va
Hoi nghi nguwedi lao dong nam 2023;

Céin cit tinh hinh thye té, Ban chi dao Quy ché dan chi truong mdm non
Gia Thieong xdy dung chwong trinh cong tdc thuwee hién QCDC trong nha truong
Vi cde ndi dung sau:

Chwong I: Nhimg quy dinh chung

Chuwong I1: Thyc hién dén chu trong truong va trach nhiém cac thanh vién

Chuong II1: Quy ché cong khai tai chinh; quan ly sir dung tai san cong va
Chi tiéu noi bg.

Chuong IV: Quy ché trong cong tac tuyén dung, dé bat, nang luong; Khen
thudng, ky ludt nhan xét danh gia can bo cong chirc hang nam.

Chuong V: Cong tac tiép dan va giai quyét khiéu nai t6 cdo ciia nha
truong.

Chuong VI: Noi quy co quan.

Chuong VII: Tb chirc thuc hién
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USSND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
G MAM NON GIA THUQNG Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

Ngoc Thuy, ngay 12 thang 10 nam 2023

QUY CHE THY'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb G/WQD MNGT ngay/thangl)nam 2023
cta Hiéu trudng trudng Mam non Gia Thugng)

_ CHUONG
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu Dicu 1: Muc dich thye hién dan chi trong nha trudng

Quy ché thuc hlen dén chu trong truong MN Gia Thuqng la cu thé hoa
phuong cham “Dén biét, din ban, dan lam va dén kiém tra” cua Déang va Nha
nudc ta trong cac hoat dong cua nha trudng, nhim phat huy quyén lam chq, stc
sang tao, ting cudng doan két ctia ddi ngii can bd gido vién va nhan vién trong
nha trudng, ngan chin cac hién tugng tiéu cuc va té nan xa hdi dé xdy dyng nha
trudng tién tién, hién dai, chét lugng cao, ngay cang phat trién vimg manh.

Moi thanh vién trong nha trudng, phy huynh va hoc sinh thue hién quyén
lam chu trong khudn khé Hién phap, phap luit Nha nu6c CHXHCN Viét Nam,
quyén lgi di d6i véi nghia vy, dan chu di d6i véi ky cuong, chéng moi hanh vi
loi dung dén chu, vi pham N§i quy ciia nha truong, phap luat ciia Nha nude.

Thue hlen ché d¢ dan chu trong nha truong dé gido vién ban bac va quyet
dinh tryc tiép nhiing cong viéc thiét thuc gin lién vdi loi ich cia minh, nhdm
gop phéan nang cao hiéu qua chidm séc gido duc tré clia nha trudng.

Piéu 2 : Nguyén tiic thye hién din chii trong nha trudng.

~ l.Pam bao sy lanh dao cua té chirc Pang Cong san Viét Nam theo nguyén
tac tap trung dép chu, thyc hién trach nhiém ctia Hiéu trudng va phat huy vai tro

cua céc doan the trong nha truong.
2. Thyc hién dan chu trong nha trudng pht hp véi Hién phap va phap luat,

quyén phai di d6i v6i nghia vy va trach nhiém, dan chu phai gan lién véi ky lut,
ky cuong trong nha truong.

3 Xu ly nghlem minh nhitng hanh vi lgi dung xdm pham quyen tu do dan
chu, quyen ctia ngudi khéc lam anh huéng dén uy tin va sy phat trién ciia NT.

Piéu 3 : Pham vi diéu chinh.

1. Quy ché nay quy dinh nhimg ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dén
chu trong ndi by cua nha truong.

2. TAt c céc cac nhan, doan thé 6 lién quan dén hoat dong cia nha truong
déu thuge pham vi ciia quy ché nay.
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CHUONG II
THYC HIEN DAN CHU TRONG NQI BO NHA TRUONG

Diéu 4: Tréich nhiém ciia Hiéu trudng

- Hiéu truéng chiu trach nhiém phu trach chung, diéu hanh moi hoat dong
trong nha trudng, chiu trach nhiém trude cip trén vé toan b viéc lam cia minh.
- Xay dung ké hoach hoat dong cua nha trudng theo ndm hoc, hoc k’)",
thing. Lay y kién dong gop cua ca nhan, tap thé dé diéu chinh va hoan thién céac
ke hoach chi dao.

- Chi dao b méy quan Iy tb chirc ciia nha trudng, td chirc thuc hién déan
chi trong nha truong,

- Thuc hién déy &t céc ché d6 c/s dbi véi CBGVNV theo q/d cta nha nudéc.

- Kiem tra, danh gia, xép loai CBGVNV mét cich cong khai dén chu.

e lQuén.l)" tré em va cac hoat dong cuia tré do trudong td chirc, xét duyét két
qua danh gia, xép loai tré theo cac ndi dung cham séc gido duc tré do Bo
GD&DT qui dinh.

- Dam bao ding ché d hoi hop trong nha trudng va t6 chirc doan thé.

- Ling nghe y kién cua gido vién, Phy huynh hoc sinh dé kip théi diéu
chinh, chi dao hoat déng cia nha truong, giai quyét kip thoi theo thdm quyén
dugc giao.

- Dé xuét véi chp uy Dang va chinh quyén Phuong, phdi hop véi cée luc
lugng xa hoi trong dja ban nhdam huy dong moi ngudn luc phyc vu cho viée
chdm s6c, GD tré trong nha trudng,

- Thye hién nguyén tic tap trung dan chi dam bao sy phét trién di 1én cia
nha truong.

- Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san cia nha truong.

- Thyc hién nhiém vu va quyén han cia hi¢u trudng theo quy di{lh ctua Luat
Giao duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat sira doi, bo sung mdt so diéu ctia Luét
Giao duc dai hoc va cac quy dinh cta phap luat cé lién quan.

- Thye hién dan chu, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua co
s& gido duc; trong quan ly, sir dung, dao tao, boi dudng, thuc hién che d9, chinh
sach dbi véi nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong va ngudi hoc theo quy
dinh cua phap luét va Théng tu nay.

- T chirc céc cude hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thyc hién cic
nhiém vu dugc giao va dé ra nhiém vu, giai phap chu yeu phai thuc hién trong
thoi gian tdi clia co s& gido duyc. l

- Léng nghe y kién phan 4nh, phé binh ciia nha gido, can bg quan ly gido
duc, nglizri lio gc}ngy va ngll:bi hoc. Kh1 phé giéo,'cén bo quan }lly, r;)%ugi lta;‘% ldo?ag;
ngudi hoc déng ky dugc gép va c6 ndi dung, ly do cu thé phai bo g
thich hop dé gap va trao doi.
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. =, Chi dao vj
thire t§ chie ¢,
néi dung 06ng

¢c cung cip day du, kip thoi nhimg théng tin, tai liéu, cach
e hién, trach nhiém thyc hién va trach nhiém giai trinh nhimg
Vige trong co s¢ gio duc.

iz y (;h' ‘_3{10, .xen} x€ét, xir ly kip thoi cac khiéu nai,,té cdo, kién nghj cia nha
£120, cén b quan ly, ngusi lao déng, ngudi hoc va kién nghj cua Ban Thanh tra
nlgan Eian €Ua co s¢ gido duc; kip thi bao cdo co quan ¢6 thim quyén nhiing van
dé khéng thuge thim quyén.

N ‘Chi dao, xem xét, xir ly kip thoi ngudi ¢6 hanh vi can tré viée thuc hién
dar‘x cl.m trong hoat dong cua co s¢r gido duc va nguoi ¢ hanh vi tra thu, tra dap
"ha.gléO, can by quan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc khiéu nai, té cdo, kién
nghij theo quy dinh ciia phép luét.

.~ Guong m5u,’di dau trong vigc diu tranh phong chéng nhimg biéu hién
cu? qtfyen, s.ach nhieu, ’tha‘mh kien, tru dép, giau giém, bung bit, lam sai léch sur
tl}at, lam trai nguyén tic va nhimg biéu hién khéng dan chu khéc trong co so
giédo duc.

- Phdi hop véi Céng doan tb chirc hoi nghj nha gido, can by quan ly gido
duc, ngudi lao dong ctia co s& gido duc mdi nam mot 1an vao dau nam hoc theo
quy dinh tai bieu 5 Nghij dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015
cua Chinh phu vé thye hién dan cha trong hoat dgng cua co quan hanh chinh nha
nude va don vi sy nghiép cong 13p va céc quy dinh khdc c6 lién quan.

- Thyc hién cong téc cong khai theo quy dinh.

* Tiép dén va phu huynh

- BGH tiép dan va phu huynh vao tt ca cac ngdy trong tuan trir ngay nghi,
ngdy 1& tét va ngay di hop ving.

Pidu 5 : Trach nhi¢m ciia Phé Hiu trudng

- Ph6 Hiéu truong la ngudi tham muu gitp Hiéu truong nhimg cdng viée
dugc giao, tryc tiép giai quyét céc van dé c6 lién quan dén céng vi¢c minh phy
trach. Ling nghe y kién cua moi nguoi, giai dép, giai quyét céc van dé cé lién
quan dén nha trudng trong pham vi cho phép, gitip Hiéu truong phu trach va
diéu hanh céc hoat dong chuyén mén (Nudi dudmg) va chju trach nhiém trudc
Hiéu truéng vé chat lugng cdng viéc duge phén cong.

- Dya vao ké hoach thyc hién nhiém vu nim hoc cia nha truong dé xdy
dung ké hoach hoat ddng chuyén mén, lich trinh hoat dong cho nim hoc. Cin cir
vao tinh hinh thyc té ciia nha trudng theo timg giai doan sao cho phii hop.

- Xdy dung thyc don theo mua hop khiu vj cia tré.

- Thudng xuyén kiém tra, dénh gi4, rit kinh nghiém kip thoi lfét qua gidng
day va chdam séc nudi dudng tré cua gido vién va hoc tdp ciia hoc sinh. Giam sat
chi dao hoat dong cham séc GD tré c6 hiéu qua.

- Cung Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc cép trén vé cac hoat dong co
lién quan cua trudong.
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- Thay mat Higu trudng diéu hanh HD cua trudng khi duge Uy quyen,

1
3 on va i1é 3 \
- Theo hoc cdc 16p bdi dudng ve chinh tri, chuyén mon va g!_%"r‘fp i Quan \|
ly va huéng cac quyén loi Phé hiéu trudng duge hudng theo quy dinh. S

- Gitp Hiu truémg quan ly toan bj tai san cia nha truong, Chi dong xdy

dyng ke hoach, theo dai giam sat toan by CSVC, céng'trinh xé){ dung, stra chira,
Mua sam trong nha trudng dé phuc vu cho viée cham séc GD tré.

- Kiém tra, dén déc moi ngudi thyc hién tdt cac hoat dong.

- Chiu tréch nhiém truéc Higu trudmg vé s6 tai san clia nha truong,
Diéu 6 : Trach nhi¢m ciia nha gido, cin by, cong chire.

* Cac hanh vi CBGVNYV khong duge lam

- Xac phgnp danh dy, nhan phim, xam pham than thé tré em va d(")ng
nghiép. Tuyét doi khéng day truéc chuong trinh hoc cua tré.

- Ddi xir khong cong bing déi véi tré em.

- Ep bugc tré hoc thém dé thu tidn.

- B6t xén khau phén an cua tré, lam vigc riéng khi dang td chirc cdc hoat
dong cham séc GD tre.

* Nhirng didu gido vién, nhin vién cin lam tét :

I. Thyc hi¢n céc nhiém vy va quyén han cia nha gido theo quy djnh cua
ludt gido duc. Nha gido, can by cdng chire chiu trach nhiém truge phap luat va
Hi¢u trudng vé viée thi hanh nhi¢m vy, céng vy ciia minh.

2. Tham gia dong gép y kién vé nhimg ndi dung quy dinh tai diéu 7 cia
quy ché nay.

3. Kién quyét chéng nhimg hi¢n tugng bé phai, még doan két, cra quyén va
nhimg hoat dong khdc vi pham dan chuy, ky cuong, né nép trong nha trudng,
Trong khi thi hanh nhiém wy, cOng vy cia minh; nha gido, can bj cong chic
phai phyc ting syr chi dgo va huéng din ciia c4p trén.

4. Thuc hién ding Phap 1¢énh can by cong chirc; Phap 1¢nh chéng tham
nhiing, Phép 1énh thye hanh tiét kiém.

5. Giir gin pham chat, uy tin, danh dy cua nha gido, can b cdng chic; t6n
trong déng nghi¢p, phu huynh va ngudi hoc, bao V€ uy tin cua nha truomg.

Piéu 7 Nhirng vige nha gido, cin by cong chire duge biét, duge tham
gia...

Cé6 11 vige ngudi dirng dau co quan, don vi phai céng khai cho cin bo,
cong chirc, vién chirc dwgc biét:

1. Cha truong, chinh sich cia Dang va phap luat cua Nha nudc lién quan
dén cong viéc cla co quan, don vi.

2. Ké hoach cong tic hang nam, hang quy, hang théng ciia co quan, don
vi.
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: 3. Kinh
sach nha nude

cua co quan, d
toan,

Phi hoat déng hang nim, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngan
Cap va céc ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam
On vi; tai san, trang thiét bi cua co quan, don vi; két qua kiém

4. Cong

khai K& hoach do tao, bdi dudng dép img theo chudn Luat gio
duc 2019, Chuj

an nghé nghiép va Chuong trinh gi4o duc phd théng méi.

3. Cong khai Ké hoach béo tri, bio dudng, duy tu co s vat chét, trang
thiét bj day hoc.

6. Cong khai danh gia, xép loai cdng chirc, vién chirc hang thang, nim
hoc.

7. Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co quan, don vi di dugc két
luén; béan ké khai tai san, thu nhdp cua ngudi cé nghia vu phai ké khai theo quy
dinh cua phép luat.

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td céo trong ndi bo co
quan, don vj.

9. Céc ndi quy, quy ché cia co quan, don vij.

10. Vién ban chi dao, diéu hanh cua co quan quén ly cAp trén lién quan dén
cdng viée cua co quan, don vi.

11. Két qua kiém dinh chét luong gido duc.
Cé 8 vige can bj, cong chire, vién chire duwgc tham gia y kién:

I. Cha truong, giai phép thuc hién nghj quyét cua Dang, phap luat cua
Nha nuéc lién quan dén cong viéc clia co quan, don vi;

2.Ké hoach cong tac hang ndm cua co quan, don vj;
3. T4 chirc phong trao thi dua cua co quan, don vj;
4. Béo cdo so két, tf)ng két cua co quan, don vj;

.3 Cdc bién phap cii tién 16 chirc, hoat dong va 1€ 16i lam vige; phong,
chong tham~nhﬁng, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, séch nhiéu nhén dan:

6. I_(é hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can bo, cdng chire, vién chirc;
bau ctr, bd nhiém cén b, cdng chirc, vién chirc;

A ’ ‘ - , ” -a ‘ k b 9: ‘9 »
7. Thyc hién céc ché do, chinh sich lién quan dén quyén va loi ich cua
can b, cdng chire, vién chirc;

8. Céc néi quy, quy ché cua co quan, don vi.

Ngoai ra, can b, cong chiic, vién chirc con dugc tham gia y kién v& két
qua dénh gid, xep loai PHT, TTCM, GVCN, GVBM, NV.

*A ’ A A L4 s A L4 ) . r ’
C6 5 vige cdn bp, cong chire, vién chire dirge quyén gidam st :

1. Thyc hién chu truong, chinh sich cua Dang va phap luét ctia Nha nudéc,
ké hoach cong tac hang nam cia co quan, don Vi.
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2. Sur dung kinh phi hoat d¢ng, chép hanh chinh sich, ché d6 quan ly va
sir dung tai san cua co quan, don vi.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché cua co quan, don vi.

4. Thuc hién cac ché dg, chinh sach cia Nha nudc vé quyeén va lgi ich cua
can b, cong chirc, vién chic trong co quan, don vi.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd co quan, don vi.
* Hinh thirc té chirc thyre hién:
+ Thong qua hdi nghj vién chirc, hdi nghi clia cac doan thé.
+ Théng qua hop hdi déng nha trudng hang thang.
+ Gop y truc tiép giira lanh dao nha truong véi CBGVNV
Diéu 8: Trich nhi¢m cia CBGVNYV theo NV duwgc phin cong cu thé.
1. Ké toan :

- Tham muu, gitp viéc cho Hiéu truéng t6 chirc, diép hanh thu-chi tai
chinh, theo ddi tai san cua nha truong dam bao dung nguyén tac, cé hiéu qua.

- Quan ly hé so, chimg tir vé tai chinh, sé tai san ding nguyén tic.

- BDam bao chi tra luong va cac khoan ding thoi han, ding quy dinh.

- Théng tin hai chiéu déi véi cap trén khi Ban gidm hiéu yéu cau.

- Theo dbi si s6 tré hang ngay, cudi thang dé bdo cdo Hiéu trudéng. Hoan
toan chju trach nhiém vé d¢ chinh xac cua ndi dung béo cdo.

- Chiju trach nhiém truéc Hiéu trudng, truée phap luat vé nguyén tic, ché
d¢ thu - chi tai chinh, theo déi tai san cia nha truong.

2. Tha qui

- Tir ngay 01 -> 15 hang théng thu tién tai phong hanh chinh (Sdng: Tir
7h30 -> 8h30’; Chiéu: Tir 16h00" - 17h00)

- Quan ly tién mt ciia nha trudng, kiém ké qui hang thang.

- Thu, chi tién khi c6 héa don chung tir hop 1¢, chir ky duyét cia Hiéu
truéng, chir ky cia ngudi ndp, ngudi linh. (Néu tam img phai duge chi tai
khoan ky duyét).

3. Vin thu

- Thyc hl¢n day du cac quy dinh cta vin thu nhu: Thudng truc, lam bao
cao théng ké va cac loai bdo cdo, quan Iy hé so luu trir khoa hoc, ding nguyén
tac

- Glup Hi¢u truéng thdo cac van ban theo néi dung chi dao ctia cap trén, ldy
va np cong van, bao céo hang tuan.

- Hd trg céc 16p (khi can thiét)
4. Quan ly bép in P/c TH trudng td nudi)
- Quan ly bép in dam bao vé sinh ATTP.
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o &uggl;) ::: nhan vién trong 1 nudi thuc hign ding quy trinh ché bién, céc
v6i BGH phan c<:60nng lt(l}?o tuan phoi hop nhip nhang theo day tn:yen(.l ;Pgon tl:'qp
qui cao by €, Kiém tra céng viéc cia nhan vién to nudi dudng dé dat hiéu

™ !<hi giao nhén thyc phim phai kiém tra chat lugng, gié ca trude khi nhan,
Phai c6 dui céc thanh phan sau: BGH, ngudi ndu chinh, dai dién GV, K& todn;
Phai c6 du chir ky theo qui dinh.

= Chiu trach nhiém vé chit lugng bira an cua hoc sinh, GV.

5.Té trueéong chuyén mén:

” -xCén cr vao ké hoach nam hoc, hoc ky, thang va tinh hinh thuc té cua do
tuoi dé cu thé héa céc ndi dung, cac chi tiéu, cdc bién phép thuc hién nim hoc,
hoc ky, thang, tudn nhim thyc hién tét nhiém vy gido duc.

, - Cén clf vao nhu cau CSVC, bdi dudng chuyén mén dé dé xuét véi BGH
ho trg, tao diéu kién cho hoat dong GD va cdng téc boi dudng CM cia t6.

, - To truong kiém tra, dén ddc, dong vién, nhic nhé td vién thyc hién quy
ché chuyén mon. Xeép loai l6p, t6 vién qua dot }dém tra thang, hoc ky, niam hoc.
Giai quyét cac van dé cia td trong pham vi quyén han.

- T truéng chiu trich nhiém vé nji dung, chét lugng sinh hoat t6, chuyén
mdn, ho so chuyén mén va mdt phan chat lugng hoat dong toan dién cua td
minh phu trach.

6. Gido vién gidng day va phu trich 16p.

- Céin cir vao chi tiéu, ké hoach ndm hoc cua truong theo ca niam, hoc ky,
thang va tinh hinh thyc té cia lép'dé xdy dung ké hoach céng tac chuyén mén
cho phu hop va c6 hiéu qua cao nhat.

- T6 chirc cho tap thé 16p tham gia céc hoat dong GD toan dién cua l6p,
trudng,.

- Suir dung va bao quan tai san dugc giao cta lép c6 hiéu qua.

- Thyc hién tét quy ché chuyén mén, sinh hoat chuyén mén, bdi dudng
chuyén mén.

- Chju trach nhiém nuéi va day ciing nhu cac hoat déng khac cta 16p minh
phu trach theo quy ché cham séc GD tré.

7. Bio vé

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc bao vé tai san cua nha trudng
va cua cdn b, gido vién, nhan vién trong qua trinh lam viéc tai truong.
- Phéi hop véi nha trudmg sira chira CSVC va tai san hong (Van c6 thé
tam sir dung)
- Gitip GV céc 16p nhimg viéc lién quan dén hoat déng clia nha truong.
Diéu 9 : Trach nhiém cia hoc sinh.

* Quyén ciia tré em :

1. Pugc nudi dudng, chiam séc, gido duc theo myc tiéu, chuong trinh gido
duc mam non do B§ Gido duc va Do tao ban hanh. Tré em khuyet tat hoc hoa
nhap theo quy dinh va dugc xdy dung céc myc tiéu phat trién phu hop.

2. Dugc chim séc stc khoé ban dau; dugc kham bénh, chira bénh khéng
phai tra tién tai cdc co sd y té cdng lap.
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3. Pugc tham gia céc hoat dong nhim phét trién nang khiéu.

4. Pugc giam phi ddi véi cac dich vu vui choi, giai tri céng cong.

5. Pugc huéng cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat.

* Nhi¢m vy cia hoe sinh :

- Di hoc déu; Tham gia ddy di cac hoat dong nuéi dudng, chim séc, gido
duc danh cho tré em; Thyc hién cac quy dinh cia nha trudng.

- C6 16i néi, cir chi 1 phép, cé théi quen VS vin minh phu hop lira tudi.

- Trang phuc sach s&, gon gang, phu hop lira tudi, thudn tién cho céac hoat
dong vui choi va hoc tép.

- Giir gin vé sinh ca nhan, nhém tré, I6p mau gido, nha trudng, nha tré va
noi cong cong.

Diéu 10 : Trach nhiém ciia nha trurdng.

Hiéu trudng thyc hién phan cong cho cap dudi thuc hién céc viée sau day :

- Pho bién ngay tir dau nam hoc ké hoach nim hoc va nhitng ndi dung lién
quan dén trach nhiém cua h/s, nha gido, cén b cong chirc trong nha trudng.

- Thong bao céng khai nhimg ndi dung, quy ché hoc. Tiéu chuin dénh gia
xép loai, khen thudng ky lut.

- Dinh ky it nhét mot nam c¢é 3 lan (dau nam, gilra nam, cudi nam hoc). T
chirc hop cac bac cha me hoc sinh dé théng bao ké hoach va nhiém vu nim hoc,

trach nhiém cua cac bac cha me, sy phdi hop giita nha trudng va gia dinh hoc
sinh, thong bao két qua rén luyén cia hoc sinh.

- Gido vién chu nhi¢m 16p la dai dién cho nha truong ) chuc cac hoat dong
thyc hién dan cha tai 16p cia minh, thudng xuyén tiép thu va téng hop y kién
clia ngudi hoe va céc bac cha me hoc sinh dé kip thoi bao cédo cho Higu trudng.

- Kip thoi théng béo céc chi truong, chinh sich ciia Pang va Nha nuéc dbi
vai hoce sinh, nha gido, can bd cong chirc trong nha truong.

- D3t hom thu gép y hoac céc hinh thirc gép ¥ khéc dé cé nhan, b chirc
doan thé .

- Giai quyét cac y kién va giai quyét cac don tir khiéu nai, t6 cdo theo ludt
dinh.

Didu 11 : Trich nhiém cia td chirc doan thé trong nha truéng.

Nguoi ding dau cac doan thé, cac té chirc trong nha trudng 1a nguoi dai
dién cho doan thé, té chirc d6 c6 trach nhiém :

1. Phéi hop véi nha trudng trong viéce té chirc, thyc hién quy ché déan chu
trong hoat dong cia nha truong.

2. Nang cao chét lugng sinh hoat clia cic doan thé, cac tb chire, dan chu
ban bac cac chu truong, bién phép thyc hién cac nhiém vu cia nha trudng.
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it 3. Ban Thanh tra nhan dan c¢6 trach nhiém thuc hién chic nang giam sat,
€m tra vige thye hién quy ché dan chu, c6 trich nhi¢m ling nghe ¥ kién cua
quén ching, phat hign nhung vi pham quy ché dén chi trong nha truong dé dé
“hgl Higu tru'cmg giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét duge thi béo cdo lén

Cap cto thiam quyén trong nganh theo phan cap quan ly dé xin ¥ kién chi dao giai
quyé

M Trach nhiém cia cha me hoc sinh hodic ngwai giam h¢ va Ban
dai di¢n cha me hoc sinh.

a/ Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 trach nhiém t6 chire thu thap y kién
dong gép cia cac cha me hoc sinh dé cling nha truomg giai quyet céc van dé sau:

- Noi dung cong viéc cé lién quan dén su phdi hop giira nha trudng, gia
dinh dé giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

- Van ddng cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh séch,
ché d6 ma hoc sinh dugc hudng hoic nghia vu phai dong gép theo quy dinh.

- Van dgng cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hgi hoa
giao duc ¢ dia phuong.

b/ Cha me hodc ngudi giam hd cua hoc sinh c6 thé phan 4nh, trao déi, gop
y kién truc tlep voi nha trudng, véi gido vién hodc thdng qua Ban dai dién cha
me hoc sinh vé nhiing vén dé lién quan dén cong téc gido duc trong nha trudng,

Picu 13 : Quan hé ciia nha trudong véi co quan quan ly cip trén va
linh dao dia phuwong, cha me hoc sinh.

Chép hanh nghiém sy lanh dao, chi dao cua phc‘mg GD&DT, UBND Quian,
UBND Phudng va cua céc co quan quén ly cap trén vé tit ca cdc mat cong tac
cta nha truong Chu dong béo cdo, dé xuat dé giai quyét kip thoi nhimng van dé
lién quan dén nha trudng.

Nha trudmg chi dong phéi hqp vdi chinh quyen doan thé dia phuong, véi
Ban dai dién cha me hoc sinh dé thong nhét quan diém, noi dung, phuong phép
gido duc gilra gla dinh, nha trudng, xa hoi; Pong thoi huy dong nguon lyc dé hd
trg hoat dong gido duc cuia nha truong.

Diéu 14 : Tiép din, cha me hoc sinh.

- BGH tlep dén va phy huynh vao tAt ca céc ngay trong tuan trir ngay nghi,
ngay 1& tét va ngay di hop ving.

CHUO'NG III
QUY | CHE CONG KHAI TAI CHINH
QUAN SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 15 : Noi dung cdng khai vé cong tac tai chinh

- Thong béo cong khai trong truong dy todn ngén séch thu chi trong nam
hoc.
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- Cong khai quyet toan kinh phi da thyc hién trong nim hoc sau khi da
dugc cap cé tham quyén xét duyét sau 30 ngay.

- Cong khai tong kinh phi da dugc duyét dé cai tao, sira chira, nang cp
truong hang nam.
- Cong khai danh muyc, so luong, chung loai, gia ca tai san can mua nhu:

D6 dung do choi, co s& vat cht, trang thiét bi phuc vu cho giang day, hoc tap va
cac hoat dong khéac trong nha trudng.

- Cong khai cac khoan thu khac ngoai ngan sach.

Diéu 16 : Thuc hién cong khai vé dur toan quyét toin cic khoin thu -
chi trong nha truong cu thé nhu sau :

- Cong khai cac khoan thu theo quy dinh cua nha nudc va thanh phd nhur:
Hoc phi, mua sém db dung ca nhan, hoc pharn

- Cong khai mirc thu va két qua dong gop cua cac td chirc trong nha truong
(Theo cong van dugc UBND Thanh phé phé chuén), hdi phi cha me hoc sinh.

- Cong khai céc khoan thu khéac nhu: Tién khen thudng tap thé, tién dugc
Phudng va céc ban nganh doan thé hé trg...

- Cong khai cac khoan chi tir ngudn trén.

Dleu 17 : Thue hién cong khai quy ché chi tiéu ndi by (theo quy ché
CTNB)

Diéu 18 : Noi dung cdng Khai vé quin Iy va sir dung tai sin cong.

a. Dién tich:

Cong khai vé dién tich dat dai cua nha truong, vin phong lam viéc, dién
tich xdy dung cac 16p,cac phong 1am viéc, san choi trang thiét bi.

b.Tai san, trang thiét bj

- 86 phong hoc, phong 1am viéc ciia Ban gidm hiéu, nha bép.

- Trang thiét bj phuc vu day va hoc.

+ Heé thdng dién, dén, quat, diéu hoa, trang thiét bj dién tir.

+ Ban ghé hoc sinh, ban ghé gido vién, tu dung ho so, céc loai gia dung dd
dung do choi, dung ca, cdc, dép.

+ Db dung, db choi phuc vu cho viéc day va hoc.

+ Sach gido khoa va cac sach tham khao, tap chi...

+ Cac phuong tién phuc vy nudi dudng tré: Thing x6, chau, xoong, bat,
thia..

- Cong khai quy ché quan 1y, tiéu chuin, muc dich sir dung trang thiét bj,
d6 dung van phong pham.

- Cong khai ndi quy sir dung dé dung day hoc.

- Cong khai tiéu chuén sir dung van phong phim.
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- Cong khai quy uéc sir dung dién: Bom nudc, quat dén...

- Cong khai quy dinh vé trach nhiém vat chét déi véi té chirc va ca nhan
trong viéc quan ly va sir dung tai san, tai chinh cia nha trudng.

- Khi sir dung d6 dung, tai san cua nha truong trong cac hoat dong, giv day,

chim s6¢ nudi dudmg tré, Néu khéng bao quan tot dé gay hu hai,that thoat tuy
theo mirc 46 ma dinh mirc bdi thuong.

-Néu sir dung dod dung sai myc dich (ké ca d6 dung thué, muon) ma lam hu
héng hodc thét thoat phai boi thuomg 100% gia tri hién tai.

- Ngudi duge giao quan ly tai san do thiéu trach nhiém dé mat hodc hu hai
thi tuy theo mirc do gidm dinh cta nha truong ma bdi thuong theo gia tri khiu
hao cua tai san tai thoi diém dé.

¢. Cong khai nhirng d6 diing va tai sin cia nha truwong da hu hong qua
cii phai thanh ly.

- Hoi dong thanh ly 13p bién bén, dénh gia va chuyén giao tai san cho ngudi
ding ky mua hodc huy bé (néu qua hu hong).

- TTND c6 trach nhi¢ém gidm sat viéc thanh 13p Héi dong thanh ly, thu tuc
thanh ly, danh gia tai san thanh ly...tién hanh theo ding quy dinh.

- Blc ke todn c6 trach nhi¢m lam thu tuc theo ding qui dinh cua tai chinh
vé phan khéu hao tai san hang nim, thanh ly tai san hu hong (néu cd), sb tién
thanh ly tai san d6 nhap vao khoan mua sim cua trudong dé bd sung tai san khac
(néu co).

* Quy trach nhiém khi ban giao tai san

- Mua sdm tai san cong phai ¢ cac dai dién trong Ban chi dao va thanh
phin GVNV trong trudng.

- Lap sb theo dbi, giam sét, ban giao rd rang tai san ¢b dinh, tai san mau
hong trong truong. Khi ban giao tai san, phai giao tan tay ngudi sir dung, c6 ky
nhén giao trach nhiém rd rang (néu 1am mét hodc hu héng phai boi thuomng theo
quy dinh)

Diéu 19 : Quy dinh phwong thirc cong khai, thoi gian cong khai

a/ Cong khai cac hoat dong tai chinh caa trudng.

- Phé bién céac chu truong, chinh sach, cic van ban, chi thi cép trén, cua
nganh cé lién quan dén hoat dong tai chinh cua truong trong CBGVNV hoc sinh
trong truong.

- Céng khai céc tiéu chuin, ché do, ché do chi tiéu ndi by nha truong, quyét
dinh giao dyu toan hang nam cia UBND Quan, két qua tham tra quyét toan hang
nim cua phong Tai chinh Quan.

b/ Thai gian cong khai :

- péi v6i Du todn ngin sich cong khai chdm nhat sau 30 ngay khi cé cong
vin trién khai hop téi phu huynh.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- D4i v6i Quyét todn ngan sach cong khai chdm nhat sau 30 ngay khi da
dugc co quan tai chinh thim dinh quyet toan. '

- Cong khai cac khoan thu theo quy dinh ctia nha nudc, Thf‘mh pho va clia
UBND Quan. Céng b 15 mirc thu va thoi han thu truéc 3-5 ngay, sau khi hop

Phu huynh giri m3i phu huynh mét ban thu, déng gép cu thé trong mét ndm cia
tré.

* Moi y kién thic méc cua can b9, vién chuc, phu huynh hoc sinh vé van dé
tal san trong nha trudng, hoic y kién phan dnh cua can bg gido vién trong trudng
V€ van de tai chinh va trach nhiém quan ly phai dugc xem xét tra 10i, trong thoi

gian tir 10 dén 15 ngay va théng bao cong khai cho moi ngudi cung biét.

. . CHUONG 1V ;
QUY CHE TRONG CONG TAC TUYEN DUNG, BE BAT, NANG
LUONG. NHAN XET DANH GIA CAN BO VIEN CHUC. KHEN
THUONG, KY LUAT VA TUYEN SINH HANG NAM.

Didu 20 : Quy dinh chung
Trién khai kip thoi theo ding céc van ban huéng dan cua cép trén.
Didu 21 : Tuyén dung vién chire va hop déng vién chirc.

1. Hiéu trudng thyc hién ky hop déng lam viéc véi CBGVNV trong don vij,
quy trinh, thu tuc va mau hop dong 1am viéc thuc hién theo quy dinh clia phap
lugt vé viéc tuyén dung, sir dung va quan ly cén bd, vién chirc trong céc don vj
sur nghiép ciia Nha nuéc va cac van ban huéng dan thuc hién cia cép trén.

2. Ddi véi CBGVNV dé duge tuyén dung vao bién ché Nha nuéc hién
dang 1am viéc tai trudng thi Hiéu trudng thyce hign ky hop déng 1am viéc.

3. Hi¢u truéng thye hién ky hgp déng thué khoan céng viée déi véi nhimg
cong viéc khdng can thiét phai bo tri bién che thudng xuyén.Déi véi nhimg
truong hop nay, tién hanh ky hop ddng theo ding quy trinh huéng dan ciia cip
trén.

Piéu 22 : Dao tao, bdi dudng can b, gido vién, nhan vién.

- Hiéu trudng can cir vao tinh hinh thyc t& cta nha trudng, nang lyc chuyén
mon cia timg cd nhan dé xay dung ké hoach dao tao bdi dudng doi ngii cén bo
gido vién, nhéan vién cia don vi, déng thai giri ké hoach 1én cép trén dé tong
hop, theo dai, kiém tra.

Diéu 23 : D¢ bat, b nhiém

- Hiéu trudng nha trudng dua vao kha néng chuyén mon cua timg nguoi va
su tin nhiém cta moi ngudi trong t6 dé phén céng t6 trudng chuyén mén tai céc
khéi.

- Dua vao nang lyc cong tac va thanh tich da dat dugc cia CBGVNYV, hang
nam Hiéu trudng dua ra xem xét tai Chi by, ban lién tich va Hoi dong nha
truong dé quyét dinh dua vao nguon.
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Dicu 24 : Ning bic lvong

- Viéc nang luong cho CBGVNV trong nha trudng dugc thuc hién theo
huéng dan cia co quan quan ly cép trén.

- Khi ¢6 huéng dan, _théng béo nang luong theo dinh ky hang nim Hiéu
truémg té chirc hop Hoi dong truong dé xét duyét nhimg dong chi du diéu kién
dugc nang bac luong quy dinh.

- Hiéu trudng co quyén xem xét, lwa chon dbi v6i CBGVNV duoc nang
lvong trudce thoi han khi dat duge nhimg thanh tich xuat sac trong cong tac do
dugc tap thé cong nhan.

Diéu 25 : Panh gia Can b, gido vién, nhin vién.

- Vao cudi nam hoc, Hoi ddng thi dua khen thuéng cua nha truong chi dao
cac td chuyén mén binh bau nhan xét cac ca nhan theo t6 va gui 1én Ban thi dua

xem xét, danh gia. Thong bao ket qua xép loai CBGVNV cong khai tai géc
tuyén truyén va trong cudc hop cudi nim.

Diéu 26: Khen thudng - Ky luit cin bg vién chirc

- Ban thi dua khen thudng cua nha truong lya chon nhimg ngudi c6 thanh
uch xuét sic, hoan thanh t6t nhiém vu ndm hoc, dé khen thudng hodc dé nghj
cap c6 thdm quyén khen ting cac danh hiéu thi dua theo Quy ché thi dua khen
thudng ctia nganh.

- Hiéu truéng dugc quyén ap dung céc hinh thirc ky ludt ddi véi CBGVNV
vi pham ngi quy, quy ché cua truong, cia nganh khi thuc hién nhiém vy hodc vi
pham hqp déng lao dong. Trinh tur va hinh thirc xét ky ludt theo B§ Luat lao
dong va Ludt céng chirc, vién chirc.

Diéu 27: Khen thwéng va ky luft hoe sinh.
1. Tré em cham, ngoan dugc khen nggi, dong vién, khich Ié.

2. Tré em méc 16i dugc gido vién nhic nhé va trao dbi véi gia dinh phdi két
hop v6i nha truong trong viéc CSGD tré.

Diéu 28 : Céng tic tuyén sinh

- H{mg nim nha trudng tuyén sinh theo cong van va chi tiéu dugc giao theo
huéng dan ciia phong GD&DT quy dinh.

Diéu 29 : Quyén khiéu nai, to cdo cia thanh vién, td chire

- CBGVNYV, céc t6 chire trong nha trudmg c6 quyén khiéu nai véi co quan
cdp trén vé quyét dinh hodc viéc lam trai phap luat thude pham vi quan ly hanh

chinh cia Ban chi dao QCDC lam xam pham, anh huéng dén quyén, loi ich hop
phép cia minh.

- CBGVNYV, cic té chirc trong nha trudng cé quyén té céo v6i co quan cip
trén vé viéc lam trai phép luat cua Ban chi dao QCDC, gay thiét hai hoac de doa

gay thiét hai loi ich cia Nha nuéc, cla tap thé, quyén va loi ich hop phap cua
cong dan.
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Diéu 30 : Trach nhi¢ém cia nha trudng
* Tréach nhiém cua Hi¢u trudng:
- Hi€u trudng ¢6 trach nhiém tuyén truyén, phd bién day du cac van ban

phap luat vé khiéu nai, t6 céo va thuc hién thuc hién cac quy dinh vé khiéu nai,
10 cdo trong nha trudng.

- Hiéu truéng c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai, t cdo va tiép cong dan
theo quy dinh cua phap lut vé khiéu nai, t0 cdo va quy dinh cua B Gido duc va
Dao tzo0.

* Trach nhiém cua Ban Thanh tra nhan dan:

- Ban Thanh tra nhan dan thyc hién nhiém vy, qu)en han ciia minh tiép

nhan khleu nai, to cao, kién ngh| dé Hiéu trucmg giai quyet kip thoi, ding phap
luit vé khiéu nai, t6 céo va giam sét viée giai quyét khiéu nai, to cdo.

. ‘Dlefl 31: Trich nhiém cia ngudi duge giao tiép din, gidi quyét khiéu
nal, to cao.
* Trach nhi¢m ciia ngudi dugc giao tiép dén :
- Lang nghe, ghi chép diy du vao S theo ddi nhimg ndi dung do céng dén
trinh bay.
- Tiép nhan don, thu va tai ligu gidy 1o lién quan dén néi dung khiéu nai, té
cdo cua cong dan thude tham quyen giai quyét cia nha truong. Bao cdo véi Hi¢u

truong dé xir ly don, thu theo trinh ty, thu tuc va tra 16i két qua gidi quyét cho
cdng dén theo théi gian quy dinh.

- Hudng din cong dén dén dang co quan c6 thim quy en giai quyét nhimg
don, thu khiéu nai, 16 cdo khéng thudc thim quyén giai quyét ctia nha trudng.

* Giai quyét khiéu nai, tb cdo:

- Khong tiép nhan hoic giai quyét don thu nic danh, don thu khéng c6 dia
chi rd rang.

- Tiép nhén khiéu nai, t cdo qua phan anh cong khai trong cude hop.

- Truc tiép gap ngudi dimg dau dé yéu ciu giai quyét.

- Dé nghi Cong doan t6 chirc dbi thoai.

- Giri don khiéu nai, t6 cio dén Ban thanh tra nhin dén cia trudng.

CHUONG V
NOQI QUY CO QUAN

Diéu 32 : Quy dinh véi khich dén lién hé cong tac.

1. Lién hé v6i bao vé nha tru'cmg, trinh bay ndi dung cung viéc can g1a1
qU)et dé duoc huéng din gip ngudi, b phan cé trich nhiém truc tiép giai

quyet.
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2. Phai co tac phong, thai dé lich su, ton trong can bg, gido vién, nhan vién
nha truong; Loi ndi 6n hod, ¢6 thién chi, tinh than hop téc va khong lam mét an
ninh trt ty khi giai quyét cng viéc.

3. Chép hanh dung quy dinh phép luit, quy dinh cua co quan quén ly va
quy dinh cta nha trudng dé ra c6 lién quan ndi dung cong viéc can giai quyét.

4. Thyc hién day du va dung thu tuc d6 dugc quy dinh khi ngudi ¢6 trach
nhiém giai quyét cong viéc yéu cau.

5. Khong tiép nhitg khéch thudc céc truong hop sau:

- Trang phuc hé hang, bé sét hodc trang phuc gdy phan cam noi cong c{){lg,
gdy phan gido duc trong méi truong su pham, trang phuc la do ngu trong sinh
hoat gia dinh.

- Cé hanh vi, 161 néi lam mat an ninh trat tr va an toan noi cng cdng

- Pén lién hé giai quyét cong viéc khong thudc pham vi trach nhiém, nghia
vu va quyén lgi cua ban than.

- Cé mui bia, rugu hodc c6 biéu hién cua ngudi d6 vira sir dung bia, rugu
va cac chat kich thich khac thé hién qua sic dién, cir chi, 101 néi, hanh ddng.

Diéu 33 : Quy dinh véi CBGVNV

- Nghiém chinh chip hanh ky luét lao dong, quy ché chuyén mén, dam bao
an toan tuyét d6i cho tré.

- Guong mau thuc hién nép séng van minh, &n mic lich sy, néi nang nhe
nhang ding myc thé hién ngudi gido vién mau muc.
, - Thyc sy thuong yéu tré, biét ghéi hop cung phy huynh, luén trao ddi ndm
bat tinh hinh, dién bién tam ly tré, dbi xur cong bang vdi tré, gilr gin vé sinh méi
truong luén xanh - sach - dep.

- Quén ly tai chinh, tai san theo quy dinh, ddy du hd so sb séch 16 rang
minh bach, phén dinh r3 rang tréch nhiém cua timg ngudoi.

- Khéng ngimg néng cao trinh d§ chinh trj, chuyén mén nghiép vu, thuong
xuyén cdp nhdp kién thic nudi day tré. Cham séc bira 4n giac ngu cua tré dé
dam bao du dinh dudng va dat yéu cau vé vé sinh an toan thuc pham.

- Dodn ‘két ndi bo clng nhau xy dung tap thé nha trudng tién tién, timg c4
nhén phan dau dat gido vién day giéi cac cap

- Trong gi& lam viéc thyc hién ddy du chic nang cua minh, khong nghe
dién thoai trong gio day hoc va trong khi hop.

- Cham séc tré chu déo tin tinh theo ding quy ché CSND tré, VS phong
16p theo dung lich

- Dam béo ngay céng, gid cong, nghi lam viée phai cé don xin nghi.
- Dén tiép p/h 4n cin niém né, tac phong su pham lich sy, diing myc.

e C6 y thic gilr gin tai san chung trong nha truong, tiét kiém dién nudc
(kiém tra tat dién, khoa nude trude khi ra vé)

Diéu 34: Quy dinh Di véi phy huynh hoe sinh
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- Lich su tén trong CBGVNYV trong nha truong

- Pam béo dua dén tré ding gio.

- Khéng cho tré deo trang strc dén trudmg.

- Théng béo trude véi nha trudng khi nho ngudi dén tré.

- Pong tién hoc phi, tién in dang thoi han.

- Két hop chat ché véi nha trudng trong viée chim séc tré.

Diéu 35: Quy dinh vé gio lam viée hang ngay; Bién ché nim hoc; Thoi
gian nghi theo quy dinh cia Luit lao dong, ciia Nganh.

a/ Quy dinh vé gio lam viéc hang ngay:

+ Poén (Buéi sang): 715 — 8h30( Mua dong), 7h15-8h30 (Mua hé)
+ Day - hoc (Trong ngay): 8"30 - 16"00.

+ Tra hoc sinh (Cudi ngay): 16" 00 - 17"00 (Ping qui dinh)

- Nha truong phan cong gido vién di truc don chau va trd chau ding thoi
gian quy dinh.Gido vién di lam dugc chia lam 3 ca. Cu thé :

* Ca 1: Gido vién dén trudce 15 pht dé vé sinh don dep phong 16p dé chuan
bi 7"30 dén tré.

- Théi gian: Tir 7h15° -> 16h30°
* Ca 2: Thoi gian: Tir 7h30° -> 16h45°
* Ca 3: Thai gian: Tir 7h45° -> 17h00’

~ *Ca 1: Nhan vién dén trudc 15 phit dé vé sinh d6 dung néu 2n, dé dung so
ché, ché bién thuc phim, chia thyc pham.

- Thoi gian: Tir 7h15° -> 16h45°
* Ca 2: Thoi gian: Tir 7h30’ -> 17h00’
b/ Thoi gian nghi theo quy djnh ciia Ludt lao dong, ctia Nganh.
- Quy dinh sb ngay nghi hé: cdn bd gido vién bién ché dugc hudng 02
thang hé trong mgt nam hoc.\
* Nghi ché do:
- Ban than két hon: 03 ngay
- Con két hén: 01 ngay
- Tir thin phu mau chét, con chét, vo hoic chong chét: 03 ngay
- Nhu'ng ngay nghi trén duqc tinh lién tiép (K& ca ngay nghi chu nhat, 18),
bit dau tinh tir ngay gia dinh cé viéc nghi theo diing quy dinh ché d§.
* LD nir nghi kham thai, nghi thai sin, nghi con om, nghi cho con bi:

- Thoi gian huorng che do khi kham thai: Trong thoi gian mang thai, lao
dong nir dugc nghi vu;c dé di kham thai (Tai co s¢ y té c6 thim quyén va c6 gidy
to hop 1€) 5 lan, m&i 1an mot ngay; Truong hop ngum mang thai c6 bénh hodc
thai khéng binh thudng thi dugc nghi hai ngdy cho moi lan kham thai. Thoi gian
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ghl viéc hudng, ché do thai san theo quy dinh nay tinh theo ngdy lam viéc (Ké ca
ngay nghi L&, Tét, ngay nghi hang tuan).

- Thoi gian huéng ché do khi say thai, nao, hut thai hogc thai chét Iuu: Khi
say thai, nao, hut thai hoac thai chét luu thi lao dong nix duqc nghl viéc huong
ché do thai san mudi ngay neu thai dudi 01 thang; Hai muoi ngay néu thai tir 01 -
03 thang; B6n muoi ngay néu thai tir 03 - 06 thang; Nam muoi ngay néu thai tir
06 thang tr& lén. Thoi gian nghi viéc hudng ché do quy dinh nay tinh ca ngay
nghi L&, Tét, ngay nghi hang tuan.

- Thai gian huong ché d6 khi sinh con: Lao dong nir sinh con duqc nghi viéc
hudng ché do thai san 06 théng; truomg hop sinh déi tré 1én ¢ méi con dugc
nghi thém 30 ngay tinh tir con thir 2 tr¢ di.

- Thoi gian huong ché do sinh con: Néu tring vao thoi glan 2 thang nghi hé(
Péi véi can bd, gido vién bién ché) s& duqc nghi thém 12 ngay.

- Truong hqp sau khi sinh con, néu con dudi sdu muoi ngay tudi bj chét thi
me dugc nghi viéc chin muoi ngay tinh tir ngay sinh con; Néu con tir sdu muoi
ngay tudi tré lén b; chét thi me dugc nghi viéc ba muoi ngay tinh tir ngay con
chét, nhung thoi gian nghi viéc hudng ché d¢ khong vugt théi gian nghi sinh con.

- Thoi gian nghi ché d¢ khi sinh con tinh ca ngay nghi L&, Tét, ngay nghi
hang tuan.

- Néu nhan nu01 Con nuéi dudi 6 thang tudi thi dugc nghi viéc huong ché
do thai san cho dén khi con du 6 théng tudi.

- Thoi gian hudng ché d khi thuc hién céc bién phap tranh thai:

+ Khi dat vong tranh thai ngudi lao dong dugce nghi 7 ngay.

+ Khi TH bién phép triét san, ngudi LD dugc nghi viéc mudi lam ngay.

+ Thoi glan nghi hudng che d6 khi thuc hién bién phap tranh thai tinh ca
ngay nghi Lé, Tét, nghi hang tuan.

- Thoi gian nghi con om: S6 ngdy nghi t6i da: 20 ngay/nim néu con dudi 3
tudi, 15 ngay/nim néu con trén 3 tudi dén dudi 7 tudi.

- Ngudi lao dong ngh| viéc do con 6m phai cé gidy chimg nhdn clia coso y
té c6 tham quyen va s6 kham bt;nh cua con thi dugc nghi va hucmg luong do
BHXH chi trd. Néu khong du gidy t& theo quy dinh thi ngudi lao dong nghi
phép hodc nghi khéng huéng luong.

- Trudmg hop cé cha va me cing tham gia BHXH, néu mét ngudi hét thoi
han:

+ Nghi cho con bi: Lao dong ni¥ khi nudi con nhé duéi 01 tudi dugc nghi
60 phut/ngay dé cho con b

+ Théi gian nghi nay khéng tinh vao gid nghi hang ngay va nghi hang tuan.

- Nghi 6m, diéu dudng, nghi viéc riéng:

+ Ngum lao dong nghi 6m: Thoi gian t6i da huéng che d6 6m dau trong
m9t nim dbi véi ngudi lao dong khong ké ngay nghi L&, Tét, ngay nghi hang
tuan dugc quy dinh nhu sau:

+ 30 ngay ddi véi ngudi dé ding BHXH duéi 15 nim;
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+ 40 ngay néu dé ding BHXH tron 15 ndm va dudi 30 nam;

+ 60 ngay néu d6 ding BHXH tir da 30 nam tr& 1én.

- Nguoi lao dong néu mic bénh thugc Danh myc bénh can chira tri dai ngay
do B§ y té ban hanh thi dugc huéng ché d6 6m dau nhur sau:

+ Téi da khong qua 180 ngay trong mét nm tinh ca ngay nghi 1€, nghi Tét,
ngay nghi hang tuan. Thoi gian nay ngudi LD duge huéng 75% luong nha nudc.

- Hét han 180 ngay ma vén tiép tuc diéu tri thi dugc hudng tiép ché d¢ 6m
dau véi mirc thap hon (65% luong Nha nudc).

- Nghi dudng sirc: Hang nam néu nguodi lao dong nghi 6m hét sb ngay quy
dinh trong ché do hoic lao dong nir nghi hét ché d9 thai san ma van con yéu thi
dugc nghi dudng sirc 05 ngay, riéng lao dong nir mo sinh con dugc nghi 7 ngay.

- Nhimng ngay nghi nay tinh ca ngay nghi Lé, Tét, nghi guéi tudn va moi
ngay nghi dugc tinh tra trg cap 25% cua mirc luong t6i thiéu (Can cir ding
BHXH).

- Nghi viéc riéng: Néu nguoi lao dong do6 nghi hét sb ngay quy dinh ma van
c6 nhu cau nghi vifc riéng thi phai lam don xin phép, dugc sy dong y cua Thu
trudng don vi it nhat 2 ngay truée khi nghi thi duge nghi khong hudng luong.

- Thoi gian nghi khéng hudng luong néu qua 14 ngay trong théng thi
khéng dugc dong BHXH.

Cl'{U'O’NG VI
TO CHUC THU'C HIEN

Quy ché da dugc thong qua tai Hoi nghj Can b vién chirc ngay 12 thiang
10 nam 2023 va duge 100% CBGVNV nhit tri thong qua.

Quy ché da dugc dua vao thyc hié¢n theo Quyét dinh ban hanh QCDC trong
truong mam non Gia Thugng s6  /QD-MNGT ngdy thing nam 2023 cua
Hiéu truéng trudng Mam non Gia Thuong.

Céc thanh vién, td chirc trong nha trudong cé trach nhiém thyuc hién theo
cong viéc da dugc phan cong.

Noi nhin:

- BCD QCDC phong GD&DT;
- Thanh vién BCD;

- Luu (VP)

Scanned with CamScanner

o.


https://v3.camscanner.com/user/download

