UBND QUAN LONG BIEN CQNG HAO XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pijc ldp - Ty do - Hanh phiic

S6: i‘H /PGD&DT Long Bién, ngay 48 thang 9 ndm 2023
V/v xay dung ké hoach ki€m tra ndi bd

trudng hoc ndm hoc 2023-2024
Kinh giri: D/c Hiéu truéng céc truong MN, TH, THCS trong Quén.

Thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024;

Thye hién Cong van s& 3290/SGDBT-TTr ngay 12/9/2023 cua S& Gido
duc va Dao tao Ha Noi vé viéc Huéng dan thuc hién cong téc kiém tra nodi bd
truong hoc ndm hoc 2023-2024.

Phong Gido duc va Dao tao quan Long Bién hudng dan cac nha truong
xay dung ké hoach klem tra ngi by truong hoc ndm hoc 2023-2024. Yéu cau cac
truong thyc hién mot so ndi dung sau:

1. Can cr de trién khai thue hién

- Cong van sb 3290/SGDPT-TTr ngay 12/9/2023 cua S& Gido duc va Pao
tao vé viéc Hudng dan thuc hién cong tac kiém tra n6i bd truong hoc ndm hoc
2023-2024 (sau day viét tit 1a Cong van sO 3290)

- Dya trén tinh hinh thuc té ctia don Vi.

2. Nbi dung kiém tra

Can ctr cac ndi dung goi y tai muc II ciia Cong vin sb 3290, Ban kiém tra
noi b lya chon nhitng ndi dung kiém tra cho phu hop véi thye té tai don vi
minh, tap trung kiém tra nhing ndi dung tép thé (c4 nhan) con thiéu, con han
ché dé nang cao chit lu’orng kiém tra, tranh kiém tra dan trai mang tinh hinh thic
va khong dem lai hiéu qua cao, cu thé:

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién.

- Kiém tra cong téc thyuc hién quy ché chim séc, nudi dudng (cdp mam
non).

- Kiém tra chuyén d hoat dong cua nha trudng

- Kiém tra hoat dong ctia t6, nhém chuyén mén, céc bd phén (thu vién,
thiét bi, tai chinh, van thu.. )

- C4c ndi dung khac ctia nha trudng (giai quyét khiéu nai t cao, qui ché
dan chii, cong khai chat luong gido duc, an toan an ninh truong hoc).

Luu y: Céc trudng ra soat cac quy trinh ndi b (quy trinh xir ly cong viéc
tai don vi). Bdi bo diéu chinh bd sung (neu ¢6) hoan thién trude 6/10/2023.
Phong GD&DTsé giti biéu bdo cdo théng ké dén cac nhd truong ngiy
10/10/2023.

3. Qui trinh thuc hién cong tac kiém tra ngi bo

Thyc hién theo hudng dan tai myc IV ctia Huéng dan sé 3290, gdm:

a) Thanh 14p Ban kiém tra noi bd. Phan coéng nhiém vu cu thé.

b) Xay dung ké hoach kiém tra ni bd theo nim hoc

¢) Qui trinh kiém tra:

- Bude 1: Chuan bj kiém tra




- Bude 2: Tién hanh kiém tra

- Bude 3: Két thic kiém tra

- Buéc 4: Xir li sau kiém tra

d) Luu trit ho so kiém tra ni bd

H6 so kiém tra: Puoc luu trit dam bao dung, du thanh phén hd so theo
qui dinh, luu y viéc sép xép theo tién do thoi gian bao gém:

- Quyét dinh thanh lap
- Qui ché hoat dong ctia Ban KTNB

- K& hoach KTNB

- Minh chiing céc dot kiém tra

- Bao cdo so két, tong két cong tac KTNB

4. Hinh thirc kiém tra

- Kiém tra theo k& hoach, klem tra dinh ki thuong xuyén hogc dot Xuét.

- Kiém tra hoat dong thuye té, kiém tra theo hd so cong viéc.

5. Ché do thong tin, bao cdo

- Bdo cdo dinh ky

+ Céac trudng ndp ké hoach kiém tra ndi bo trudng hoc vé phong GDDPT
trudc ngay 28/9/2023. :

+ Bao céo so ket cong tac kiém tra ndi b hoc ky I trude ngay 11/01/2024.

+ Béo céo tong két cong téc kiém tra ndi bd nim hoc trude ngay
31/5/2024.

- Bdo cdo dét xudt: Khi dugc yéu cau va khi ¢6 vu viée dic biét xay ra (ké
ca khi da giai quyét).

Trén day la Cong van hudng dan xay dung ké hoach kiém tra noi bd cia
phong GD&DT quan Long Bién. bé nghi cdc nha truong xdy dung ké hoas
kiém tra ndi bo va trién khai hoat dong kiém tra tai don vi dam bao dung thip
chét, ¢6 tinh thic déy va phi hop véi tinh hinh thye té. Néu c6 vudng méc tré¥fg
qué trinh thyc hién, céc truong bao cdo kip thoi vé phong Gido dyc va Daop%VA
(B/c Nguyén Pa Giang — chuyén vién phong GD&DPT) & phéi hop giai quyetTﬁO '
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Noi nhin:
- Nhu trén;
-Luu VT, (03 ).
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