UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON GIA THUY

Sé: 5 /IKH-MNGT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Djc 1ap — Tu do — Hanh phic

Long Bién, ngap¥thangnam 2023

. KE HOACH
CONG TAC THANG 01 NAM 2024
L300 Nguoi/by PR
T Noi dung cong viéc ;rhhu?: lgl;g: phz_’:lriléti:n_rc phC:Itlrlz)igh Bién phap thuec hién
I | Cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap lujt: 7
- T6 chirc cdc hinh thifc tuyén truyén phu hop, thiét | Trong BGH | BleXuin | Tyven truyén t6i 100% CBGYNV! 2
thuc chao mirng 94 nam ngay thanh lap Dang Cong San théng GVNV HT K \2
Viét Nam (03/02/1930- 03/02/2023) va chao dén xuan | (1/2024 - Tuyén truyén qua hinh thirc. trut
1 | Giap Thin nam 2024. tiép, qua bang tuyén truyén cua nha
trudong, cac 16p qua cong thong tin
dién tr, trang pange, zalo nhom,
facebook, gmail cua truong, 16p.
- Tuyén truyén phd bién t6i 100% CBGVNV va cha me Tuzjm 1 BGH b/c Nhung | - vara Ch‘Qﬂ CéC. hinh thl’:c: tuyér:l
Boe e nhing néi dung sau: thang GVNV : PHT tr.u:yenA phu 1101?,. linh hoat nham ph<? »
: ; s 01/2024 bién rdng rai tdi 100% CBGVNV va
+ Thye hién chu d& nam 2024 cia Quan “Hanh déng vi CMHS cac van ban chi dao: qua bang
canh quan moi truong dd thi va chuyén doi s0”; chu dé tuyén truyén, zalo, duong link
‘cong tac nam cia nganh: Thuc hién phong trao “Hanh
9 |dong vi truong hoc xanh, sach, dep, vin minh”; xady

dung thu vién mo, thu vién s0.

+ Céc hoat dong thong tin tuyén truyén, véan héa, van
nghé, thé duc thé thao chao nam mdi 2024 (Téet Duong
lich), ki niém 94 nam ngay thanh ldp Pang Cong Sén
Viét Nam (03/02/1930- 03/02/2024) va mimg Tét
Nguyén dan Giap Thin 2024.
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2
+ Céc bién phdp quan li va sir dung phdo, vii khi, vét
liéu nd, céng cu hb trg trong dip Tét Duong lich va Tét
Nguyén dan Giap Thin 2024.
- Tiép tuc tuyén truyén t6i 100% CBGVNV va CMHS |  1rong BGH | B/cNgoc | _myyen truyén t6i 100% CBGVNV,
thuc hién nghiém tic cong tic phong chong dich bénh: thang GVNV PHT CMHS cac van ban cua cic cép qua
3 | cim mua, sot xuét huyét... theo khuyén cao cia B Y | 01/2024 goc tuyén truyén, loa phét thanh va
té. cong thong tin dién tu, trang pange,
zalo nhom, facebook, gmail cua
truong, 16p.
II | Cong tac chuyén mén
Phat trién s lwong; phd cap GDMN cho tré 5 tudi.
- Phéi hop véi UBND cic Phuong ra sodt diéu tra phd D/c Nhung | -Tiép tuc cip nhat danh sich hoc sinh
cap GDMN cho tré em 5 tudi va chuin bi tot moi diéu | Thang BGH, GV PHT vao sb danh bd cua nha truong.
kién don Podn kiém tra cong tic Phd cap GDMN cho | 01/2024 cielép | Dle Huong | yey ciu cac 16p MGL ra sodt didu
tré 5 tudi nam 2023 cia S& GDDT. VT tra phd cAp GDMN cho tré em 5 tudi.
U | _ Tiép tuc trién khai thyc hién cac van ban chi dao vé Hoan thién béo cdo PCGDMN ding
tré khuyét tat hoc hoa nhap dé td chirc thyc hién ding DleNgoc | 4o woi: dam bao thoi gian, s ligu
. R i > PR PHT chmh X4c, cap nhap phan mém dung
quy dinh va chi trd ché dd, chinh sich ddi voi GV day tién @6 va sb liéu chinh xéc.
hoa nhép.
Céng tac nudi dudng - chim séc sirc khoé - phong
tranh TNTT
- Duy tri viéc phan cdng cic bo phan thuc hién nghiém ; : - BGH ting cudng ki{ém tra; Gido
2 | tic céc quy dinh vé phong dich. Tang cuong cong tac vé TU‘?“ 1 BGH, To vién bao quét tré that tot khi cho tré
sinh méi truong, vé sinh 16p hoc, as ding 5 choi hng thang BV hO?F dong ngoai troi, di hc_)c,.néng
oy thng vé sinh hing sl 01/2024 BGH, KT, kl}léu dam bao an toan tuyét doi cho
5 GVNV tré.
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- Ticp tuc ra soat, kiém tra céc dicu kién phong chong Thang b/c Ngoc
TNTT, 6 ké hoach sira chita, thay thé kip thoi nhdm | 01/2024 PHT; |- Quén triét gido vién chi nhiém cac
dam bdo an toan vé sirc khoe va dam bao phong chéng BGH b/e 16p chu dong Chufziﬂ bi day du nuéc
rét cho tré. Dic biét dam bao du nude 4m phuc vu cho GVNV | Luyén YT | udng, ra soat lai do ding ca nhén cia
nhu cAu sinh hoat cia tré. Bép 4n b sung cira lugi chin e i sinhwsac}} ¢ ;tmdi o .Sﬂ
c6n tring nhim dam bao vé sinh an toan thyc phim. d‘-m%' nilu: (Giat, }'u'ai say: ha}), luc{c,
- Phéi hop véi UBND céc phuong van dong dep céc pholinany Sy ihina kg rom

3 D e R b/c Ngoc | tay ding quy trinh va gido duc thoi
qudy, quan ban hang rong quanh cong truong nham dam BGH PHT quen rira tay cho tré thuong xuyén dé
bao cong tac \(é sinh an toan thuc phér}rl. ; GVNV KT. YT. | phong chéng dich bénh.
- Trang bi day du cac dung cu thiét yéu, danh muc TIND, |- BGH tang cudng kiém tra cac 16p,
thudc theo quy dinh tai phong y té. Nhan vién y té ra bd phan nha bép trong viéc thuc hién
soat, tham muu Ban giam hiéu ky duyét danh muc thudc BGH quy trinh ché bién thuc phém, quy
theo quy dinh; bd sung bd boép béng Ambu; thudng GVNVYT trinh td chirc gi¢r an cho tré.
xuyén kiém tra han st dung cia thudc, bd chéng sdc. :
Thuc hién ddy di hd so sb sach y té theo quy dinh. GV, - PHT Ph‘{, trf’Ch ND ket hop an
- Thyuc hién xét nghiém nuéc dinh ky theo quy dinh, NVYT IAI N, Y 1E Ay dung thuc don mua
SR SEaagenn 3 5 A g dong cho tré.
tién hanh thau rira bé chira nuéc thuong xuyén (it nhét 2 DS s S e
B s U Sl A - Phéan cong nhén vién t6 nudi, kiém
lan/ndm), llru 1?1en ban day du, bo sung.ium ct?an Son Sodt nhantiaVaino han thire phim
trung tai nap bé nlfdc. Qhﬁ dong xét nghlem nudc udng /e Ngoc (6 gidy xét nghiém 4m tinh v6i Sars-
do cbng ty cung cap nham danh gid chat lwgng nudce khi PHT CoV2/72 gits hodc da tiém d 2 mii
str dung. Td BV phong dich; thuc hién nghiém thong
- Tang cudng bd sung kién thirc PCCC, ky nang thoat NVND diép 2K); kidm sost héa don, gidy to

GV, NV kiém dich; kiém tra chit luong, dinh

nan, ky ning phong chéng xdm hai, k§ ning tu béao
vé... phit hgp cho tré cac df tudi tai truong. :

- X4y dung thuc don phit hop theo mua, chi y dim bio
can dbi ty 1€ cac chét va dinh lugng calo ting ngdy va

luong thuc phdm tuoi séng, giam sét
khau ché bién

-Thuc hién nghiém tic quy trinh td

| chirc gi¢r &n, ngu, quy trinh rira tay,
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gifta cc bira trong ngay; luu y thuc don ciia Nha tré va
Méiu gido; thyc don cua can by gido vién, nhdn vién
tuyét ddi khong tring véi thuc don cta tré.

- Nghiém tuc thuc hién quy trinh giao nhan thuc phém,
phén cong lanh dao trudng truc ban tra, kiém soat hoa
don, giéy to kiém dich; kiém tra chit lwong, dinh lugng
thue phim tuoi sdng, -gidm sat khau ché bién; dinh
lugng chia khiu phfin An cua tré, kiém thuc Ba budc va
Iwu mAu thirc an theo quy dinh.

- Tang cuong phdi hop véi cha me hoc sinh kiém tra
quy trinh giao nhén thyuc phém, quy trinh ché bién thuc
phim... dam bao cong khai truy xuét ngudn gbe, chit
luong, sb luong thuc phém theo quy dinh (Turu bién bdn
KT cua CMHS)

- Tang cudng céc bién phap déi véi tré suy dinh dudng,
thap coi, nhe can va béo phi. Téng hop sb liéu két qua
tinh trang sirc khoe cua tré trong béo cdo so Kkét hoc ky
L

lau mat cua tré. Ra soat thuc don,
khédu phan in cua tré, dam bédo cén
déi ty 1é cac chit va dinh lugng calo
timg ngdy va gilra cdc bira trong
ngay.

-bam bao day truyen bép an theo
nguyén tdc mot chiéu; giao nhan thuc
phdm ding quy dinh, di diéu kién
VSATTP; cép nhét du ndi dung sb
kiém thuc Ba budc; thuc hién luu
nghiém thirc dn hang ngay du 24/24
git; kiém ké kho theo quy dinh.

Cong tac gido duc:

- Tiép tuc trién khai chuyén dé “Xay dung méi truomg
gido duc liy tré lam trung tdm” giai doan 2; bd sung cac
nguyén li¢u phong phu cho tré hoat dong. Chu y duy tri
s dung san pham cia tré dé tao goc md cho tré hoat
dong, chu trong 16ng ghép k¥ nidng tu phuc vu phu hgp
d6 tudi.

- Tiép tuc trién khai thuc hién phong trao “Hanh dong vi
truong hoc xanh, sach, dep, vin minh”; quan tdm xdy

Thang
01/2024

Plc
Nhung
PHT;
Céc d/c
Khéi
truéng

GV céc 16p

D/c Nhung
PHT

D/c Nhung
PHT
D/c Nhung

-Tang cudng td churc cac hoat dong
kham phd, trai nghiém; phat trién van
dong va k¥ ning giao tiép cho tré.
Thuce hién nghiém tic hd so sb sach
chuyén mon, sb theo doi tré; cap nhat
thuong xuyén sd nhat ky nhom 16p
theo ding quy dinh.
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dung truong hoc xanh; mdi trudong lam viéc van minh, PHT

chuyén nghiép; tiép tuc thuc hién vin héa trudng hoc, Théng

van héa dan gian. _ 01/2024 | B/c Nhung | B/c Nhung

- Tang cudng td chirc céc hoat dong b tro rén luyén PHT; PHT

kién thirc, k§ ning cho tré 5-6 tudi: lam quen chit céi, D/c Ngoc | DB/c Xuédn

lam quen vdi todn, cic hoat dong gido duc ky ning tu PHT; HT

phuc vy, k¥ nang song... Té CNTT; | B/c Nhung

- Tiép tuc trién khai céc bién phap thuc hién chuyén dé cac b/e PHT

gi4o duc nép sbng thanh lich, van minh cho tré mém GV céc l16p b/c

non; rén luyén nhitng ky ning phi hop véi tré theo ting 2 d/c HP

giai doan. cac b/c

- Tang cudng céc hoat dong trai nghiém, giao luu tap TPCM

thé cho tré; tao diéu kién cho gido vién linh hoat {ng GV cac lop

dung phuong phap tién tién trong céc hoat dong cham

soc gido duc tré.

- Cap nhat diy du, thuong xuyén céc hinh anh, tin bai i?/c Thu -b/c Ngb Thu cip nhat diy dua,
tai chuyén muc “Album hinh anh dep” tai cbng TTDT To6 CNTT; thudng xuyén céac hinh anh, tin bai tai
clia cac co 9. Thang chuyén muc tao An bum hinh anh
- Trién khai thuc hién higu qua @i méi sinh hoat | 01/2024 BGH dep va chi dao T6 CNTT, Y/c GV
nhom chuyén mén, lam tét cong tic “Nha gido hd trg GV cac 16p gui anh dé dang tai.

cung nhau phat trién”, tdp trung trao dbi céac hinh thire GV céac 1dp.

dbi méi phuong phép gido duc, chia sé kinh nghiém

cham soc gido duc tré.

- Té chirc thuc hién chuyén dé cip trudmg, kiém tra BGH

danh gia chét lugng trién khai cic chuyén dé cta ting td GV cac

chuyén mon. 16p - P/c Nhung PHT x4y dung KH, Lén

- Tao diéu kién téi da cho gido vién tham dy Hoi thi
Gido vién day gioi cép Quan nam hoc 2023-2024 nhim
dat két qua tot nhét.

chuong trinh Xét duyét HS "Nha
gido tim huyét sang tao" NH 2022-
2023 cap truong
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-Can ctt Thong tu 16/2022/TT-BGDDPT ngay

22/11/2022 ciia Bo GDPT vé viéc Ban hanh quy dinh

tiéu chuén thu vién co s6 GDMN va phd théng, cic don

vi chi dong ra sodt, sip xép bd tri phong thu vién; b

sung cac didu kién td chirc thuc hién tai don vi.
- Clr CBGVNV tham gia day du cac budi kién tap, tap

huan chuyén mén, chuyén dé do S& va Phong GD&DT

td chitc (Theo lich théng bdo riéng).

III | Cong tac quan ly ciia nha trudng
1 | Cong tac thu chi
- K& hoach thu chi tai don vi phdi dam bao dung quy ; : . & :

dinh, ding nguyén the, ndi dung, déi twong va mirc thu 01/2024 b/c Ly b/c Xuan |- Xay dung du thao ké hoach thu chi
da dugc cac cdp lanh dao phé duyét; Pam bao cong KT; D/e HT tai don vi dam bao ding quy dinh,
khai, minh bach, hiéu qua va tiét kiém trong viéc st Huong D/c Ly | ding nguyén tic, ndi dung, dbi twong
dung ngudn thu. Théng bao cong khai KH thu, chi trén VT; KT va mirc thu theo huéng din cac cap
cdng thong tin dién tir clia treong, bang tin cua 16p, cia lanh dao; Pam bao cong khai, minh
truong... theo ding quy dinh. Thyuc hién nghiém tic BGH; bach theo diing quy dinh

cdng tac thu chi theo cdng vén s6 2181/UBND-GD&DT Phong HC

ngay 12/11/2021 cia UBND quan vé viéc théng nhit GVeche

cac khoan thu khac cta cac truong MN, TH, THCS i

cong l4p trén dia ban quin Long Bién NH 2023-2024; op-

2 | Cong tic ing dung CNTT

Cong tac wng dung CNTT: , 5 - Té CNTT bdi dudng tng dung
- Xdy dung ké hoach, phan cong thyc hién céc nhiém vu 0{7;853 CRaNY nggo CNTT cho 100% CBGVNV qua cic
cong nghé thong tin trén co s& K& hoach sé 30/KH- budi tap hudn :
PGD&BT ngdy 10/10/2022 ctia phong Gido duc va dao TCM; GV | - Phat dong dén toan the CBGV
tao vé thuc hién nhiém vy cong ngh¢ thong tin ndm hoc caclép |trong nha trudng, c6 tuyén duong

2023-2024 nhim huéng téi chuyén ddi s6 trong d6i méi
phuong thyuc quén tri tai co s6.

khich 1€ kip thoi.

- Giao HPCM; t6 CNTT phu trich
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- Thuc hién nghiém tic cép nhdt thong tin trén cong
thoéng tin dién tir theo ding chi dao ciia UBND Qudn,
cap nhit day du moi dung, cac vin ban chi dao hién
hanh cua cac cip, dé tuyén truyén sau rong dén cén bd
quén ly, gido vién, nhén vién, cha me hoc sinh va cong
ddng dan cu.

- Tang cudng bdi dudng k§ ning tng dung CNTT cho
d6i ngili can bd quan 1y, gido vién, nhén vién, phat dong
phong trao thiét ké bai giang dién tir trong cic co so.
Duy tri viéc cap nhat cac bai giang dién tir trén email
dung chung ctia cdc cum thi dua, cong thong tin dién tr
cua cdc nha trudng.

- Nha truong chi dao td CNTT thuc hién lam 05 dia CD:
02 Eleaning va 03 bai giang dién tir truée ngay 09/01 vé
cum chuyén moén dé trung bay tai gian hang Ngay hoi
CNTT cép quén.

- Tuyén truyen van dong cha me hoc sinh thu hoc phi
ctia phin mém, khong dung tién mt.

don doc, nhén bai giang, gbp y chinh
stra hoan thi¢n va tao lap thu muc
dung chung cho toan cum, giri vé
phong GD&DT ngay 25/9 thang dé
cap nhit trén thu muc bai giang dién
tr cAp Mam non ctia Phong GD&DT

IV | Céng tic Kiém tra ngi bd:
i Saig A A s Woa b/c - Chi dao céc bd phéan To chuyén mon
(Czt::ngctac kidm tra ndi bo, 3 cong khai va thwe hién BGH Nhing e
CBGVNV | HP, hién nghiém tc viéc KTNB trong nha
1G] Céc truong nghiém tic ra soat va td chirc thyc hién tur TTCM truong.
kiém tra, cong khai theo ké hoach kiém tra ndi bo cua | Théng GV, - Béo cdo két qua cu thé vé cong tac
nha truong can cy thé, du thanh phan, 10 ni dung giai | 01/2024 BGH kiém tra ni bo trong bao céo hang
phap khéc phuc va luu hd S0 diy du. Két qua kiém tra thang vé phong GD&DT.
cén thong béo cong khali, thé hién rd trong sO bién ban :
hop Hoéi ddng su pham.
V | Cong tac cong khai




- Cong khai bang luong thang.

- Cong khai bang thu nhép tdng thém cia CBGVNV

- K& haach thang, lich cong tac tudn ciia BGH tai bang cong khai.

- Thyc hi¢n cong khai theo diing ké hoach, dic biét quan tdm cdc ndi dung cong khai tai chinh, thu chi, ché do chinh sach cho ngudi lao
dong. Yéu cdu cong khai trén bang cong khai, céng TTDT ciia nha truong; cong khai ding, du thoi gian. Luu day di hd so cong khai,

giai quyét khiéu nai (néu ¢6) ding quy trinh.

- Cong khai danh muc lya chon db choi, hoc liéu, tai lidu st dung trong co & GDMN; Iuu diy di hé so trién khai thuc hién theo Thong
tu 47/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cia Bo GDDT vé Quy dinh viéc lya chon dd choi, hoc lidu dugc sir dung trong cic co s&
GDMN; Théng tu 30/2021/TT-BGDDT ngay 05/11/2021 ctia Bo GDDT Quy dinh viéc bién soan, thAm dinh, phé duyét va lua chon tai
lidu dé sir dung trong cac co s& GDMN (Quyet dinh thanh lap Hoi dong, Bién ban hop, Danh muc d& xuét c6 du chir ky cta cdc thanh
vién Hoi ddng, QP phé duyét danh muyc).

- Nghiém tuc thyc hién cong khai ciia nam hoc 2023-2024 vao céc thoi diém theo huéng dan tai Thong tu 36/2017/TT-BGD&DT ngay

28/12/2017 cia B6 GD&DT, dic biét quan tam cap nhét ding tién do cic ndi dung cong khai trén cbng thong tin dién tir ctia nha truong

theo quy dinh tai Théng tw 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cia B GD&DT.

R

VI | Quén ly nhan sy
- Ban gidm hiéu tiép tuc ting cudng cong tic kiem tra, dy gio, danh gia viéc thuc hién né nép quy ché chuyén mén, quy ché cham séc
nudi dudng, quy ché 1am viéc tai cdc bd phan.
- Nghiém tuc thue hién “Quy thc ing X noi cong cong” trén dia ban thanh phd Ha Nbi va “Quy téc (mg xir ctia can bd cong chuc vién
chire, ngudi lao dong” trong cac co quan thudc thanh phé Ha Noi.
- Thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché co quan, quy ché cua nganh GD&DT va cic quy dinh cua phap luat, dim bao nguyén tic “Ky
cwong - Hanh dong - Trach nhiém”.
- Thuc hién nghiém tuc viéc phan cong truc va bio vé trudong hoc dip nghi Tét. Phdi hop chit ché véi Cong an phuong dé co bién phéap
can thiét nhim dam bao an toan tuyét ddi v& co s& vét chit, trang thiét bi, phong chéng chay nd...tai don vi.

VII | Cong tac khac:

- Nha truong td chirc so két hoc ky I v trién khai nhi¢m vu trong tim hoc ky II theo quy dinh.
- Té chirc cho CBGVNYV va hoc sinh nghi so két hoc ky T nam hoc 2023-2024 theo quyét dinh sb 4354/QD-UBND ngay 31/8/2023 cta
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UBND thanh phd Ha N¢i va nghi Tét Duong lich, Tét Nguyén dén Gidp Thin nam 2024 theo dung quy dinh. Thong béo lich cu thé téi
100% can b9, gido vién, nhan vién va cha me hoc sinh.

- Thyc hi¢n nghiém tac viéc phan cong truc va bao vé truong hoc dip nghi Tét. Phdi hop chit ché véi Cong an phuong dé co bién phép |.

can thiét nhm dam bao an toan tuyét dbi vé co s vat cht, trang thiét bi, phong chéng chay nb...tai don vi.

- Quan tdm t6i doi sdng vat cht va tinh thin cia can bd, gido vién, nhan vién, tré em. TS chirc tham hoi, dong vién dbi véi cac gia dinh
CBGVNV va tré em thudc dién chinh sach va ¢ hoan canh khé khin

- Trong thoi gian nghi tét, néu c6 van d& phat sinh, cac don vi cin béo céo ngay vé Phong GD&PT qua td mam non.

- T4 chirc cho HS tham gia Trd choi dén gian, hoi chg qué dén Tét Gidp Thin 2024.

- Cong doan két hop véi chinh quyén chidm lo doi séng vat chit va tinh thin cho CBGVNV nhan dip Tét Nguyén dan Giap Thin 2024

- T4 chirc hop PHHS HK 1 nim hoc 2023-2024.

2 N R oS ARy e e AR e

VII | Cong tac thong tin bao cdo
L | -Nop béo cso So két hoc ky 1 nam hoc 2023- 2024 (Bfe Mai hT'uanoI1 BGH GVNV HT.VT ng BC theo ding quy
- T6 MN nhén - ngdy 04/01/2024). Qang o
“Tu danh gia cta HT, tong hop danh gia PHT, GVNV thang | Thang 01 BGH GVNV D/c Xuan | - Thuc hién danh gia
01- 2024 bing hinh thirc: Phan mém HT céc biéu tong hgp theo
quy dinh.

Trén day la ké hoach cdng tac thang 01/2024 cuia nha truong, toan thé CBGVNV nghiém tic thue hién dat hiéu qua.

Noi nhin: )

- Phong GD&DT- dé b/c;
- CBGVNV- dé t/h; ;
- Luu: VP.
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Phi Thanh Xuén




