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. n - Thoi gian A Can b§ - . ‘A
TT NOi dung cong viéc thue hién phal.lAthl.rc phu trich Bién phap thuc hién
hi¢n

I Cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc
phap luat:

1 Thuc hién céc hoat dong tuyén truyén phu| Thang9 | CBGVNV P/c Ha |- Chi dao t0 BV treo cd T6 qudc chao mimg ky
hop chao mung ky niém 78 nam Cach mang HPCM - | niém 78 nim Cach mang thang 8 va Qudc
thang 8 va Qudc khanh nudc Cong hoa CTCD |khanh nuéc Cong hoa XHCN Viét Nam
XHCN Viét Nam (02/9/1945-02/9/2023). (02/9/1945-02/9/2023).

2 |- Tuyén truyén véi CMHS va tré tham dy| Thang9 | CBGVNV | DB/c Hang |- Lam noi dung tuyén truyén trén bang Led
Ngay hoi toan dan dua tré téi truong, khai HPND | khau hiéu vé ngay Qudc khanh va ngay khai

giang ndm hoc 2023-2024.

truong

-T6 chirc 18 khai giang nim hoc méi 2023-
2024

- Péang tai cac thong tin trén trang Web cua
truong




3 |- Tuyén truyén téi 100% CBGVNV vachame | Trong CBGVNV | DB/c Hang |- Tuyén truyén trén loa phét thanh, cong TT
hoc sinh thuc hién thang PHT dién tr va céc trang nhom lién lac cua 16p voi
phu huynh hoc sinh
- Chi dao GV cac 10p tuyén truyén truc tiép
dén PH hoc sinh
Il | Cong tac chuyén mon
1 | Phat trién s6 lwong; phé cip GDMN cho

tré 5 tudi

- T6 chtic “Ngay héi dén trwong ciia bé” nam | Tuan I CBGVNV BGH -T6 chirc khai giang cho tré theo ké hoach khai

hoc 2023-2024 theo huéng dan cia S& giang cua truong.

GD&DT va Phong GD&DT + Sang 05/9/2023 céac gido vién tién hanh t6
chure khai giang tai 16p cho hoc sinh tir 8h30 -
9h30 tai san truong

- Thuc hién phan chia tré vao 16p dang d6 tudi | Tuan LII GVNV P/c Tam - | - Trién khai trong budi hop giao ban BGH dinh

(khong dé 16p hoc ghép, dic biét 1a tré 5 tudi), HT ky, hop Hoi dong, hop Ban lién tich nha trudng

dam bao dinh bién hoc sinh/16p; GV/16p ding dam bao dinh bién hoc sinh/I6p. Phan cong

quy dinh. GV/I6p dung quy dinh, dam bao hop ly dé
thuan loi cho ¢6 va tré.
2 | Cong tac nuodi dudng - cham séc sirc khoé -

phong tranh TNTT.




2.1 |-Thanh lap Ban chi dao phong chéng dich | Cathing | CBGVNV | D/c Hiang |- Xay dung KH PCDB va thanh 1ap BCD phén
bénh va xiy dung ké hoach phong chéng dich, HPND cong nhiém vy, trach nhi¢ém cho tung thanh
bénh nam hoc 2023-2024. Trién khai cac bién vién trong BCD.
phap phong chéng dich bénh theo ding - Trién khai c4c bién phap: V& sinh méi trudng
huéng dan; thuong xuyén thuc hién tong vé 16p hoc hang ngay, téng vé sinh trong 16p va
sinh hang ngay. cac khu vire trong truong vao chiéu thir 6 hang

tuan.

- Tuyén truyén t6i CBGVNV va phy huynh hoc
sinh, hoc sinh vé cong tac vé sinh phong chdng
dich bénh, ddc bi¢t 1a bénh Tay chan miéng va
dich dau mat do.

2.2 | - Thyc hién tot cong tac y té truong hoc theo |  Trong P/c Phuong | B/ ¢ Hang |- Thyc hién cac bién phap phong chdng dich
Thong tu s6 13; Xay dung ké hoach thuc hién thang y té HPND theo huéng dan mdi.
cong tac Y té trudng hoc nam hoc 2023-2024; - Théng ké danh muc chat tdy rira va lén
Trang bi dy du vat tu y té, co s6 thudc, trang phuong an dé xuét cap thém hang thang.
thiét b thiét yéu theo ding yéu cau va cong - Kiém tra danh muc thudc, thay thé va sip xép
khai, niém yét s6 dién thoai ctia co quan y té cho hop ly
trén dia ban. - Niém yét s6 dién thoai cua tram y té phuong,

tram trudng tram y té P. Viét Hung, trung tim
y té quan

2.3 | - Thuc hién ché do cham séc stc khoé va vé Trong CBGVNV | blc Héng - Pé xuat voi d/c Hiéu truong lién hé tram

sinh theo ché d6 sinh hoat mét ngay cua tré thang HPND treong xin lich kham strc khoe cho tré.

phu hop tung do tudi; Thuc hién can, do tré,
vao biéu db ting trudong. Trién khai thuc hién

- Giao d/c Phuong y té xay dung thoi gian
kham, can do cho tré dau nim. Cap nhat $6
sach va ho so'y té day du.




nghiém tic ho so, so sach theo ddi sirc khoe
cua tré dung quy dinh

- Chi dao GV thuc hién rén né nép v¢ sinh cho
tré, thuc hién dung quy ché cham soc tré

2.4

Nha truong thyc hién nghiém tic cac van ban
cia B Y t&, UBND Thanh phd, UBND quén
vé vé sinh an toan thyc phdm (VSATTP), chiu
trach nhi¢m trude cha me tré va co quan quan
Iy nha nude vé viée ky két hop dong cung tng
thuc phém va st dung thuc phém tai don vi.
Ra soat, lya chon don vi cung cép thuc phém
dam bao an toan vé sinh, rd ngudn gbc, xuat
xt, du tu cach phép nhan theo quy dinh, gia
ca hop 1y va di duoc doan kiém tra cua
UBND quan Long Bién tham dinh phé duyét
theo bao cdo s6 367/BC-DKT ngay 21/7/2023
ctia UBND quén vé viéc bao céo két qua danh
gia ho so cua cac co sé ding ky cung cap thuc
phém/ sudt an san/dich vu ndu an tai cac
truong cho cac truong hoc trén dia ban quan
nam hoc 2023-2024. Hi¢u trudng, chu nhém
tré, 16p MG ddc 1ap chiu trach nhiém trong
cong tac dam bao ATTP; cong khai danh muc
don vi cung cap thuc pham t&i 100% can bo,
gido vién, nhan vién va cha me hoc sinh.

Ca thang

GVNV

b/c Tam
HT

- Thuc hién tt cong tac giao nhan thyc phém,
truy xuat ngudn géc TP, gidm sat vé sinh dbi
v6i cac cong ty cung ung thuc phim cho nha
truong.

- Ra soat, lya chon don vi cung cép thuc phém
dam bao an toan v¢ sinh, ro nguén géc, XUAt xur,
du tu cach phép nhan theo quy dinh, gia ca hop
Iy va di dugc doan kiém tra cia UBND quén
Long Bién thim dinh phé duyét

- Thuong xuyén kiém tra, giam sat khau ché
bién thuc phém cho tré, dam bao bép an mot
chiéu, dung quy dinh dam bao ATTP.

- Cong khai danh sach don vi cung cip thuc
phém té1 100% can bg, gido vién, nhan vién va
cha me hoc sinh tai bang 3 cong khai va trén
bép an ctia nha trudng.




2.5 |- Thuc hién xét nghiém mau nudc uéng dong | Ca thang B0 phan P/c Hang |- Tham muu y kién véi d/c Hiéu truong dé lién
binh, nudc sinh hoat dinh ky theo quy dinh. nudi dudng HPND lac thuc hién xét nghiém nudc dinh ky
- Xay dung thuc don khoa hoc, da dang thuc - Thuc hién can ddi khau phﬁn theo phﬁn mém
pham, lya chon thuc phidm theo mua; duy tri dinh dudng Gokids
st dung phén mém tinh khau phén an va can - Ra soat lai thuc don ctia ndm hoc mai, xay
ddi ty 1€ cac chét, lugng canxi, Bl, lugng dung thuc don dam bao dinh lugng kalo va can
Kalo dung theo quy dinh cua cac do tudi, dap dbi cac chat, phong phii cac loai thuc pham.
ng nhu cau dinh dudng..
2.6 |- Chu dong ra soat dd dung, dd choi, dic biét | Cathang | CBGVNV | D/c Hing |- T6 bao vé ra soat do choi ngoai trdi, thuc hién
d6 choi ngoai troi dé cé bién phap sira chira, HPND | sira chira kip thoi.
khac phuc kip thoi; chit, tia canh cay to trong - Kiém tra hé thong cAy xanh, cdy canh, cit tia
san truong dé phong chdng mua bdo, nham canh va chdng than cay dam bao khong bi nga
dam bao an toan, phong chdng tai nan thuong d6 mua mua bio.
tich cho tré. - GVNV nha trudong tang cudng cong tac tu
kiém tra trong 16p, ngoai hién trudc hién sau,
phat hién va co céo cac su ¢ khong an toan dé
kip thoi stra chira.
- Chu trong cong tac PCCC, thay thé cac | Cathang | CBGVNV | P/c Hang |- Tang cudng cong tac kiém tra, hudng dan st
phuong tién hét han st dung nhim phong HPND | dung bao an toan vé PCCC trong nha truong

chéng chay n trong nha truong.

- Tang cuong cong tac canh giac, bao chay kip
thoi.




- Nha truong néu co tré khuyét tat hoc hoa | Cathang | CBGVNV | D/cHa |- GV céc 16p dang ra soat chat lwong hoc sinh,
nhap xay dung ké hoach GD c4 nhan phu hop HPCM | kip thoi lién hé véi gia dinh tré dé thong bao
thé khuyét tat cua tré hoc hoa nhap tai truong néu tré ¢ biéu hién la theo dau hiéu tu ky, can
dé c6 bién phap can thiép phu hop tm sinh 1y théng nhit béo cdo véi HPCM dé 1am hd so cho
va thé trang strc khoe cia tré tre.

3 | Cong tac giao duc:

3.1 |- Xay dyng mdi truong gido duc lay tré 1am | Thang 9 GV P/c Ha | - Tiép tuc chi dao to chuyén mon xay dung moi
trung tdm, pht hop theo timg do tudi. Trang HPCM | truong 16p theo céc tiéu chi cting. Duy tri phat
bi b6 sung d6 dung do choi, nguyén liéu cho huy hi€u qua cac phong churc nang va cac sanh
tré hoat dong. Thiét ké khu vui choi, khu thé choi chung.
chat lién hoan, phong thé chat, sin bong da mi - Phéi hop véi cac ¢d bac lam vudn bo sung cay
ni, thu vién cong ddng, cac phong chirc xanh, chdm soc cay dn qua va quy hoach vuon
nang....dé d6i méi hinh thirc to chirc cac hoat rau cho cac 16p phu trach cham soc.
dong hoc chuyén biét (Am nhac, tao hinh, thé
duc, van hoc - chiéu phim, khdm pha). Tan
dung moi dién tich mat dat, téng tum san
thuong, hang lang, san trudng tao san vuon
sinh thai, quy hoach cdy xanh bong mat, cay
an qud, vuon rau, ddm bao 50% di¢n tich san
chot 1a sén co.

3.2 - Xay dung KH nhi¢ém vy, trong tam, déi | Ca thang GV D/cHa |- T6 chtc sinh hoat t6 nhom chuyén moén 2

moi NH 2023-2024 va trién khai thyc hién HPCM | tudn/lan dé trién khai cac ndi dung chuyén mén,

nhiém vy CM trong cac T, Khbi; théng
nhét thue hién hd so chuyén mon, hoc liéu

huéng dan 1am sb sach theo quy dinh cua PGD.




cia tré, quy dinh vé danh gia, chuong
trinh, muc ti€u,nd1 dung ngan hang HD,
KH hoat dong cua cac T6 chuyén mén...

+ Tht 3 ngay 8/9 hop cac t6 trudong chuyén mén
dé théng nhat noi dung chuong trinh, ké hoach
hoat dong trong nam.

3.3 |- Thoi gian thyc hién chuong trinh tir | Thang 9 GV D/c Ha - Trién khai thyc hién chuong trinh theo
05/9/2023, cac co s6 GDMN cho tré lam quen HPCM huéng dan ctiia Phong GD nhu sau:
v6i nhom 16p, né nép thoi quen theo ché do + Tuan 1: 05/9 - 08/9/2023: Rén nén nép tré,
sinh hoat mdt ngay. Tu ngay 11/9/2023, cac chuan bi hoc liéu san sang cho tré vao nim
16p xdy dung ké hoach thuc hién chuong hoc méi.
trinh GDMN + Tuan tir 11/9/2023- 24/5/2024 thyc hién 35

tuan chwong trinh HP chinh khoa theo thoi
khoa biéu. Cac 16p can dbi cac myc tidu can
dat trong nam va nd1i dung hoat dong phu hgp
dé trién khai noi dung chuong trinh.

+ Tuan nghi Tét Nguyén Pan: Tuan II, III
thang 2/2024 (Twr 08/2/2024 - 15/2/2024).

3.4 |- Xay dung ké hoach gido duc thang, tuan, | Thang 9 T6 CM P/c Ha |- Chi dao cic to, 16p XD KHGD thang va céc
ngay khoa hoc, phu hop cac do tudi, cha HPCM tuan, ngay cac do tudi phu hop, khoa hoc, cha
trong cung cap k¥ nang thuc hanh cudc séng trong cung cap k¥ nang thyc hanh cudc séng
cho tré. Tiép tuc thiét ké cac bai giang dién cho tré. Tang cudng thiét ké cac bai giang dién
tir, video clip...ddng tai trén cong TTDT, tir, video clip...dang tai trén cong TTDT, kho
kho hoc li€u. hoc liéu.

3.5 |- Trién khai boi dudng nghiép vu chuyén | Thang 9 T6 CM P/cHa |- Xay dung KH boi dudng CM cho GVNV
mon, nghi¢p vu su pham, dac biét ky nang HPCM | dudng nghi¢p vu chuyén mon, nghi¢p vu su

nghé, giai quyét tinh hudng su pham, kién

pham. T chtrc cic budi tip huin chia sé k¥




thirc ATTP, phong chdng dich bénh, k¥ ning
CNTT, phuong phap gido duc tién tién...
cho CBGV.

nang nghé, giai quyét tinh huéng su pham, kién
thirc ATTP, phong chong dich bénh, k¥ ning
CNTT, phuong phap gido duc tién tién

3.6 | Duy tri cap nhat “Album hinh anh dep” trén | Thang 9 T6 CNTT D/c Hang | Tiép tuc cap nhat anh dep trén Album hinh anh
website cua cic co s& HPND | dep” trén website cua nha truong
3.7 |- Phat dong phong trao thi xay dung moi | Thang 9 GV D/c Ha |- Xy dung KH t6 chirc Hoi thi xay dung moi
truong 16p. HPCM | trudng 16p dep tai cac khéi, 1op
Du kién chidm ngay 13,14/9
3.8 |- To chirc Tét Trung thu cho tré dy kién ngay | Tuan IV GV P/c Ha | - Phéi hop trung tim Nhat Anh t6 chirc trung
26,27/9/2023 thang 9 HPCM | thu cho tré : 1am banh, 1am dén 1ong, dén ong
sao, trang tri dau lan.... Lam banh déo..
Il | Cong tac quan ly:
1 | T6 chirc “Ngay hdi dén truong cia bé”: Tuan I CBGVNV P/c Tam | -Nha truong xdy dung ké hoach t6 chtrc khai
- Nha truong lya chon ndi dung linh hoat, phu HT giang co biéu phan cong nhiém vu cu thé cho

hop véi tam sinh 1y, tao an tuong tt cho tré
va CMHS, t6 chirc “Ngay hoi dén truong caa
bé” theo huéng dan.

CBGVNV:

- T6 chirc khai giang cho tré theo ké hoach khai
giang cua truong.

+ Sang 05/9/2023 cac gido vién tién hanh to
chuc khai giang tai 16p cho hoc sinh tir 8h30’ -
9h30’ Tai san trudong




Trién khai ké hoach nhiém vu nim hoc:

- Nha truong t6 chirc trién khai nhiém vu nam
hoc 2023 - 2024 d&n 100% CBGVNV. Xay
dung Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc
va quy ché chuyén mén nim hoc 2023-2024
can can ctr két qua thyc hién nhiém vy nam
hoc 2022-2023; két qua thuc hién ké hoach
phat trien GDMN giai doan 2021-2025 va
diéu kién thyc té, dic thu cia truong, 16p MN
(Nhiém vy, chi tiéu phan dau, giai phap, phan
cong nhiém vu cu thé, biéu tién @6 thuc hién

Trong
thang

CBGVNV

b/c Tam
HT

P/c Tam HT 1én ké hoach phan cac mang cho
02 d/c HP dam nhiém céc linh vuc ctia minh
phu trach. Cac d/c HP chu dong hoan thi¢n cac
phan cong viéc ctia minh, sau khi hoan thanh
gui 1én d/c Hiéu truong duyét dé chuyén cho
cac CBGVNNV nha truong dong gop v kién
trudc khi tré thanh van ban chinh thue.

Phén c6ng cu thé nhu sau:

B/c Tam HT: XD ké hoach nhiém vu nam hoc.
Xay dung biéu chi tiéu thi dua

P/c Ha HP: Xay dung quy ché chuyén mon(
phan CM). Lich trinh chuyén mén. Phan cong
cac 16p 1am diém chuyén dé vé cong tdc GD
trong nha truong.

P/c Hang HP: Xay dung quy ché chuyén mon(
Phan CSND).Phan cong cac 16p lam diém
chuyén dé vé cong tac CSND trong nha trudng
-Chuyén cac van ban HD, du thao vé nhiém vu
nam hoc dén CBGVNYV trong nha trudng bang
cac hinh thirc khac nhau dé nghién ctu va
dong gop v kién

-BGH sip xép thoi gian kiém tra nén nép va
thuc hién quy ché CM, thuc hién chuong trinh
GD trong thang ciia cac to, cac bd phan.

-Luu bién ban day du theo quy dinh va sb luong
cho HT, PHT trong thang.




2.1

- Thyc hién dang quy trinh binh bau t6 truéng
CM va van phong phu hgp véi dac thu don
vi.Thuc hién nguyén tic tip trung dan chu, 1y
y kién dong gop cia CBGVNV va thuc hién
chi tra phu cap TTCM diing ché do hién hanh.

Trong
thang

CBGVNV

b/c Tam
HT

Thuyc hién dang quy trinh binh bau t6 trudng to
phd. Luu hd so dung quy dinh

Thue hién cong tac cong khai

Nghiém tuc thuc hién cong khai két
qua thyc hién nhiém vu nam hoc 2022-2023
va cam két vé co s& vat chat, chét luong do1
ngil, chat lugng tré, thu - chi....cia nim hoc
2023-2024 vio céc thoi diém theo hudng dan
tai Thong tu 36/2017/TT-BGD&DPT ngay
28/12/2017 cua B GD&DT, dic biét quan
tam cap nhat dung tién d6 cac ndi dung cong
khai trén cong thong tin dién tir cia cac nha
truong theo quy dinh tai Thong tu
37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua
B6 GD&DT.

Trong
thang

CBGVNV

b/c
HT

Tam

- Trién khai nghiém tuc cac vin ban chi dao vé
cong tac thu chi trong nha trudong bang cac
hinh thtrc khac nhau: Pua 1én Cong TTDT,
bang tin cua nha truong va cac lép

Cong tac tham muwu

Ra soat nhu ciu b sung co s¢ vat chat nhim
dap ung cac ti€u chi theo thong tu
13/2020/TT-BGD&PT ngay 26/5/2020 dé
tham muu vé1 UBND Quan thuc hién cai tao
stra chira, mua sam, b sung dd dung dd choi
va trang thiét bi day hoc.

Tuén LII

GVNV

02 HP

- Lén phuong an céc 16p thuc hién chuyén dé
- Xay dyng cac ndi dung theo huéng dan tir
Phong GD
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DPay manh tmg dung CNTT, khai thac phan | Tuan LII GVNV 02 HP | Tiép tuc ddy manh mg dung CNTT, khai thac
mém quan 1y trudng hoc, phan mém dinh phan mém quan 1y trudng hoc, phan mém dinh
dudng, phan mém KHGD....thudng xuyén dudng, phan mém KHGD....thudng xuyén cip
cap nhat 1én céc trang thong tin tuyén truyén nhit 1én céc trang thong tin tuyén truyén cac
céc hoat dong trén cong TTDT hoat dong trén cong TTDT
5 | Thuc hién ché dd chinh sach Trong b/c Ha|B/c Tam - |- Trién khai cong tac bdi dudng bdi dudng
- Tiép tuc trién khai cong tac boi dudng doi | thang HPCM, HT chuyén mon nghiép vu dén gido vién, cap nhat
ngil, boi dudng chuyén mén nghiép bdi dudng chuong trinh GDMN str d6i bo sung theo thong
phuong phap gido duyc tién tién va ky nang su tu 51/2020/TT-BGDDT vao ké hoach gido duc
pham cho CBGVNYV linh hoat, phu hop véi tirng d6 tudi, linh hoat, phut hop.
diéu kién thyc té . - Trién khai cong tac tip huan boi dudng kién
thitc ATTP va PTTNTT cho tré ddi véi
CBGVNYV trong nha truong,
-Hiéu truong thuc hién nghiém tuc viée chi tra | Trong b/c  Thom [ B/c Tam - | Thuc hién dtng chinh sach chi tra lwong cho
lwong va cac ché do chinh sach theo dang quy | thang KT HT CBGVNYV trong nha truong
dinh
IV [ Céng tac théng tin béo céo
1 | -Panh gia HT; PHT, tong hop GVNV thang | Tuéan III 02 HP P/c Tam | Chi dao cac d/c HP phu trach 2 t6 tong hop danh
9/2022. HT gia CBGVNYV theo dung thoi gian quy dinh.
2 | - Béo cdo thong ké dau nam hoc. Trong 02 HP b/c Tam | Chi dao céc d/c HP phu trach cac mang thuc
thang 9 HT hién cac bao cao theo nhiém vu dugc phan cong

dam bao dang thoi gian quy dinh
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Cong tac Dang

Hinh thirc gidn tiép (100% déng vién)
- Noi dung

+ Viéc chap hanh nghi quyét ciia chi bd.
+ Viéc giit gin doan két noi bo.

+ Viéc rén luyén pham chit dao dirc, 161 sdng.

+ Viéc thuc hién ké hoach tu dudng cé nhan.
- 80 lwong: 12/12 = 100% Dang vién
* Sinh hoat Chi bg dinh ky thang 9/2023

Ca thang

Tuén I

Cac d/c
Dang vién
chi bd

D/c Hing
HPND -
Pho BTCB

b/c Tam -
Bi thu Chi
bo

- Tién hanh giam sat 100% DV duéi hinh thirc
gian tiép va cap nhat ndi dung dénh gia trong
Nghi quyét thang 9/2023.

- Trién khai cac noi dung sinh hoat theo ké
hoach va dua vao nghi quyét thuc hién.

Noi nhén:

- Phong GD: Dé b/c;

- Cac 16p, cac bo phan: Dé t/h;
- Luu VT.

S

_HIEU TRUONG
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