UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA MAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 248/Qb- MNHM Thach Ban, ngay 21 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

V/v thanh lap Ban kiém tra ndi b truong hoc nim hoc 2023- 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA MAI

Thiee hién Hudéng dan sé 2389/SGDPT-TTr ngay 12/9/2022 ciia S¢ Gido
duc va Ddo tao Ha Noi vé viéctrién khai cong tac thanh tra va huong dan kiém
tra nam hoc 2023- 2024

Thiee hién Huéng dan sé 2390/SGDPT-TTr ngay 12/9/2022 ciia S¢ Gido
duc va Pao tao Ha Néi vé viéc hwong dén kiém tra néi bo truong hoc nam hoc
2023-2024;

Can cit van ban sé 171/PGD&PT ngay 18 thang 9 ndm 2023 ciia Phong
Gido duc va Pao tao qudn Long Bién v/v xdy dung ké hoach kiém tra néi bo
truong hoc nam hoc 2023- 2024,

Xét dé nghi ciia d/c Phé hidu truéng.

QUYET PINH

Piéu 1: Thanh 1ap ban kiém tra noi bo cta truong mam non Hoa Mai nim hoc
2023- 2024 ( co danh sach kem theo)

Piéu 2: Thanh vién ban kiém tra c6 nhiém vu tham muu giup trudng ban
xay dung ké hoach kiém tra; tham gia kiém tra theo ké hoach da xay dung.

Ché d6 (néu c6) cta cac thanh vién thuc hién theo quy ché chi tiéu noi bo

ctia trudng mam non Hoa Mai

Piéu 3: Cac bo phan c6 lién quan va cac ong (ba) ¢ tén & diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 ,;J,?; a EZ‘}‘;;\
- Luu VP “@é;,;'
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DANH SACH BAN KIEM TRA NOI BQO NAM HQC 2023- 2024
(Phu luc Kém theo Quyét dinh sé 2480D-MNHM ngady 21 thang 9 nam 2023
ciia Hiéu truong triweong mam non Hoa Mai)

Ba Tran Thi Nghia Quynh
Ba Tran Thi Xuan Nhan
Ba Dao Thi Hai Yén

bao Thanh Hué,

Ba Chu Thi Hué

Ba Nguyén Thi Hué

Ba P4 Thi Thu Huyén

Ba Pham Phuong Linh
Ba Nguyén Thi Quynh
Ba Luu Thi Mai Van

Ba Béang Thi Lan Anh

Ba Tran Thi Thay Van
Duong Thi Heong Quynh

- Hiéu truong

- Pho hiéu truéng- CTCD
- Pho hi¢u truéng

- Phé CTCH

- Truong ban TTND

- T6 truéng chuyén mon

- T6 pho CM khdi MG bé
- BTCP

- T6 phd CM khbi nha tré
- T6 pho CM khdi Nha tré
-TTVP

- Gido vién (BCHCD)

- G140 vién

- Truéng ban
- Pho ban

- Pho ban

- Thanh vién
- Thanh vién
- Thanh vién
- Thanh vién
- Thanh vién
- Thanh vién
- Thanh vién
- Thu ky

- Thanh vién

- Thanh vién
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN
Ban kiém tra ndi bo truwomng hoc nim hoc 2023- 2024

STT

HO TEN

NHIEM VU

Ba Tran Thi Nghia Quynh
Hiéu Truéng - Trudng ban

X4y dung quy ché 1am viéc, thuc hién phan
cong trong Ban giam hi¢u va cac bd phan theo
nguyén tac rd nguoi, rd viéc, rd trach nhiém.
Thue hién ding nguyén tic tap trung, dan chu.

Xdy dung day du cac hd so trong nha
trudng theo hudng dan ctia phong GD&DT.

Chi dao ké toan 1ap du toédn chi ddi véi cac
khoan thu thoa thuan, thuc hién cac qui dinh vé
1ap du todn, thu chi ding van ban hudng dan,
cong khai cac khoan thu chi ngoai ngan sach.

Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo truong
hoc va trién khai thyc hién c6 né nép hiéu qua.
Nop ké hoach kiém tra ndi bd vé PGD

Chiu trach nhiém kiém tra cac hoat dong
vé gido duc, kiém tra toan dién va kiém tra
chuyén dé

Thuc hién nghiém tic cong tac thong tin,
bao cdo dam bdo tinh chinh xac va kip thoi.

Ba Tran Thi Xuan Nhan
Pho hiéu truéng, CTCD
- Pho ban

Chiu trach nhiém kiém tra cac mang vé
cham soc nudi dudng, co sé vat chat, y té, cong
tac PCCC cua truong. Tap hop cac thanh tra
vién kiém tra hoat dong ctia NV.

Trién khai cac hoat dong kiém tra theo
ding ké hoach hoan thién van ban, luu hd so
day du, chiu trach nhiém két luan kiém tra
thude céc linh vyc chuyén mon dugc phan cong
phu trach

Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo xin y
kién chi dao cta truong ban, trién khai xir 1y
kip thoi, ding qui dinh cac cong viéc dot Xuat,
vuot qua thim quyén.

Tuyén truyén CBGVNV thuc hién tét
quy ché dan chu theo nghi dinh 04/2015/ND-
CP




BCH co6ng doan chi dao Ban TTND xay
dung ké hoach hoat dong trong nam, phé duyét
va theo ddi va kiém tra viéc thuc hién ké hoach
cua Ban thanh tra nhan dan

Tham muu cho Hiéu truéng vé kiém tra,
giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo.

Ba Pao Thj Hai Yén
- Phé ban

Chiu trach nhiém kiém tra cac mang vé
chuyén mon va cac to chuyén mén dé thyc hién
cong tac kiém tra theo ké hoach hiéu qua, tranh
chéng chéo. Tap hop céac thanh tra vién kiém
tra hoat dong cua GV

Thuc hién déy du ho so luu trir vé cong
tac kiém tra, giai quyét don thu.

Theo ddi don doc viée thuc hién két luan
kiém tra va xir Iy kién nghi trong két luan va
giai quyét khiéu nai té cdo ding thim quyén.

Thyc hién cong tac thong tin, bao cdo
xin y kién chi dao ciia truong ban, trién khai xir
1y kip thoi, ding qui dinh

Tham muu cho Hiéu truéng vé kiém tra,
giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo.

Ba Chu Thi Hué
Trudéng ban TTND - Thanh
vién

Xay dung ké hoach hoat dong trong ndm,
phé duyét va theo doi va kiém tra viéc thuc
hién ké hoach cua Ban thanh tra nhan dan

Phoi hop véi Ban kiém tra trudng va cac
td chuyén mon dé thuc hién cong tac kiém tra
theo ké hoach hiéu qua, rat kinh nghiém kip
thoi sau kiém tra (khi dugc triéu tip).,

Hoan thién day di ho so luu trit vé cong
tac kiém tra (theo phan cong).

Tuyén truyén CBGVNYV thyc hién tot quy
ché dan chu theo nghi dinh 04/2015/ND-CP vé
quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong cia
nha truong.

Gidm sat cac hoat dong cham séc, gido duc
tré trong nha truong, dé xuét kiém tra néu co.
Thuyc hién 3 cong khai va 4 kiém tra cia HT
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5 | bang Thi Lan Anh Kiém tra viéc thuc hién quy ché, noi quy
T6 trudng vin phong — clia cac thanh vién thudc t6 vin phong trong
Thanh vién- Thu ky nha truong.

Kiém tra hd so, s6 sach hanh chinh.
Hoan thién ddy du hd so luu trir vé cong
tac kiém tra (theo phan cong).
Nguyén Thi Hué- TTCM T6 trudng, t6 pho CM truc tiép tham muu
D4 Thi Thu Huyén- TP cho BGH cong tac kiém tra.
MGB Tham muu cho Hiéu truéng vé ki€m tra,

8 | Nguyén Thi Quynh- TP giai quyét don thu khiéu nai, t c4o.

MGN Phoi hop chat ché voi CBGVNV thuc

9 | Pham Phuong Linh- BTCD hién cac ndi dung do doan kiém tra yéu cau.

10 | Luu Thi Mai Van ( TP NT

11 | Pao Thnah Hué

12 | Tran Thi Thiy Van- BCH
Cb

13 | Duong Thi Huong Quynh- | - Kiém tra viéc thuc hién gid giac, ndi quy, quy
Ké toan ché cia CBGVNV nha truong.

- Tham muu cho hiéu truéng cac van dé c6 lién
quan dén cong tac tai chinh, ché do chinh sach
cua CBGVNYV nha truong.

- Kiém tra ho so, sb sach t6 nuoi theo quy dinh.




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA MAI DPoc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 249 /KH- MNHM Thach Ban, ngay 21 thang 9 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra ndi bd nim hoc 2023-2024

Thuee hién Huéng dan so 2389/SGDPT-TTr ngay 12/9/2022 ciia S¢ Gido
duc va Pao tao Ha Noi vé viéctrién khai cong tdc thanh tra va huong dén kiém
tra nam hoc 2023- 2024

Thiee hién Hudng din sé 2390/SGDDT-TTr ngay 12/9/2022 cia Sé Gido
duc va DPdo tao Ha Noi vé viéc hwong dan kiém tra ndi bo truong hoc nam hoc
2023-2024;

Can cir van ban s6 171/PGD&PT ngay 18 thang 9 nam 2023 ciia Phong
Gido duc va Pao tao qudn Long Bién v/v xdy dung ké hoach kiém tra néi bo
truong hoc nam hoc 2023- 2024,

Truong mam non Hoa Mai xay dung ké hoach kiém tra nd1 hoc nam hoc
2023-2024, cy thé nhu sau

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Cong tac KTNB truong hoc 1a hoat dong quan 1y thuong xuyén cua hi¢u
truong, nham gitp hiéu trudng tim ra nhig bién phap don ddc, giup dd va diéu
chinh ddi twong kiém tra; gop phan hoan thién, cing cb va phat trién nha truong.

- Tang cuong cong tac kiém tra nham diéu chinh nhimng sai sot, han ché
trong qua trinh thyc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vy, bién qua trinh
kiém tra thanh qua trinh tu kiém tra, tuy danh gia cua can bg, giao vién, nhan vién
trong thuc thi nhiém vu

- Tim ra cac giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chat
luong hoat dong day, hoc, gido duc, tu van, thuc diy su phat trién bén viing, gop
phﬁn thuc hién muc tiéu doi méi cin ban, toan dién gido duc, dao tao

- Qua kiém tra dé dén ddc, thuc day hoat dong day va hoc, nang cao hiéu
luc cia cong tac quan 1y. Cung cd va thiét 1ap trat tu, ky cuong trudng hoc, tir
d6 nang cao ¥ thirc trach nhiém ctia mdi thanh vién trong nha trudng, gop phan
nang cao chat luong va hi¢u qua cua cac hoat dong cham séc, nuoi dudng, gido
duc tré.



2. Yéu cau:

- Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi
dung va ddi twong trong don vi. Dbi véi gido vién, thong qua viéc kiém tra, don
vi danh gid duoc thuc trang ning lyc ctia mdi ca nhan, tir d6 tu van, thic déy,
gitip d& d6i ngii timg budc hoan thién niang luc su pham, gbp phan nang cao
chat lugng giao duc. Ddi voi céc to chuc, bd phan trong don vi, thong qua viéc
kiém tra cac noi dung, d6i chiéu vi cac quy dinh dé thu trudng don vi danh gia
mirc d0 hoan thanh nhiém vu, tir 46 diéu chinh ké hoach, tu van, thuc day to
chtrc, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu duoc giao. Thu truong don vi tu kiém
tra va tu diéu chinh ké hoach, qua trinh cong tac nham gép phan hoan thanh muc
ti€u, nhi€ém vu don vi dugc giao.

- Cong tac kiém tra phai dam bao khéach quan, hiéu qua; phan anh ding
thuc trang vé d6i twong kiém tra, khong 1am qua loa, hinh thtic; cong tac kiém
tra dugc td chirc thuong xuyén, kip thoi, theo ding ké hoach. Phai duoc thuc
hién trén nguyén tic: tha trudng vira 1 chu thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo
chtrc ning nhiém vu quan 1y nha nudc vé gido duc) vira 1a ddi twong kiém tra
(cong khai hoa cac hoat dong, cac thong tin quan 1y don vi dé Ban kiém tra noi
b6 kiém tra).

- N6i dung kiém tra phai pht hop vi nhiém vu da dugc phan cong cho tap
thé, ca nhan, phai gan két qua kiém tra véi danh gia CBGVNV hang thang, ting
cudng cong tac xtr Iy sau kiém tra, dé ra cac giai phap khac phuc ton tai, han ché
ddng thoi chan chinh kip thoi cac sai pham ( néu o)

- Thiét 1ap, luu trit hd so kiém tra theo ding quy dinh.

II. Noi dung kiém tra

1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién:

Can ¢ cac van ban huéng dan cta nganh doc cdp trén va tinh hinh thyc
té, Hiéu truong xay dung ké hoach kiém tra ndi bd trong nha truong, xac dinh
cac nd1 dung kiém tra cho sat véi thuc tién, cha trong dén viéc kiém tra viée
thuc hién nhiém vu cua gido vién nham danh gia dang phém chat, nang luc cua
gido vién trong thuc hién nhiém vu, gop phan nang cao chit lugng cong tac
kiém tra:

a. Pham chdt chinh tri, dao ditc, 16i song, ¥ thirc t6 chire ky ludt:

+ Nhan thirc vé tu tuong chinh tri, chép hanh chinh sach, phap luat cua
Nha nuée: Viée chip hanh quy ché cua nganh, quy dinh cta nha truong, dam
bao so luong, chat lugng, ngay gio cong lao dong.

+ Pao dtrc, nhan cach, 16i séng, y thirc d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc; sy tin nhi¢m trong déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
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tinh trung thuc trong cong tac; quan hé dong nghi¢p; Thai dd phuc vu nhan dan
va hoc sinh. Khong bao hanh va xdm pham nhan pham hoc sinh.

b. Viéc thuc hién quy ché chuyén mon:

+ Ho so cua gido vién theo quy dinh chi dao ctia nganh hoc va diéu 1é
truong mam non.

+ Viéc thue hién ké hoach GD niam hoc (muc tiéu, noi dung hoat dong,
chi dé sy kién nim hoc, thdi khoa biéu), ké hoach GD thang; ké hoach hoat
dong ngay....

+ Viéc d6i méi phuong phap day hoc theo dinh hudng d6i méi, lay tré
1am trung tAm va thuc hién danh gia tré theo huéng dan cia nganh hoc (danh gia
hang ngay, hang thang, cubi do tudi).

+ Viéc st dung trang thiét bi day hoc (Kiém tra truc tiép hodc gian tiép,
d6i chiéu véi ké hoach gido duc hang ngdy cia gido vién); Viéc cai tién d6 dung
day hoc, tu stra chira trang thiét bi day hoc, ty lam dd dung day hoc.

+ Viéc tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mén theo dinh ky hang thang
theo quy dinh cua truong ( ngay thu 6 Tuén 2 va 4 hang thang); Viéc tu hoc, tu
bdi dudng nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép vu.

+ Viéc giang day cua gido vién thong qua dy gio danh gia giao vién va
chat luong hoc tap tiép thu kién thirc ctia hoc sinh.

+ Kiém tra dy gio to chtrc cac hoat dong ctia gido vién, lap phiéu du gio,
nhan xét danh gia, rut kinh nghiém cho gido vién vé chuén bi do dung day hoc,
gido an, phuong tién giang day, dia diém t6 chuc, ndi dung, hinh thirc t6 chirc
hoat dong theo dinh hudéng ddi méi, 1§y tré lam trung tam.

+ Két qua giang day: Dy hoat dong danh gia xép loai to chirc cac hoat
dong ciia gido vién va khao sat, kiém tra danh gia chat luong hoc sinh theo céc
muc tiéu ting linh vuc phat trién gidao duc trong chuong trinh GDMN dén thoi
diém kiém tra; Két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so v&i chét luong gido
duc chung cua toan trudong trong nam hoc.

- Thyc hién cac nhiém vu khac dugc giao cong tac chu nhi¢m, cong tac
kiém nhiém khac.....

+ Kha ning phat trién cua gido vién (vé chuyén mon, nghiép vu, ning luc
quan ly va cac hoat dong xa hdi khac....)

* Chi tiéu: 48% sb gido vién dang cong tac tai truong.

Hoc ky I: 06 gido vién

Ié

Trinh d¢ Thoi gian kiém
Lép

STT Ho va ten GV
: CM tra

1 | Hoang Thu Hong PH Cl 10/2023




2 | Nguyén Thi Ha PH C2 10/2023
3 | Vii Thanh Thuy PH Bl 10/2023
4 | Luu Thi Mai Van PH D1 12/2023
5 | Lé Thiy Huong PH D2 12/2023
6 Hoang Nhat Thuong bH A2 12/2023
* Hoc ky I1 : 07 GV

A . . , Thoi gian

STT Ho va tén GV Trinh d¢ CM Lop X
kieém tra

1 Chu Thj Hué PbH C2 02/2024
2 Nguyén Hoang Nguyén PH B3 02/2024
3 Vii Thi Luong PH DIl 02/2024
4 Dang Thi Tra Giang TC D1 4/2024
5 Tran Thi Huyén PH A3 4/2024
6 Pao Thi Hong Phuong DH A2 4/2024
7 Ding Thu Hué bH C2 4/2024

3. Kiém tra cic chuyén dé hoat dong ciia don vi

3.1. Kiém tra dji ngii gido vién, nhén vién:

* Ngi dung kiém tra:

- béi véi t6 day:

+ Xay dung va trién khai ké hoach hoat dong cua cac t6, khdi; ké hoach
gido duc theo timg do tudi.

+ Né nép sinh hoat chuyén mén, chat lugng sinh hoat chuyén mén (bién
ban, du gid, to chirc chuyén dé...)

+ K& hoach boi dudng va ty boi dudng chuyén mén nghiép vu.

+ Chét luong td chirc cac hoat dong cham soc gido duc: Noi1 dung ddi moi
phuong phép gido duc, khai thac d6 dung day hoc, ung dung CNTT, xdy dung
moi truong hoc tap.

+ Chuyén dé xdy dung truong, 16p MN hanh phuc; chuyén dé “Nha gido
hd trg ciing nhau phét trién”

- Béi véi t6 nuodi:

+ Xay dung va trién khai ké hoach hoat dong cua td, né nép sinh hoat
chuyén mon, chét lugng sinh hoat chuyén mén

+ K& hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

+ Phéi hop thuc hién day chuyén to nudi; cong tic vé sinh ATTP

* Péi twong kiém tra: T6 trudng, nhom trudng chuyén mon; ho so luu va
hoat dong cua t6, nhom.
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3.2. Kiém tra co sé vit chit:

* Ngi dung kiém tra:

- S6 luong, chét luong, viée b tri, sép Xép, khai théac, st dung, bdo quan
co s& vat chat, trang thiét bi, khudn vién, cac khu vé sinh...

* Poi twong kiém tra: Ho so quan 1y cia BGH nha truong; hd so va hoat
dong cua cac b phan nhu bd phan y té, ké toan, nhan vién bao vé, trang thiét bi
hién c6 dang str dung....

3.3. Kiém tra cdc hoat dpng va chit lwong giing day, hoc tip:

* Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra cac hoat dong chuyén mén va chét luong giang day cta giéo

vién qua viéc du gio, kiém tra ho so, gido an va danh gia ctia té6 chuyén mon.

- Kiém tra hoat dong t6 chuyén mén: S6 luong d6 dung, dd choi, ching

loai va hiéu qua sur dung. Viéc sap x€p thoi khda biéu, phan cong gido vién, phoi

hop day chuyén, day tach 16p. Cong tac danh gia tré.

- B6i dudng chuyén moén nghi€p vu qua viéc thuyc hién cac chuyén de,

tham 16p du gid, hoi giang, bdi dudng thuong xuyén, hoc CM nghiép vu.

- Vi¢c t6 chure sinh hoat chuyén mén qua viéc kiém tra danh gia ho so to

chuyén mon, danh gia vé chat luong sinh hoat t6 chuyén mon.

- Viéc giang day thong qua du gio ( t6i thiéu 02 hoat dong/GV), két qua

khao sat...( ngudi kiém tra thiét 1ap phiéu du gio, nhan xét gid day, danh gia viée

t6 chtrc, kiém tra, dinh hudng cac hoat dong cho hoc sinh)

i D Thoi gian
STT Lop Chuyén deé Kidm tra
1 Lop MGL A3 STEAM 11/2023
2 Lop MGN B3 STEAM 11/2023
3 Lép MGB C1 STEAM 11/2023
4 Lép MGN B2 T6 chtrc quy ché CSND tré 11/2023
5 Lop MG bé C2 KPKH 12/2023
6 Lop MGL A2 LQCV 12/2023
7 Lép MG nhd Bl Tao hinh 01/2024
8 Lép MGB C3 Am nhac 01/2024
9 Lop NT DI Montessori 3/2024
10 |Lép NT D2 Phat trién ngdn ngir 3/2024
) T6 chue cac 16p
1 Lop Al Moi tru’AO’ng 1’1(.)0 tap lay tré letm trung tharr} quan sauqkhi
tam, 16p MN hanh phuc hoan thanh stra
chtrta CSVC
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* Péi twong kiém tra : Gido vién cac 16p, hd so so sach

4. Kiém tra toan dién cac hoat dong ciia nha truong

4.1. Cong tac quan ly cua Hi¢u truéng:

+ Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach gido duc nam hoc, chién luge
phat trién nha trudng theo Diéu 18

+ Quan ly d6i ngi CBGVNV

+ Quan 1y str dung CSVC thiét bi day hoc va mua sam trang thiét bi; duy
tu, duy tri co so vat chit nha truong.

+ Quan ly, chi dao thuc hién chuyén mén, quan 1y va t6 chie GD hoc sinh

+ Cong tac kiém tra caa Hiéu trudng

+ Thuc hién ché d¢ chinh séch cia Nha nuéce doi vé6i CBGVNV va hoc
sinh

+ Quan ly hanh chinh, tai chinh

+ Cong tac tham muu xa hoi hoa gido duc, tham muu cac hoat dong xa
hoéi

+ Phéi hop cong tac giira 1anh dao nha truong véi cac doan thé va Ban dai
dién CMHS

+ Thuc hién quy trinh ndi bd giai quyét cac cong viéc ctia nha truong.

+ Ung dung CNTT trong giang day

+ Cong tac ty boi dudng dap ing chuan nghé nghiép

- Viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai TT 36/2017/TT-BGDDT;
thong tu 61/2017/TT-BTC; TT 90/2018/TT-BTC sira doi bo sung mot s6 diéu
cua TT 61.

- Cong tac giai quyét khiéu nai, t céo, phong chdng tham nhiing

4.2. Po6i véi pho hiéu trudng:

+ Kiém tra chi dao cac hoat dong chuyén moén

+ Kiém tra cac ké hoach dugc giao

+ cong tac qunr 1y, diéu hanh, sir dung CSVC, thiét bi do dung, dd choi,
hoc liéu

+ Kiém tra chi dao céac hoat dong CSNDGD

+ Kiém tra cac bao cdo, bién ban danh gia, hd so so6 sach theo ké hoach
chuyén mon

4.3 P6i véi GV, NV:

+ Thuc hién ché d6 sinh hoat mot ngay, quy ché cham séc nudi dudng.

+ Cong tac chuan bi do dung trang thiét bi chdm soc nudi dudng.

+ Quy trinh giao nhan thuc pham, ché bién thuc phdm va chia in.

* Cong tdc gido duc hoa nhdp tré khuyét tit (néu cd):
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- Hd so theo ddi sy tién bo cua tré.

- Ké hoach giao duc hoa nhap, gido duc ca nhan

4.4. Kiém tra cong tic gido duc dao divc cho hoc sinh:

* Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc to chirc 16p hoc mam non duoc quy dinh trong Diéu 18
truong mam non.

- Kiém tra viéc thue hién noi quy, duy dinh cua céc 16p.

- Kiém tra su phat trién, né nép ctia hoc sinh cac 16p

* Doi twong kiém tra: Giao vién, hoc sinh; Hd so sd sach phuc vu cong
tac danh gia tré.

5. Kiém tra hoat dong ciia cac b phén:

5.1. Kiém tra hoat déng ciia bg phan van thw, hanh chinh:

* Ngi dung kiém tra:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so, sb
sach lién quan.

- Kiém tra viéc thyuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan
Iy van ban di dén, luu trix, cap nhat thong tin, soan thdo van ban; hé théng hé so
(gi4o vién va nhan vién, ho so thi dua, khen thuong, ky luat...), s6 sach lién quan

('s6 quan 1y tai san, s6 theo ddi cong vin di, dén...);

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctia nhan vién.

* Péi twong kiém tra: Nhan vién vin thu; ho so luu va HD cua vin thu.

5.2. Kiém tra cong tic ké todn va qudn Iy tai chinh, tai sdn:

* Ngi dung kiém tra:

- K& hoach x4y dung tao ngudn ngéan sach cua trudng hoc: Cac khoan thu-
chi ngan sach, thu-chi khac tai don vi;

- Viéc quan ly, sit dung cac khoan vén bang tién mat: Viéc thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

- Viéc quan 1y va str dung tai san cd dinh: Cong tac dau tu xay dung co ban.

* Pi twong kiém tra: Lanh dao phu trach quan 1y tai san, nhan vién ké
toan, nhan vién thiét bi; hd so luu cua Lanh dao; hd so mua sdm, quan ly va st
dung co so vat chét, thiét bi day hoc...

5.3. Kiém tra hoat djpng phuc vu day va hoc ciia vién chivc va nguwoi lao
dong (y té, bio vé, phuc vu bdn tri...)

* Ngi dung kiém tra:
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- Kiém tra thiét bi, y té...: Co s& vat chat; viec sép xép, b tri, trang tri, v¢
sinh; sd luong va chit luong; thiét bi y t&; Cong tac y té hoc duong va trudng
hoc an toan.

- Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
lao dong, an toan v¢ sinh;

- Viéc quan ly, str dung co sé vat chét phuc vu ban tru;

- Hoat dong ctia bo phan nu6i dudng, CS: ché d, chat luong, an toan;

- Két qua nudi dudng, cham soc hoc sinh;

* Poi twong kiém tra: Nhan vién y té, nhan vién bao vé, nhan vién phuc
vu ban tra

5.4. Kiém tra cong tdc gidi quyét khiéu nai, t6 cdo (KNTC) va phong
chong tham nhiing (PCTN)

* Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xay dung hd so tiép cong dan, sd theo ddi don thu KNTC,
ghi chép theo quy dinh.

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach thyc hanh tiét kiém chéng lang phi cta
co s& gido duc, xay dung quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cua don vi, quy ché chi tiéu ndi bo, cong khai cac hoat dong cua don
vi theo quy dinh.

- Kiém tra vi¢c xay dung ké hoach, viéc thanh 1ap, kién toan ban phé) bién
GDPL; viéc trién khai to chuc thuc hién.

* Péi twong kiém tra: Qua trinh trién khai ctia Ban giam hiéu nha truong,
hé so va hoat dong thuc té ctia doi ngil ...

5.5. Kiém tra viéc thwe hién quy ché dan chii trong nha truong

* Ngi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xay dung, ban hanh, quan triét Quy ché dan chu, quy ché
phdi hop trong nha trudng.

- Kiém tra viéc trién khai thuc hién Quy ché dan chu, quy ché phéi hop.

- Kiém tra viéc kiém tra danh gia, rat kinh nghiém, luu trit ho so, so sach.

- T6 chire danh gia dinh ky, so két, tong két, bao cdo theo quy dinh.

* Déi twong kiém tra: Ban kiém tra noi bo (Trong d6 c6 thanh phan Hiéu
trudng, pho hi¢u trudng, chu tich cong doan, Thanh tra nhan dan...)

5.6. Kiém tra viéc thue hién “3 cong khai”

* Nji dung kiém tra:

- T6 chirc cong khai theo quy dinh:

+ Cong khai cam két chit luong gido duc va chét luong gido duc thuc té

+ Cong khai diéu kién dam bao chat lugng gido duc.
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+ Cong khai thu, chi tai chinh.

- B¢ chinh xéc, tin cdy, day du ctia ndi dung cong khai.

- Xay dung ké hoach kiém tra:

+ Kiém tra viéc phan bod ngan sach nha nudc cip chi phi phuc vu cho céng
tac cham séc nudi dudng, gido duc cua nha truong, kinh phi cho hoat dong
chuyén mén, kinh phi cho mua sdm b6 sung tai lidu cho can bo, gido vién...

+ Kiém tra cac khoan thu, dong gdp tu nguyén ciia phu huynh hoc sinh.

+ Kiém tra vé chi ngan sach, ché d6 cho CB-GV-NV, ché d6 nang luong
va cac khoan phu cép (néu co).

+ Kiém tra chét luong chim soc nudi dudng va gido duc tré theo lich kiém
tra trong nam hoc.

- T6 chire thyc hién cong tac kiém tra.

- Viéc danh gia, rat kinh nghiém, so két, tong két, va luu trit hd so, so
séch, bieu mau.

* Poi twong kiém tra: HO so luu va hinh thirc cong khai ctia Ban giam hiéu
nha truong; hd so va hoat dong cua van thu, ké toan, tha quy; hi¢u qua viéc thuc hién
cac hinh thirc cong khai. ..

5.7. Kiém tra viéc thwe hién cdc quy dinh dam bdo an toan trwong hoc

* Ngi dung kiém tra:

- Nhan su: S6 16p, s6 tré, s6 CB-GV-NV va can bo v té.

- T6 chtrc: CSVC phuc vu cong tac cham soc stc khoe.

- Cong tac quan 1y strc khoe: S6 tong hop két qua kham stc khoe ciia CB-
GV-NV va hoc sinh, tham gia bao hiém y té.

- Vé sinh hoc dudng: Anh sang phong hoc, quy cach ban ghé, bang, trang
bi s6 thung rac, s bon cau binh quan/tre.

- V¢ sinh nuéc - Thuc phém: HO so don vi cung cép nudc uéng, kiém
nghiém ngudn nudc sach va nude uong. Quy trinh bép an, thyc don, thuc pham,
dung cu, d6 dung nha bép. Quy trinh ché bién, lvu miu thuc pham. Hop dong
thie pham. An toan hé thong bép ga. Vé sinh trong va ngoai nha bép.

- Cong tac PCCC: Quyét dinh thanh 1ap Ban PCCC, trang thiét bi PCCC

- Cong tac phong chéng dich bénh.

- Cong tac an ninh truong hoc.

* Poi twong kiém tra: HO so vé cong tac y té, an toan truong hoc cua
BGH, Can bo y té, Doi bao vé.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac giai phap dé trién khai hiéu quéa cong tac KTNB trwong hoc
trong nam hoc 2023-2024:
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- Ban hanh Quyét dinh kién toan ban KTNB, phan cong nhi¢m vu céc
thanh vién

- Xay dung ké hoach va thuc hién theo ké hoach, lich kiém tra ndi bd
hang thang va dua vao lich cong tac thang, trong qua trinh thuc hién c6 thé bd
sung, diéu chinh cho phu hop ( Kém theo biéu tién dp thwc hién). Phd bién
cong khai ké hoach cho tap thé CBGVNV duoc biét

- T6 chtrc thue hién kiém tra ndi bd theo ding ké hoach, mdi noi dung
kiém tra déu phai c6 bién ban kiém tra dé 1am can cir danh gi, luu trit ho so

- Hang thang, Hiéu truong phai dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra
ndi bd vao chuong trinh cong tac thang. Cudi mdi hoc kyva cudi ndm hoc Hiéu
truong bao két qua cong tac KTNB trudc hdi dong su pham, 1a mot trong nhiing
tiéu chi dé danh gia thang, nam hoc

- Thyc hién nghiém tac ché d6 thong tin bao céo theo quy dinh

2. Trach nhiém cia Hi¢u truéng

- Thyc hién déan chi, dam bao cong khai trong quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong kiém tra noi bd truong hoc

- To chitc cac cudc hop dinh ky dé danh gia két qua thuc hién cong tac
kiém tra ndi bd

- Chi dao cac thanh vién trong ban kiém tra ndi bo thuc hién ding chtrc
trach nhiém vu

- Lang nghe y kién déng gop cua doi ngiit CBGVNV nha truong dé diéu
chinh cong tac kiém tra phii hop

3. Trach nhiém cua Phé Hiéu truwéng

- Trién khai cac hoat dong kiém tra theo ding ké hoach hoan thién vin
ban, luu hd so ddy du, chiu trach nhiém két luan kiém tra thudc cac linh vuc
chuyén mon dugc phan cong phu trach va cac viéc cu thé khi duoc Hiéu trudng
phan cong.

- Thyc hién cong tac thong tin, bao cdo xin chi dao cua truong ban, trién
khai x1r 1y kip thoi, dting qui dinh cac cong viéc dot Xuét, vuot qua tham quyén.

4. Trach nhiém ciia cac to trwéng chuyén mén

- Phéi hop voi Ban kiém tra va cac t6 chuyén moén dé thuc hién cong tac
kiém tra theo ké hoach hiéu qu4, tranh chdng chéo.

- Thyc hién day du ho so luu trit vé cong tac kiém tra, giai quyét don thu.

- Theo ddi d6n ddc viée thyc hién két luin kiém tra va xir 1y kién nghi
trong két luan va giai quyét khiéu nai to cao dung tham quyén.
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- Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo xin y kién chi dao cua trudng ban,
trién khai xtr Iy kip thoi, dtng qui dinh cac coéng viéc dot xuat, vuot qua tham
quyeén.

- Tham muu cho Hiéu truong vé kiém tra, giai quyét don thu khiéu nai, t6
cao.

5. Trach nhiém cua gido vién

- Chiu trach nhiém kiém tra cac hoat dong theo linh vuc dugc phan cong
theo ké hoach.

- Thuc hién dﬁy du ho so luu trix phuc vu cong tac kiém tra.

- Quaén triét va nghiém tic thyc hién ké hoach kiém tra ctia nha truong.

- Thyc hién cong tac thong tin, bdo céo xin y kién chi dao cua truéng ban,
trién khai xtr 1y kip thoi, dtng qui dinh cac coéng viéc dot xuat, vuot qua tham
quyén.

6. Trach nhiém cta nhan vién

- Quan tri¢t va nghiém tac thuc hién ké hoach kiém tra ctia nha truong.

- Thyc hién day da ho so luu trit phuc vu cong tac kiém tra.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bd ciia truong MN Hoa Mai nim
hoc 2023- 2024, dé nghi cic d/c CBGVNYV thuc hién nghiém nghiém tic.!.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- PGD/ d bao céo e ;TE‘;‘;;\

- CBGVNV/ dé thuc hign 7 %

- Luu VP TR. 506 Ml

HJA

Tran Thi Nghia Quynh
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LICH TRIEN KHAI KE HOACH KIEM TRA NOI BQ
( Kém theo ké hoach s6....... /KH- MNHM ngay..../..../2023 cua truong MN Hoa Mai)

] .. 2 Poi twong | Thanh phan | Thoi
Thang Noi dung kiém tra X .2 )
ki€ém tra kiém tra gian KT
- Kiém tra y té hoc duong- Antoan | Ha, Huong, | Nhan, Hué, Tuéan IV
Thang truong hoc- V¢ sinh ATTP- PCCC Trung Linh 29/9
9/2023 |- Kiém tra cong tac to chirc ddi ngii | - Hiéu -P/c Yén Tuan IV
CBGVNV, dao tao bdi dudng CM NV | truong Hué, Hué 30/9
dap ung khung NL vi tri viéc lam
- Kiém tra viéc thuc hién cong khai | - B/c Nhan, |-D/c Tuén II
Thang | trong linh vuc giao duc Quynh KT, | Quynh, Linh, 19/10
10/2023 Lan Anh Hué
- Kiém tra toan dién Thuy, Héng, Ha -GV (1, - B/c Nhan, Tuan IV
C2,Bl1 Ban KTNB
- Kiém tra co s& vat chat truong hoc - GV cac 16p | - B/c Nhan, Tuan III
Hug, Hué 27/10
- Kiém tra thu- chi va cac khoan tii trg | B/c KT. HT, |- B/c Nhan, | Tuan I
d/c Thanh Hué, Lim
Thang |- Kiém tra chuyén dé STEAM Al, Lép Al,Cl, |-D/c Yén, t6 | Tuan IV
112023 | C1, B3 B3 CM
- Kiém tra cong tac cham soc, nudi | - Nhan, Yén |- HT, Linh, Tuan IV
dudng, gido duc tré Hué
- KT phong chdy chita chay cia nha | - B/c Trung |- B/c Nhan, Tuan I
truong Ban KTNB
Thang |- Kiém tra hoat dong chuyén mén va |- Cl,C2, C3 |- Yén, Linh, |TuanIV
12/2023 | chét luong giang day cua khdi bé Hué
- Kiém tra toan dién Mai Van, Thuy | - GV D1, -P/c Yén, Tuan IV
Huong, Nhat Thuong D2, A2 ban KTNB
- Kiém tra chuyén d¢é KPKH, LQCV |GV 16p A2, |- D/c Yén, Tuan IV
C2 Nhan, Ban KT
- KT quan Iy va sur dung thiét bj gido | - D/cNhan, | - Hiéu Tuén I
Thang | duc, dd dung dd choi va mua sdm trang Quynh KT, trudng, Hué,
01/ |thiét bi, duy tu duy tri CSVC nha| & SVNV | uomh Cl1
cac bo phan
2024 | truong
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- Kiém tra chuyén dé: Tao hinh, Am |-GV C3, Bl |-D/cYén, Tuén II
nhac Nhan, ban
KTNB
- Kiém tra cong tac quan ly cua pho | - B/c Yén b/c Quynh, Tuan III
hi¢u trudng phu trach nuoi dudng Hug¢, Nnan
Kiém tra viéc thuc hién QCCM khéi | D1, D2 Yén, Quynh | Tuan III
Thang | nha tré C1, Huyén
02/2024 | - Kiém tra viéc thuc hién phong chéng - D/c HT, - B/c Nhan, Tuan IV
tham nhiing, chdng lang phi, tiép cong Hué, Quynh
dan, giai quyét khiéu nai té céo C1
- KT toan dién c¢6 Chu Hué, Hoang |- GV C2, - Yén+ Huyén | Tuan IV
Nguyén, Luong B3, D1 - Nhan+ Hu¢
- KT phong chdy chita chay cia nha | - B/c Trung |- D/c Nhan, Tuan I
Thang | truong Ban KTNB
3/2024 |- Kiém tra thuc hién quy ché dan chu | - Quynh, - Hué, Linh, | TuanII
truong hoc Yén, Nhan Hué
- KT Chuyén dé Montessori, phat trién [ - GV DI, -D/c Yén, Tuan 111
ngon ngir D2 Nhan, ban KT
- Kiém tra ho so quan 1y hoat dong |- BP/c Lan - B/c Nhan, Tuan IV
nuodi dudng, chdm soc, gido duc tré Anh Huyén, Linh
- Kiém tra viéc thuc hién QCCM khdi | - Khdi nhd |- B/c Yén, Tuén I
mau gido nhd Hué, Quynh
Thang |- Kiém tra toan dién c6 Tra Giang, | - GV D2, -P/c Yén, Tuan 111
4/2024 | Tran Huyén, bao Phuong, Pang Hué C2, A2, A3 | Nhan, ban KT
- Kiém tra coéng tac quan 1y cta pho |- B/c Yén - b/c HT, Tuan IV
hi¢u truong phu trach chuyén mon Nhan, Linh
- Kiém tra cong tac pho cap GD cho tré | - B/c Lan Anh, | - B/c Nhan, Tuan I
Thang |5 tudi GVMGL Huyén,Quynh
5/2024 | - Kiém tra viéc thuc hién QCCM khoi | A1, A2, A3, |-P/cYén, Tuén II
mau gi4o lén A4, AS E‘zlyén’ Quynh
- Kiém tra cong tac quan Iy cua Hiéu | - B/c Quynh |- Nhan, Yén, | Tuan IV
truong Hué
- Kiém tra cong tac PCCC nha truong | - B/c Trung | - B/c Nhan, Tuan II
Thang Huong, Linh

6/2024
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- Kiém tra xay dung mo hinh dan van | - Céc 16p - Yén, Nhan | Tuéan III
khéo nam 2024
- Kiém tra viéc td chtrc bdi dudng | - B/c Yén, - HT, Hué, Tuén 11
Thang |chuyén mén hé cho GVNV trong | Nhan, Hué | Huyén
7/2024 | truong to chuyén mon.
- Kiém tra cong tac to chirc tuyén sinh | - Bantuyén |- HT, Linh, | TuanIV
nam hoc méi theo ké hoach. sinh Hué
- Kiém tra co s& vat cht ky thuat, dd | - T6 BV - B/c Nhan, Tuén [
Thang | an toan d6 dung, dd choi ngoai troi. ban KTNB
8/2024 |- Kiém tra viéc ky ké cac hop dong |- HT, d/c - B/c Hué, Tuan IV
thuc pham Nhan Pao Hug,

Hué
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