UBND QUAN LONG BIEN
TRUGNG MN HOA MAI

S6: ¥ /KH-MNHM

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Dé6c lap — Trr do — Hanh phiic

Long Bién, ngay O thding 4 nam 2023

KE HOACH CONG TAC THANG 4 NAM 2023

s

TT Noi dung céng viéc Thai gian Ngudi/ Can b phu Bién phap thyc hién
thyre hi¢n by phén trach
thyc hign
I | Cong tic tuyén truyén, phd bién gido
duc phap luit:
- Tham gia c4c hoat déng van héa, van :
nghé, TDTT dé ldy thanh tich chio Trong CBGV b/c Tham gia cdc HD tai dia phuong, nganh,
i ming 4? nam ngé}f Giai Phc')r{g hoan thang NV Quynh | Quén dé chao mimg ngdy 1& 16n trong
toan mién Nam thong nhéat dit nuéc thang.
(30/4/1975 - 30/4/2023) va ngay Quéc
té lao dong 1/5.
- Tuyén truyén, phd bién, gido duc phdp | Trong | CBGV | D/c Nhan |- CBGVNV thuc hién nghiém tic khi tham
luét, néng cao y thic thuc hién cac quy thang NV gia giao thong, tuyén truyén vén dong phu
2 dinh vé phap ludt, ATGT, phong tranh huynh thyc hién tét ATGT
cac té nan XH t6i 100% CBGVNV.
IT | Cong tac chuyén mon:
1/ Céng tac phat trién s§ lirgng: , - Ti€p tuc duy tri thyuc hién cac bién phap,
- Tiép tuc duy tri céc bién phap tuyén | Trongthing | GVcic | B/c Nhan | phin déu ty 18 chuyén cin céc db tudi theo
1 truyén, véan dong tich cuc dbi véi p/h dé l6p quy dinh, dic biét 1a tré khdi miu gido 5
dong vién tré di hoc déu dam bao ty 16 tudi
chuyén cin cac do tudi theo quy dinh,
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[ [dac biét tré 5 tud; dat tir 95% tr& 1én,
nhdm d&m bao tét cong tac phd cap GD
cho tré 5 tudi.

- Ra soat k s6 liéu tré trong o tudi d&,

i Trong D/c Lan | D/c Nhan |- Két hop véi UBND Phudng va céc co s&
Hoan thién ho so, béo cdo v& Phd cip | thang Anh GDMN ngoai cong 14p dé ra soat sb ligu tré
2 |GDMN chuin bj cho cong tic tuyén trong d6 tudi. B/c Lan Anh phéi hop céc
sinh nam hoc 2023 — 2024 16p 16n ra soét hd so hoc sinh va nhap trén
phén mém dam bao chinh x4c
2- Cong tic nudi dudng - CS sirc khoé -
phong tranh TNTT- Phong dich bénh
- T6 chic cén, do chiéu cao 1an 3 & | Tuan 11, D/cHa | D/c Nhan |- GV thong bao két qua cho phu huynh sau
i kham sirc khoe 1an II cho tré, thong bio 111 lienhéy khi nhan dugc két qua cia tram y té
két qua véi phu huynh, nép sb lidu vé &P - P/c Ha chun bi s& kham va cac gidy t&r
phong GD&DT. lién quan
sl Pam bdo an toan tuyét doi cho tré | Trong GV céc | D/cNhan |- GV cin ting cuwong bao qudt tré moi liic
trong cac HD thang va | ldp, d/c moi noi, phoi hop véi dong nghiép theo
thoi gian | Hayté day chuyén, chit y bao quit gior ngii ciia
tiép theo HS dé kiém sodt moi hanh vi ciia tré

- Khéng tic dpng vit lj va diing tir thiéu
chudn muee véi hoc sinh

- CBGVNY khéng tw xubng nhin hang
trong gio lam viéc ( thwc hién theo thong
bao da giri)

- GV cdc lop khéng nhan khdng sinh, chi

nhin Siro ho va gii tgi phongy ¢ |
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- Tiép tuc trién khai cong tac tuyén
truyén phong chdng dich bénh mua
Xuan (Cum, tiéu chay, phong da, séi,
Tay-Chan-Miéng, céc bénh truyén
nhiém do mudi dét) va phong chéng
chdy nd va TNTT trong trudng, xy
dung phuong 4n PCCC va phong chéng
chay nd déi véi viéc luu trix binh ga tai
nha truong.

Trong
thang

GV cac
16p, tb
bao vé,
Hayté

b/c Nhan

7 - ]
- B/c Ha y té gtri cac bai viét truyén truyen

cho céc 16p, ding bai 1én cbng TTDT

- Céc 16p cap nhat bai viét truyén truyén
diing tién do

- Céc 16p, c4c bd phan thuong xuyén vé
sinh trong ngoai theo c4c khu vuc da phan
cong

- D/c Nhan don dic t6 béo vé kiém tra hé
thong PCCC theo dinh kp, kiém tra thau
bé nueéc ngim va c6 bién ban kiém tra

- Tiép tuc ra soat, loai bd cac nguy co
gy TNTT, dam bao ddy chuyén bép an
theo quy trinh mét chiéu; giao nhén
thuc phém, s kidm thuc ba budc hang
ngdy ding quy dinh. Thay thé cho tré
an thuc don mua hé phu hgp, khoa hoc.

Trong
thang

- GVcac
16p

- T6 nudi
dudng
-b/c Ha
yté

b/c Nhan

- Tuyén truyén véi CMHS khéng cho tré
sir dung trang sirc (vong cb), 4o cé day
budc & ¢ nhdm dam béo cong tac an toan
cho tré.

- GV quan ly chit ché hoc sinh moi lic
moi noi, thuc hién nghiém tac quy ché
cham séc nudi dudng, gido duc tré.

- BGH, d/c Ha y té tang cudng kiém tra,
kiém soat GVNV trong thuc thi nhiém vu
hang ngay. T nudi dudng quan tdm dén
viéc vé sinh d6 diing nhu: T Gp bét, Gp
xoong ndi...sach s& ( vé sinh theo lich)

- Pam bao vé sinh an toan thuc phém,
thuc hién mo hinh “Néng cao nang luc
tu quan ly ATTP

Trong
thang

b/c
Nhan,
T nudi

blc
Quynh

- BGH ting cudng kiém tra chat luong,
ngudn gdc thue phim trong qua trinh

giao nhan; giam séat, quan ly bita an cta tré
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bep an tép the trudng hoc”, dudng, chit ché dic biét 1a khau chia dn dm
GV cac bao dii dinh lugng; luu nghiém thirc 4n, sb
16p kiém thyc ba budc hang ngay
- GV céc 16p td chirc gi an ding quy ché
- Lép nhan sira giri cia PH ( Trong trudng
hop dic biét) can lap sb theo ddi va luu
g - nghiém mau sita 24h
- Tién hanh tu kiém tra dénh gid| Trong | P/cHay | D/c Nhan |- D/c Phé hiéu truong chi dao hoan thién
“Trudng hoc an toan — phong chong |  théng té céc thi tuc, gidy to ding tién do
TNTT" theo cdc quy dinh tai Thong tu
45/2021/TT-BGDDBT cua B6 GD&PT
ngay 31 thang 12 ndm 2021
3- Cong tac giao duc:
- Tiép tuc xay dung mdi trudng hoc tap Trong GVcic | DlcYén |- GV cac 16p can to chirc cac hoat dong
theo timg d6 tudi phu hop va khoa hoc. thang 16p hiéu qua gén véi méi trudng gido duc
Chi y muc tiéu xdy dung truong hoc - Chinh trang lai méi truong lop hoc
hanh phiic ( cic géc bi bong tréc, sip xép do ding
dé choi gon gang, khoa hoc, chii y bing
tuyén truye“n: thay thé bai ci, cic ghim
cai bi han gi....)
- Thyuc hién nghiém tac quy ché chuyén | Trong GVcic |P/cYén |- Ciclop cin té chirc HD ding theo thoi
mon thang va |lop khéa biéu, chudn bi @b diing day hoc,
thai gian tuyét doi khéong day chay, ting cuwong rén
tiép theo né nép tré trong moi HP

- Hi¢n nay GV chiea thyec hign tot viéc
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HD ngodi troi diing quy ché
( D/c Yén don dbc GV thue hién)
- Thyc hién nghiém tiic sé theo d5i nhat ky
tré dén 16p . Can nhén xét cu thé vé tinh
trang tré trudc khi nhan va khi tra tré cho
phu huynh (cé sw viéc dién ra trong ngay
ciia cic GV trong I6p va truong hop tré vé
sém, nhitng biéu hi¢n bit thuong ciia tré
trong ngay)
3 |- Chuén bj tam the tot cho tré khdi mau | Trong | GVcic | D/c Yén |- GV I6p 16n bd sung kién thirc, ky nang
gi4o 16n sén sing budc vao 16p 1 thang va 16p ddi vai tré 5-6 tudi, tang cudng
thoi gian céc hoat dong bd trg cho tré 1am quen chir
tiépltheo c4i, 1am quen véi toan... dé chuin bi
tam thé tt nhit budc vao trudong phd
thong, khong day trude chuong trinh 16p 1.
- Tiép tuc duy tri thuc hién “Van héa Thudng | GVcac | PlcYén |- Céaclép tang cudng rén hoc sinh moi lac
chao” trong va ngoai trudmg hoc Xuyén 16p moi noi
III | Cong tic ing dung CNTT
- GV tng dung CNTT thiét k& bai Trong | GVcic | D/cYén |-GV cac16p ting cudng td chirc cac hoat
giang dién tir cho tré tham gia hoat thang va 16p dong c6 img dung CNTT cho tré
1 |dodng; huéng dan tré st dung cac thit bi | thdi gian
dién tir va thuc hanh céc phin mém tiép theo
dién tur.
5 i Tiép tuc gii anh hoat dcf)’ng trong | Trong GVban | P/cYén |- GV céc 16p giri anh theo ding tién do,
nhém “ Kho anh”, ddm bao chat lugng thang bién tap dam béo chit luong anh va hoat dong
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IF] [ Cong tac quan ly
- Ra s0ét déng ky thi dua cua tap ths, ca Trong | P/cYén |[Plc - 06 d/c hoan thién bao céo thanh tich ca
1 n’hén‘ nam 139c 2022— 2023 d chudn bj thang vaddc | Quynh nhéan va céc gidy to lién quan dé hoan thién
tot h6 so kiém tra danh hiéu thi dua. GV hd so
- Thyc hién “Quy tic tmg xir noi céng Thuéng | CBGV |P/c - Céc 6, bd phan ludn xay dung moi doan
cong” va “Quy tic tmg xir clia can bd xuyén NV | Quynh két noi bd, cjhia sé gitip d& nhau trong
2 cong chirc, vién chire, nguoi cong viéc
lao dong” trong va ngoai trudng hoc - St dung mang x4 hdi ding quy dinh
- Mic trang phuc phu hop véi cong s6,
trudng hoc (nhw thong bdo da giri)
- Pam bao nguyén tic “Ky cuong — | Thudng CBGV b/c - Céc 16p, t6, bd phan thuc hién nghiém tic
Hanh d6ng — Trach nhiém”. xuyén NV Quynh QCCM, lam viéc véi tinh thin tu giac, tu
3 duy ngdy cang phat trién va tién b, ludn
d6i méi sang tao trong qua trinh t§ chirc
HD cho HS
- Tham gia lién hoan chiing chiu vui | Trong GViép |PlcYén |-GV 1ép 16n lyachon 10 HS tham gia trd
4 |Kboe cép Quan théang 16n choi, 01 HS thi “ Rung chudng vang”, 01
HS thi v& tranh véi chi d€ “ Long Bién
trong mét bé”
- Tham gia hoi thi “Nha gido Long Bién | Trong b/c D/c Yén |- Phan cong d/c Thity tham dy thi, lya chon
tAm huyét sang tao nam 2023” thang Thiy, d? tai, thiét ké bai PP ( Bdo cdo dé tai cho
5 Linh d/c HT vao chiéu thir 5 ( 6/4) .
- Phén cong d/c Linh lya chon 01 tiét myc
va d6i van nghé tham gia biéu dién tai hoi
thi
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phan mém co s& dit liéu (hoan thanh
trudc ngay 29/4/2023)

7
- T6 chirc cho hoc sinh mau gido bé, nha, GV khdi P/c - To6 chirc cho HS kh6i MG bé, nho va 16n
I6n thdm quan KizCity ( Nguyén Tri, Ngay 14/4 | bé, nho va Quynh | thdm quan theo don tw nguyén ctia phu huynh
Thanh Xuan) MG Ién da dang ky
- Panh gid GV theo chuén nghé nghiép | Ngay 28/4 | CBGV b/c Danh gia chuan Hiéu truong (Phé HT) theo
GVMN, chudn Hiéu truéng, Phé hiéu NV Quynh | Théng tir 25/2018/TT-BGD&DT; Chuin
truong. nghé nghiép GVMN theo Théng tu
26/2018/TT - BGD&DT ngay 08/10/2018.
Theo huwong dén, 2 nam té chirc dinh gid
1 lin, nim nay dén ky 14 chirc dinh gidg:
cic d/c CBGV cd nhin ti dinh gid bing
phiéu -> Khoi hop dé dinh gid-> Nép két
qué va cdc phiéu cho d/c Yén chdm nhit
28/4
- NT 6 chikc dinh gid Chuin HT, PHT
vdo ngay 28/4 ( lich phin cong ca sé giri
sau)
- Cit CBGVNV  tham gia céc 16p boi| Trong CBGV b/c - Nha trudng tao di€u kién va cir diing
dudng, kién tap do cép trén td chirc thang NV Quynh | thanh phan khi c6 lich théng béo ciia cép
trén
- Hoan thién c4p nhét s0 lidu thdng ké Truéc | P/c Lan D/c |- DB/c Lan Anh hoan thién ding thdi gian
cuoi ndm ve hoc sinh, CBGVNV trén | ngdy 29/4 | Anh Quynh | quy dinh

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

/

m Cong tac kiém tra ndi bd
I Kiém tra thuc hién quy ché dan chi | 6/4 D/c Yén, B/c Quynh, | Ban kiém tra ni bo chuan bj ddy dii céc bién
truong hoc Nhan, Hu¢ | Hué, Linh | ban va tién hanh kiém tra theo diing quy dinh
- Kiém tra viéc thuc hién QCCM khoi | 12/4 GV khoi D/c Yén |- Ban kiém trandi bé chuin bij day du cic
2 | mAu gio 16n MG I6n Nhan, | bién ban va tién hanh kiém tra theo dtng quy
Huyén dinh
- Kiém tra toan dién 6 Linh D1, Hai | 27:Linh, | 03d/c | D/c Yén- |- GV cin chuan bi tét cac hoat dong, hd so
3 | Anh D2, Thily Vé4n B3 Hai Anh Hug, Nhan- | s4 sach phuc vu doan kiém tra
28: Van Quynh
- Kiém tra chim s6c nudi dudng, gido | 28/4 02d/c | D/cHT, |- Ban kiém tra nbi by chuin bj day du cac
4 | ductré HP vatd | Hué, Hué | bién ban va tién hanh kiém tra theo ding
CM quy dinh
IV | Cong tac cong khai
- Cong khai ché d¢ ting luong theo quy Trong Pb/c KT b/c - Céac bd phéan hoan thién theo tién d va
1 | dinh, Luong ban trd, thir bay thang (cé thang Quynh | Iuu hd so khoa hoc
hd so riéng) :
- Cong khai két qua danh gia chuyén| Tuanl b/cLan | B/c Yén |- Cécbd phin hoan thién theo tién do va luu
2. | aghispgayl Anh h so khoa hoc
- Cong khai két qua danh gia CBGVNV | Ngay 25/4 | B/c Lan b/c - Céc b phén hoan thién theo tién do va luu
: thang 4/2023. Anh Quynh | hé so khoa hoc
- Cong khai cac vin ban cap trén Trong b/c Lan b/c - Céc bd phén hoan thién theo tién do va luu
| (nbu cd) thang | A™KT | Quynh |hd sokhoahoe
V | Cong tac thong tin bdo cdo
| |-Béo céo dé tai thi nha gido tdm huyét | Ngay 6/4 | P/c Thiy, [P/c - P/c Thily bao céo ding tién do
sdng tao Yen Quynh
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- Bao céo de tai v& tranh cua HS

9

iz
A\ 4
R

"

\7'/)

Ngay 6/4 | B/c Yén | D/c - B/c Yén hop GV khbi 16n, 1én y tudng va

— . Quynh béo céo diing tién [« (§)

gl Baéo céo thang Ngay 20/4 | P/cLan | P/c - B/c Lan Anh nhap va giri bdo cdo ding
Anh | Quynh tién do
4 |- Nop ket qua can, do 1an 3, khém sic| TuinIV | D/c Hay | B/c Nhan |- Thuc hién theo lich cia PGD
khoe 14n 2. té

Noi nhin: @; U TRUONG

- Céc 16p, céc b phan: dé th; WEX

- Luu t MN, VP. 3’}' X TRUGNG MAM NON

HOA MAI

an Thi Nghia Quynh
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