		PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN HOA MỘC LAN
	LỊCH CÔNG TÁC
                 TUẦN II THÁNG 11 NĂM 2023 TỪ NGÀY 06/10 ĐẾN NGÀY 11/11/2023.


	Thời gian
	Hiệu trưởng
Trần Thị Thanh Thủy
	Phó Hiệu trưởng CM
Phan Thị Hòa
	Phó Hiệu trưởng ND
Lưu Thị Dung

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả

	Hai
06/11
	S
	- Chấm thi quy chế tổ chức dây chuyền nấu ăn tại tổ bếp.
	
	
	- Giao nhận thực phẩm
- Chấm thi quy chế tổ chức dây chuyền nấu ăn tại tổ bếp.
	
	
	- Chấm thi quy chế tổ chức dây chuyền nấu ăn tại tổ bếp.
	
	

	
	C
	- Chấm thi thuyết trình món ăn tự chọn của tổ nuôi
	
	
	- Chấm thi thuyết trình món ăn tự chọn của tổ nuôi
	
	
	- Chấm thi thuyết trình món ăn tự chọn của tổ nuôi
	
	

	Ba
07/11
	S
	- Chấm hội giáng lớp C1,B3
	
	
	- Giao nhận thực phẩm
- Chấm hội giáng lớp C1,B3
	
	
	- Chấm hội giáng lớp C1,B3
	
	

	
	C
	- Chấm hội giáng lớp A1
	
	
	- Chấm hội giáng lớp A1
- Hoàn thiên biên bản chấm hội giáng
	
	
	- Chấm hội giáng lớp A1
- Hoàn thiện biên bản chấm nuôi
	
	

	Tư
08/11
	S
	- Chấm hội giáng lớp C2,C3

	
	
	- Giao nhận thực phẩm
- Tham dự lớp bồi dưỡng kỹ năng nghiệp vụ công đoàn năm 2023
	
	
	- Chấm hội giáng lớp C2,C3

	
	

	
	C
	- Chấm hội giáng lớp A2
	
	
	- Chấm hội giáng lớp A2
- Hoàn thiên biên bản chấm hội giáng
	
	
	- Chấm hội giáng lớp A2
- Kiểm tra sổ sách, vệ sinh nhà bếp
	
	

	Năm
09/11
	S
	- Phân công thành phần đi kiến tập chuyên đề CSND và kiến thức ATTP tại trường mầm non Hoa Hướng Dương
- Chấm hội giáng lớp D1,D2
	
	
	- Giao nhận thực phẩm
- Chấm hội giáng lớp D1,D2
	
	
	- Đi kiến tập chuyên đề CSND và kiến thức ATTP tại trường mầm non Hoa Hướng Dương
	
	

	
	C
	- Chấm hội giáng lớp B1
	
	
	- Chấm hội giáng lớp B1
- Hoàn thiên biên bản chấm hội giáng 
	
	
	- Học lớp TCLLCT

	
	

	Sáu
10/11
	S
	- Chấm hội giáng lớp D3,D4
	
	
	- Giao nhận thực phẩm
- Chấm hội giáng lớp D3,D4
	
	
	- Học lớp TCLLCT 
	
	

	
	C
	- Chấm hội giáng lớp B2
- Chỉ đạo các bộ phận tổng vệ sinh
	
	
	- Chấm hội giáng lớp B2
- Hoàn thiên biên bản chấm hội giáng 
- Giám sát việc tổng vệ sinh
	
	
	- Học lớp TCLLCT 
-  Phân công các bộ phận tổng vệ sinh
	
	

	Bảy
11/11
	S
	- Trực
	
	
	- Trực
	
	
	- Nghỉ
	
	

	
	C
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Trần Thị Thanh Thủy – Hiệu trường

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
06/11
	S
	- Chấm thi quy chế tổ chức dây chuyền nấu ăn tại tổ bếp.
	
	

	
	C
	- Chấm thi thuyết trình món ăn tự chọn của tổ nuôi
	
	

	Ba
07/11
	S
	- Chấm hội giáng lớp C1,B3
	
	

	
	C
	- Chấm hội giáng lớp A1
	
	

	Tư
08/11
	S
	- Chấm hội giáng lớp C2,C3
	
	

	
	C
	- Chấm hội giáng lớp A2
	
	

	Năm
09/11
	S
	- Phân công thành phần đi kiến tập chuyên đề CSND và kiến thức ATTP tại trường mầm non Hoa Hướng Dương
- Chấm hội giáng lớp D1,D2
	
	

	
	C
	- Chấm hội giáng lớp B1
	
	

	Sáu
10/11
	S
	- Chấm hội giáng lớp D3,D4
	
	

	
	C
	- Chấm hội giáng lớp B2
- Chỉ đạo các bộ phận tổng vệ sinh
	
	

	Bảy
11/11
	S
	- Trực
	
	

	
	C
	
	
	




























	
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH




Trần Thị Thanh Thủy
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                            Phan Thị Hòa – Phó hiệu trường CM
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
06/11
	S
	- Giao nhận thực phẩm
- Chấm thi quy chế tổ chức dây chuyền nấu ăn tại tổ bếp.
	
	

	
	C
	- Chấm thi thuyết trình món ăn tự chọn của tổ nuôi
	
	

	Ba
07/11
	S
	- Giao nhận thực phẩm
- Chấm hội giáng lớp C1,B3
	
	

	
	C
	 - Chấm hội giáng lớp A1
- Hoàn thiên biên bản chấm hội giáng
	
	

	Tư
08/11
	S
	- Giao nhận thực phẩm
- Tham dự lớp bồi dưỡng kỹ năng nghiệp vụ công đoàn năm 2023
	
	

	
	C
	- Chấm hội giáng lớp A2
- Hoàn thiên biên bản chấm hội giáng
	
	

	Năm
09/11
	S
	- Giao nhận thực phẩm
- Chấm hội giáng lớp D1,D2
	
	

	
	C
	- Chấm hội giáng lớp B1
- Hoàn thiên biên bản chấm hội giáng 
	
	

	Sáu
10/11
	S
	- Giao nhận thực phẩm
- Chấm hội giáng lớp D3,D4
	
	

	
	C
	- Chấm hội giáng lớp B2
- Hoàn thiên biên bản chấm hội giáng 
- Giám sát việc tổng vệ sinh
	
	

	Bảy
11/11
	S
	Trực
	
	

	
	C
	
	
	



























	HIỆU TRƯỞNG



Trần Thị Thanh Thủy
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH




Phan Thị Hòa
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Lưu Thị Dung – Phó hiệu trường ND
	[bookmark: _GoBack]Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
06/11
	S
	- Chấm thi quy chế tổ chức dây chuyền nấu ăn tại tổ bếp.
	
	

	
	C
	- Chấm thi thuyết trình món ăn tự chọn của tổ nuôi
	
	

	Ba
07/11
	S
	- Chấm hội giáng lớp C1,B3
	
	

	
	C
	- Chấm hội giáng lớp A1
- Hoàn thiện biên bản chấm nuôi
	
	

	Tư
08/11
	S
	- Chấm hội giáng lớp C2,C3
	
	

	
	C
	- Chấm hội giáng lớp A2
- Kiểm tra sổ sách, vệ sinh nhà bếp
	
	

	Năm
09/11
	S
	- Đi kiến tập chuyên đề CSND và kiến thức ATTP tại trường mầm non Hoa Hướng Dương
	
	

	
	C
	- Học lớp TCLLCT
	
	

	Sáu
10/11
	S
	- Học lớp TCLLCT 
	
	

	
	C
	- Học lớp TCLLCT 
-  Phân công các bộ phận tổng vệ sinh
	
	

	Bảy
11/11
	S
	- Nghỉ
	
	

	
	C
	
	
	


























	HIỆU TRƯỞNG



Trần Thị Thanh Thủy
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH



Lưu Thị Dung






























	HIỆU TRƯỞNG



Trần Thị Thanh Thủy
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH



Lưu Thị Dung






