	
PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN HOA MỘC LAN

	
LỊCH CÔNG TÁC
                 TUẦN I THÁNG 06 NĂM  2023 TỪ NGÀY 29 /05 ĐẾN NGÀY 3 /06/2023


	Thời gian
	Hiệu trưởng
Trần Thị Thanh Thủy
	Phó Hiệu trưởng CM
Phan Thị Hòa
	Phó Hiệu trưởng ND
Lưu Thị Dung

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả

	Hai
29/05
	S
	KT giờ giao nhận tổ nuôi
	
	
	- KT tra giờ đón trẻ lớp C1
	
	
	KT giờ ăn sáng khối lớn
	
	

	
	C
	Làm báo cáo khen thưởng
	
	
	- Làm lịch công tác tuần
	
	
	LVVP
	
	

	Ba
30/05
	S
	- Phân công nhiệm vụ chuẩn bị tổ chức 01/6 và tiệc Buff echo trẻ
	
	
	- KT giờ chăm sóc bán trú lớp A1 
	
	
	KT giờ giao nhận thực phẩm
	
	

	
	C
	- Chỉ  đạo các bộ phận tổ chức tiệc Buffe cho trẻ 
	
	
	- Chuẩn bị tiệc Buffe cho trẻ 
	
	
	Phối hợp cùng tổ nuôi lên thực đơn Buffe cho trẻ
	
	

	Tư
31/05
	S
	- Tổ chức tiệc Buffe cho trẻ
	
	
	- Các lớp văn nghệ và Buffe cho trẻ 
	
	
	Tổ chức tiệc Buff echo trẻ
	
	


	
	C
	Liên hoan văn nghệ tết thiếu nhi 01/6
	
	
	Họp công đoàn bầu GĐ tiêu biểu và Khó khăn trong năm học 2022-2023
	
	
	LVVP
	
	

	Năm
01/06
	S
	- Họp giao ban hiệu trưởng
	
	
	- Chỉ đạo tổ chuyên môn soạn  ôn hè cho trẻ
	
	
	Đi học lớp Trung cấp LLCT
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	
	KT giờ ăn quà chiều lớp C3
	
	
	Đi học lớp Trung cấp LLCT
	
	

	Sáu
02/06
	S
	- Kt giờ đón trẻ khối lớn
	
	
	 - KT giờ giao nhận thực phẩm
	
	
	Đi học lớp Trung cấp LLCT
	
	

	
	C
	- Chỉ đạo tổng vệ sinh cuối tuần
	
	
	- Tổng vệ sinh
	
	
	Đi học lớp Trung cấp LLCT
	
	

	Bảy
03/06
	S
	Nghỉ
	
	
	- LVVP
	
	
	Nghỉ
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	
	
	
	






	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN HOA MỘC LAN

	LỊCH CÔNG TÁC
TUẦN I THÁNG 06 NĂM 2023 TỪ NGÀY 29/05 ĐẾN NGÀY 03/06/2023


Trần Thị Thanh Thủy - Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
29/05
	S
	KT giờ giao nhận tổ nuôi
	
	

	
	C
	[bookmark: _GoBack]Làm báo cáo khen thưởng
	
	

	Ba
30/05
	S
	- Phân công nhiệm vụ chuẩn bị tổ chức 01/6 và tiệc Buff echo trẻ
	
	

	
	C
	- Chỉ  đạo các bộ phận tổ chức tiệc Buffe cho trẻ và tổ chức 1/6 tết thiếu nhi
	
	

	Tư
31/05
	S
	- Tổ chức tiệc Buffe cho trẻ
	
	

	
	C
	Liên hoan văn nghệ tết thiếu nhi 01/6
	
	

	Năm
01/06
	S
	- Họp giao ban hiệu trưởng
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Sáu
02/06
	S
	- Kt giờ đón trẻ khối lớn
	
	

	
	C
	- Chỉ đạo tổng vệ sinh cuối tuần
	
	

	Bảy
03/06
	S
	Nghỉ
	
	

	
	C
	
	
	





























NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH



                                                                                                                                                            Trần Thị Thanh Thủy


	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG HOA MỘC LAN

	LỊCH CÔNG TÁC
                 TUẦN I THÁNG 06 NĂM 2023 TỪ NGÀY 29/05 ĐẾN NGÀY 03/06/2023
Phan Thị Hòa - HPCM



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
29/05
	S
	- KT tra giờ đón trẻ lớp C1
	
	

	
	C
	- Làm lịch công tác tuần
	
	

	Ba
30/05
	S
	- KT giờ chăm sóc bán trú lớp A1 
	
	

	
	C
	- Chuẩn bị tiệc Buffe cho trẻ 
	
	

	Tư
31/05
	S
	- Các lớp văn nghệ và Buffe cho trẻ 
	
	

	
	C
	Họp công đoàn bầu GĐ tiêu biểu và Khó khăn trong năm học 2022-2023
	
	

	Năm
01/06
	S
	- Chỉ đạo tổ chuyên môn soạn ôn hè cho trẻ
	
	

	
	C
	KT giờ ăn quà chiều lớp C3
	
	

	Sáu
02/06
	S
	 - KT giờ giao nhận thực phẩm
	
	

	
	C
	- Tổng vệ sinh
	
	

	Bảy
03/08
	S
	- LVVP
	
	

	
	C
	
	
	






















 




 HIỆU TRƯỞNG                                                                                          NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH 




                                       Trần Thị Thanh Thủy                                                                                       Phan Thị Hòa















	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN HOA MỘC LAN

	

LỊCH CÔNG TÁC
TUẦN I THÁNG 06 NĂM 2023 TỪ NGÀY 29/5 ĐẾN NGÀY 03/06/2023
Lưu Thị Dung - HPND




	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
29/5
	S
	KT giờ ăn sáng khối lớn
	
	

	
	C
	LVVP
	
	

	Ba
30/05
	S
	KT giờ giao nhận thực phẩm
	
	

	
	C
	Phối hợp cùng tổ nuôi lên thực đơn Buffe cho trẻ
	
	

	Tư
31/05
	S
	Tổ chức tiệc Buff echo trẻ
	
	

	
	C
	LVVP
	
	

	Năm
01/06
	S
	Đi học lớp Trung cấp LLCT
	
	

	
	C
	Đi học lớp Trung cấp LLCT
	
	

	Sáu
02/06
	S
	Đi học lớp Trung cấp LLCT
	
	

	
	C
	Đi học lớp Trung cấp LLCT
	
	

	Bảy
03/06
	S
	Nghỉ
	
	

	
	C
	
	
	



                                      


















                                                               

	HIỆU TRƯỞNG




Trần Thị Thanh Thủy
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH




Lưu Thị Dung













