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PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CÁC ỦY VIÊN BAN CHẤP HÀNH CÔNG ĐOÀN
 
Nhiệm vụ Ban chấp hành Công đoàn Nhiệm kỳ 2023 -2028. 
(Kể từ ngày 15 tháng 15 năm 2023 theo Quy chế hoạt động của BCH). Ban chấp hành Công đoàn trường mầm non Hoa Mộc Lan nhiệm kỳ 2023 – 2028 đã tiến hành họp và phân công nhiệm vụ như sau:
	stt
	Họ và tên
	Chức vu
	Phu trách công việc

	1
	Phan Thị Hòa
	Chủ tịch công đoàn
	- Phụ trách chung, chịu trách nhiệm về mọi mặt hoạt động của Công đoàn trường;
 - Trực tiếp tổ chức thực hiện mảng công việc “Tổ chức, tài chính, chính sách”; 
- Đại diện cho Ban Chấp hành Công đoàn trường để đề xuất thảo luận với Ban giám hiệu, chi bộ trường về những vấn đề liên quan đến quyền, trách nhiệm của Công đoàn trường;
 - Tổ chức việc phân công nhiệm  vụ và theo dõi, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện của từng ủy viên;
 - Giải quyết các thắc mắc kiến nghị của các Công đoàn viên;
 - Chủ tài khoản, quản lý vấn đề thu chi quỹ Công đoàn Trường;
 - Chỉ đạo lập các báo cáo định kỳ, đột xuất của công đoàn.

	2
	Lê Thị Hà
	Phó chủ tịch công đoàn
	- Tổ chức thực hiện công tác của Ban chấp hành khi Chủ tịch BCH vắng mặt hoặc ủy quyền; 
- Phụ trách các công tác thuộc về các mảng thi đua của công đoàn; 
- Chỉ đạo tổ chức các buổi hội nghị và phát động phong trào thi đua;
 - Phối hợp với đ/c Nguyễn Phương Quyên tổ chức thực hiện mảng công tác “đời sống”;
 - Phụ trách về công việc thăm hỏi, hiếu hỉ, Tứ thân phụ mẫu của đoàn viên công đoàn.
- Hướng dẫn Đ/c kế toán về thu chi và báo cáo 6 tháng đầu năm và cuối năm công đoàn.

	3
	Nguyễn Phương Quyên
	Ủy viên
	- Chủ trì tổ chức thực hiện các công tác thuộc mảng “Nữ công, đời sống”; 
- Phối hợp với đ/c Phan Thi Hòa thực hiện mảng công việc báo cáo theo yêu cầu các cấp; 
- Thủ quỹ công đoàn;
 -Thực hiện công việc khác theo phân công, chỉ định của Ban chấp hành.

-  Thực hiện các công việc theo Quy chế của Ủy ban kiểm tra 

	4
	Lê Thị Kim Hoa
	Chủ nhiệm ủy ban kiểm tra
	- Chủ nhiệm UBKT làm kế hoạch năm, tháng sổ sách của ủy ban kiểm tra 

- Thực hiện các công việc theo Quy chế của Ủy ban kiểm tra
 - Chủ trì tổ chức thực hiện các công việc thuộc mảng Công tác Tuyên truyền
- Hoạt động xã hội; 
- Công tác phát triển đoàn viên, xây dựng công đoàn cơ sở vững mạnh và tham gia xây dựng Đảng. 

 - Phối hợp với đ/c Lê Thị Hà tổ chức thực hiện mảng công tác “chuyên môn”;  
- Thực hiện công việc khác theo phân công, chỉ định của Ban chấp hành Công đoàn

	5

	Ngô Thị Thu Hương
	Ủy viên
	- Kế toán công đoàn; chịu trách nhiệm dự toán thu chi công đoàn và báo cáo tiền ngân sách công đoàn
- Phối hợp tổ chức thực hiện các công tác thuộc mảng thi đua; 

- Công tác xã hội; 

 - Xây dựng các tiêu chí thi đua và đăng ký các danh hiệu thi đua của cá nhân, tập thể;


Trên đây là bảng phân công của ban chấp hành công đoàn trường mầm non Hoa Mộc Lan nhiệm kỳ 2023- 2028. Thông báo đến toàn thể Công đoàn viên biết nội dung phân công nhiệm vụ các Ủy viên BCH và Ủy viên UBKT công đoàn.
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