	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 40/2023( TỪ NGÀY02/10/2023ĐẾN NGÀY08/10/2023)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Yến
	PHT NUÔI DƯỠNG
Lê Thị Phương Ngân
	PHT CHUYÊN MÔN
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(02/10)
	Sáng
	- 8h30: Họp giao ban BGH
- 9h00: Họp tổ VP
	- 8h30: Họp giao ban BGH
- 9h00: Họp tổ VP
	- 8h30: Họp giao ban BGH
- 9h00: Họp tổ VP

	
	Chiều
	- Hoàn thiện 1 số văn bản, quy chê năm học 2023-2024.
- 17h00: Họp NT triển khai CT tháng 10.
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
- 17h00: Họp NT triển khai CT tháng 10.
	- Kiểm tra hoạt động chiều lớp MGN B1. 

	THỨ 3
(03/10)
	Sáng
	- Xây dựng KH, ND họp Phụ huynh học sinh.
	- Kiểm tra quy trình chế biến tổ nuôi
	- Kiểm tra hoạt động lớp MGL A2, D2.

	
	Chiều
	- Kiểm tra hoạt động lớp năng khiếu.
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại VP.

	THỨ 4
(04/10)
	Sáng
	- Hoàn thiện 1 số văn bản quy chế năm học 2023- 2024.
	- Kiểm tra tổ nuôi thực hiện dây chuyền
- Dự HĐ lớp D2
	- 8h30: Họp tại UBND Phường triển khai chùm hoạt động VHVN- TDTT chào mừng 20 năm TL Phường.

	
	Chiều
	- 16h00: Họp trưởng ban đại diện CMHS nhà trường và GVCN.
	- 16h00: Họp trưởng ban đại diện CMHS nhà trường và GVCN
	- 16h00: Họp trưởng ban đại diện CMHS nhà trường và GVCN

	THỨ 5
(05/10
	Sáng
	- Họp ban liên tịch nhà trường.
	- Họp ban liên tịch nhà trường
	- Họp ban liên tịch nhà trường.

	
	Chiều
	- Chỉ đạo 100% các lớp tổ chức họp PH đầu năm học.
	- Kiểm tra vệ sinh các lớp 
	- Làm việc tại VP

	THỨ 6
(06/10)
	Sáng
	- Hoàn thiện hồ sơ họp phụ huynh đầu năm học.
	- Kiểm tra vệ sinh khu vực trường phòng chống dịch bệnh
- Dự HĐ lớp MGN B1
	[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra hoạt động lớp MGB C1.

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP.
	- Thực hiện tổng vệ sinh toàn trường phòng chống dịch bệnh
	- Tham gia chương trình tổng kết hoạt động CĐ năm học 2022-2023, kết hợp đi trao đổi kinh nghiệm hoạt động CĐ tại Cát Bà - Hải Phòng.

	THỨ 7

(07/10)
	Sáng 
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng
	

	
	Chiều
	
	
	

	CN
( 08/10)
	
	- 6h00: Dự lễ báo công và ngày hội khuyến học phường Cự Khối tại lăng Bác.
	
	



