	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 40/2023 ( TỪ NGÀY 09/10/2023 ĐẾN NGÀY 14/10/2023)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Yến
	PHT  NUÔI DƯỠNG 
Lê Thị Phương Ngân
	PHT CHUYÊN MÔN
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(09/10)
	Sáng
	- 8h30: Họp giao ban BGH

	- Kiểm tra hoạt động ăn sáng
- 8h30: Họp giao ban BGH
	- 8h30: Họp giao ban BGH
- Kiểm tra các lớp thực hiện hoạt động, dự giờ C1

	
	Chiều
	- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

	- Họp tổ CNTT triển khai xây dựng BGĐT thi cấp quận

	THỨ 3
(10/10)
	Sáng
	- Tham dự “Lễ gắn biển công trình chào mừng 69 năm ngày giải phóng thủ đô và 20 năm thành lập quận Long Biên”
	- Kiểm tra quy trình chế biến tổ nuôi.
- Dự lớp C3
	- Tham dự “Lễ gắn biển công trình chào mừng 69 năm ngày giải phóng thủ đô và 20 năm thành lập quận Long Biên”

	
	Chiều
	- Kiểm tra hoạt động lớp năng khiếu.
	- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra các lớp thực hiện hoạt động chiều

	THỨ 4
(11/10)
	Sáng
	- Rà soát các văn bản, quy chế đầu năm chuẩn bị Hội nghị viên chức, người lao động
	- Kiểm tra tổ nuôi thực hiện dây chuyền
- Dự HĐ lớp A1
	- Dự hoạt động lớp B2

	
	Chiều
	- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
	- Hoàn thiện các văn bản chuẩn bị Hội nghị viên chức đầu năm

	THỨ 5
(12/10)
	Sáng
	- 8h30 dự HN gặp mặt nhân kỷ niệm Ngày truyền thống các ngành xây dựng Đảng: Ngành tổ chức, Dân vận, Văn phòng cấp ủy, kiểm tra Đảng
	- Dự hoạt động lớp C2
- 10h15 dự HN gặp mặt nhân kỷ niệm Ngày truyền thống các ngành xây dựng Đảng:  Ngành tổ chức, Dân vận, Văn phòng cấp ủy, kiểm tra Đảng
	- Kiểm tra các lớp thực hiện hoạt động, Dự giờ D1

	
	Chiều
	- Kiểm tra hồ sơ chuẩn bị HN viên chức, người lao động
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	- Kiểm tra vệ sinh các lớp 
	- Làm việc tại văn phòng

	THỨ 6
(13/10)
	Sáng
	- Kiểm tra hoạt động các lớp
	- Kiểm tra tổ nuôi thực hiện dây 
	- Dự hoạt động lớp C2

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP.
	- Thực hiện tổng vệ sinh toàn trường phòng chống dịch bệnh
	- Làm việc tại văn phòng

	THỨ 7

(14/10)
	Sáng 
	- Tổ chức Hội nghị viên chức, người lao động
	- Tổ chức Hội nghị viên chức, người lao động
	- Tổ chức Hội nghị viên chức, người lao động

	
	Chiều
	
	
	



