	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 49/2023 ( TỪ NGÀY 04/12/2023 ĐẾN NGÀY 09/12/2023)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Yến
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(04/12)
	Sáng
	- Dự Hội nghị trực tuyến của Trung ương Nghiên cứu, học tập, quán triệt, tuyên truyền và triển khai thực hiện  Nghị quyết Hội nghị lần thứ tám BCH Trung ương Đảng khóa XIII 
	- Dự Hội nghị trực tuyến của Trung ương Nghiên cứu, học tập, quán triệt, tuyên truyền và triển khai thực hiện  Nghị quyết Hội nghị lần thứ tám BCH Trung ương Đảng khóa XIII
	- Dự Hội nghị trực tuyến của Trung ương Nghiên cứu, học tập, quán triệt, tuyên truyền và triển khai thực hiện  Nghị quyết Hội nghị lần thứ tám BCH Trung ương Đảng khóa XIII

	
	Chiều
	
	
	

	THỨ 3
(05/12)
	Sáng
	- Rà soát các VB phục vụ công tác kiểm tra phổ cấp giáo dục.
	- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra công tác phổ cập giáo dục
	- Kiểm tra công tác vệ sinh ATTP tại nhà trường

	
	Chiều
	- 14h30: Tập huấn sử dụng chữ ký số tại TH Đoàn Khuê. 
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng

	THỨ 4
(06/12)
	Sáng
	- 8h30: Kiểm tra công tác phổ cập GD tại UBND phường Long Biên
- Rà soát, hoàn thiện hồ sơ Đảng năm 2023.
	- 8h30: Kiểm tra công tác phổ cập GD tại UBND phường Long Biên
	- Kiểm tra tổ nuôi thực hiện dây chuyền
- Dự giờ hoạt động lớp C2, B1

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
- 16h45: Tổ chức chia tay đ/c Loan- Nghỉ chế độ, đ/c Trang- điều động công tác.
	- Rà soát trang trí môi trường, các góc cầu thang, hành lang
	- Giám sát đội thi công sửa phòng Hội trường

	THỨ 5
(07/12)
	Sáng
	- Dự hoạt động lớp MGB C3
	- Dự HĐ lớp D2, A1
	- Kiểm tra công tác vệ sinh, ATTP 

	
	Chiều
	- Kiểm tra hoạt động lớp năng khiếu.
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng

	THỨ 6
(08/12)
	Sáng
	- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi.
	- Xây dựng tiết kiến tập chuyên đề
	- Kiểm tra công tác ATTP tại tổ nuôi

	
	Chiều
	- 14h00: Dự Tổng kết phong trào thi đua Hội CCB năm 2023
	- Tổng vệ sinh các toàn trường
	- Chỉ đạo, phân công các nhóm lớp tổng vệ sinh 

	THỨ 7
(09/12)
	Sáng 
	- Nghỉ
	[bookmark: _GoBack]- Làm việc văn phòng
	- Nghỉ

	
	Chiều
	
	
	



