	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 17/2023 ( TỪ NGÀY 24/4/2023 ĐẾN NGÀY 29/4/2023)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Yến
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(24/4)
	Sáng
	- Đánh giá, nhận xét CBGVNV tháng 4.2023.
	- Tập huấn lớp bồi dưỡng, cập nhật kiến thức chung cho cán bộ quy hoạchcấp trưởng các đơn vị
	- Tập huấn lớp bồi dưỡng, cập nhật kiến thức chung cho cán bộ quy hoạchcấp trưởng các đơn vị

	
	Chiều
	- Chấm SKKN cấp Quận tại MN Hoa Hướng Dương theo QĐ của UBND Quận.
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP

	THỨ 3
(25/4)
	Sáng
	- Dự hoạt động tổ nuôi.
	- Tập huấn lớp bồi dưỡng, cập nhật kiến thức chung cho cán bộ quy hoạchcấp trưởng các đơn vị
	- Tập huấn lớp bồi dưỡng, cập nhật kiến thức chung cho cán bộ quy hoạchcấp trưởng các đơn vị

	
	Chiều
	- Họp giao ban BGH
	- Họp giao ban BGH
	- Họp giao ban BGH

	THỨ 4
(26/4)
	Sáng
	- Rà soát hợp đồng khám sức khỏe cho CBGVNV.
	- Dự HĐ lớp A1
	- Kiểm tra việc giao nhận thực phẩm, dây truyền tổ nuôi
- Dự giờ ăn lớp B1

	
	Chiều
	- Kiểm tra hoạt động lớp năng khiếu.
	- Kiểm tra các lớp thực hiện HĐC
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

	THỨ 5
27/4)
	Sáng
	-  Họp tổ VP
	- Họp tổ VP
	-  Họp tổ VP

	
	Chiều
	- 14h: Họp giao ban HT tại PGD
	- 14h: Họp giao ban bí thư chi bộ tại P2- UBND Phường.
	- Kiểm tra các lớp thực hiện hoạt động

	THỨ 6
(28/4)
	Sáng
	- Kiểm tra hồ sơ lưu đánh giá sự chuyên nghiệp năm 2022, quý I/2023.
	- Dự HĐ lớp B2
	- Dự HĐ lớp A2

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh toàn Trường.
- 17h00: Họp trường triển khai CT tháng 5.2023
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- 17h00 họp trường
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh toàn Trường.
- 17h00 họp trường

	THỨ 7
(29/4)
	Sáng
	- Nghỉ.
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	- Nghỉ

	
	Chiều
	
	
	




