	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 19/2023( TỪ NGÀY08/5/2023ĐẾN NGÀY13/5/2023)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Yến
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(08/5)
	Sáng
	- 8h00: Chào cờ đầu tuần tháng 5
- 8h30: Họp giao ban BGH
	- 8h00: Chào cờ đầu tuần tháng 5
- 8h30: Họp giao ban BGH
	- 8h00: Chào cờ đầu tuần tháng 5
- 8h30: Họp giao ban BGH

	
	Chiều
	- Cử CBGV tham dự kiến tập theo lịch PGD.
	- Kiểm tra các lớp NK
	- Kiểm tra giờ ăn các lớp
- Làm việc tại VP

	THỨ 3
(09/5)
	Sáng
	- Xác nhận hồ sơ CBVC trên phần mềm quản lý CBVC
	- Tham dự kiến tập các HĐ thi GVG cấp TP theo lịch của PGD
	- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi

	
	Chiều
	- Rà soát, tự kiểm tra hồ sơ kiểm tra nội bộ nhà trường năm học 2022-2023.
	- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra hoạt động lớp học năng khiếu

	THỨ 4
(10/5)
	Sáng
	- Tham dự kiến tập tại MN Thạch Bàn theo KH “Nhà trường chung tay cùng phát triển.”
	- Tham dự kiến tập các HĐ thi GVG cấp TP theo lịch của PGD
	- Dự HN thực hiện quy trình công tác nhân sự BCH, UBKT và các chức danh LĐLĐ quận Long Biên khóa V, nk 2023 - 2028

	
	Chiều
	- Kiểm tra hoạt động lớp năng khiếu.
	- Kiểm tra các lớp HĐC
	- Kiểm tra hoạt động chiều lớp MGN C1

	THỨ 5
11/5)
	Sáng
	- Dự hoạt động lớp MGN B2.
	- Dự hoạt động lớp MGB C2
	- Dự hoạt động lớp MGL A2.

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại VP

	THỨ 6
(12/5)
	Sáng
	[bookmark: _GoBack]- Xây dựng KH và ND họp PHHS năm học 2022- 2023.
	- Dự hoạt động lớp MGN B1
	- Dự hoạt động lớp NGB C3

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh toàn Trường.
	- Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh
	- Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh toàn Trường.

	THỨ 7
(13/5)
	Sáng
	- Ra quân chiến dịch tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh theo chỉ đạo các cấp.
- Làm việc tại VP
	- Tham gia Hội thi múa không chuyên của Trung tâm VHTT quận
	- Tham gia Hội thi múa không chuyên của Trung tâm VHTT quận

	
	Chiều
	
	- Làm việc tại VP
	




