	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 21/2023( TỪ NGÀY22/5/2023ĐẾN NGÀY27/5/2023)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Yến
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(22/5)
	Sáng
	- 8h30: Họp giao ban BGh
	- 8h30: Họp giao ban BGH
	- 8h30: Họp giao ban BGH

	
	Chiều
	- Hoàn thiện biểu chấm điểm thi đua của Cụm TĐ số 4.
- 17h00: Họp Ban đại diện CMHS nhà trường và GVCN các lớp 
	- Hoàn thiện hồ sơ thi đua cuối năm
- 17h00: Họp Ban đại diện CMHS nhà trường và GVCN các lớp
	- Hoàn thiện hồ sơ thi đua cuối năm
- 17h00: Họp Ban đại diện CMHS nhà trường và GVCN các lớp

	THỨ 3
(23/5)
	Sáng
	- Duyệt video tổng kết năm học các lớp. 
	- Kiến tập chuyên đề LQVT tại MN Gia Thượng
	- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi

	
	Chiều
	- 14h00: Dự triển khai tháng hành động trẻ em và 1/6 tại UBP.
- Duyệt chương trình tổng kết năm học của nhà trường
- Chỉ đạo 100% các lớp tổ chức họp PH tổng kết năm học.
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP

	THỨ 4
(24/5)
	Sáng
	- Hoàn thiện hồ sơ thi đua khen thưởng năm học 2022- 2023.
	- Duyệt chương trình văn nghệ tổng kết các lớp
	-  Làm việc tại VP
- Kiểm tra giờ ăn các lớp

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị tổng kết năm học.
	- Chuẩn bị tổng kết năm học
	- Họp tại MN ĐT Việt Hưng về thống nhất các nội dung chấm điểm thi đua hoạt động CĐ năm học 2022-2023

	THỨ 5
25/5)
	Sáng
	- Tổ chức Tổng kết năm học 2022- 2023. Chỉ đạo tổ chức tiệc Buffet cho học sinh toàn trường.
	- Tổ chức Tổng kết năm học 2022- 2023.
	- Tổ chức Tổng kết năm học 2022- 2023.
- Chuẩn bị tổ chức tiệc Buffe cho học sinh toàn trường.

	
	Chiều
	- 14h00: Kiểm tra nhóm lớp mầm non Minh Phú theo KH của UBND Phường.
	- 14h30: Dự ra mắt mô hình  “Tổ tuyên truyền , tham gia PCCC tại chi hội CCB”.
	- Làm việc tại VP

	THỨ 6
(26/5)

	Sáng
	-  Làm việc tại VP
	- Hoàn thiện hồ sơ cuối năm học
	- Hoàn thiện hồ sơ cuối năm học

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh toàn Trường.
	- Tổng vệ sinh toàn trường
	- Tổng vệ sinh toàn trường

	THỨ 7
(27/5)
	Sáng
	- Nghỉ.
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	15h30: Dự diễn đàn trẻ em năm 2023

	
	Chiều
	
	
	




