	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 22/2023 ( TỪ NGÀY 29/5/2023 ĐẾN NGÀY 03/6/2023)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Yến
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(29/5)
	Sáng
	- Tổ chức cho CBGVNV tham quan học tập tại Thanh Hóa
	- Tổ chức cho CBGVNV tham quan học tập tại Thanh Hóa
	- Tổ chức cho CBGVNV tham quan học tập tại Thanh Hóa

	
	Chiều
	
	
	

	THỨ 3
(30/5)
	Sáng
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	

	THỨ 4
(31/5)
	Sáng
	- 8h30: Họp giao ban BGH, tổ VP
- 9h30: Họp GVCN/9 lớp.
- Phân công nhân sự đi làm hè tháng 6+7.
	- 8h30: Họp giao ban BGH, tổ VP
- 9h30: Họp GVCN/9 lớp
	- 8h30: Họp giao ban BGH, tổ VP
- 9h30: Họp GVCN/9 lớp

	
	Chiều
	- 14h00: Họp tại TTPTQĐ về sửa chữa cải tạo nhà trường theo KH
	- 14h00: Kiểm tra nhóm lớp mầm non tư thục Minh Phú theo KH UBND Phường.
	- Làm việc tại văn phòng

	THỨ 5
01/6)
	Sáng
	- 9h00: Họp giao ban HT tại PGD
	- 8h30: Họp giao ban Bí thư chi bộ tại UBP
	- Kiểm tra các lớp số lượng học sinh đi học hè

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP.
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP

	THỨ 6
(02/6)

	Sáng
	- Hoàn thiện chương trình Hội nghị Cụm thi đua số 4 năm học 2022- 2023
	- Hoàn thiện các hồ sơ cuối năm
	- Hoàn thiện các hồ sơ cuối năm

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn Trường.
	- Tổng vệ sinh, kiểm kê tài sản cuối năm các lớp 
	- Tổng vệ sinh, kiểm kê tài sản cuối năm các lớp 

	THỨ 7
(03/6)
	Sáng
	- Nghỉ.

	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP

	
	Chiều
	
	
	



[bookmark: _GoBack]
