	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 02/2024 ( TỪ NGÀY 08/01/2024 ĐẾN NGÀY 13/01/2023)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Yến
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(08/01)
	Sáng
	- 8h15: Họp  ban liên tịch 
- 8h30: Họp giao ban BGH
	- Đề xuất phương án bố trí các khu vui chơi, vận động cho học sinh.
- Báo cáo tiến độ đv thi công làm biểu bảng.
	- Đề xuất phương án trang trí môi trường nhà trường sự kiện Tết và mùa xuân.
- Phân công nhân sự hoàn thiện ND trên
- Báo cáo đề xuất các nội dung biểu bảng còn thiếu tại tổ nuôi.

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP

	THỨ 3
(09/01)
	Sáng
	- Dự hoạt động lớp MGB C3
	- Dự hoạt động lớp MGB C3
	- Kiểm tra tổ nuôi giao nhận thực phẩm 
- Dự hoạt động lớp D2, A2

	
	Chiều
	- Dự thuyết trình biện pháp sáng tạo của GV Đào Hà.
	- Dự phần thuyết trình biện pháp sáng tạo của GV Đào Hà
	- Dự phần thuyết trình biện pháp sáng tạo của GV Đào Hà

	THỨ 4
(10/01)
	Sáng
	- 8h00: Dự hội nghị trực tuyến sơ kết HKI và triển khai NV HKII tại P2-QU
	- Phân công trang trí khung cảnh Tết 
- Dự hoạt động lớp D2, C2
	- Dự hoạt động tổ nuôi thực hiện dây chuyền
- Dự hoạt động lớp C1

	
	Chiều
	- Kiểm tra hoạt động lớp năng khiếu
	- 14h00: Dự Hội nghị tổng kết tại UBND Phường. (TB đến thành phần dự theo giấy mời)
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

	THỨ 5
(11/01)
	Sáng
	- Kiểm tra tiến độ trang trí môi trường bên ngoài chủ đề Tết.
	- KT NVSP giáo viên Trần Thị Thúy Nga
	- Dự hoạt động lớp B1

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP

	THỨ 6
(12/01)
	Sáng
	- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi
	- Kiểm tra các lớp thực hiện hoạt động
	- Kiểm tra tiến độ thi công của đội sửa chữa công trình

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác trang trí môi trường nhà trường và công tác tổng vệ sinh
	- Kiểm tra các lớp hoạt động năng khiếu
	- Tổng vệ sinh toàn trường

	THỨ 7
(13/01)
	Sáng 
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng
	- Nghỉ

	
	Chiều
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