           UBND QUẬN LONG BIÊN
     TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU TUẦN 01 - NĂM HỌC 2023-2024
(Từ ngày 04/09 đến ngày 09/09/2023)
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	Thứ 2
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	Các công việc bổ sung, phát sinh

	1
	Nguyễn Thị Ngọc Hân
(Hiệu trưởng)
	S
	- Chuẩn bị các ND tổ chức khai giảng năm học mới. 
	- Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2023 – 2024.
	- KT công tác đón trẻ tại các lớp.
	[bookmark: _GoBack]- KT việc thực hiện nề nếp quy chế CSGD trẻ.
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
	- Tham gia đoàn công tác học tập trao đổi kinh nghiệm về UDCNTT và chuyển đổi số trong lĩnh vực GD&ĐT tại Vĩnh Phúc.
	

	
	
	C
	
	- Họp giao ban BGH
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Tham gia đoàn công tác học tập trao đổi kinh nghiệm về UDCNTT và chuyển đổi số trong lĩnh vực GD&ĐT tại Vĩnh Phúc.
	
	

	2
	Nguyễn Thị Cẩm Linh
(Phó HT)
	S
	- Chuẩn bị các ND tổ chức khai giảng năm học mới.
	- Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2023 – 2024.
	- KT việc thực hiện rèn nề nếp cho trẻ đầu năm học.
	- Chỉ đạo GV chuẩn bị mô hình, sản phẩm trưng bày từ rác thải nhựa
	- Chỉ đạo GV hoàn thiện mô hình, sản phẩm trưng bày từ rác thải nhựa, thuyết minh sản phẩm.
- Xây dựng lịch công tác tuần sau
	- Tham dự CT ngày hội VH tại UBND phường Đức Giang.
	

	
	
	C
	
	- Họp giao ban BGH
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Chỉ đạo GVNV trưng bày thiện mô hình, sản phẩm trưng bày từ rác thải nhựa tại UBND phường Đức Giang.
- Tổng VS môi trường
	- Tham dự CT ngày hội VH tại UBND phường Đức Giang.
	

	3
	Đào Thị Đức
(Phó HT)
	S
	- Chuẩn bị các ND tổ chức khai giảng năm học mới.
	- Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2023 – 2024.
	- KT việc thực hiện công tác CSND.
	- Chỉ đạo GVNV chuẩn bị các nội dung gian trưng bày ẩm thực.
	- Chỉ đạo GVNV hoàn thiện các nội dung chuẩn bị gian trưng bày ẩm thực. 
- Xây dựng lịch công tác tuần sau
	- Tham dự CT ngày hội VH tại UBND phường Đức Giang.
	

	
	
	C
	
	- Họp giao ban BGH
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Chỉ đạo GVNV trang trí, sắp xếp gian trưng bày ẩm thực tại UBND phường Đức Giang.
- Tổng VS môi trường
	- Tham dự CT ngày hội VH tại UBND phường Đức Giang.
	



