Méu s6 01

UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA SUA Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sé 49§ /TB-MNHS Long Bién, ngay /] thang 10 nam 2023
THONG BAO TUYEN DUNG

Cén cuor Quyet dinh sb 1965/QD-UBND ngay 18/5/2023 cia UBND quén
Long Bién V/v diéu chinh giao chi tiéu bién ché nam 2023 dbi véi trudng mam
non Hoa Sira;

Cén cu quyet dinh s6 4344/QD-UBND ngay 13/10/2023 cta UBND quén
Long Bién vé dleu dong vién chirc (vi tri nhan vién van thu);

Truong Mam non Hoa Sira thong bao tuyén dung nhu sau:
1. Vi tri cong tac cin tuyén:

- Nhéan vién van phong: 01 ngudi
2. Piéu kién dy tuyen

- C6 bing tét nghiép tir trung cap van thu hodc ké toan trd 1én.

- C6 strc khée binh thudng; ¢ ho khau va & tai Ha Noi.

- C6 kha nang t1ep nhén, ding ky, chuyén giao van ban di, dén, luu trir cong
van, tai liéu hd so, con déu theo quy dinh.

- Kiém tra thé thtrc vin béan, 1am vin ban chuyén mén theo cong viéc.

- Biét quan ly hd so nhan su, hd so hoc sinh.

- Thuc hién t6t cong tac bao cao thdng ké, sir dung dugc mot s6 phan mém
dang sur dung trong truong mam non.
3. Quyén lgi khi trang tuyén

- Pugc hudng tién cong bang mic luong ti thiéu ving theo quy dinh hién
hanh.

- Pugc hudng tién cong lam ban trd, thi bay .. theo quy ché chi tiéu noi bd
cua nha trudng.

- Puogc ché d6 BHXH, BHYT va ché d6 dai ngd khac theo quy dinh hién
hanh va theo quy dinh cua nha truong.
4. Ho so du tuyen

(1). Don xin viéc (mAu s6 02);

(2). So yeu 1y lich (c6 xac nhan cta noi cu tra);

(3). Phiéu ly lich tu phép;

(4). Ban sao cong chirng glay khai sinh; can cudc cong dan;

(5). Ban sao cong chung Bing cap, chung chi phu hop vi tri viéc lam;

(6) Gidy chimg nhén siic khoe (thoi han 03 théng tinh dén ngay nop ho so);
5. Pia diém, thoi gian nop hd so dy tuyén

- Pia diém: Tai truong Mam non Hoa Sita (Ng& 121-Sai Pong-quan Long

Bién, thanh pho Ha Noi).
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- Thoi han nép hd so: Tir ngdy 14/10/2023 dén ngay 21/10/2023. ‘
- Thong tin lién hé cta nha truong: S6 DT lién hé (Hiéu truong:
0986.360.646; Pho hiéu trudng: 037 513 2985).

Noi nhin
-CBGVNYV;
- Luu VP.

Pham Thi Mién




