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S6:  /KH-MNHTT Long Bién, ngay 03 thang 12 nam 2022

KE HOACH CONG TAC THANG 12/2022

Thoi Nguoi/bf
NOi dung cong viéc gian thuc | phan thue
hién hién

Can b0

phu trich Bién phap thyc hién

Cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luit:

- T4 chire géc hoat dong thiét thuc, phu hop C}é Thang 12 | CBGVNV | B/c N.Trang| - Chi dao cac 16p thyc hién cac ndi dung gido
tuyén truyen ky ni¢ém 76 nam Ngay toan quoc duc tuyén truyén phu hop, thiét thuc thong qua
khang chién (19/12/1946 - 19/12/2022); 50 cac HD hang ngay

nam ngay chién thang Pién Bién Phu trén
khong (29/12/1972 - 29/12/2022), 78 nam
Ngay thanh 1ap Quan doi nhan dan Viét Nam
(22/12/1944- 22/12/2022).

- Tuyén truyén pho bién Luat va huong img | Thang 12 | CBGVNV | B/c A Trang | - Tuyén truyén va van dong CBGVNV, CMHS
Thang hanh dong quoc gia vé dan s6; Huong huéng Gmg thang hanh do vé dan sb

ung ngay Dan s6 Viét Nam 26/12/2022 téi
100% CBGVNYV trong truong.

- Tiép tuc tuyén truyén thuc hién Luét an toan | Thang 12 | CBGVNV | B/c A.Trang| - Tuyén truyén CBGVNV tich cyc tham gia tim
giao thong dé xay dung van hoa giao thong hiéu va thuc hién céc quy dinh cta Phéap luat,
cua nguoi Long Bi€n van minh, thanh lich; Ké cac quy dinh vé ATGT.

hoach  s6  372/KH-CALB-AN  ngay
10/11/2022 ciia Cong an quan Long Bién vé
viéc t6 chirc hoat dong tuyén truyén, pho bién




gido duc phap luat tai cac truong hoc trén dia
ban quan Long Bién nam hoc 2022-2023.

4 |- Tiép tuc tuyén truyén van dong CBGVNYV, | Thang 12 | CBGVNV | D/c Thuy |- Chi dao céc by phédn trong nha truong thuc
cha me hoc sinh cho tré ti€ém vacxin phong hién nghiém tic cic bién phap phong chdong
dich Covid-19 theo khuyén céo cuia Bo Y te. dich sét xuét huyét.

- Van dong CMHS cho con tham gia tiém
vacxin phong covid 19

II | Cong tac chuyén mon

1 | Phat trién s6 lwgng; pho cAp GDMN cho tré 5 tudi

1.1 | - Phéi hop véi UBND cac Phuong hoan thién | TudnI | CBGVNV | B/c A.Trang| - Chi dao nhéan vién van thu tiép tuc phdi hop
hd so, dit liéu phdn mém dé chuan bi kiém tra v6i can b UBND phuong hoan thanh cac hd so
cong nhan Phd cap GDMN cho tré 5 tudi pho cap theo quy dinh

1.2 | - Phin d4u duy tri ty 1 chuyén can cac do tudi | Tuan LII | CBGVNV | B/c N.Trang|- Chi dao gido vién cac 16p lam t6t cong tac
theo quy dinh khi thoi tiét chuyén sang dong, tuyén truyén, cong tac phdi két hop CS tré dé tre
ddc biét 1a tré 5 tudi. di hoc déu

2 | Cong tac nuodi dudng - cham séc sirc khoé - phong tranh TNTT.

2.1 | - Tang cuong cong tac vé sinh phong dich, duy| Cathang | CBGVNV | B/c Thuy |- Giao d/c Huong y té ting cuong cong tac vé
tri vé sinh 16p hoc hang ngay, tong vé sinh sinh theo lich hang ngay, hang tudn
hang tuan.

2.2 | - Tiép tuc thuc hién cac bién phap vé phong| Trong D/c D/c Thuy |- D/c Huong thudng xuyén cap nhat va theo ddi
chéng dich bénh COVID-19, bénh st xuit| thang Huong s6 hoc sinh nghi dm ctia céc 16p néu co truong

huyét, Adeno virut, cac bénh duong ho hap...
cho tré trong mua Pong - Xuan. Chu y bdo v¢
strc khoe cho tré trong ngay thoi tiét gio lanh,
chuan bi déy dt chan 4m, géi va trai tham nén

hop sbt xuat huyét phai cé bién phap xir 1y kip
thoi dé dam bao cong tac phong dich




nha cho tré, cung cap du nudc uong am cho tré
va rua tay bang nudc am.

2.3 | - Tiép tuc ra soat cac diéu kién vé co so vat| Tudnl | CBGVNV | D/c Thuy |- Nhin vién y t& thuong xuyén ra soat co sb
chit, trang thiét bi, dung cuy, thudc thiét yéu, thudc, loai bo thudc hét han va bd sung theo quy
moi trudng vé sinh hoc duong... dé bo sung va dinh
thay thé dam bao cac diéu kién vé truong hoc
an toan.

2.4 | - Trién khai thyuc hién can, do kham stc khée,| Tuan I GVNV b/c Huong | - Thuc hién can do, theo ddi stic khoé cua tré
cap nhat biéu dd tang trudng cho tré dung quy béo phi, thira can, suy dinh dudng, thap coi
dinh. Tang cudng cac bién phap d6i véi tré suy
dinh dudng, thip coi, nhe can va béo phi.

2.5 | - Phdi hop v6i Tram y té cac phudng tuyén| Cathang | Bo phan D/c Thuy |- Chi dao gido vién cac 16p tuyén truyén thong
tmyén, van dong cha me hoc sinh va nhan dan nuoi béo téi CMHS vé ké hoach uong Vitamin A cau
die} phuong cho tré uéng bd sung Vitami’n Ava dudng tram y té phuong
trién khai cac hoat dong Ngay vi chat dinh
dudng dot 2 nam 2022 (ngay 01/12 va
02/12/2022)

2.6 | - Xay dung thyc don cho tré dam bao thuc| Cathang | CBGVNV | D/c Thuy [ - Thuc hiénnghiém tuc thuc don mua dong, dam
pham phu hop, dung mua, du dinh luong cac bao du dinh lugng, sir dung cc thuc pham ding
chat/tré theo quy dinh (Khéng cho tré dn rau mua theo quy dinh
trai mua, noi tang dong vat, my tom), quan ly
t6t bita dn ban tra cua tré.

2.7 |- Nghiém tac thuyc hién cong vin sb| Cathang | CBGVNV | D/c Thuy |- Ting cudng kiém tra quy trinh giao nhan thuc

2344/UBND-YT ngay 21/11/2022 cuia UBND
quan Long Bién vé viéc ting cuong cong tac

pham, dam bao dii thanh phan, kiém soat tot chat




dam bao an toan thuc pham, phong, chong ngd
ddc thuc pham tai co so gido duc; giam sat quy
trinh giao nhén thyc phém, phan cong can bd
kiém soat héa don, gidy to kiém dich; kiém tra
chat lugng, dinh lugng thuc phém tuoi séng,
giam sat khau ché bién; dinh lwong chia khau
phan dn cua tré, kiém thyc Ba budc va luu miu
thtrc an theo quy dinh.

lugng thyc phém dam bao ATTP, luu nghi¢m
thue pham theo quy dinh 3 bude.

2.8 | - Tiép tuc ting cuong kiém tra gido vién vé| Cathang | CBGVNV | D/c Thuy |- Ting cuong kiém tra viéc thuc hién quy ché
thuc hién quy ché chuyén mén, ché do sinh cham soc tré tai cac 16p dam bao ché do sinh
hoat cac dd tudi cua tré trong mot ngay, quy hoat 1 ngay cua tré
trinh to chirc gid an, ngi cia tré 100% céc
nhom 16p tai nha truong

3 | Cong tac gido duc:

3.1 | - Duy tri vi¢c xay dung moi truong gido duc | Thang 12 GV P/c A.Trang | - Tiép tuc chi dao to chuyén mén xay dung moi
lay tré 1am trung tAm; bo sung cac nguyén lidu truong 16p theo cac ti€u chi cung.
mo, bai tap 6n luyén kién thtre, ki nang cho tré - Tang cuong cac hoat dong trai nghiém, giao
hoat dong tai cac gbc choi. Iuu cho tré

3.2| - Tiép tyc trién khai thyc hién phong trao | Thang 9 GV D/c A.Trang| - Thuong xuyén quan tdm dén canh quan moi
“Hanh dong vi nha truong Xanh - sach - dep - truong su pham ddm bao nha trudong luén séng,
van minh - hanh phic ndm 2022 xanh, sach, dep

3..3 | - Tang cudng cac hoat dong trai nghiém, giao | Ca thang GV 2 HP - T6 chirc hop chuyén mén thao luan cac HP

luu tap thé cho tré; tao diéu kién cho gido vién
linh hoat img dung phwong phép tién tién
trong cac hoat dong chdm soc gido duc tré.

day hoc theo dy an, thiét ké cac du an steam

- Tang cudng chat luong sinh hoat chuyén mén,
xay dung cac tiét hoc ing dung phuong phap
tién tién dé trao doi va chia sé




+ Do6i v6i tré 5-6 tudi: ting cuong cac hoat
dong bo tro rén luyén kién thire, k§ nang cho
tré; cac hoat dong cho tré lam quen chir cai,
lam quen vd&i toan; cac hoat dong kham pha
trai nghiém...

+ Tang cuong cac hoat dong ren ky nang, chix
cai, toan chudn bi san sang tdm 1y cho tré vao
lop 1

3.4 | - P6i méi cac hinh thirc sinh hoat chuyén | Thang 12 GV D/c A.Trang| - Chi dao cac d/c T trudng té phd ddi méi
mon, ting cudng cac hoat dong kién tap, thaim hinh thitc sinh hoat chuyén mén dé trao doi,
quan, hoi thdo nham chia sé kinh nghiém, chia s¢ nang cao chét lugng chuyén moén cac
phuong phép gido duc trong doi ngii gido vién, khoi
nhan vién.

3.5 | - Thuc hién nghiém tic cong tac danh gia tré | Thang 12 T6CM | B/c A.Trang| - Chi dao cac 16p thuc hién viéc danh gid tré
theo quy dinh; tiép tuc ra soat danh gia cac tiéu hang ngay, hang thang theo diing quy dinh
chi xay dyng trudng, 10p MN hanh phic nham - Thuc hién hiéu qua viéc gido duc nép song
danh gia diéu chinh cho phu hop. Tiép tuc thanh lich, van minh cho tré 5 — 6 tudi va vin
trién khai hiéu qua chuyén dé “Giao duc nép hoa chao hdi trong nha truong
song thanh lich, van minh cho tré 5-6 tudi” va
van hoa ung xr trong nha truong.

3.6 |- Cap nhat day du, thuong xuyén cac hinh anh, | Thang 12 | T6CM | B/c A.Trang| - Cap nhat thuong xuyén cac hoat dong ctia nha
tin bai tai chuyén muc “Album hinh anh dep” truong trén tai chuyén muc thu vién anh
tai cong thong tin dién tir ciia cac co s0.

3.7 | - Tham du kién tap cac chuyén dé cdp quan: | Thang 12 | Banbién | B/c A.Trang
+ D6i méi hinh thirc t6 chire cac hoat dong tap +Lép MGL A1, MGN B1 tham dy kién tap va

gido duc k¥ ning thoat nan, phong chéng tai
nan thuong tich cho tré Mam non tai truong
MN Trang An;

+ Ung dung phuong phép Steam trong cic
hoat dong gido duc tai MN Phuc Déng;

thuc hién kién tap lai tai truong

+ Lop A2 tham du kién tap va trién khai tai
truong




+ Po6i méi hinh thirc to chitc cac hoat dong
gido duc tng dung phuong phap tién tién
trong cac hoat dong cua tré tai MN DG4 thi Viét
Hung.

- Lop AS, B5 tham du kién tap va trién khai tai
truong

3.8 | - Tao diéu kién thuén lgi cho Gido vién tham Théang 12 T6CM | Ple A.Trang - Tao moi diéu kién vé co s& vat chit, diéu kién
gia thi gido vién gidi cép Quén dat két qua tbt dam bdo thuan 1¢i cho tré tham dy cude thi gido
nhat. vién gioi cap Quan

3.9 | - Cir CBGVNV tham gia day du cac budikién | Thang 12 | TOCM | B/c A.Trang| - Cr gido vién tham gia tap huan ding thanh
tap, tip huan chuyén mon, chuyén dé do So va phan theo lich
Phong GD&DT t6 chire (Theo lich théng bdo
riéng). T6 chirc kién tap cho 100% gido vién
cac hoat dong di dugc tham du kién tap
chuyén dé cap Quan, Thanh phé.

III | Cong tac quan ly:

1 | Cong tac bdi dudng ddi ngii
- Trién khai thuc hién danh gia cong chirc, Tuén I CBGVNYV | B/c N.Trang| - Chi dao cac by phan trién khai danh gia su

vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh; danh
gia su chuyén nghi¢p cia CBCCVC, nguoi
lao dong quan Long Bién theo Quyét dinh s6
401/QPb-QU ngay 16/3/2022 cua Quan uy
Long Bién vé Quyét dinh ban hanh quy trinh
danh gia su chuyén nghi€p cua can by cong
chure, vién chuce, nguoi lao dong quin Long
Bién.

- Tap trung boi dudng cho doi ngii can bo quan
1y, gido vién, nhan vién nhitng ndi dung chua
dat theo b0 ti€u chi danh gid sy chuyén nghiép

chuyén nghiép cua CBGVNV quy 1V/2022

- Tap trung gido duc, boi dudng cho doi ngii
CBGVNYV nang cao sy chuyén nghiép




cua can bg, cong chuc, vién chic, nguoi lao
dong quan Long Bién.

- Tang cuong kiém tra viéc thuc hién bd quy
tac Umg XU trong co s& gido duc mam non.
Quan tdm dén van hoa giao tiép, ung xu, dao
dtrc nha gido, van hoéa chao, cha trong tac
phong, hinh anh ctia nguoi 1anh dao ding dau
nha truong va tac phong su pham cua gido
vién mam non.

- Quan tdm boi dudng ndi dung vé viéc thuc
hién cac quy dinh cua phép luat: Luat giao
thong duong bd, phong chdéng tdi pham, xam
hai tré em, phong chéng ma tay hoc duong va
cac t¢ nan xa hdi, Luat an ninh mang, hudng
dan st dung mang xa hdi an toan, vin minh,
ding phap luat va cach bao mat thong tin ca
nhan trén internet.

- Tang cudng du gio danh gia chat luong
chdm soéc nuoi dudng gido duc cua gido vién,
nhan vién; Tép trung tu van, boi dudng sau
kiém tra danh gia, déy manh hi€u qua sinh
hoat chuyén moén, chia s¢ kinh nghiém va hd
trg ciing nhau phat trién.

- T6 chirc bdi dudng chuyén mon nghiép vu,
phuong phap giang day va k¥ ning su pham,
ky ning xir 1y tinh hudng cho can by, gido
vién, nhan vién theo ké hoach da xay dung.

- Khuyén khich gido vién, nhan vién ty boi
dudng, nghién ctru tai liéu nang cao trinh do

- Tang cudng tuyén truyén gido duc CBGVNv
thuc hién bd quy tic ing x{r noi cong cong va
trong don vi hanh chinh sy nghi¢p

- Chi dao ban bién tap suu tam cac nodi dung
tuyén truyén viéc thyc hién céc quy dinh cua
phdp luat: Luat giao thong dudong bg, phong
chéng to1 pham, xam hai tré em, phong chéng
ma tiy hoc duong va céac t€ nan xa hoi, Ludt an
ninh mang, huéng dan str dung mang xa hoi an
toan, van minh, dung phap luat va cach bao mat
thong tin ca nhan trén internet.

- Tang cudng cong tac du gid danh gido chét
lugng cham s6c nudi dudng cua nha truong

- Thue hién ké hoach dao tao boi dudng chuyén
mon nghi€p vu cho doi ngti theo ké hoach da
xdy dung




chuyén mon, trinh d¢ tin hoc, ngoai ngf,
phuong phap gido duc tién tién va k§ ning su
pham.

- Cir can b, gido vién, nhan vién tham gia day
du cac 16p boi dudng do S6 GD&DT, UBND
Quan t6 chirc (c6 thong bao sau).

- Xay dung ké hoach t& chirc Hoi thi “Nha
gido Long Bién tim huyét sang tao” cip
truong nham dong vién, khich 1€ can b, gido
vién d6i méi sang tao, thi dua “Day tdt, hoc
tdt”, lua chon céac nha gido Xuit sic nhat dang
ky du thi cip Quén.

- X4y dung ké hoach t6 chic Hoi thi “Nha gido
Long Bién tam huyét sang tao” cap truong nham
dong vién, khich 1& can bo, gido vién d6i mai
sang tao, thi dua “Day tdt, hoc tot” phat dong toi
100% GVNV nha truong du thi va lya chon cac
nha gido xuat sic giri du thi cip Quan

Cong tac wng dung CNTT:

- Tap trung danh gié thyc trang, xay dung muc
tiéu, giai phap thuyc hién Dé an mg dung
CNTT va chuyén ddi sé giai doan 2022-2025,
tién t6i 2030. Chu dong boi dudng tmg dung
CNTT cho 100% CBGVNV; dau tu ha tang
thiét bi CNTT phuc vu cho tng dung CNTT
hiéu qua.

- Tiép tuc phat dong phong trao xay dung phan
mém day hoc, phﬁn mém quan 1y, sach dién
ttr, ho so bai giang dién tir E-Learning...cap
nhat thuong xuyén trén cong thong tin dién tir
cua cac don vi.

- Cac cym thi dua duy tri viéc cap nhat dir licu
bai giang dién tir, video clip huéng dan tré
theo tirng do tudi, linh vuc; tao 1ap thu myc
diung chung cho toan cum, giri vé phong

Ca thang

CBGVNV

b/c N.Trang

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia thyc trang
cac thiét bi CNTT c6 ké hoach dau tu, stra chira
dam bao dap trng cong tac quan ly, giang day tai
nha truong

- Tiép tuc van dong gido vién thiét ké bai giang
dién tir, bai giang E-learning dé dong gop vao
kho thu vién cua nha truong, thu vi¢ cua PGD




GD&DT ngay 25 hang thang dé cap nhat trén
thu muc bai giang dién tir cdAp Mam non cua
Phong GD&DT nham chia sé téi 100% cac co
s& GD va cha me hoc sinh cung str dung.

- Tiép tuc tuyén truyén van dong cha me hoc
sinh thu hoc phi ciia phan mém, khong dung
tién mit.

- Tiép tuc tuyén truyén CMHS thu hoc phi
khong ding tién mit.

Cong tac thong ké, bio cio:

- Thuc hién téng hop théng ké s6 lidu so két
hoc ky 1: hoc sinh, doi ngii, co s& vat chat,
chat luong chiam séc nudi dudng gido
duc....(Hoan thanh trucc ngay 30/12/2022
theo biéu TK phong GD&PT giri)

- B4o c4o so két hoc ky 1, danh gia vi¢c trién
khai cac nhi€ém vu nam hoc 2022-2023, uu
diém, ton tai, giai phap thuc hién (Nép bdn
ddu do vé phong GD&DT cho d/c Miii truée
05/01/2023).

Tuin IV

CBGVNV

b/c N.Trang

- Chi dao d/c Loan cap nhat cac s6 liéu dam bao
tién do

- Xay dung béo cao so két hoc ky I nop PGD
theo quy dinh

Cong tac kiém tra:

- Tiép tuc thyc hién cong tac kiém tra ndi bo,
tu kiém tra vé viéc thuc hién quy ché dan chu,
3 cong khai; luu ddy du ho so theo quy dinh.

- Tang cudng kiém tra, dy gio dot xuat nham
danh gia viéc trién khai thyc hién quy ché
cham soc, nudi day tré; ndi quy nha truong...
¢6 bién phap diéu chinh phu hop.

- Tap trung tu van, boi dudng sau kiém tra
danh gia, ddy manh hiéu qua sinh hoat chuyén

Tuén 1

CBGVNV

b/c N.Trang

- Thyc hién nghiém thc viéc kiém tra va luu hinh
anh minh chirng theo quy dinh

- Thang 12: Kiém tra cac ND

+ Nhiém vu cua gido vién d6i v6i: Hoai Phuong,
Mai Trang

+ Kiém tra toan dién 16p: B4, C3

+ Kiém tra CSVC k¥ thuat, thiét bi d6 dung day hoc




mon, chia sé kinh nghiém va ho tro cung nhau
phat trién.

- Thyc hién nghiém tic cong tac cong khai
theo dung quy dinh, dac bi¢t quan tdm cac noi
dung cong khai trén cong thong tin dién tir.

- Cap nhat cac ndi1 dung cong khai ding thuoi
gian quy dinh

+ Cong khai du toan thu chi NSNN ndm 2023
+ Cong khai nang luong thuong xuyén, nang
lwong sém, ting phu cp tham nién

+ Cong khai danh gia CBGVNV

+ Cong khai két qua danh gia xép loai Pang vién
nam 2022

+ Cong khai giao chi tiéu bién ché nam 2022

5 | Cong tiac quan ly cac co s6é GDMN ngoai
cong lap
- Phéi hop véi UBND cac Phuong kiém tra, tu | Tuan LII GVNV | B/c N.Trang| - Thuc hién thudng xuyén cong tac phdi hop véi
van, huéng dan cac co s& GDMN doc 1ap trén UBND phuong dé kiém tra va tu van cac co s&
dia ban nghiém tac trién khai thuc hién nhiém GD ngoai cong 1ap thuc hi¢n nhiém vy ndm hoc
vu nam hoc 2022-2023 va céac hoat dong nuoi 2022 - 2023
dudng, chdam soc, gido duc tré dung quy dinh.
- Tiép tuc tuyén truyén t6i cha me hoc sinh céac
ché do chinh sach nham giai quyét, ho tro kip
thot, duang quy dinh.

IV | Cong tac Dang
- Ngi dung
+ Viéc chap hanh nghi quyét cia chi bo. Ca thang Céac d/c Dc Trang |- Tién hanh giam sat 100% DV dudi hinh thirc
+ Viéc giir gin doan két noi bo. Pang vién | PHT - Pho | gian tiép va cap nhat ndi dung dénh gia trong
+ Viéc rén luyén pham chat dao dirc, 16i séng. chi bd BTCB Nghi quyét thang 12/2022.
+ Viéc thuc hién ké hoach tu dudng cé nhan. 7 ’
- 86 lwong: 12/12 = 100% Dang vién Tuén I - Trién khai céc ndi dung sinh hoat theo ké

hoach va dua vao nghi quyét thuc hién.
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* Sinh hoat Chi by dinh ky thang 12/2022 D/c Trang- |- To chirc sinh hoat dinh ky va danh gid chat
- Té chirc dinh gid chét lwong chi b va BTChi b lu(_mg' dang vién cud1 nam, hoan thién ho so theo
Ding vién vién niam 2022 quy dinh
Cong tac thong tin bao cao
-Danh gia HT; PHT, tong hop GVNV Thang | Tuan III | 02HP | B/c N.Trang|- Chi dao cac d/c HP phy trach 2 t6 tong hop
12/2022. danh gia CBGVNYV theo diung thoi gian quy
dinh.
- Bao céo thong ké dau nam hoc. Trong 02 HP D/c N.Trang| - Chi dao cac d/c HP phu trach cic méang thuc
Théang 12 hién cac bao cao theo nhiém vu dugc phan cong

dam bao dung thoi gian quy dinh

Noi nhdn:

- Phong GD: Bé b/c;

- Céc 16p, cac bd phan: Dé t/h;
- Luu VT.

11



