	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 40 NĂM 2023 TỪ NGÀY 02/10/2023  ĐẾN NGÀY 07/10/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

02/10
	Thứ 3

03/10
	Thứ 4

04/10
	Thứ 5

05/10
	Thứ 6

06/10
	Thứ 7

07/10

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h45:  Chấm xây dựng môi trường lớp lấy trẻ làm trung tâm tại các lớp học khu Nha
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm giờ đón trẻ các lớp
- 8h30: Tham dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ đầu anwm học 2023-2024 tại Hội trường tầng 2 khu Liên cơ quan UBND quận

	- Kiểm tra môi trường xung quanh các lớp

- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- 15h00: Chấm xây dựng môi trường lớp lấy trẻ làm trung tâm tại các lớp học khu trung tâm


	- Làm việc tại phòng

- 16h00: Tổ chức họp ban đại diên  phụ huynh đầu năm học 2023-2024
	- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Hội nghị triển khai Chuyên đề về “Nâng cao chất lượng công tác phát triển đảng viên mới tại các đảng bộ, chi bộ trường học thuộc Đảng bộ quận Long Biên giai đoạn 2023-2025; 2025-2030” tại HTQU
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, môi trường trong và ngoài lớp học khu trung tâm
 - 9h00: Họp giao ban BGH

	- 8h45: Kết hợp BGH chấm xây dựng môi trường lớp lấy trẻ làm trung tâm tại các lớp học khu Nha

	- 8h30: Dự mittinh Lễ kỷ niệm 93 năm ngày thành lập hội LHPN Việt Nam (20/10/1930 - 20/10/2023) do Hội LHPN phường Long Biên tổ chức
	- 8h30: Kết hợp BGH, nhân viên y tế trường, trạm y tế tổ chức khám sức khỏe lần 1 cho trẻ

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h30: Kết hợp các lớp tổ chức "Ngày hội sách" "Hóa trang các nhân vật cổ tích” Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời năm 2023

	- 8h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khu trung tâm


	
	 Chiều
	- 14h00: Kiểm tra tin bài, phiếu bài tập trên công thông tin. Làm việc tại phòng


	- 15h00: Kết hợp BGH chấm xây dựng môi trường lớp lấy trẻ làm trung tâm tại các lớp học khu Trung tâm

	- 14h15: Duyệt PBT trực tuyến cuối tuần, tin bài tuần 1/T10 khối bé, nhà trẻ
- 16h00: Kết hợp BGH tổ chức họp phụ huynh đầu năm học 2023-2024

	- 14h30: Duyệt tin bài, PBT trực tuyến cuối tuần khối MG Nhỡ, MG Lớn
	- 14h00: Kiểm tra đánh giá cuối tháng 9 trên phần mềm Gokids các lớp

-  Làm việc tại phòng

	- 14h00: Làm việc tại phòng



	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp C1
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 8h45:  Chấm xây dựng môi trường lớp lấy trẻ làm trung tâm tại các lớp học khu Nha


	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp D1
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Phối hợp Trạm y tế Phường tổ chức khám sức khỏe cho các con học sinh
	- 8h00: Tham dự công tác tổng kết công đoàn năm học 2022-2023 và đi thực thế trao đổi kinh nghiệm công tác công đoàn năm 2023

	- Tham dự công tác tổng kết công đoàn năm học 2022-2023 và đi thực thế trao đổi kinh nghiệm công tác công đoàn năm 2023


	
	Chiều
	- 14h00: Họp giao ban BGH

 - Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	-14h00:  Nhập phần mềm dự tính ăn

- 15h00: Chấm xây dựng môi trường lớp lấy trẻ làm trung tâm tại các lớp học khu Trung tâm 


	- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A3

- 15h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- 14h00: Tham dự cuộc họp Đại diện cha mẹ học sinh các lớp với Ban giám hiệu


	- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A2

- 15h00: Nhập phần mềm dự tính ăn


	- Tham dự công tác tổng kết công đoàn năm học 2022-2023 và đi thực thế trao đổi kinh nghiệm công tác công đoàn năm 2023.


	


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

