	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 46 NĂM 2023 TỪ NGÀY 13/11/2023  ĐẾN NGÀY 18/11/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

13/11
	Thứ 3

14/1
	Thứ 4

15/11
	Thứ 5

16/11
	Thứ 6

17/11
	Thứ 7

18/11

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Họp giao ban Ban Giám hiệu

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

-10h30: Dự giờ ăn lớp mẫu giáo Bé C2 

	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp 

- 8h30: Dự Hội nghị tuyên truyền, phổ biến các quy định của pháp luật về phòng, chống khủng bố trên địa bàn quận Long Biên tại HT tầng 5 Công an Quận 
	- 8h00: Dự Lễ Tuyên dương các điển hình tiến nhà giáo mẫu mực tiêu biểu ngành GD&ĐT quận Long Biên năm 2023 Kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2023) tại Hội trường tầng 2 khu Liên cơ UBND quận Long Biên
	- Kiểm tra môi trường xung quanh
- 8h30: Tổ chức Lễ kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2023) Tuyên dương khen thưởng CBGVNV tiêu biểu năm 2023
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
- 15h00: Dự họp triển khai KH Chuyển đổi số tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên

	- Làm việc tại phòng
	- 15h00: Dự Hội nghị lấy ý kiến góp ý việc tu dưỡng, rèn luyện đạo đức gắn với trách nhiệm nêu gương của người đứng đầu phường Long Biên tại phường Long Biên
	- Làm việc tại phòng
- Tổng duyệt chương trình văn nghệ chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng



	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường trong và ngoài lớp học khu trung tâm
- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 8h30: Kiểm tra hoạt động học, hoạt động vui chơi khối mẫu giáo Nhỡ


	- 8h00: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khu Nha
	- 8h00: Kiểm tra hoạt động học, hoạt động vui chơi khối mẫu giáo bé khu trung tâm

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Phối hợp BGH tổ chức Lễ tuyên dương khen thưởng CBGVNV tiêu biểu năm 2023, kỷ niêm 41 năm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11

	

	
	 Chiều
	- 14h00: Kiểm tra việc đăng tin bài, PBT các tổ khối trên cổng thông tin

- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối mẫu giáo bé, nhà trẻ

- Làm việc tại phòng



	-14h00: Duyệt các tiết mục văn nghệ chuẩn bị cho chương trình chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
- 17h00: Họp tổ chuyên môn tháng 11 lần 2
	- 14h00: Phối hợp CBGVNV chuẩn bị các điều kiện cơ sở vật chất, trang trí khung cảnh cho chương trình chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	- 14h00: Làm hồ sơ thi GVG gửi nộp cấp Quận

- Duyệt tin bài, PBT trực tuyến cuối tuần khối Lớn, Nhỡ
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

 - 9h00: Họp giao ban BGH

	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 

- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Tham dự Lễ kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam tại Khu liên cơ quan.
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tham dự chuyên đề Chăm sóc nuôi dưỡng, tập huấn kiến thức vệ sinh an toàn thực phẩm tại trường MN Hoa Hướng Dương
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Tổ chức Lễ kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2023) Tuyên dương khen thưởng CBGVNV tiêu biểu năm 2023
	

	
	Chiều
	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- 19h00: Tham dự Chung kết cuộc thi Giọng hát hay quận Long Biên năm 2023 tại công viên Long Biên
	-14h00:  Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp C2


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A1

- Làm việc tại phòng


	- 14h00:  Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường và kiểm tra việc vệ sinh môi trường


	


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
