	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 12 NĂM 2023 TỪ NGÀY 20/3  ĐẾN NGÀY 25/3/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

20/3
	Thứ 3

21/3
	Thứ 4

22/3
	Thứ 5

23/3
	Thứ 6

24/3
	Thứ 7

25/3

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Họp Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Lớp bồi dưỡng công tác đảng viên (lớp 2) tại Hội trường Tầng 4 khu Liên cơ quan quận Long Biên
	- 7h30: Kiểm tra môi trường các lớp khu Nha
- 9h00: Kiểm tra nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập trên địa bàn phường: Xứ sở kỳ diệu, Bông hồng xanh liên quan đến công tác đảm bảo an toàn thực phẩm và phòng cháy chữa cháy, công tác giáo dục
	- 8h30: Tham dự Hội nghị công bố quyết định bổ nhiệm viên chức quản lý trường học - Đ/c Lưu Thị Dung phó hiệu trưởng trường MN Hoa Mộc Lan tại phòng Hội đồng trường
- Làm việc tại phòng
	- 7h30: Kiểm tra môi trường các lớp
- Làm việc tại phòng


	- 7h00: Tham dự giải chạy báo Hà nội mới vì hòa bình phường Long Biên lần thứ 48, hưởng ứng ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân năm 2023 tại vườn hoa tổ 23 phường Long Biên

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

- 17h15: Tham dự Hội nghị kiện toàn BCH chi đoàn nhiệm kỳ 2021- 2023

	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, môi trường trong và ngoài các lớp khu trung tâm 
- 9h00: Họp BGH

	- 8h30: Kiểm tra giờ thể dục sáng, hoạt động học các lớp khối Bé, nhà trẻ khu trung tâm

	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, hoạt động các lớp khu Nha
	- 8h15: Tham dự Hội nghị công bố quyết định bổ nhiệm viên chức quản lý trường học - Đ/c Lưu Thị Dung phó hiệu trưởng trường MN Hoa Mộc Lan  tại phòng Hội đồng trường

- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Kiểm tra giờ thể dục sang, hoạt động các lớp khối nhỡ, lớn khu trung tâm 



	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 7h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp

	
	 Chiều
	- 14h30: Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập cuối tuần, các khối trên cổng thông tin


	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập cuối tuần khối Bé. Nhận xét đám giá tháng trên phần mềm cho giáo viên Làm việc tại phòng
- 17h15: Tham dự Hội nghị kiện toàn BCH chi đoàn nhiệm kỳ 2021- 2023
	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập cuối tuần khối nhà trẻ

- Chuẩn bị market Hội nghị công bố quyết định bổ nhiệm viên chức quản lý

 - Làm việc tại phòng

	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối mẫu giáo Nhỡ

- Hướng dẫn CBGVNV đánh giá theo bộ tiêu chí chuyên nghiệp mẫu sửa đổi, bổ sung



	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến cuối tuần khối mẫu giáo lớn

-  Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm nhà trường

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids


	- 7h15: Giám sát điều kiện đảm bảo an toàn thực phẩm tại bếp ăn.

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp MGL A2


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h15: Đón đoàn công bố QĐ bổ nhiệm đ/c Lưu Thị Dung - Phó hiệu trưởng MN Hoa Mộc Lan

	- 7h15: Kiểm tra giờ đón trẻ lớp MG

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids


	- 7h00: Tham dự giải chạy báo Hà Nội mới vì hòa bình và ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân năm 2023” tại vương hoa tổ 23 phường Long Biên

	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp 
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp MGL B4


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- 17h30: Tham dự hội nghị kiện toàn BCH Chi đoàn trường nhiệm kỳ 2021-2023
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra vệ sinh môi trường các bộ phận


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- 14h30: Tham dự hội nghị Cán bộ công đoàn chủ chốt tại khu Liên cơ quan UBND quận.

- Kiểm tra việc tổng vệ sinh môi trường phòng chống dịch bệnh.
	


Ghi chú: 7h30 ngày 26/3/2023 BGH tham dự  Ngày hội hiến máu “Giọt hồng Long Biên” năm 2023 tại nhà thể chất trường tiểu học Long Biên.
HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

