	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 19 NĂM 2023 TỪ NGÀY 08/5  ĐẾN NGÀY 13/5/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

08/5
	Thứ 3

09/5
	Thứ 4

10/5
	Thứ 5

11/5
	Thứ 6

12/5
	Thứ 7

13/5

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- 8h30: Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm GV Đoàn Hằng lớp mẫu giáo nhỡ B1, GV Phấn lớp nhà trẻ D1
	- 8h00: Kiểm tra công tác đảm bảo ATTP tại cơ sở cung ứng Công ty TNHH thực phẩm Minh Thoa
	- 8h00: Kiểm tra môi trường lớp học khu Nha
- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

	 - 15h00: Tổ chức công tác vệ sinh môi trường các lớp khu trung tâm phòng chống dịch bệnh

	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, môi trường các lớp khu trung tâm
- Họp Ban giám hiệu

	- 7h30: Kiểm tra hoạt động các lớp khu Nha

	- 8h30: Kiểm tra toàn diện cô giáo Hà Chi lớp nhà trẻ D3, cô giáo Hồng Hoa lớp mẫu giáo lớn A2


	- 8h30: Kiểm tra hoạt động các lớp khối Nhỡ khu trung tâm

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h30: Tổng duyệt các tiết mục múa tham gia liên hoan nghệ thuật múa không chuyên quận Long Biên năm 2023

	

	
	 Chiều
	- 14h00: Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập cuối tuần các lớp trên cổng thông tin điện tử.
- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Xây dựng chuyên đề làm quen với toán ứng dụng Steam tại lớp MG Nhỡ B2



	- 15h00: Tổ chức kiến tập chuyên đề vận dụng mô hình giáo dục Steam trong việc thực hiện chương trình giáo dục mầm non với hoạt động làm quen với toán, đề tài "Nhận biết khối vuông, khối chữ nhật" tại lớp mẫu giáo Nhỡ B2
	- 14h00: Duyệt các tiết mục múa tham gia Liên hoan nghệ thuật múa không chuyên quận Long Biên năm 2023

	- 14h00: Duyệt tin bài, PBT trực tuyến cuối tuần các khối. - Làm việc tại phòng

	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 9h00: Họp giao ban BGH
	- 7h15: Giám sát dây chuyền tổ nuôi

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp NT D1
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tham dự Hội nghị thực hiện quy trình công tác nhân sự BCH, UBKT và các chức danh LĐLĐ quận Long Biên khóa V, nhiệm kỳ 2023-2028
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h00: Kiểm tra công tác đảm bảo ATTP tại cơ sở cung ứng Công ty TNHH thực phẩm Minh Thoa 
- 
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Tham gia tổng duyệt chương trình văn nghệ thi Múa không chuyên


	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 7h30: Tổng vệ sinh môi trường phòng chống dịch bệnh

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 



	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp MBN B4


	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp MBN B2
- Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- 14h15: Kiểm tra việc quản lý và sử dụng thiết bị giáo dục, đồ dùng đồ chơi các lớp


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp MGB C1

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra việc vệ sinh môi trường

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng




HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

