	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 44 NĂM 2022 TỪ NGÀY 31/10 ĐẾN NGÀY 05/11/2022


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

31/10
	Thứ 3

01/11
	Thứ 4

02/11
	Thứ 5

03/11
	Thứ 6

04/11
	Thứ 7

05/11

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Chấm thi nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp trường: dây chuyền tổ nuôi dưỡng

- Họp Ban giám hiệu

- Làm việc tại phòng


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h30: Dự Lễ trao Huy hiệu đảng đợt 07/11 tại Hội trường UBND phường Long Biên

- 9h30: Dự họp Giao ban Bí thư chi bộ tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- 8h30: Chấm thi GVG cấp trường: Giáo viên Hà Chi, Tố Uyên
	- 8h30: Chấm thi GVG cấp trường: Giáo viên Trần Thủy
	- 8h30: Chấm thi GVG cấp trường: Giáo viên Phan Phương, Đoàn Hằng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường diệt muỗi, bọ gậy phòng chống dịch sốt xuất huyết 

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
	-15h30: Dự Hội nghị “Lấy ý kiến góp ý việc tu dưỡng, rèn luyện đạo đức gắn với trách nhiệm nêu gương của người đứng đầu phường” tại Hội trường UBND phường
	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường trong và ngoài lớp học, giờ đón trẻ, giờ thể dục sáng các lớp khu trung tâm
- Họp Ban giám hiệu
- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Dự hội nghị phát động điểm ngày pháp luật nước CHXHCN Việt Nam 9-11 tại trường tiểu học Thanh Am
	- 8h30: Chấm thi GVG cấp trường - GV Lương Lan, Huyền Trang
	- 8h30: Chấm thi GVG: GV Trần Thị Huyền lớp MGB C2
	- 8h30: Chấm thi GVG cấp trường. Gv Hiệp Thắng
	

	
	 Chiều
	- 14h00: Kiểm tra việc đăng bài trên cổng thông tin các khối Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- 14h30: Duyệt tin bài, phiếu bài tập cuối tuần khối bé, nhà trẻ

	- 14h30: Duyệt tin bài, phiếu bài tập cuối tuần khối bé, nhà trẻ
	- 14h00: Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra môi trường các lớp khu Nha

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Họp giao ban BGH

- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra vệ sinh môi trường các lớp.

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h30: Chấm thi GV giỏi cấp trường: Giáo viên Đào Hoa, Trần Hòa
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h30: Chấm thi GV giỏi cấp trường: Giáo viên Lương Thủy 
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra hoạt động góc lớp B4


	

	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra vệ sinh môi trường xung quanh trường phòng chống dịch bệnh.


	- 13h30: Tham dự buổi tập huấn về phòng chống tai nạn thương tích trong trường học năm 2022-2023 tại UBND Quận


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 
- Tổ chức tổng vệ sinh môi trường 
	


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

