	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 45 NĂM 2022 TỪ NGÀY 07/11 ĐẾN NGÀY 12/11/2022


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

07/11
	Thứ 3

08/11
	Thứ 4

09/11
	Thứ 5

10/11
	Thứ 6

11/11
	Thứ 7

12/11

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Họp Ban giám hiệu


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h30: Chấm hội thi GV giỏi cấp trường giáo viên Trần Thanh Hòa
	- Kiểm tra môi trường xung quanh
- Làm việc tại phòng
- Phân công BGH, GV 4 độ tuổi tập huấn tại mầm non Thạch Bàn
	- 7h00: Tổ chức cho học sinh khối mẫu giáo tham gia học tập ngoại khóa tại Lăng Bác - xem xiếc tại rạp xiếc TƯ
	- 8h00: Tham dự trải nghiệm ngoại khóa chuyên đề hệ sinh thái thủy sinh với lớp MG Lớn A3 tại Aeon mall Long Biên 
	 - 8h00: Tham dự ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc, kỷ niệm 92 năm ngày truyền thống mặt trận tổ quốc Việt Nam tại vườn hoa tổ dân phố 7

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Tổ chức tổng vệ sinh môi trường xung quanh
	- 19h00: Tham dự Ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc ở khu dân cư phường Long Biên tại vườn hoa Tổ dân phố số 7

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường trong và ngoài lớp học, giờ đón trẻ, thể dục sáng các lớp khu trung tâm
- 9h00: Họp Ban giám hiệu
	- 8h30: Chấm thi GVG cấp trường: GV Hồng Phấn, Bùi Dung
	- 8h00: Dự kiến tập chuyên đề đổi mới hình thức tổ chức hoạt động lấy trẻ làm trung tâm tại trường mầm non Thạch Bàn

	- 7h00: Tổ chức cho trẻ MG đi HĐ ngoại khóa tại Lăng Bác Hồ và xem xiếc tại rạp xiếc TƯ
	- 8h30: Dự hoạt động học, hoạt động ngoài trời khối Nhỡ 



	

	
	 Chiều
	- 14h30: Kiểm tra việc đăng tin bài các khối 

- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm việc tại phòng
	- 14h30: Kiểm tra tin bài, phiếu bài tập cuối tuần khối lớn, khối bé
	- 14h00: KT tin bài, PBT cuối tuần khối nhà trẻ, khối nhỡ
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra vệ sinh khung cảnh môi trường sư phạm toàn trường.

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 9h00: Họp Ban giám hiệu

	- 7h15: Kiểm tra giờ đón trẻ lớp A2

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h30: Chấm hội thi GV giỏi cấp trường giáo viên Trần Thanh Hòa
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra hoạt động góc lớp MGN B4


	-  Kiểm tra công tác chuẩn bị cho các con đi tham qua Lăng Bác tại khu Nha.
- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids


	- 7h00: Tham dự kiến tập đổi mới công tác chăm sóc nuôi dưỡng tại trường mầm non Hoa Hướng Dương


	- 7h15: Tổ chức tổng vệ sinh môi trường phòng chống dịch bệnh 
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids



	
	Chiều
	- 15h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp MGB D3


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- 14h30: Kiểm tra hệ thống hồ sơ sổ sách quản lý hành chính, công tác lưu trữ, quản lý văn bản đến.


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 
- Kiểm tra vệ sinh môi trường xung quanh trường.


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- 19h00: Tham dự Ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc tại vườn hoa tổ dân phố số 7


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
