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QUAN LONG BIEN Doc lap - Tw do - Hanh phic

sé: J§T/UBND-NV
V/v ra soat, d€ nghi nang luong
trudce thoi han hang ndm

Long Bién, ngay 09 thang Mndm 2022

Kinh gui:
- C4c phong, ban, don vi trirc thuéc UBND quén;
- UBND céc phuong;
- Céc truong hoc cong lap truc thugc UBND quén;

Cin o Thong tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B No6i vu
“Huéng din thyc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va ning béc lwong
trudc thoi han dbi véi can bd, cdng chire, vién chire va nguoi lao dong”; Thong tu
56 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bd Noi vu sira ddi, bo sung ché do nang
bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudce thoi han va ché db phu cép thAm
nién vuot khung d6i v&i can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;

Cin ot Quyét dinh sb 21/2017/QD-UBND ngay 05/6/2017 cua UBND
thanh phé Ha Ni v& viéc ban hanh quy dinh néng bac luong trude thoi han do
l4p thanh tich xudt séc trong thuc hién nhiém vu dbi v6i can b, cong chire, vién
chtrc va nguoi lao dong trong céc co quan, don vi thudc thanh phé Ha Noi;
Quyét dinh sb 25/2021/QP-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND thanh phé Ha
N6i ban hanh Quy dinh vé quén ly to chitc bd may, bién ché, cén bd, cong chire,

vién chuc, nguoi lao dong trong t& chttc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép co vén nha nuéc thude thim quyén quén 1y cia UBND thanh phd
Ha Noi;

UBND quén Long Bién huéng dan céc don vi ra soét, 1ap danh sach va hd so
d nghi nong luong trudc thoi han hang nam d6i voi can bd, cong chirc, vién chiic,
lao dong hop ddng ctia don vi nhr sau:

L NANG LUONG TRUGC THOT HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC

1. Tiéu chuén, diéu kién

Cén b, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong (quy dinh tai Khodn 1
Diéu 1 Thong tu 08/2013/TT-BNV va Khodn 1 Diéu 1 Théng tw 03/2021/TT-
BNV) dap tmg du céc tiéu chuén, didu kién sau thi dugc xét ning mot béc luong
trude thoi han toi da 12 12 thang so voi thoi gian quy dinh:

_ Puoc cp c6 thdm quyén danh gia tir mic hoan thanh nhiém vu tr6 1én
va khong vi pham ky luat mot trong céc hinh thirc khién trach, canh céo, giang
chitc, cach chire trong suot thoi gian gilr bac luong.

- Léap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu da dugc cép c6 thAm
quyén quyét dinh cong nhén bang van ban.




¢

- Chua xép vao béc luong cubi cung trong ngach hodc trong hang chirc
danh ngh& nghiép va tinh dén ngay 31 thang 12 cua ndm xét nang bac luong
trude thoi han con thi€u tir 12 thang tré xudng dé dugc ning bic lwong thudng
xuyeén.

2 T)’? 1€ va cach x4c dinh thanh tich xét ning bic lwong truée thoi han
2.1. Ty Ié ndng bdc luvong trudce thoi han:

Ty 1€ can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duoc nang bac
luong trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu trong
mdt ndm khéng qué 10% tdng s can bo, céng chirc, vién chirc va ngudi lao
dong trong danh sach tra luong cua co quan, don vi. Danh sach tra luong cua co
quan, don vi dugc x4c dinh theo quyét dinh cta cép c6 thdm quyén giao bién che
(d6i v6i can b, cong chirc) hodc phé duyét s6 lugng ngudi 1am viée (dbi véi
vién chirc va ngudi lao dong) tinh dén ngay 31/12 cia nam xét nang bac luong
trude thoi han.

2.2. Cdch tinh s6 nguedi thuée 1y lé duoc ndng bdc lvong trude thoi han:

- Ctr mdi 10 ngudi trong danh sach tra luong (khéng tinh sé du ra duéi 10
ngudi sau khi lay téng sb nguoi trong danh sach tra lwong cta co quan, don vi
chia cho 10), co quan, don vi dugc xé4c dinh c6 01 nguoi duge nang bac luong
trude thoi han do 14p thanh tich xuét séc.

- Cac co quan, don vi ¢6 dudi 10 ngudi trong danh séch tra lwong duoc @
nghi t6i da 01 ngudi. Néu céc truong hop da didu kién dé nghi nang lvong trude
thoi han dat ty 1€ dudi 10%, UBND quan xem xét quyét dinh néang luong trudc
thoi han ddi véi cac ca nhan thudc cdc don vi hoan thanh tét nhiém vu cdng tac
va c6 dudi 10 ngudi trong danh sach tra lwong.

2.3. 86 lan duoc nang bdc luong triede thoi han do Idp thanh tich xudt séc
trong thuc hién nhiém vu:

Khong thuc hién hai lan lién tiép nang bac luong truéc thoi han do 1ap thanh
tich xuét sdc trong thuc hién nhiém vu.

2.4. Xdc dinh thanh tich dé xét nang bdc lwong truée thoi han do lap
thanh tich xuat sdc:

- Thanh tich c,ié x€t néng béc luong trude thoi han duoc xé4c dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khodng thoi gian
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6 nam gén nhat doi véi cac ngach va céc chirc danh c¢é yéu cau trinh dd dao tao
tr cao dang trd 1én va 4 nim gan nhit dbi véi cac ngach va cac chirc danh c6
yéu cau trinh d¢ dao tao tir trung cap tré xudng tinh dén ngay 31/12 ctia nim xét
néng bac luong trudce thoi han.

Riéng d6i voi truong hop da duge néng béc lvong trude thoi han thi tat ca
cac thanh tich dat dugc truée ngay cé quyét dinh nang béc luong trudc thoi han
trong khoang thoi gian (6 nim va 4 nam) da néu trén khong duoc tinh dé xét
nang bac luong trude thoi han cho 14n sau.




= Viéc xét ning béac luong trude thoi han duge cén cr vao thanh tich cao
nhat dat dugc cia can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong; néu thanh
tich cao nhat bang nhau thi xét dén céc thanh tich khéc; trudng hop cé nhidu
ngudi c6 thanh tich nhu nhau thi thyc hién uu tién theo quy ché ning bac luong
trude thoi han cia co quan, don vi.

3. Quy trinh thuec hién

Buée 1. Cac ca nhén da diéu kién, tidu chuan gii hd so d& nghi nang
luong trudce thoi han vé Hoi dong luong cua don vi. Ho so gom:

- Don d@ nghi nang luong trudc thoi han (Méu 56 01)

_ -Ban kidm diém qua trinh giit bic lwong c6 xéc nhén cia thi trudng don vi.
(Mau s6 02)

- Quyét dinh cong nhén (tang thudng) thanh tich xuét sic ctia cAp c6 tham quyén;

- Quyét dinh nang béc luong gn nhat clia can bd, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong.

Bude 2. Hoi ddng luong cta don vi ra soat, tdng hop céc trudng hop du
didu kién duoc nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich xut sic trong
thuc hién nhiém vu cta co quan, don vi. Trao i, théng nhét véi cip ty dang,
BCH Cong doan cung cép lwa chon can b9, cong chuc, vién chtrc va lao dong hop
ddng c6 du didu kién ning bic luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic,
bao dam khong vugt qua ty 1€ 10% tdng s6 can bd, cdng chirc, vién chirc va nguoi
Jao ddng trong danh sach tra luong cla co quan, don vi (cd ldp bién ban cu thé).

(Ti 1¢ 10% bao gom cdc truong hop thudc tham qu‘ye:n ban hanh quyét dinh
cua Thu truong don Vi va cdc truong hop dé nghi Hoi dong luong qudn, Chil tich
UBND qudn quyét dinh)

Bude 3. Thong bao cong khai danh sach can bd, cong chirc, vién chic va
nguodi lao dong duoc xét nang bac luong trude thoti han do 14p thanh tich xudt
shc (trong thoi han 10 ngdy 1am vige, thoi gian thong bao cong khai cham nhét
01 ngay sau khi hop Hoi ddng luong).

Buée 4. Tiép thu, giai quyét vuéng mac lién quan dén viéc nang béAc luong
truGe thoi han do 14p thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu doi véi can
b6, cong chirc, vién chitc va nguoi lao dong trong co quan, don vi (n€u co).

Buée 5. Pon vi ban hanh quyét dinh hogic giri ho so dé nghi nang luong
trude thoi han vé Hoi dong luong quan

a. Pon vi ban hanh Quyét dinh ning lwong trudc thoi han

Thii trucng don vi quyét dinh nang lwong, phu cdp déi vdi cc truomg hop:

_ Vién chirc cac don vi su nghiép thudc quén, gido vién, nhan vién cac
trudng hoc cong lap trén dia ban quéan dang huong luong cla chirc danh nghé
nghiép hang II va tuong duong tré xudng;

- Lao dong hop dong tai cac don vi su nghiép thudce quéri va truong.




Tht trudng don vi can ct hd so da lap tai don vi theo budc 1 dén blIIé'C 4
huéng dan nay, truc tiép ra Quyét dinh nang bac luong trude thoi han d6i véi
cac ca nhén du diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh.

b. Don vi givi ho so dé nghi ning lwong truéc thoi han vé Hpi d(‘ing
lwong quan:

- Hoi do“ng lvong quan xét, Chu tich UBND quén quyét dinh déi véi cdc
truong hop:

+ Trudng, phd cdc phong chuyén mdn, céng chiic quan, cén b, cong
chic phudng (bao gdm ca CBCC hudng luvong ngach chuyén vién chinh va
trong dwong); LDHD theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP thudc cac phong
chuyén mén '

+ Trudng, pho céc don vi su nghiép thudc quan,
+ Hiéu trudng, Phé hiéu trudng cac trudng cong 14p;

+ Vién chttc dang hudng luong cta chitc danh nghé nghiép hang I va
tuong duong;

- Trinh Chui tich UBND Thanh phé quyét dinh d@éi véi cde truong hop:
+ Can b6 thudc dién Ban thudng vu Thanh uy quan ly;

+ Can bd, cong chirc dang hudng luong ngach chuyén vién cao cép va
tuong duong.

Don vi can cir ho so d lap theo bude 1 dén bude 4 huéng din ndy, giri hd
so dé nghi ning bac luong trudc han dbi véi céc ca nhan du didy kién, tiéu
chuén theo quy dinh vé UBND quén (qua phong N6i vu) trwée ngay 20/01
hang nim. H so gom:

(1) To trinh ctia co quan, don vi (néu 13 sb bién ché dugc giao; tong s can
b0, cong chire, vién chire va nguoi lao dong trong danh sach hudng lwong ctia co
quan, don vi; téng ) nguodi duogc nang bic luong trude thoi han do 14p thanh tich -
Xuét séc trong thuc hién nhiém vu duoc Hoi ddng luong ctia don vi théng qua tinh
dén ngay 31/ 12/2020; s6 ngudi trinh Hbi dong nang luong quén, Chu tich UBND
quan xem xét quyét dinh nang luong trudc thoi han) (Mdu sé 03)

(2) Danh sich CBCCVC, LDHP dé nghi nang bic Ivong truéc thdi han
do 1ap thanh tich xuAt sic trong thyc hién nhiém vu duoc Hoi dc‘Sng luong cua
don vi théng qua (bao gém cdc truong hop thuéc tham quyén ban honh quyét
dinh cua Thi trudng don viva cdc truong hop dé nghi Hpi dong lwong qudn, Chu
tich UBND qudn quyét dinh) (Biéu sé 01 )

(3) Danh sach CBCCVC, LPHD d& nghi Hoi dong ning luong quén, Chu
tich UBND quén xem xét quyét dinh nang luong trude thoi han. (Biéu sé 02)

(4) Pon dé nghi néng luong trude thoi han (Mdu sé 01 )

_ (5)Ban kiém diém qua trinh gitt bac luong c6 xéc nhén ciia thi trudng don vi.
(Mdu 56 02)




(6) Bién ban cua Hoi déng luong don vi hop trao d6i, théng nhét véi cap
uy Pang, Ban Chép hanh Céng doan cling clp;

(7) Quyet dinh c6ng nhén (ting thudng) thanh tich xuét séc cta cip co
thAm quyén clia cic c4 nhén dé nghi;

(8) Quyét dinh nang bic luong gan nhit cia c4c ca nhan dé nghi.
Buéc 6. Hoi ddng luong quan thdm dinh hé so, ban hanh Quyét dinh

- Phong Ni vu tiép nhan, thAm dinh hd so d& nghi cta cac don vi. Béo
c4o va tham muu Théng bao cac trudong hop du diéu kién nang luong trurdc thoi
han trinh Ho6i ddng nang luong quan.

- Tham muu Quyet dinh néng luong trude thoi han theo quy dinh dbi véi
cac truong hop thude thdm quyén Chu tich UBND quén.

II. NANG LUONG TRUGC THOI HAN PE NGHI HUU

1. Tiéu chuén, diéu kién

Cén bo, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong da c6 thong bdo nghi huu
va dép ng du céc tiéu chuén, diéu kién sau thi dugc xét ning mot bac luong
trude thoi han t6i da 1 12 thang so véi thoi gian quy dinh:

- Pugc cip c6 thim quyén danh gi4 tir mrc hoan thanh nhiém vu tr& lén
va khéng vi pham ky luat mdt trong céc hinh thire khién trach, canh cdo, gidng
chtic, cach chure.

- Chua xép bac luong cudi cling trong ngach hoc trong chirc danh.

- Ké tir ngay co6 thong bao nghi huu dén trude ngdy nghi huu con thiéu tir
12 thang tré xudng dé duoc nang bac lwong thuong xuyén theo quy dinh.

2. Quy trinh thue hién

Bude 1. Cac ca nhan du diéu kién, tiéu chuan gui ho so dé& nghi ning
Juong trudc thoi han v& Hai dong luong cta don vi. Hob so gom:

(1) Bon dé nghi nang lwong trudc thoi han (Méu 56 04)

_ (2)Ban kiém diém qué trinh gift béc lwong c6 xéc nhan cia thi truéng don vi.
(Mdu s6 03)

(3) Ban sao Thong bdo nghi huu
(4) Quyét dinh nang béc luong gan nhét clia can bd, cong chic, vién chic
va nguoi lao dong.

Buée 2. Hoi dong luong cia don vi thdm dinh tiéu chuan didu kién cia ca
nhan d& nghi nang lwong trudc han (cé ldp bién ban cu thé).

~ Bwée 3. Thong bao niém yét céng khai danh sach can by, cong chice, vién
chitc va ngudi lao dong da c6 Thong béo nghi huu da didu kién xét nang bac
luong trude thoi han (trong thoi han 10 ngay lam viéc, thoi gian thong bao cong
khai chim nhét 01 ngay sau khi hop Hoi dong luong).




Buéc 4. Tiép thu, giai quyét vuéng méc lién quan (néu co).

Buéce 5. Don vi ban hanh quyét dinh hosc giri hd so dé nghi ning luong
tru6e thot han vé Hoi dong luong quén

- Doi véi cic trweong hop do Thii truéng don vi quyét dinh (theo diém a
Budoe 5 myc 3 phan I Céng van nay), Tha truéng don vi can ¢t ho so truc tiép ra
Quyét dinh nang bac luong trudce thoi han d6i véi cdc ca nhan da tiéu chuan theo
quy dinh.

- Doi vdi cdc truwong hop trinh Hpi dong lwong quan, Chit tich UBND
qudn quyét dinh (theo diém b Buéc 5 muc 3 phan I Céng vin nay), Hoi dong
luong ctia don vi ra soét, tong hop céc trudng hop d4 c6 Théng bio nghi huu du
diéu kién duoc néng bac luong trude thoi han, giri hd so dé nghi nang bac luong
truée thoi han vé UBND quén (qua phong Noi vu) chdm nhat 15 ngay ké tur
ngay c6 thong béo nghi huu. HO so' gdm:

(1) To trinh ctia don vi (Mdu sé 05)
(2) Bién ban cta Hoi dong luong don vi théng nhit d& nghi ning bac
luong trude thoi han d6i véi CCVC, LDHD d3 ¢ Thoéng bao nghi huu.
(3) Pon & nghi néng luong trudce thoi han (Mdu sé 04)
_ (49 Bankiém diém qua trinh giir bac luong c6 xé4c nhén clia thi truéng don vi.
(Mau so 03)
(5) Ban sao Thong bao nghi huu
(6) Quyét dinh nang bac luong gAn nhét ciia cén bo, cong chire, vién chire
va nguodi lao dong.
Buée 3. Hoi dong luong quan tham dinh hd so, ban hanh Quyét dinh
‘Phc‘)ng NoG6i vu tiép nhén, thim dinh hd so @& nghi cia céc don vi, bdo cdo
Hoi dong nang luong quin va tham muu trinh Cha tich UBND quan quyét dinh
nang luong trude thoi han theo quy dinh.
~ Cong vén nay thay thé Céng van s§ 75/UBND-NV ngay 14/01/2020 ciia
UBND quén Long Bién ve viéc ra soét, nang luong trudce thdi han hang nam.
UBND quén d€ nghi cc don vi nghiém tuc trién khai thue higén theo quy dinh./. 34

Noi nh@n.-*‘/

- Nhu trén;
- Luu: VT, NV. (05)




) o ] ) Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

A PONDPENGHI
NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN

Kinh gui: - Ho1 dong lwong ....ooovvevinnnnnn ;

- Hoi dong luong quén Long Blen
(d6i v&i cac truomg hop thude dbi tuong Chi tich UBND quan quyét dinh)

Tén toi la: . -

Sinh ngay thang NAM ..ooveerennennnne

(@] 111 (o3 721 E O

EVO VI COMBE TACE . ..o e o o' s s 50535 5005 500 505 K 0 56 5 58 05 5 S0 58 W 100 55 008

M4 ngach (M4 Chirc danh nghé nghigp): ..........oevvvviiieeriiineeiiiiieee,

Bac luong: ...... : Hé s6 luong: ............. ; Ngay hudéng: .............ooeeel. -

Can c&r Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B6 Nbi vu
Huéng dan thuc hién ché @6 nang bic luong thudng xuyén va ning bic lwong
trude thoi han dbi v&i can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B Noi vu stra ddi, bd sung ché do
nang béc luong thudng xuyén, nang béc lwong trude thoi han va ché d6 phu cip
thim nién vugt khung d6i v6i can b, cong chire, vién chire va ngudi lao dong;

Can ctr Quyét dinh sb 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND
thanh ph6 Ha Noi ban hanh Quy dinh vé quan ly to chtic bd may, bién ché, cén
b0, cong chire, vién chue, ngudi lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vi sy
nghiép cdng lép, doanh nghiép c6 v6n nha nuée thude thim quyén quéan Iy cia
UBND thanh phb Ha Nbi;

Déi chidu véi céc tidu chudn quy dinh, ban than t6i c6 dii diéu kién dé dé nghi
Hbi déng lwong xem xét ning bic lwong trude thdi han, cu thé nhu sau:

* Luong hién hudng: Ma ngach (M& CDNN): ................. ; Bac ........ -
Hésb ....... ; Ngay huong ...

* Luong dé nghi nang: Ma ngach (M& CDNN): ................ ; Bac ........ :
Hésh ....... ; Ngay hudng .....oooeeeeeininnnnn.

Thanh tich 1am co s& néng luong trude thoi han: ...

T6i 1am don nay d nghi Hai dong luong ............ (Hoi ddng lwong quén

Long Bién) xem xét nang béac luong trude thoi han cho t6i theo quy dinh.
Xin tran trong cam on!

Hé so giri kém: Long Bién, ngay ... thdng ... nam
- Ban kiém diém cd nhan Nguwoi lam don
- Ban sao Quyét dinh néng luong ndm .

- Cdc gidy to khdc c6 lién quan (néu co)




Maéu s6 02

UBND ......cevvnn. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Doc lap - Tw do - Hanh phic
Long Bién, ngay ......thdng....ndm........
BAN TU KIEM PIEM

5 [0 15§ S T
Sinh ngay ....... thang ........nam ..................

CC VU et e,
Bon Vi CONE BABE wa s sme st s s e s 586w £ ot s e T S 0 0

Ma ngach (M Chae danh nighe BEHIED): v vu sawe e e vs ma vws v wesm s s s s sssen

o] o22)e  L  To rome—
Bacluong: ......; HE sd luong: ............. ; Ngay hudng: o 0w v e s e s

Tai xin tu kiém di€m qua trinh cong tac tai “don vi” (t ngay ....... dén ngay

....... ) nhu sau

I. Uu diém, két qua cong tac
1. Vé tw twéng chinh tri:

..........................................................................................
..........................................................................................
..........................................................................................
..........................................................................................

(Ghi két qua khen thuong, ky ludt cdc nam giit bdc luong cil)
6. Xép loai danh gid cac nam:

(Ghi két qué xép logi dinh giG cdc nm giit bc luong cil)
I1. Khuyét diem, han ché

..........................................................................................

NHAN XET, PANH GIA NGUOI TU KIEM PIEM
CUA THU TRUONG PON VI




Méu sé6 03

UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ..../.... Long Bién, ngay  thdng nam
TO TRINH

V/v dé nghi ning bic lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuit sic
trong thwe hién nhiém vu nam 20...

Kinh guri:
- UBND quén Long Bién;
- Hoi dong xét nang luong quén Long Bién.

Cin ca Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bd Noi vu
“Huéng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang béc luong
trude thoi han dbi vé&i can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong”; Thong tu
o4 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cita Bd Noi vu sira dbi, bd sung ché d6 néng
béc luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cép tham
nién vuot khung dbi véi can bd, cong chire, vién chire va nguoi lao dong;

C#n ct Quyét dinh s6 21/2017/QD-UBND ngay 05/6/2017 ctia UBND
thanh phd Ha Nbi v& viéc ban hanh quy dinh ning béc luong trude thoi han do
lap thanh tich xuét sdc trong thyc hién nhiém vu dbi v&i can bd, cong chire, vién
chitc va ngudi lao dong trong cac co quan, don vi thudc thanh phé Ha Noi;
Quyét dinh s 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh phé Ha
N6i ban hanh Quy dinh vé quéan 1y t6 chirc bd may, bién ché, can bd, cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vi sur nghiép cong lap,
doanh nghiép co vén nha nude thude thAm quyén quan ly cia UBND thanh phd
Ha Nai;

Thyc hién Céng vin s6 ...... JUBND-NV ngay ...../..../20.... cia UBND
quin Long Bién vé viéc ra soét, d& nghi nang luong trudc thoi han hang nam;

Sau khi ra soat va td chire thuc hién cac bude quy trinh, “Tén don vi” béao
c40 UBND quén Long Bién, Hoi dong xét néng luong quan Long Bién két qua
ra soat cu thé nhu sau:

1. Sb bién ché dugc giao clia don Vii ..ovveeeeniiiiiiineneenees nguoi

2. Tdng sb cén b9, cdng chirc, vién chuc va ngudi lao dong trong danh
sach hudng luong clia dON Vit .oeveeeeeiiiiiirieseeeeees nguoi

3. Téng s6 can by, cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng dugc nang bac
lwong trude thoi han do 14p thanh tich xuit sic trong thuc hién nhiém vu dugc
Hoi ddng luong cta don vi thong qua tinh dén ngay 31/12/20....: ......... nguol
(Biéu 01 kem theo)

i



4. S6 cén b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trinh Hoi dong nang
lwong quén, Chi tich UBND quén xem xét quyét dinh: ............... nguoi, gom:

......................................................................................

......................................................................................

(Biéu 02 kém theo)

Can ctr tiéu chudn, diéu kién xét 1én luong truéc thdi han dbi véi
CBCCVC, NLD, “Tén don vi” kinh d& nghi UBND quén Long Bién, Hoi déng
x¢ét nang luong quén Long Bién xem xét, quyét dinh nang béc luong trude thoi
han nam 20.... ddi v&i cac ¢4 nhan cb tén néu trén.

Hb so giki kém:

(1) Danh sach CBCCVC, LDHD dugc ndng bdc luong trude thoi han do
lap thanh tich xudt sdc trong thuc hién nhi¢m vu thugc tham quyén quyét dinh
ctia Thii trudmg don vi. (Biéu 01)

(2) Danh sach trich ngang CBCCVC, LDHD dé nghi Hoi dong nang lwong
qudn, Chii tich UBND qudin xem xét quyét dinh ndng lwong truée thoi han (Biéu 02)

(3) Bién ban ciia Héi dong leong don vi hop trao doi, théng nhat véi cdp
1y Dang, Ban Chdp hanh Céng doan;

(4) Pon dé nghi ndng luong truce thoi han
(5) Ban kiém diém qud trinh giit bdc lvong cé xdc nhdn cia thu trudng
don vi.

(6) Bién ban ciia Hoi dong lwong don vi hop trao doi, thong nhét véi cdp
1y Pang, Ban Chdp hanh Céng doan ciing cdp;

() Quyet dinh cong nhén (tdng thudng) thanh tich xudt sdc cia cdp ¢é
tham quyén cia cdc cé nhdn dé nghi;

(8) Quyét dinh néng béc lwong gan nhdt cia cde cd nhén d@é nghi./.

Noi nhin: THU TRUONG DPON V1

- Nhu trén; p , b
L VT (03) (Ky, dong dau)




) S i Mau 56 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

) ~ DPONDE NGHI
~NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
(Doi véi cac trwong hop da c6 Thong bao Nghi huu)

Kinh gui: - Ho1 dong luong ...oovvevneinnnnnnn :

- Hdi dong luong quén Long Blen
(d6i v&i cac trudng hop thude d6i tugng Ch tich UBND quan quyét dinh)

Tén toi la: . S e e S e v e e e e e

Sinh ngay . thang NAM coveveeeeeenenns

ICHHER TS | w5 e o0 1t e s i s ' 5 0 1 3 v 2 e o v b B 5 5 LR 540 58 S5O
Pon vi cOngtac: ...ovvvvnriiiiiiniininininnoiaies s s s e e s e i e s o e
M4 ngach (Ma Chirc danh NEHE NGNIEP): +.vvvveeeeeeeeeeiie e
Béc luong: ...... ; He so FUBOAEE? o om o s e s ; Ngay hudng: ........oooenvinnnn

Cin c Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B6 Noi vu
“Huéng dan thuc hién ché db nang bac luong thudng xuyén va nang bic luong
trude thoi han b1 véi can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong”; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bo Noi vu stra dbi, bd sung ché do néng
béc luong thudng xuyén, nang bic luong trudce thoi han va ché d6 phu cip tham
nién vuot khung 601 v6i can bg, cong chie, vién chirc va nguoi lao dong;

Cin c& Quyét dinh sd 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 cua UBND
thanh phé Ha N6i ban hanh Quy dinh vé quan ly to chitc bd may, bién ché, can
bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong 18p, doanh nghiép co vén nha nude thude thim quyén quan 1y cua
UBND thanh phd Ha Noi;

Dbi chiéu véi cc tiéu chuin quy dinh, ban than t6i c6 du diéu kién dé dé nghi
Hbi ddng luong xem xét ning béc luong trudce thoi han, cu thé nhu sau:

* Luong hién huéng: Ma ngach (Md CDNN): ................. ; Bac .......;
Hésb....... s NEaY BIGNE ... . oo o ws mawm s s u

* Luong d& nghi nang: M3 ngach (M4 CDNN): ............... ; Bac ........ ;
Hesh....... ; Ngay BRGHS .. civ0 5 s w0 520 s

Thoi didm nghl Bt «ovveeeeeeeiiiieeeeee et erereereneeeeneeeneenaeeans

T6i lam don nay d nghi Hoi dong luong ............ (Hoi ddng luong quan

Long Bién) xem xét ning béc luong trudce thoi han cho t0i theo quy dinh.
Xin tran trong cam on!

Ho so giri kém: Long Bién, ngay ... thdng ... nam

- Bén kiém dzém cd nhdn Nguwoi lam don
- Ban sao Quyét dinh ndng lrong nam .
- Théng bdo nghi huu va cdc gidy to khac

co lién quan (néu cd)

TR DTS L R
Lan maiavl )

| VoL




Méu s6 05
UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN DPON VI Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb:.../.... Long Bién, ngay  thdng ndm
TO TRINH

Viv dé nghi nang biac lwong trwée thoi han
ddi voi trueong hop da c6 Thong bio nghi hwu

Kinh guri:
- UBND quén Long Bién;
- Hoi dong luong quén Long Bién.

Can ctt Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bd Noi vu
“Hudng dan thuc hién ché dd nang béc luong thudong xuyén va nang béac luong
truée thoi han d6i véi can b9, cong chiic, vién chitc va nguoi lao dong”; Théng tu
50 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B Noi vu sira déi, bd sung ché d6 nang
béc luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché @6 phu cép tham
nién vuot khung déi véi can b0, cdng chirc, vién chirc va nguo1 lao dong;

Céan ctt Quyét dinh sé 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND
thanh ph6 Ha N&i ban hanh Quy dinh v& quan Iy & chire bd mdy, bién ché, cén
bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vi su
nghi€p cong lap, doanh nghiép c6 vén nha nudc thudc thim quyén quan ly cla
UBND thanh phé Ha Noi;

Thuc hién Céng vin sb ...... /UBND-NV ngdy ...../..../20... ctia UBND
quan Long Bién v& viéc ra soét, dé nghi nang luong trudce thdi han hang nam;

cdo UBND quén Long Bién, Hoi d@)ﬁg luong quén Long Bién danh séich
CBCCVC nghi huu cu thé nhu sau:

Sau khi ra soét va t6 chirc thuc hién cac bude quy trinh, “Tén don vi” bo

2.0ng/ba: ..

.............................................................




Thong bao nghi huu ngay ....... ; S [eviinn
Hién dang huong luong béc ........ ,hésb.....,mingach..............

Cén cir tiéu chuan, diéu kién xét ning luong trude thoi han d6i véi cac
truong hop dé c¢6 Thong béo nghi huu, “Tén don vi” kinh d€ nghi UBND quén
Long Bién, Hoi dong xét nang luong quan Long Bién xem xét, quyét dinh nang
bac luong trudce thoi han doi véi cac ca nhan cé tén néu trén.

Ho so givi kém:

- Bién ban cia Hoi dong luong dom vi thong nhdt dé nghi ndng bdc lwong
trude thoi han doi véi CCVC, LDHD da co Thong bdo nghi hueu.

- Pon dé nghi ndng lwong trude thoi han

- Ban kiém diém qué trinh giik bdc lwong cé xdc nhdn ciia thil trudng dom Vi.

' - Ban sao Théng bdo nghi hwu cua cdc cd nhdn dé nghi.

- Quyét dinh néng bdc lwong gan nhat ciia cdc cd nhén dé nghi../

Noi nhin: THU TRUONG DPON VI
- Nhu trén; r 37 £
- Lwu: VT. (03) (K5, dong dau)




UBND QUAN LONG BIEN

TEN PON VI

DANH SACH CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, LDHP P
DA PUQC HOI PONG NANG LUONG TRU

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Biéu so 01

U PIEU KIEN NANG LUONG TRUGC THOI HAN NAM 20..
OC THOI HAN "TEN PON VI" THONG QUA

(Kém theo To trinh 56 ....../... ... ngay [/ / CUA ..o o)
Lwong hién huéng Dé nghj ning lwong sém |Thoi gian
' nang
TT Ho tén Chire vu Pon vi Mi ngach ] lwong Tém tit thanh tich
Bic | Hé so | Ngay huwéng Bic | H¢so |Ngay hudémg| sém
(thang)




UBND QUAN LONG BIEN

TEN PON VI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Biéusé 02

DANH SACH CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC, LPHD PE NGHI NANG LUGNG TRUOC THOI HAN NAM 20....

(Kém theo To trinh 56 ....../... ...

ngay / / CUA .. cee v vt e e

)

TT

Ho tén

Chire vu

Pon vi

M3 ngach

Lwong hién huwéng

pé nghi nang lrong sém

Bac

Hé s6 | Ngay huong

Bic

H

é

sO

Ngay hudng

Thoi gian
'nﬁng
lwong
sé'm

(thdng)

Tém tit thanh tich




