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UBND THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NQI VU Ddc ldp - Ty do - Hanh phic

Sé: 3828 /SNv-cCVC Ha Néi, ngay 0%F thdng 12 ndm 2023
V/v hudng dan sip xép hd so xét thang
hang CDNN gido vién nim 2023

Kinh gtri:
- S& Gido duc va Pao tao;
- S& Vin hoa va Thé thao;
- UBND céc quén, huyén, thi xa

Thyc hién D& an sé 09/DA-UBND ngay 30/11/2023 ciia UBND thanh
phé Ha Nbi vé viée td xét thing hang chirc danh nghé nghiép (CDNN) gido vién
mam non, phd thong cong lap nam 2023 cia thanh phd Ha Ni;

Dé chuan bi cho viéc thim dinh, chdm diém hd so xét thing hang CDNN
gido vién, S& Noi vu hudng din Sép Xép ho so xét thing hang nhu sau:

1. Vé siip xép thir tw cdc thanh phin trong mét hd so

Hb so cua mdi gido vién ding ky du xét thing hang duoc dung trong 01
thi dung hé so; trang bia hd so co ghi cu thé cac thong tin: Hd so thang hang
vién chirc gido duc khdi ..; ho va tén; ngay sinh; chirc vu; don vi cong tac.

Céc thanh phin hé so bén trong duoc sip xép theo thir ty nhu sau:

(1) Thanh phén thudc nhom tiéu chi vé tiéu chuén trinh d6 dao tao, boi
dudng: Bao gdm cac bing cdp, chimg chi theo quy dinh vé tiéu chuén trinh d6
dao tao, boi dudng cia hang dang ky dyr xét.

(2) Thanh phﬁn thudc nhém tiéu chi vé tiéu chuén nang luc chuyén mon,
nghiép vu gém: Bién ban cudc hop voi su tham gia cia Hiéu trudng, Phé hidu
truong phu trach chuyén mén, té chuyén mén, dai dién céc t6 chirc doan thé
trong nha truong ghi ¥ kién nhan xét, danh gia timg tiéu chi cé xdc nhén cla
hiéu trudng; cadc minh chimg khéc (néu c6) thé hién viéc dap mg tiéu chuan
nang luc chuyén mén, nghiép vu dé c6 thé dam nhan nhiém vu cuia hang du xét
nhu cac van bang, chimg chi, chimg nhén, quyét dinh, bing khen, gidy khen, dé
tai, & 4n hodc san phim dugc tng dung trong gi4o duc, giang day hoc sinh va
tai liéu co lién quan.

(3) Thanh phin thudc nhém tiéu chi vé thi dua, khen thudng gom céc
minh ching vé céac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong, cac danh hiéu gido
vién gioi theo yéu cdu cia hang ding ky du xét.

(4) Thanh phan thudc nhém tidu chi vé xdc dinh thoi gian giir hang
CDNN bao gom céc quyét dinh tuyén dung, quyét dinh céng nhan hét thoi gian
tip su dé bd nhiém ngach/CDNN, quyét dinh thay d6i ngach/CDNN, quyét dinh



bé nhiém CDNN hién gift; quyét dinh t1ep nhén, diéu dong (néu cé); quyét dinh
b6 nhiém chire vu lanh dao, quan ly; quyét dmh lrong hién huong. ..

(5) Thanh phan thuée nhém tidu chi vé ly lich va dénh gia vién chirc gdém
So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh, Ban dénh gia va xép loai chét luong vién
chirc ndm hoc 2021 - 2022,

(6) Thanh phan thuge nhém tiéu chi vé minh chimg kha nang thue hién
nhiém vu ctia gido vién hang II theo cép hoc.

2. V& siip xép thir tw va bé hd so

Can ctr danh sédch tai Biéu 1A, 1B, 1C, 1D (giri kém Van ban nay) va cac
cOt ma s6 bo; mi sd ho s0, cdc co quan, don vi sau khi sép xep cdc thanh phan
trong hé so theo yéu céu néu tai Muc 1, thue hién ghi mi sé hd so vao goc trai
phia trén hé so (yéu ciu ghi du cdc ky tur quy dinh tai ¢6t ma sé hd so bing but
son mau do). Vi du: BH0001

Sap xép thr tu hd so theo timg bo quy dinh tai cft ma bo; mdi bo ding
day bude chic chén va kém thea 01 t& gidy A4 ghi rd: sa/quén, huyén, thi xa; ho
so thang hang khéi; ma sb bé; niém phong déu day budc bé hd so. Vi du:
UBND quén Ba Dinh; Khéi MAm Non; Mi bé hd so: 01 (Cé mau kém theo

Van ban).

Kiém tra, ra soat thong tin cac ho so, cac bo hd so so véi danh séch tal
Biéu 1A, 1B, 1C, 1D va chuin bi cac diéu kién dé van chuyén hd so vé dia diém
cham theo lich cia Hoi dong xét thing hang.

Dé nghj Thu trudng cdc co quan, don vi quan tdm thuc hién./. o
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