UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN NẮNG MAI 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 1 THÁNG 12/2023 (TỪ NGÀY 04/12 ĐẾN NGÀY 09/12/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Lê Thị Hương Giang
	S
	* Nội dung:

- Dự hội nghị trực tuyến tại phường Thượng Thanh 
	* Nội dung:

- Kiểm tra giờ thể dục sáng lớp C
	* Nội dung: 
- Dự HĐH khối lớn

- Làm việc tại phòng


	* Nội dung: 

- Kiểm tra dây chuyền tổ bếp

Dự quy chế lớp A1
	* Nội dung: 

-Kiểm tra giờ thể dục sáng lớp D

- Làm việc tại phòng

	* Nội dung

-Nghỉ



	
	
	
	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:


	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:

	
	
	C
	* Nội dung: 

 - Dự hội nghị trực tuyến tại phường Thượng Thanh 
	* Nội dung: 
 - Làm việc tại phòng
	* Nội dung: 
- Kiểm tra sổ sách các khối.

- Làm việc tại phòng

.
	* Nội dung: 

- Làm việc tại phòng.
	* Nội dung:

- Kiểm tra chất lượng lớp năng khiếu

- Kiểm tra đôn đốc tổng VS toàn trường.
	* Nội dung

-Nghỉ



	
	
	
	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:

	2
	Vũ Thị Kiều Oanh
	S
	* Nội dung:

Dự hội nghị trực tuyến tại phòng hội đồng nhà trường 
	* Nội dung:
- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
	* Nội dung: 
-Kiểm tra giờ thể dục sáng lớp B2

- Kiểm tra giờ HĐNT lớp B
	* Nội dung: 

-Kiểm tra giao nhận TP.

- Dự quy chế lớp C1
	* Nội dung: 

- Kiểm tra giờ đón trẻ.

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi


	* Nội dung

-Trực trường



	
	
	
	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:


	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:

	
	
	C
	* Nội dung: 

- Dự hội nghị trực tuyến tại phòng hội đồng nhà trường 
	* Nội dung: 

- Làm việc VP
	* Nội dung: 

- Làm việc VP
- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối ngày của các lớp 
	* Nội dung: 
- Dự HĐC lớp D3

-Kiểm tra công tác giao ca tổ bảo vệ.


	* Nội dung:

- Hoàn thiện HS tại VP.

- Kiểm tra đôn đốc tổng VS toàn trường.
	* Nội dung

-Trực trường



	
	
	
	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:

	3
	Nguyễn Thị Thái
	S
	* Nội dung:

Dự hội nghị trực tuyến tại phòng hội đồng nhà trường 
	* Nội dung:
- Kiểm tra hoạt động đón trẻ, thể dục sáng.

- Dự HĐH khối nhỡ
	* Nội dung: 
- Kiểm tra dây chuyền tổ bếp.
- Làm việc tại phòng.
	* Nội dung: 

- Kiểm tra hoạt động đón trẻ, thể dục sáng.

- Kiểm tra hoạt động học khối nhà trẻ


	* Nội dung: 

- Kiểm tra giờ đón trẻ.

- Kiểm tra hoạt động học khối MGB

 - Làm việc tại phòng.
	* Nội dung



	
	
	
	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:


	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:

	
	
	C
	* Nội dung: 

Dự hội nghị trực tuyến tại phòng hội đồng nhà trường 
	* Nội dung: 

- Dự HĐC lớp C2
- Làm việc tại phòng
	* Nội dung: 

- Kiểm tra PCGD tại phường Thượng Thanh
	- Kiểm tra cổng TT

- Kiểm tra HĐ chiều.
	* Nội dung:
- Hoàn thiện HS tại VP.

- Kiểm tra đôn đốc tổng VS toàn trường.


	* Nội dung



	
	
	
	* Nội dung:

 
	* Nội dung:

 
	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:
	* Kết quả:


                                                                                                                                                                                        HIỆU TRƯỞNG

       (Đã ký)
                                                                                                                                                                                      Lê Thị Hương Giang

