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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU


TUẦN 31 NĂM HỌC 2022 - 2023  (TỪ NGÀY 27/03/2023  ĐẾN NGÀY01/4/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
27/3/2023
	Thứ 3
28/3/2023
	Thứ 4
29/3/2023
	Thứ 5
30/3/2023
	Thứ 6
31/03/2023
	Thứ 7
01/4

	1
	Nguyễn Thị Lan Anh
	S
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm bếp
	Kiểm tra hoạt động các lớp giờ đón trả trẻ
	Chuẩn bị công tác đón đoàn kiểm tra công vụ.
	Họp giao Ban Hiệu Trưởng tại PGD (9h)
	Tổ chức hội nghị bàn giao công tác quản lý nhà trường.
	NGHỈ

	
	
	C
	Hoàn thiện các thủ tục hành chính (đăng ký chữ ký, chữ ký số….)
	Đón đoàn kiểm tra PCCC
	Chuẩn bị công tác đón đoàn kiểm tra công vụ.
	Chuẩn bị công tác đón đoàn kiểm tra công vụ.
	Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường.
	

	2
	Phạm Lệ Hà
	S
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm bếp
	Tập huấn chương trình chăm sóc ND
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm bếp
	Họp giao ban đảng uỷ Phường
	Tham gia hội nghị bàn giao công tác quản lý nhà trường.
	Trực VP

	
	
	C
	Tính khẩu phần ăn 
	Đón đoàn kiểm tra PCCC
	Kiểm tra kho thực phẩm, kho ga
	Tính khẩu phần ăn
	Tổng vệ sinh toàn trường.
	

	3
	Trần Minh Phương
	S
	Kiểm tra giờ đón trẻ
	Đánh giá chuyên nghiệp cho GV
	Hoàn thiện hồ sơ SKKN 
	Làm việc tại phòng
	Tham gia hội nghị bàn giao công tác quản lý nhà trường.
	Trực VP

	
	
	C
	Kiểm tra giờ trả trẻ.
	Kiểm tra hoạt động lớp năng khiếu
	Hoàn thiện hồ sơ SKKN
	Làm việc tại phòng
	Làm việc tại phòng
	


