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Long Bién, ngay /4 thdang 01 nam 2024

Thii gian | 1 B00UBO C#n bj
TT Noi dung cong viéc thue hién phar.xAthL_rc phu el Bién phap thuc hié¢n
hién

I Céng tac tuyén truyén, phé bién gido duc
phap luit: .

1 |- T6 chic cac hinh thic tuyén truyén phu CBGVNV BGH |- T6 chirc cac HD trai nghiém thiét thuc phu
hop, thiét thyc chao mung 94 ndm ngdy | Thang | Phu huynh hop c6 y nghia véi cac ngay I&, tuyén truyén
thanh 1ap Dang Coéng San Viét Nam | 01/2024 khau hiéu trén bang dién tr tai cong trudng...
(03/02/1930- 03/02/2024) va chao don xuan chao d6n Xuin Glap Thin.

Gidp Thin nam 2024.

2 |- Tuyén truyén phd bién t6i 100% CBGVNV Tuyén truyén dén 100% CBGVNV va PHHS,
va cha me hoc sinh nhiing néi dung sau: nhan dan trén dia ban qua CTTDT, zalo, to
+ Thuc hién chu dé nam 2924 cua Quér? chte thuc hién cac hoat dong phong trao
“Hanh dong vi canh quan moi truong do thi | Thing D/c Nhan | mang ND y nghia theo cht dé nam 2024.

Vil ohuyen 461 867 @hil 65 obng fie pAm ol | DI | ppeymny Chi dao 2 D/c PHT trién khai thuc hién phong

nganh: Thuc hién phong trao “Hanh dong vi . T ; i "
= ] 5 C e T trao theo chu dé nam 2024 cua quan. Xay

truong hoc xanh, sach, dep, van minh”; xady dune thir via ) s

dung thu vién ma, thu vién so. ung thu vién mo, thu vién so.

3 |+ Cac hoat dong thong tin tuyén truyén, van | Thang CBGVNV b/c Trang |- Ca GV tham gia cdc hoat dong van héa, van
hoéa, van nghé, thé duc thé thao chao nam | 01/2024 CTCDb nghé, TDTT khi Phuong triéu tap.

mai 2024 (Tét Duong lich), ki niém 94 nam
ngay thanh 1ap Dang Cong San Viét Nam

(03/02/1930- 03/02/2024) va mung Tét

- Thong béo, tuyén truyén dén 100% CB GV
NV va PHHS, nhan dan trén dia ban qua




Nguyén d4n Giap Thin 2024.

+ Cac bién phdp quan li va sir dung phéo, v
khi, vét liéu no, cong cu hd trg trong dip Tét
Duong lich va Tét Nguyén dan Giap Thin
2024.

CTTPT, zalo, cung thuc hién ddm bao an toan |
an ninh trong dip tét.

- D/c Thu trién khai t6i 100% CBGVNV ni
dung tuyén truyén phd bién gido duc phap
luat, luat ATGT.

- B/c Thu chuén bi to ky cam két va tién hanh
cho ky cam két theo Nghi dinh 36/2009/
NDCP cua Thii tuéng Chinh pht vé quan ly
va st dung phéo, vii khi, vat liéu no, céng cu
hd trg; xdy dung cac phuong an phong chéng
chay nd, an toan, an ninh truong hoc trude va
sau tét Duong lich va tét Nguyén dan Giap
Thin trong Hoi nghi so két HK I.

- Tiép tuc tuyén truyén téi 100% CBGVNV Thang Bd phan VP P/c Nhan |- Chuyén van ban téi cac GV trong truong dé
va CMHS vé viéc thu hoc phi khong dung | 01/2024 va GV HT tuyén truyén téi phu huynh hoc sinh vé viéc
tién mat. thu hoc phi khong dung tién mit.
- B6 phan VP khi thu tién hoc phi ciing tich
cuc tuyén truyén va huéng din phu huynh
cach thirc déng hoc phi cho con dudi hinh
thae chuyén khoan.
- Tiép tuc tuyén truyén téi 100% CBGVNV |  Théng CBGVNV | D/c Trang |- B/c Trang. Hanh Y té xdy dung ké hoach va
va CMHS thyuc hién nghiém tic cong tac| 01/2024 PHHS PHT bién phap phong chéng dich Sét xuat huyét,

phong cHono dich benh cum mua, sot Xudt
huyét. .. theo khuyén cdo ctia Bo Y té.

Cim, Tay-Chan-Miéng,....va céc bénh vé
duong ho hép, dich bénh trong mua Dong -
Xuan. Lam tot cong tac phong chéng dich
bénh.

- P/c Trang chi dao to day ting cudng cac
bién phdp gay hung thu cho tré, tao tam ly yéu




thich di hoc dé dam bao ty 1¢ chuyén cin theo
quy dinh..
IT | Cong tac chuyén mon
1 | Phéi hop véi UBND cic Phudng ra soat Thang D/c Phuong | P/c Trang Hﬂoe‘m thién l.)éo. cao ’PCAGDMN dung d¢ tudi:
dida trn phé cap GDMN cho tré em 5 diva | 0172024 VT, Phuong dam bao thoi gian, so liéu chinh xéc, cdp nhéap
chuin bi tbt 1ﬁoi didu kién don Doan kiém PD.VH phan mém dung tién d6 va sé lidu chinh xac.
tra cong tac Phd cdp GDMN cho tré 5 tudi - D/c Trang chuan b1 ho so chuyén mon céc
nam 2023 cua S GDDT. 16p 5 tudi, kiém tra ho so luu trir cac 16p.
- Tiép tuc trién khai thuc hién céc vin béan Théng BGH - DB/c D/c Nhén | Nghiém tac thuc hién theo cac VB chi dao.
2 | chi dao vé tré khuyét tat hoc hoa nhap dé tf? 01/2024 Phuong VT,
chte thuce hién ding quy dinh va chi tra che Thanh KT,
do, chinh sach doi voi GV day hoa nhap.
- Phan déu dat ty 1¢ chuyén can cac do tudi GV céc lop D/c Thu |- GV céac 16p gan giii, ting cudng cac hoat
3 |theo quy dinh: MG, 5-6 tudi tur 95% trd 1én Théang PHT dong chia sé, xdy dung l6p hoc than thién,
va tir 85% trd 1én doi voi cac Ira tuoi khac. 01/2024 hanh phuc, tao tdm ly an toan,hting khéi & tré,
Dac biét luu y trong gio don tra tré.
2 | Cong tiac nudi dudng - chidm séc¢ sire khoé
- phong tranh TNTT.
2.1 |- Duy tri viéc phan cdng céc bd phan thuc Thang D/c Hanh D/c Trang | - Trién khai t6i 100% CBGVNV trong toan
hién nghiém tic cic quy dinh vé phong | 01/2024 GV céc lép PHT truong thuce hién duy tri cong tac VS hang

dich.Tdng cudng cong tac v¢ sinh moi
truong, vé sinh 1op hoc, d6 dung do choi
hang ngay, tong v¢ sinh hang tuan.

ngay. hang tuan.




22 |- Tiép tuc ra soat, kiém tra cdc dicu kién D/c Trahg Lam ké hoach stra chita, thay thé kip thoi
phong chong TNTT. Dje bict dim bao du PHT nhdm dam bio an toan vé& stc khoe va dam
nudc am phuc vu cho nhu cau sinh hoat cua Théang bio phong chéng rét cho tré. An, uéng im
tré. Bep an bd sung cua ludi chin con trung [ 01/2024 D/c Hanh YT ) . o 2 , . 5 B .

L nong hé thong ctra ra vao... bo sung cdy nude
nham dam bao vé sinh an toan TP. GV céc 1op ) ) o=
nong lanh cho 16p C4, B4. Luu y khi sir dung
binh ndéng lanh trong dot rét cho tré dam bao
du néng an toan cho tré.

2.3 |- Trang bi day du cac dung cu thiét yeu b/c Trang |Y té tham muu Ban gidm hiéu ky duyét danh
danh muc thuoc theo quy dinh tai phong y té. Thang PHT muc thudc theo quy dinh, ra soat mua bd sung
Nhan vién y té ra soat; bd sung bo bop bong | 01/2024 P/c Hanh Y té day du dam bdo cdng tac cham soc suc khoe
Ambu; thuong xuyén klem tra han st dung ' cho tré.
cua thuoc bd chong sdc. Thue hién day du
ho so s6 sach y té theo quy dinh

24 | . Thuc hién xét nghiém nudc dinh ky theo Thang b/c Hanh y & | Dlc Trang |- Lam cong tac lién lac v4i don vi thau rira bé
quy dinh, tién hanh thau rira bé chira nugc | 01/2024 Té6 BV PHT | nude sach, luu bién ban
thuong xuyén (it nhat 2 lan/ndm), luu bién Chu dong xét nghiém nude udng do cong ty
ban ddy di bo sung luéi chin con trang tai cung cip nham danh gid chét luong nude khi
nap bé nude. Chu dong xét nghi€ém nudc 5 T P L 3 :

sir dung. Thuc hién tot vé sinh bé chira nudc,
uong do cong ty cung cdp nhim danh gia w6 h;: . .
chat luong nude khi st dung. 01 Slan eon Irung nap be.

2.5 |- Tang cuong bé sung kién thiae PCCC, ky | Thang D/c Hanh YT D/c Thu |- P/c Thu hoan thién viée két hop véi don vi

nang thoat nan, k¥ nang phong chong xam | 01/2024 GV céc lop Trane PHT | chuc néng t0 chic tdp huan kién thiue, k¥

hai, k¥ nang tu béo v¢... phu hop cho tré cac

do tudi tal truong.

ndng cho NV - GV céc 16p vé PCCC, k¥ ndng
thoat nan. k§ ning phong chéng xam hai, ky
nang tu bao vé... (Trong thang 01)

- B/c Thu chi dao tb chuyén moén van dung
long ghép tich hop ndi dung gido duc tré vé

o
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kién thire, k¥ ning thoat nan, bao vé ban than
. vao chuong trinh hoc phu hop véi ting do
tudi cho tré.

2.6 |- Xay dung thuc don phit hop theo mia, cha Thang ‘ ]I))GH;’ KéA | D/cTrang |- D/c Trang HPND cung t6 nu6i xay dung thud
y dim bao cin dbi ty 16 cdc chat va dinh O{/?Q2f1 va toafl, to nudi, PHT don cho phu hop véi tré nha trudng, quan tam
lugng calo timg ngay va giita cic bira trong t201 gian van phong dén ché do dinh dudng cho tré, ting cuong
ngéy; luu ¥ thue don cia Nha tré va Mau ti€p theo. GVNV luong rau xanh tronAg bufz: an ilanvg HO?y o
gido; thuc don cuia can bo gido vién, nhin . :fhu:c dO’r} L tan} sto, biei £ ona I nkha
vién tuyét ddi khong trung véi thuc don cua e, dan-qAbao’ sy ~2 bvu’ SR c%neu tr(;mgA tu.a o
tré. Thuc hién cac bira @n theo dung ché do sinh

hoat cho tré nha tré.

- Lwu y: thuc don cta can bo gido vién, nhan |
vién tuyét ddi khong trung véi thuc don cia
tré.

2.7 | - Nghiém tac thuc hién quy trinh giao nhan Thang ‘ Bo pl}én giao | pj/c Trang | Thuc hién cong tic kiém tra, gidm sat cong
thuc phém, phin cbéng lanh dao truong truc 01/ 2024 AL nhan Tp PHT tac giao nhan thuc phém déy du, ding tung
ban trd, kiém soat héa don, gidy to kiém t'h;m glan BELL thanh phédn theo quy dinh. Luu s sach day
dich; kiém tra chét lugng, dinh luong thuc tiép theo. du.
phim tuoi song, g1a1n sat khau ché bién;
dinh luong chia khau phan an cua tré, kiém
thuc Ba budc va luu mau thuc an theo quy
dinh

2.8 |- Tang cudong phdi hop voi cha me hoc sinh Thang BPND va | D/c Trang |- Chi dao NVND lam tét cong tac giao nhén
kiém tra quy trinh giao nhan thuc pham, quy 0172024 GV cac lop HP TP.

trinh ché hgn thuc pham dam bdo cong
khai truy xuit ngudn gdc., chit luong, s6
lugng thuc pham theo quy dinh (luwu bién
ban KT cua CMHS)

- Chi dao GV ph(‘)i‘h()p trong giao nhan TP
(c6 lich ting tuan).

- Thong bao PHHS thuc hién giao nhan cung.

o £ 2.



2.9 |- Tiép tuc ra soat, kim tra cac diéu kién Thang Toan truong | D/c Trang |- Toan truong tang cuong céng tic bao quat,
phong chéng TNTT, c6 ké hoach sira chira, | 01/2024 PHT  |phat hién céc 15i hong vé CSVC hodc nhing
thay thé kip thoi nhim dam bao an toan vé vi tri khong an toan bdo céo lai d/c Thu PHT
stc khoe va dam bao phong chdng rét cho dé xtr 1y kip thoi.
tré. Dac ?iét dam bao du nude am phuc vu - Chi dao t6 BV tang cuong cong tac kiém tra,
cho nhu céu sinh hoat cua tré. stra chita va thay thé cac thiét bi hong, nhim

dam bdo an toan cho tré.

2.10] - Duy tri cong téc v¢€ sinh trong va ngoai 16p Thang GV céc lop D/c Trang |- GV céc 16p va cdc bd phan lam tét cong tac
hoc hiang ngay, hang tuan dé dam bao phong 0172024 céc bd phan PHT vé sinh hing ngay.
tranh cde loai bénh dich; duy tri theo doi - D/c Hanh y té tang cudng cong tac kiém tra,
thén nhiét cda tré, cdp nhat thuong xuyén so nhic nhé cac bd phén
nh4t ky 16p. - Chi doan (D/c Nga PBT) phu tréch cong tac

tong vé sinh cudi tuan.

2.11 |- Tang cudng céc bién phap dbi vai tré suy Thang D/c Hanhy | D/c Trang |Y té phdi hop v6i gido vién cac 16p ra soat
dinh dudng, thap coi, nhe cdn va béo phi.| 01/2024 t€ GV céc PHT nhitng tré SDD, thap coi, nhe can, béo phi tiép
Tong hop s6 liéu két qua tinh trang ste khoe 16op tuc phbi hop véi phu huynh tuyén truyén cung
cua tré trong bdo cdo so ket hoc ky I.. thue hién tt vé SK, ché do an udng, sinh hoat

hop 1y cho tré- B/c Hanh y té tong hop két
qué can tré dot 11, bdo cdo so liéu cho can bd
phu trach.
- D/c Trang ra soat va bdo cdo d/c Nhan HT
dé bo sung vao béo cdo so két ky 1.
3 | Cong tac gido duc:

3.1 |- Tiép tuc trién khai chuyén dé “Xay dung Thang TCM + GV D/c Thu+ | Trién khai toi 100% GV qua cac budi hop va

moi truong gido duc lay tré lam trung tam™ | 01/2024 cac 1op Trang PHT |sinh hoat t6 nhom CM vé chuyén dé “Xay

gial doan 2; b0 sung céc nguyén liéu phong

dung méi truong gido duc ldy tré lam trung




phu cho tré hoat dong. Cha y duy tri str dung ' tim” giai doan 2; bd sung cac nguyén liéu
san pham cta tré dé tao géc md cho tré hoat phong pht cho tré hoat dong. Chu y duy tri str
dong, chu trong 16ng ghép k§ ning tu phuc dung san phdm cua tré dé tao goéc mé cho tré
vu phit hop d6 tuoi. hoat ddng, chu trong vlck)ng ghép k¥ nang tu

phuc vu phu hgp dd tudi.

- DPé nghi loai bo bt dd choi do GV tao ra voi
nhiéu mau sic xanh do, bd sung cac nguyén
liéu mé nhu len, 14 cdy, gidy bia, vai, bong...
dé tang diéu kién cho tré sang tao.

Thang TCM + GV | D/c Trang + | - 100% céc 16p duy tri CS canh quan tin dung
01/2024 cac lop Thu PHT |moi hang lang, hién sau cia cac 16p ting
cuong bod sung cdy canh, cdy xanh vao lép
hoc, nha v¢€ sinh.....

- CBGVNV va hoc sinh thuc hién nghiém tac
vin hoa chio va giao tiép tng xtr thanh lich.

- Tiép tuc day manh tuyén truyén van hoa chao
héi to1 100% GVNV va CMHS théng qua cac
budi sinh hoat chuyén mén, cac gio don tra tré
va tuyén truyén qua cdc kénh thong tinh dién
to nhu Website, zalo, facebook, dac biét tuyén
truyén thong qua chinh két qua trén tré va thao
tic mau cia CBGVNV trong truong.” mim
cudi — khoanh tay — cti dau”. théng qua viéc
t6 chure céac hoat dong cho tré.

- Tiép tuc trién khai thuc hién phong trao
“Hanh dong vi truong hoc xanh, sach, dep,
van minh”; quan tdm xady dung truong hoc
xanh; moi trudng lam viée van minh, chuyén
nghiép; tiép tuc thuc hién van hoa truong
hoc, van hoa dan gian.

- Tiép tuc thuc hién van héa truong hoc, van
héa dan gian. Tao céc gbéc choi dan gian tai
cac sanh khu hanh lang khoi D,C.B.A.

(')
e

. : . . A 2 P/c Trang + | Khédi 16n XD ké hoach cac hoat done hoc ta
- Tang cudng td chire cac hoat dong bo tro S ' g g - LR

. 5 3 = : . s & g4 K Thang TCM + GV Thu PHT | tang cudng cac HD rén luyén céc kién thuec,
rén luyén kién thire. k¥ ndng cho tré 5-6 tuoi: S e s S M i luyen S
01/2024 cac 1op 16n k¥ ndng van minh, phat huy tich cuc tinh tu

lam quen ch@r cai, lam quen véi todn, céc




hoat dong gido duc k§ ning tu phuc vu, ky
ning séng... Tiép tuc trién khai cac bién
phép thuc hién chuyén dé gido duc tré 5-6
tudi nép séng thanh lich, van minh; rén
luyén nhiing k§ ndng phu hop véi tré theo
tirng giai doan.

18p cho tré moi Itic moi noi pht hop véi tré 5-
6 tudi.

3.4 Tang cudng céc hoat dong tréi nghiém, giao ’ | D/c Trang + _;Dé{ maoi ,sinh hoat té nhg)m chu‘yén mon, lam
luu tap thé cho tré; tao didu kién cho gido Thang TCM T,GV Thu PHT | 16t cong tac “Nha gido ho tr cing nhau phat
vién linh hoat ting dung phwong phap tién 01/2024 cac lop trién”, tdp trung trao doi cac hinh thic doi
tién trong cac hoat dong chim soc gido duc moi phuong phdp gido duc, chia sé kinh
tré. nghiém cham séc gido duc tré.

33 4 Cip nhat d?ly di, thuong xuyén céc hinh , TCM +,GV D/c Trang + C‘éc If')’p tiép tuc duy tri t}ou_rc hAién ?ép nhét cac
anh, tin bai tai chuyén muc “Album hinh &nh Thang cac 10‘}3 Thu PHT | hinh anh dep tao Album éanh 1én cong TTDT.
dep” tai cong TTDT ciia cac co s& DLi302E bie Hitu

o CNTT

3.6 |- Tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua doi Thang TCM + GV D/c Trang |- Tiép tuc tang cudng td chirc céc hoat dong

méi sinh hoat td nhom chuyén mon, lam ot | 01 /2024 PHT trai nghiém voéi thién nhién; hoat dong tai cac

cong tac “Nha gido hd tro cling nhau phat
trién”, tap trung trao d6i cac hinh thie doi
mo1 phuong phdp gido duc, chia sé kinh
nghiém cham so6c gido duc tré.

phong chire nang; ing dung phuong phép gido
duc tién tlen (steam, reggio emilia) phu hop
v6i do tudi va diéu kién cta nha truong.

- Duy tri chuyén dé “Nha gido hd tro cung
nhau phat trién”.

+ Tao moi trudng an toan., ddy tinh yéu
thuong, than thién ca thé chat 1an tinh than:

+ 100% céc 1op xay dung ndi dung ddi moi
phong céach don tra tré, tro chuyén sang, tao
cam xuc tich cuc cho tré.

+ Thuong xuyén néu guong, dong vién khen




ngoi tré kip thdi moi lic moi noi.

+ Thong tin 2 chiéu gai va nhan nhiing hinh
anh, clip cua tré v6i phu huynh dé kip thoi
dong vién néu guong tré ca ¢ 16p cling nhu &
nha => tao cam xuc tich cuc cho tré.

+ Tuyét d6i khong bit 16i, béu guong x4u
hodc nhfing hanh dong chua ngoan cua tré
trude cdc ban khién tré tu ti, khong quét nat
gdy cam gidc lo ling cho tré khi tré dén
16p.....

+ Long ghép gido duc xtic cam, tinh cam cho
tré thong qua cac hoat dong ké chuyén, ké
chuyén sang tao, truyén EHON..... va céc
hoat dong khac trong ngay.

+ Phéi hgp v6i CMHS bo sung loa dé buc
trong nha vé€ sinh, dua cdy xanh va cac goc
xanh vao trong 16p dé tao khong gian cho 16p
hoc...

- Chia sé kinh nghiém vao budi sinh hoat td
nhom CM 2 tudn/lan véi ndi dung trén.

3.7

- Trién khai thuc hién hiéu qua d6i mdai sinh
hoat t6 nhém chuyén mon, lam tot cong tac
“Nha gido ho tr¢ cung nhau phat trién”.

Théng
01/2024

TCM + GV
cac lop

b/c Trang +
Thu PHT

T6 CM tdp trung trao doi cac hinh thuc doi
mo1 phuong phép gido duc, chia sé kinh
nghi¢m cham soc gido duc tré.

(%}
o0

T6 chire-Cho xuan nam 2024

Théng
30/01/2024

TCM + GV
cac lop

D/c Trang +
Thu PHT

+ Phan 1: cho tét queé em

+ Phén 2: Tro choi dan glan

+ Phan 3: Lién hoan tiéng hat dan ca

+ Phén 4: Day tré quy trinh g6i banh chung




10

+ Trién khai cong viéc theo Bang phan cong cong
viéc cu thé cho cac to, cic bd phan (c6 ké hoach
phan cong chi tiét)

S¢ va Phong GD&PT 6 chue.

3.9 |- TH chirc thuc hién chuyén dé cap truong, Théang TCM+GV | D/c Trang + | - Chi dao t6 chuyén mon tip trung xay dung
kiém tra danh gia chat lugng trién khai cac 01/2024 cac lop Thu PHT |04 tiét chuyén dé phat trién nhin thac lép
chuyén d¢ ctia timg to chuyén mon. A1,C1,B1,D1 lam diém cho quén.

3.10 Tham du khai mac Hoi thi Gido vién day gioi Théang BGH + T,CM b/c Nhan |- Tao fiiél‘l’kiéI.lAt(;)i da c'hqc') gjéo ViAén tham du
chp Quan nam hoc 2023-2024 (Co huéng dan| 012024 | +GV16p BT - (E0L 6 xkie wikn Sy Bt Sop Ljuie A Rae
riéng) ALCI 2023-2024 nham dat két qua tét nhét.

301 Can o Thong tw 16/2022/TT-BGDDT ’ P/c Nhan Cu CBGV di d}r cl}uyénﬂdé dung dﬁ' thanh
ngay 22/11/2022 cita Bo GDPT vé viée Ban Théang | Theo GM HT phén theo sy phén cong ciia LD theo lich clia
hanh quy dinh tiéu chudn thu vién co s& 01/2024 PGD. Trié? khai nd1 dung tai liéu trong buoi
GDMN va pho thong, cac don vi chu dong sinh hoat t6 nhom CM.
ra soat, sap xép bd tri phong thu vién; bd D/c Trang chi dong ra soat, sip xép bd tri
sung cac diéu kién t6 chue thuc hién tai don phong thu vién; bd sung cac diéu kién t chie
Vi. thuc hién tai phong séng tao.

3.12 Tham gia ngay hoi cong nghé thong tin va Tuép III |02 DB/c PHT B/; Nhém Tao diAéu Ifién cho D/c Truong Ha .Vén GVf
Stem cép quan. Thang TCM - GVNV HT b/c Lé ?nu Phuong NV than?l gla c}u thi
01/2024 CNTT cap Quan. B/c Thu chi dao t6 CM
chuén bi tdt moi diéu kién dé tham gla cung
vGi cum sd 4 trung bay san pham tai ngay hoi
CNTT ngay 19,20/01/2024.
3.13 |- gu AC B(;IVN\{ tham Agla c}’ay du céc lzum | hang/ | TP theo GM b/c \han (Theo lich théng bdo riéng ciia PGD).
kién t@p. tap huan chuyén mon, chuyén dé do | 01/2024 H1
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Céng tac quan 1y cia nha truong.

So két hoc ky I va té chire nghi Tét:

- T6 chire so két hoc ky I va trién khai nhiém
vu trong tdm hoc ky 1T theo quy dinh.

- T chire cho CBGVNV va hoc sinh nghi
hoc ky I ndm hoc 2023-2024 theo quyét dinh
s6 4050/QD-UBND ngay 11/8/2023 cua
UBND thanh phdé Ha Nbi; va nghi Tét
Duong lich, Tét Nguyén dan Giap Thin nam
2024 theo dung quy dinh. Thong bao lich cu
thé t6i 100% cén bo, gido vién, nhan vién va
cha me hoc sinh.

- Thuc hién nghiém tic viéc phén cong
truc va bao vé truong hoc dip nghi Tét. Phéi
hop chat ché voi Cong an phuong dé c6 bién
phép can thiét nhim dam bao an toan tuyét
d6i vé co sd vat chét, trang thiét bi, phong
chéng chay nd...tai don vi.

- Quan tam t6i doi séng vat chat va tinh
than cia cén bd, gido vién, nhan vién, tré
em. T6 chie tham héi, dong vién dbi voi cac
gia dinh CBGVNV va tré¢ em thudc dién
chinh sach va c¢é hoan canh kho khan.

05/01/2024

CBGVNV

CBGVNV

PHHS

CBGVNV
dugc phan
cong truc

CBGVNV

b/c Nhan

D/c Nhan

D/c Trang

100% CBGVNYV tham du

- Thong bao cong khai t6i 100% CBGVNV
va CMHS thuc hién ché do nghi theo van ban
chi dao.

Xép lich phan cong ngudi truc cu thé ro rang,
rd trach nhiém theo ca truc chiu trach nhiém
dam bao AT tai san, an ninh truong hoc, ¢c6
bét cap gi kip thoi béo céo ngay véi clp ¢o
thAm quyén giai quyét.

- Ra soat trong doi ngli CBGVNV va hoc sinh
nhitng gia dinh, tré em c¢6 hoan canh kho khin
Kip thoi to chirc thim héi dong vién chia sé
vat chat, tinh than t&i ngudi lao dong...

Cong tac trién khai cac hoat dong ngoai
khéa:

- T6 chure cac hoat dong ngoai khoa, cac 16p
nang khi¢u yéu cau dung theo quy dinh. Ky

| két hop dong voi don vi da duge So GDDT

01/2024 va

CBGVNV

Cac DV Lién |

két

|
|
|

D/c Nhén

- Tlep tuc ph01 hop lién két voi cac cong ty,
trung tdm tiéng anh, cac mén nang khiéu da
ky két nghiém tuc thuc hién 10t cdc quy dinh

A AN
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phé duyét, luu day da ho so phap ly cua don
vi lién két; ho so nhan su cua gido vién; ké
hoach, néi dung, chuong trinh giang day,

tiép theo-

vé chat-luong, ho so phap 1y theo quy dinh.

cam ket chat lwong ctia don vi lién két. Ol}g;gf . GV du Blc T - Thue hién nghiém tac diém danh ban giao
- Phan cong nguoi phu trach phdi hop voi hosi o va hin th uc_ylc' b %HrTang tré v61 GV nang khiéu nham dam bao an toan
cac don vi lién két trong qua trinh to chire t_ o ghlan phan Trea Yo cho tré.
hoat dong. Thuc hi¢n diém danh, ban giao Hep theg j
tré vo1 GV nang khicu. , - BGH kiém tra du gio bang nhi¢u hinh thirc
) Théng BGH D/c Nhan | 1,4 e, da it dé danh eid du £
- BGH ting cudng du gio, danh gid chét | 01/2024 va GV day 0T v ao trudce, dot suat dé danh gia dung chat
luong t6 chtre hoat dong cua cac don vi lién | th gian lugng.
két, luu phiéu du gio day du. tiép theo
Céng tic boi dudng:
- Tiép tuc td chuc cic 16p bdi dudng chuyén , 2 N NPT e
mén, nghiép vu, phuong phap gido duc tién Théng CB, GY duoc | P/c Trang T;o CM Phezn cong ca.cxbao cdo vien chAuan 131
tién cho CBGVNV. 01/2024 phéan PHT tot moi kién thirc trién khai thuc hién boi
. dudng tai don vi
- Thuc hién bdi dudng k¥ ndng tng dung Than CBGVNV
T LA e s e s B g b/c Trang , . . .

3 | ONTT, thict ké bai giang dién tr, k§ nang | 01/2024 CNTT PHT -XD ké hoach tiép tuc trién khai boi dudng tai
khai thac cong TTDT cho CBGVNV. nha trudng.
- Can cur két qué dénh gid tiéu chi chuyén D/c Nhan ; .
nghiép, xdy dung ké hoach bdi dudng cho Thang CBGVNV HT -Ra soat doi ngt CBGVN\( doi ChiéL‘I VOl céc
doi ngli CBGVNV nham khéc phuc cic han 01/2024 tiéu chi danh ,gi‘él dé XD ké hoach boi dudng
ché va phat huy thé manh cua ting ca nhan. nhiing han ché ton tai.

4 | Céng tac kiém tra

4.1 Kiém tra ngi bo: Tuan | Ban Kir NB b/c Nhan - T chtre kiém tra dung ndi dung, thoi gian
- Kiém tra ho so y té. TH va nhiing HT va ghi chép bién ban day du.

- KT viéc phong chéay chita chdy cua nha
truong.

b phan duoc
kiém tra

- Chi rd nhirng mét dugc va chua dugc dé dua
ra thot gian khdc phuc ton tai cho bd phéan




4.2 |- Kiém tra viéc thuc hién Luét phong chong " Tuén I1I D/c Nhan | duoc kiém tra.
tham nhiing, luat thuc hanh tiét kiém, chéng HT - Tién hanh kiém tra khic phuc ton tai (néu
lang phi. ) . i ¢0) theo thoi gian quy dinh va c¢6 bién ban
- Kiém tra hé thong ho so, s6 sach quan ly khic phuc kém theo.
hanh chinh. B0 Bty Bl i it o

: - Luu bién ban day dd, kip tién do.

_ Kiém tra Cong tac khai thac sit dung hiu Fi DIen ban Gay ¢, Xp Hen 45
qua cac phong chuc nang.

4.3 |- Kiém tra thuc hién céc cudc van dong, cac Tuén IV D/c Nhan
phong trao cda nganh. HT
- Kiém ké tai san trude khi nghi tét
- Kiém tra cong tac true tét Nguyén dan

5 | Cong tac thuc hién ba céhg khai ,

- Thuc hién cac, nd1 dung ba cong khai thang Théang D/c ThanhKT | P/c Nhan | Thuc hién cébng khai theo ké hoach va phat
01/2024 theo ké hoach da xay dung nam hoc | 01/2024 Phuong VT a1 sinh ( néu c6)

2023-2024 .

- Cong khai danh muc lua chon d6 choi,
hoc li€u, tai liéu st dung trong co & GDMN;
luu day du ho so trién khai thuc hién theo
Thong tu 47/2020/TT-BGDDT  ngay
31/12/2020 ctia Bo GDPT vé Quy dinh viée
hoc liéu dugc st dung
trong cac co so GD MN;Thoéng tu
30/2021/TT-BGDDT ngay 05/ 11/2021 cua
Bo GDDT Quy dinh viéc bién soan, thim
dinh, phé duyét va lua chon tai lidu dé su
dung treng cac co s GDMN (Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong. Bién ban hop hop. Danh
muc dé xuit ¢o du chix ky cua céc thanh vién
Hoi déng, QD phé duyét danh muc).

lua chon do choi,

- Trién khai t6 chuc thuc hién tu kiém tra,
cong khai theo ké hoach kiém tra noi bo cua
nha truong cin cu thé, du thanh phén rd noi
dung, gidi phap khic phuc va luu hd so day
du. Két qua kiém tra can thong bdo cong khai,
thé hién ro trong sb bién ban hop Hoi dong su
pham dam bao ding du quy trinh.

Cong khai trén cong TTDT.

N A S
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- Thuc hién cong khai theo ding ké hoach, Thang CBGVNV b/c Nhan
ddc bi€t quan tdm céc ndi dung cong khai tai 01/2024 HT
chinh, thu chi, ché do chinh sach cho ngudi Nha truong cong khai trén bang coéng khai,
lao dong. cong TTPT cua truong; cong khai dang, du
- Cong khai tiét kiém chi ting tang thu nhip thoi gian. Luu ddy di hd so cong khai, giai
nam 2023; D/c Thanh KT| B/c Nhan |quyét khiéu nai (néu c6) dung quy trinh va
- Cong khai thuc hién du toan ngan sach quy b/c Phuong HT ding quy dinh.
1V/2023;6 thang cudi nim nam 2023; giao VT
du todn ngan sach, giao bién ché nam 2024;
6 | Cong tac thong tin bao cao
6.1 |- Nop bao cédo So két hoc ky I nim hoc | 04/01/2024 | Phuong VT | B/c Nhén |D/c Nhan chudn bi béo cdo so két hoc ky I va
2023- 2024 (B/c Mui ) HT ra soat cac chi tiéu ddu nam theo KH nhiém
vu nam hoc ma Hoi déng truong dé ra.
D/c Trang HP chuén bi béo cdo so két vé cong
tac KTNBTH hoc ky I.
Phan cong nhi¢m vu cho céc thanh vién trong
nha truong dé chuan bi cho so két hoc ky L.
6.2 | - Thuc hién cong tac bao céo ding thoi diém Trong Phuong VT BGH - Béo cdo vé tinh hinh kiém tra - giam sat
quy dinh véi céc ndi dung dinh ky va dot Théang Déang vao ngay 04/01/2024 trong budi sinh
xuat. Nop céc bdo cdo khac theo quy dinh | 01/2024 hoat chi bd thang 01

ctia cic cap. (néu co).

- Bdo cdo so két HK 1 va bao cdo so két cong
tac kiém tra noi bo truong hoc vé PGD ngay
04/01/2024.

- Béo cdo dinh ky thuc hién mé hinh truong
hoc dién tir thang 1 ngay 19/01/2024.

- Bao cdo thuc hién KH thang va binh xét thi |

dua thang 01 trong khodang thoi gian tir 26/01
dén trude 28/01/2024.
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- Thuc hién ndp céc loai bao cdo phat sinh
trong thang vao chiéu thir 5 hang tuan.

- Nop bao céo két qua danh gia HT vé PGD 19/01 Toan truong | D/c Nhan | -Thuce hién theo Quyét dinh sé 3610/QD-
hang thang theo quy dinh. HT UBND ngay 11/9/2018 va TT 25,26
IV | Cong tac Dang
bﬁnh thitc gidn tiép (100% déng vién) Cathang | Céacd/cbang | D/c Trang | - Xay dung ke hoach KT,GS nam 2024
- Néi dung vién chi bo HPCM - | - Nghi Quyét phan cong nhiém vu cho dang
+ Viéc chap hanh nghi quyét cta chi bd. Phé vién nam 2024. Nop DU Phuong trude ngay
BTCB | 14/01/2023.

+ Viéc giit gin doan két noi bo.

+ Viéc rén luyén phidm chit dao duc, 16i
song.

+ Viéc thuc hién ké hoach tu dudng ca nhan.
- 86 Iwong: 23/23 = 100% Dang vién

Trlen khai HD dang ky tai khoan- phdn mém
5O tay Pang vién dién ta Ha Noi.

Tién hanh giam sat 100% DV dudi hinh thie
gian tiép va cép nhat noi dung danh gia trong
Nghi quyét thang 01/2024.

Yéu cau cac GV 16p, cac bd phan trong nha truong xdy dung ké hoach trién khai thuc hién hiéu qua; lua chon cac bién phéap phu hop;
phan cong nhiém vu cu thé, rd thoi gian thyuc hién ding véi Ké hoach cia 16p, bd phan minh phu trach.

Not nhan:

- Phong GD: Bé b/c;

- Céc 1op, céc b phén: Pé t/h;
- Luu VT.

—



