
 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN I/1 NĂM HỌC 2023 - 2024) 
Từ ngày 1/1 đến ngày 06/1/2024 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 
Lưu Thị Nhận 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả PHT 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
1/1 

s Nghỉ Tết Dương lịch   Nghỉ Tết Dương lịch   Nghỉ Tết Dương lịch   

c Nghỉ Tết Dương lịch   Nghỉ Tết Dương lịch   Nghỉ Tết Dương lịch   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 2/1 s Đi đầu giờ các lớp. 
Kiểm tra việc tổ chức hoạt 
động của các lớp 

  Kiểm kê hàng kho.  
Kiểm tra bếp thực hiện dây 
chuyền nấu ăn cho trẻ. 

  - Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
- Họp tổ CM triển khai các 
nội dung chuyên môn 
chuẩn bị tthi GVG cấp quận 

  

c Chuẩn bị dự thảo Nghị 
quyết tháng 1 

  Làm việc cùng các cô giáo 
thi GV giỏi cấp Quận 

  - Chỉ đạo chuẩn bị môi 
trường các lớp dự thi 

  

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại           

Tư 3/1 
 

 
s 

Làm việc với bộ phận tài 
chính - kế toán 

  -Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
Kiểm tra hồ sơ sổ sách của 
khối Lớn 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp. 
- Chuẩn bị các nội dung thi 
gian hàng trong “Ngày hội 
CNTT cấp Quận” theo lịch 
của Cụm tại trường MN 
ĐT Việt Hưng. 

  

 
c 

13h30’ Sinh hoạt chi bộ 
tháng 1 
Làm việc tại văn phòng 

  13h30’ Sinh hoạt chi bộ 
tháng 1 
Kiểm tra tiến độ xây dựng 
môi trường tại các lớp thi 
GVG 

  13h30’ Sinh hoạt chi bộ 
tháng 1 
- Chuẩn bị các nội dung thi 
gian hàng trong “Ngày hội 
CNTT cấp Quận” theo lịch 
của Cụm tại trường MN 
ĐT Việt Hưng. 

  



Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
4/1 

 
s 

Rà soát các nội dung cần báo 
cáo theo lịch. 

  Làm việc cùng KT và Thủ 
quỹ CĐ về nội dung tài 
chính công đoàn năm 
2023. 

  - Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
- Kiểm tra hồ sơ chuyên 
môn khối MG Bé 

  

c Kiểm tra hoạt động chuyên 
môn 

  Hoàn thiện hồ sơ báo cáo 
tài chính Công đoàn nộp 
về LĐLĐ Quận. 

  Dự Khai mạc Hội thi GVG 
cấp Quận tại trường MN 
ĐTVH 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu      
5/1 

s Nghỉ việc riêng   Xin nghỉ việc riêng   - Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
- Chuẩn bị các nội dung thi 
gian hàng trong “Ngày hội 
CNTT cấp Quận” theo lịch 
của Cụm tại trường MN 
ĐT Việt Hưng. 

  

c Nghỉ việc riêng   Xin nghỉ việc riêng   - Chuẩn bị các nội dung thi 
gian hàng trong “Ngày hội 
CNTT cấp Quận” theo lịch 
của Cụm tại trường MN 
ĐT Việt Hưng. 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
6/1 

 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                                 (Đã ký) 

 
  Lê Thu Phương                        Lưu Thị Nhận 


