
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/11 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

Từ ngày 21/11 đến ngày 26/11/2022 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

       Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
21/11 

s -Dự chào cờ, TD sáng thứ 2 
đầu tuần. 
-Làm việc tại VP 

  Tổ chức chào cờ, thể dục 
sáng thứ 2 đầu tuần. 
Kiểm tra chuyên môn các 
lớp 

  - Giao nhận TP 
- Chào cờ đầu tuần 
 

  

c Họp chi bộ đánh giá thi đua 
chất lượng Đảng viên 

  Họp chi bộ đánh giá thi đua 
chất lượng Đảng viên 

     

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
22/11 

s Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi 
Rà soát hồ sơ “Văn hóa học 
tập suốt đời” với đ/c Văn thư 

  Rà soát, chuẩn bị setup 
phòng không gian sáng tạo 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Làm BC thực hiện kế hoạch 
trường học Sáng-xanh-sạch-
đẹp-văn minh- hạnh phúc. 

  

c Làm việc tại văn phòng. 
Kiểm tra các lớp tổ chức hoạt 
động chiều. 

  Họp bàn setup phòng không 
gian sáng tạo cùng nhóm 
GV 

  - Chỉ đạo kỹ năng CSND lớp 
nhà trẻ, chuẩn bị kiến tập cấp 
trường 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
23/11 

 

 
s 

Họp tổ chuyên môn, duyệt  
các đề tài chuyên đề tạo hình 
cùng PHT và các cô giáo được 
phân công nhận nhiệm vụ. 

  Họp tổ chuyên môn, duyệt  
các đề tài chuyên đề tạo hình 
cùng PHT và các cô giáo 
được phân công nhận nhiệm 
vụ. 

  - Giao nhận TP 
- Chuẩn bị CSVC chuẩn bị 
kiểm tra trường học Sáng-
xanh-sạch-đẹp-văn minh- hạnh 
phúc 
 

  

 
c 

Làm việc tại văn phòng   Kiểm tra các lớp tổ chức 
hoạt động chiều cho trẻ 

  - Hoàn thiện các nội dung 
công việc chuyên môn 

  



Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
24/11 

 
s 

Duyệt giáo án chuyên đề Tạo 
hình cấp Quận với GV 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Duyệt giáo án chuyên đề 
Tạo hình cấp Quận với GV 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Hoàn thiện các nội dung 
chuyên môn 

  

c Kiểm tra tổ chức hoạt động 
ăn quà chiều tại các lớp. 

  Rà soát nội dung báo cáo 
nộp cấp trên theo mảng 
được phân công phụ trách. 

  Rà soát công việc trong tháng   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
25/11 

s -Dự kiến tập chuyên đề PTVĐ 
tại trường MN Mai Dịch 
(Chuyên đề của Sở) 

  -Dự kiến tập chuyên đề 
PTVĐ tại trường MN Mai 
Dịch (Chuyên đề của Sở) 
 

  - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện báo cáo cuối tháng 
- Kiểm tra giờ ăn các lớp 

  

c -Họp giao ban HT MN tại 
PGD 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 
 

  Họp giao ban BGH. 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 
 

  - Họp giao ban BGH 
-Kiểm tra công tác vệ sinh cuối 
tuần 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
26/11 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                       (Đã ký)   
     

 
Lê Thu Phương                          Lưu Thị Nhận 

 


