
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/11 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 20/11 đến ngày 25/11/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

           Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
20/11 

s Tổ chức ngày 20/11 (Dự kiến) 
và đón nhận Cờ thi đua của 
UBNDTP. 

  Tổ chức ngày 20/11 (Dự kiến) và 
đón nhận Cờ thi đua của UBNDTP. 

  - Kiểm tra đầu giờ công tác cb 
tổ chức 20/11 
- Phối hợp tổ chức 20/11 

  

c Hoàn thiện đánh giá KH 
tháng 11. 
Hoàn thiện tự đánh giá cá 
nhân 

  Hoàn thiện đánh giá KH tháng 11. 
Hoàn thiện tự đánh giá cá nhân 
PHT 

  - Chỉ đạo công tác vệ sinh sau 
buổi lễ 
- Đăng tin bài hoạt động  

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
21/11 

s Nghỉ việc gia đình   Đi tập huấn “BD kiến thức, kỹ năng 
quản trị và chuyển đổi số trong 
trường học; học tập kinh nghiệm 
trong nước” theo cv của  
Sở GD 

  - Giao nhận TP  
Kiểm tra các nội dung chuyên 
môn 

  

c Nghỉ việc gia đình   Đi tập huấn “BD kiến thức, kỹ năng 
quản trị và chuyển đổi số trong 
trường học; học tập kinh nghiệm 
trong nước” theo cv của  
Sở GD 

  Hoàn thiện nội dung CV   

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
22/11 

 

   s Đánh giá CBGVNV tháng 11   Đi tập huấn “BD kiến thức, kỹ năng 
quản trị và chuyển đổi số trong 
trường học; học tập kinh nghiệm 
trong nước” theo cv của 
 Sở GD 

  - Giao nhận TP  
- Hoàn thiện các báo cáo 

trong tháng 

  

 
   c 

Rà soát các báo cáo trong  
tháng để nộp về PGD 

  Đi tập huấn “BD kiến thức, kỹ năng 
quản trị và chuyển đổi số trong 

  Hoàn thiện nội dung CV    



trường học; học tập kinh nghiệm 
trong nước” theo cv của  
Sở GD 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
23/11 

 
s 

Kiểm tra tổng thể công việc 
của các bộ phận trong trường 

  Kiểm tra công tác chuẩn bị bữa ăn 
công đoàn 

  - Giao nhận TP 
- kiểm tra CSVC trong toàn 
trường  

  

c Làm việc tại văn phòng   Kiểm tra việc tổ chức ăn quà 
chiều tại các lớp 

  Hoàn thiện nội dung CV    

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
24/11 

s Rà soát công việc cuối tuần   Đi tập huấn “BD kiến thức, kỹ năng 
quản trị và chuyển đổi số trong 
trường học; học tập kinh nghiệm 
trong nước” theo cv của  
Sở GD 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Rà soát cá công việc chuyên 
môn 

  

c Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 

  Đi tập huấn “BD kiến thức, kỹ năng 
quản trị và chuyển đổi số trong 
trường học; học tập kinh nghiệm 
trong nước” theo cv của  
Sở GD 

  - Họp BGH 
- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối 
tuần 

  

Việc Phát sinh       Tập huấn chuyên môn theo 
CV tại trường đào tạo CB HN 

  

Bảy 
25/11 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c       
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                   (Đã ký) 

 
Lê Thu Phương                      Lưu Thị Nhận 


