
 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN III/11 NĂM HỌC 2023 - 2024) 
Từ ngày 13/11 đến ngày 18/11/2023 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 
 Lưu Thị Nhận 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả PHT 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả PHT 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
13/11 

s Dự chào cờ-TD sáng thứ 2 
đầu tuần. 
Đi mời cựu CBGVNV đã ngh
hưu về dự 20/11 tại trường và 
thăm hỏi tặng quà tri ân tới 
những đ/c CBGVNV tuổi cao 
sức yếu không thể đến được. 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Chào cờ đầu tuần 
- Kiểm tra các nội dung 
chuyên môn theo chủ đề 
sự kiện trong tháng 

 
 

 

c Làm việc tại văn phòng.   Xây dựng kịch bản 
Mitting 20/11 

  Hoàn thiện các nội dung 
CV 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
14/11 

s Duyệt kịch bản chương 
trình 20/11 

  Kiểm tra tiến độ tập văn 
nghệ chuẩn bị 20/11 

  - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện các nội dung 
chuẩn bị Mitinh 20/11 

  

c Kiểm tra tiến độ các công 
việc chuẩn bị ngày 20/11 

  Kiểm tra tiến độ chuẩn bị 
các khu vực trang trí, 
khánh tiết, quảng bá ngày 
20/11 

     

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại           

Tư 
15/11 

 

 
s 

Dự lễ tuyên dương khen 
thưởng gương điển hình 
tiên tiến nhân dịp 20/11 tại 
Sở GD (theo giấy mời) 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Tổng duyệt chương trình 
văn nghệ 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Tổng duyệt chương 
trình văn nghệ 

  

 
c 

Chuẩn bị báo cáo tại Lễ 
Mitting 20/11 

  Làm việc tại văn phòng   - Hoàn thiện các nội 
dung CV 

  

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Năm 
16/11 

 
s 

Dự lễ Mitting Hiến chương 
ngày Nhà giáo VN tại Quận 

  Dự lễ Mitting Hiến chương 
ngày Nhà giáo VN tại Quận 

  - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện các nội dung 
chuyên môn và chuản bị 
20/11 

  

c Tổng duyệt chương trình 
20/11, đón nhận cờ Thi đua 
của UBNDTP 

  Tổng duyệt chương trình 
20/11, đón nhận cờ Thi đua 
của UBNDTP 

  Hoàn thiện các nội dung 
CV 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
17/11 

s Tổ chức ngày 20/11 (Dự 
kiến) và đón nhận Cờ thi 
đua của UBNDTP. 

  Tổ chức ngày 20/11 (Dự 
kiến) và đón nhận Cờ thi 
đua của UBNDTP. 

  - Kiểm tra đầu giờ các 
lớp 
- Rà soát cá công việc 
chuyên môn 

  

c Rà soát công việc trong 
tuần. 
Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 

  Rà soát công việc trong 
tuần. 
Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 

  - Họp BGH 
- Kiểm tra công tác vệ 
sinh cuối tuần 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
18/11 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                  (Đã ký) 

                 
Lê Thu Phương                     Lưu Thị Nhận 

 
 


