UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MN PHUC PONG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

_ PHAN CONG NHIEM VU TUYEN TRUYEN VA TO CHUC
LE DPON NHAN CO THI PUA XUAT SAC CUA UBND THANH PHO;
MIT TINH KY NIEM 20/11/2023

STT

Nhiém vu, noi dung cong viéc dwge phan cong

Ngudi thue hién
CB phu trach

Chiu trach
nhiém chinh

Thoi gian
hoan thanh

Vé nji dung tuyén truyén, xay dung MT gido duc, PR s kién.

Chi dao diéu hanh cac 16p trién khai céc hoat dong
chao mung ngay 20/11. Tuyén truyén trén zalo, fb c4
nhin mdi gido vién vé cic hoat dong tri an thdy cb
trong thang 11 va ngay Nha gido Viét Nam.

+ Céc 16p xay dung moi truong trong va ngoai
16p hoc, lam noi bat Du 4n “Co gido cua con” — dic
biét luu y cdc hoat dong y nghia hudng téi ngay Hién
chuong Nha gido VN, luu y trang hoang cura 16p,
hanh lang va thuong xuyén c6 nhling hoat dong tao
hinh, am nhac, hoc tho... vé cic thay co gido, dang
tai hinh anh td chure hoat dong 1én cac trang thong tin
truyen thong cta trudng, cia ca nhan dé tuyén truyén
vé chat luong GD.

+ Day tré hat Qudc ca (GV cac 1ép khdéi MG)

100% GV cac 1op
Céac d/c TT-TPCM céc td

b/c Thu PHT
phu trach
chuyén mon

Trong thang
11

Ra soat méi truong va céc sanh choi chung tai céc
| hanh lang, 1én phuong 4an, ké hoach, cong viée cu thé
| qé phén céng GV phéi hop thuc hién theo chu dé
“Hién chuong Nha gido Viét Nam”

Gido vién céc lop
Cac d/c TT-TPCM

D/c Thu PHT
phu trach
chuyén mon

Trudce ngay
6/11




D/c Pham Bich, Anh,
Duong, Phuong Nga,

D/c Trang PHT

Trude ngay

3 Decor khu vuc checkin su kién e ng Anh va cac GV ph,u trach .tf) 14/11
X . X chire Su kién
dugc diéu dong truc ti€p ;
4 Duyét va dang céc tin bai theo chum su kién D/c Thu PHT
II | Noi dung Ké hoach - chwong trinh
- Xay dung KH t6 chire su kién , .
5 » A A . . X " Trudc ngay
1 - Xay dung bang phan cdng nhiém vu chi tiét , D/c Trang PHT D/c Nhan HT 6/11
- Tham muu xay dung chuong trinh, kich ban chi tiét
9 | F. i ek Wi it Té VP P/c Nhan HT T“’i‘(’)‘;flgay
III | Noi dung Vian nghé chao mung (P/c Trang phu trach chi dao chung)
Tiét muc Tréng hoi chao mung i D?f trf)ng: Wdis iy L}./;
s % @ i : , 2 - Bo1 hat: 04 d/c - b/c Hién
1 | (Cacd vatré cung tham gia theo danh sach cu thé) ol oo r s
e 2 % " - D61 mua: GV vahoc |- D/c Bao Nga
Mai truong to am yéu thuong . _ A A
sinhdugc phan cong
2 | Mua: Loi ¢b Hoc sinh kbfi Mar, | /% Lo~ Pham
Huyén
3 | Don ca nam: Pat nude tinh yéu | D/c Trang PHT
- Nh¢ it .
I.\Ahom hat.. 4z Fogm - B/c Pham Hién
AT : A , X : Hién, Ta Minh, Pham |
T6 khuc két thue: Truong Phuc Bong cta em rat vui X .
4 © Huyén, Théao

- Tiéng hat nguoi vom vuon

- Nhém mua: Co va tré

- B/c Bao Nga




5 | Dan chuong trinh vin nghé D/c Pham Hién
- Lam thoéng bdo cho PHHS cac bé trong doi van | - B/c Duong, Phuong Nga
nghé, phan céng doén tré cac ngay tdp luyén - biéu ] i
. dién, quan tré céc canh ga. - B/c Bao Nga, Anh Bl BanHga
- Lén danh sach trang phuc, dao cu va thué
2 A , . 9h30
7 | Tong duyét chwong trinh Sang 15/11
IV | Céng tac ngay té chive 20/11
1 | Gidy moi dai bidu (CBGVNV di nghi ché do) Bie P;‘;Iaﬁgg @ | Ble Phuong VT | Neay 13/11
- Chuan bj san khéu - chd ngdi dai bieu, khach mdi | - TO VP, t6 nudi va 0 BV
b - Cho ngdi hoc sinh -GV cac lop b/c H6 Thu Ngay chu
- Chuén bi gia dé Co thi dua cia UBND TP - B/c Phuong VT PHT nhat
- Chuan bi phan thudng, qua trong 1€ tuyén duong - B/c Thanh KT
- Phu trach phan bé khay trao thudng, trao cd, hoa | - B/c Chu Yén, Ngoc Anh
chic mimg..... (chuén bi khay va khan I6t khay) ’
3 | - Phu trach bé buc phat bi€u va ho trg san khau - B/c Liém, Thang D/c Thanh KT | Ngay 20/11
- Tiép nudce dai biéu - B/c Phuong VT; d/c
Thanh KT
| - Ra soat danh sach khen thudng trong mit tinh ky ‘ ,
'niém 20/11. D/c Ho Thu, Thanh KT
RS : . 2 S48 ? Jod
* - Chuan bi ché d§, qua dai biéu khach moi va céc d/e Hanh y té B Thanb KT | Heey 14011
| CBGVNV da nghi huu.
5 | Dén, tiép khach (Tai Phong Hoi dong gido duc) BGH D/c Nhan HT Ngay 20/11
6 | To chtire va bao quét toan bd chuong trinh D/c Trang D/c Trang PHT | Ngay 20/11
7 | Phat biéu dién van ngan gon, tri 4n, dong vién.... b/c Nhan HT Ngay 20/11
g Lién hé thué am thanh (Du kién). b/c Thu PHT D/c Thu PHT Neay 20/11

Chuan bi nhac Qudc ca

b/c Hiéu CNTT




Viét tin bai | | | 7
9 | + Anh: Lién hé Phit Hung (d/c Thu PHT) b/c Thu PHT b/c Thu PHT Sau buoi 18
+ Quay clip: Minh Chinh

Tham muu thuc don, 1ién hé dit co.

Lién hoan chiéu thtr Sau, ngay 17/11/2023 tai nha Trudce ngay

10| hang Trong Khach (161/64 Hoa Lam - L& Mat — Viét 3 s i D Hnia HI 14/11
Hung — Long Bién)
11 | Don dep hau truong Toan truong d/c HO Thu Salclhkélcl &

* Luwu y: Dung 9h30 phut sdng ngay 15/11/2023 tong duyét chuong trinh vin nghé. Cac co gido trong ddi van nghé tap
trung 1én dung gior @ tién hanh tong duyét.
Ngay t6 chire chinh thire:
1. Thoi gian: 8h30 sang thr Hai, ngay 20/11/2023.
2. Trang phuc: Nam: Comple + Caravat, 40 so mi tring
Nit: Ao dai truyén théng (Bé mau xanh maoi)
BGH va d/c Pham Hién cé thé mdc mau khdc dé thuc hién phcfn 16 chirc trén sén khaéu.
- Céc d/c duoc phan cong & cac nhiém vu tu chii dong chuan bi cac db dung can thiét cho minh (néu can) va phai
c6 trach nhiém gilt gin, bao quéan dd dung dé, tra vé ding noi da muon. Néu ¢é khé khin cin giup do, trao ddi voi BGH.
- Néu ¢6 cac cong viéc phat sinh, BGH sé€ truc tiép diéu dong, phan cong khi ¢6 viée cu thé.
- BGH giao céc dec to truong cac td (d/c Dwong Thi Xudn Hanh — TT phu trdch bé phdn N l/ hanh chinh, bao vé
va d/c Pham Thi Bich TT phu trdch 16 GV) cung bao quét va chi dao truc tiép, néu co viée phat sinh tai chd, cac d/c toan

quyén diéu dong nhan su va cac d/c dugce diéu dong san sang phoi hop thue hién./.

Xin tran trong cam on!

BAN GIAM HIEU



